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Profil absolventa

Zékladni identifika¢ni udaje

Néazev a adresa skoly: Vefejnospravni akademie a stfedni $kola, S.r.0.
nam. Svobody 494
696 62 Straznice

Nazev SVP: Vetejnospravni akademie

Kod a nazev oboru:  68-43-M/01 Veiejnospravni ¢innost

Platnost SVP: od 1. zati 2025

Uplatnéni absolventa v praxi

Absolvent dalkového studijniho oboru vefejnopravni akademie je odbornik a je pfipraven samostatné
vykonavat odborné pracovni Ukoly v oblasti pravni problematiky a uplatnit se v riznych sektorech
statni spravy a samospravy, véetné uradi prace, advokacie, celni spravy a nadaci. Dokaze
komunikovat ve dvou svétovych jazycich a efektivné pracovat s odbornym softwarem.

Absolvent aktivné vyhledava nové informace, efektivné hospodati s financnimi prostiedky a Setii
materialy, energiemi a vodou s ohledem na udrzitelnost a Zivotni prostiedi. Rozumi pravnimu systému
a aplikuje pravni normy ve statni spravé a samospravé. Zpracovava pravni pisemnosti a pracuje s
kancelafskou technikou.

Absolvent je schopen spolupracovat na rozvoji regionu a evropskych programech, ptipravuje podklady
pro rozpocCty a pouziva nastroje pro mistni a regionalni rozvoj. Orientuje se v cilech EU a vyuziva cizi
jazyk pro ziskavani informaci.

V oblasti komunikace s vefejnosti efektivné pouziva socialni a fecnické dovednosti, udrzuje
rovnovahu mezi asertivitou a empatii a v krizovych situacich reaguje ptimefené. Dba na mlcenlivost a
ochranu osobnich udaji, poskytuje pesné informace a fidi se profesni etikou.

Kompetence absolventa

Vzdélavani v oboru vetejnopravni akademie smétuje v souladu s cili stfedniho odborného vzdélavani
k tomu, aby si zaci vytvotili nasledujici klicové a odborné kompetence.
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Klicové kompetence

Kompetence K uceni

Absolvent:

ma pozitivni vztah k uceni a vzdélavani,

ovlada rizné techniky uceni, vytvaii si vhodny studijni rezim a podminky;

uplatituje rizné zplisoby prace s textem (zejména studijni a analytické ¢teni), efektivné
vyhledava a zpracovava informace;

poslouchd s porozuménim mluvené projevy (napi. vyklad, pfednasku, proslov) a
pofizuje si poznamky;

vyuziva ke svému uceni rizné informacni zdroje, véetné vlastnich i cizich zkusenosti;
sleduje a hodnoti pokrok pfi dosahovani cilit svého uceni, ptijimé hodnoceni vysledki
svého uceni od jinych;

zna moznosti svého dalSiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani.

Kompetence k FeSeni problémi

Absolvent:

rozumi zadani ukolu nebo urcuje jadro problému, ziskava informace potiebné k jeho
feSeni, navrhuje a zdivodiluje zplsob feseni, vyhodnocuje a ovétuje spravnost
postupu a dosazené vysledky;

uplatiiuje pii feSeni problémi rizné metody mysleni a myslenkové operace;

voli vhodné prostiedky a zptisoby (pomtcky, studijni literaturu, metody a techniky)
pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuZiva diive nabyté zkuSenosti a védomosti;
spolupracuje pti feseni problém s jinymi lidmi (tymové fesent).

Komunikativni kompetence absolventa

Absolvent:

&£

vyjadiuje se pfimefene ucelu jednani a komunikaéni situaci v mluvenych i psanych
projevech a vhodné se prezentuje,

formuluje své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a
jazykové spravngé,

aktivné se ucastni diskusi, formuluje a obhajuje své ndzory a postoje,

zpracovava bézné administrativni pisemnosti a pracovni dokumenty,

dodrzuje jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii,

zaznamenava pisemné podstatné myslenky a udaje z textd ¢i projevu jinych lidi,
vyjadiuje se a vystupuje v souladu se zdsadami kultury projevu a chovani,
dosahuje jazykové zpiisobilosti potfebné pro zakladni komunikaci v cizojazy¢ném
prostfedi nejméné v jednom cizim jazyce,

dosahuje jazykové zpiisobilosti potiebné pro zakladni pracovni uplatnéni podle potieb
a charakteru odborné kvalifikace (napf. rozumi zakladni odborné terminologii a
pracovnim pokyniim v pisemné i ustni formé),
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chape vyhody znalosti cizich jazyktl pro Zivotni 1 pracovni uplatnéni a je motivovan k
prohlubovani svych jazykovych dovednosti.

Personalni a socialni kompetence

Absolvent:

Posuzuje realné své fyzické a duSevni moznosti, odhaduje dusledky svého jednani a
chovani v riznych situacich.

Stanovuje si cile a priority podle svych schopnosti, zajmové a pracovni orientace a
zivotnich podminek.

Reaguje adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a piijima radu i kritiku.
Kriticky zvazuje nazory, postoje a jednani jinych lidi.

Pecuje o své fyzické i dusSevni zdravi, uvédomuje si diisledky nezdravého Zivotniho
stylu.

Adaptuje se na ménici se zivotni a pracovni podminky a fesi své socialni a
ekonomické zalezitosti, je finan¢né gramotny.

Pracuje v tymu a podili se na realizaci spole¢nych ukolu.

Ptijim4 a odpoveédné plni svétené tkoly.

Ptispiva k vytvareni vstticnych mezilidskych vztahi a predchazi konfliktam.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi

Absolvent:

Jedna odpovédné a samostatné ve vlastnim i vetejném zajmu.

Dodrzuje zékony, respektuje prava a osobnost druhych, vystupuje proti
nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci.

Chova se v souladu s moralnimi principy a pfispiva k uplatiovani demokratickych
hodnot.

Respektuje kulturni a narodni identitu, pfistupuje tolerantné k identité druhych.
Zajima se o politické a spolecenské déni.

Chape vyznam Zivotniho prostiedi a jedna v duchu udrzitelného rozvoje.
Uvédomuje si odpovédnost za vlastni Zivot 1 ochranu zdravi ostatnich.
Respektuje tradice a hodnoty svého naroda a chape je v Sir§im kontextu.
Podporuje hodnoty narodni, evropské i svétové kultury.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

Absolvent:

&£

Ptistupuje odpovédné k vlastni profesni budoucnosti a vzdélavani, uvédomuje si
vyznam celozivotniho uceni.

Ma piehled o moZznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru a cilevédomé
rozhoduje o sve profesni draze.

Orientuje se v pracovnich, platovych a dal§ich podminkéach oboru a porovnava je se
svymi moznostmi.
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Ziskava a vyhodnocuje informace o pracovnich i vzdélavacich piilezitostech.
Komunikuje vhodné s potencidlnimi zaméstnavateli a prezentuje svlij odborny
potencial.

Zné obecnd prava a povinnosti zaméestnavateld a zaméstnanct.

Rozumi podstaté a principim podnikani, vyhledava a posuzuje podnikatelské
ptilezitosti v souladu s realitou trhu.

Matematické kompetence

Absolvent:

Spravné pouziva a prevadi bézné jednotky.

Pouziva pojmy kvantifikujiciho charakteru.

Cte a interpretuje graficka znazornéni (tabulky, diagramy, grafy, schémata).
Provadi realny odhad vysledku feseni tlohy.

Nachazi vztahy mezi jevy a pfedméty a vyuziva je pfi feSeni praktickych tukola.
Aplikuje znalosti o tvarech a jejich vzajemné poloze v roving i prostoru.

Pouziva matematické postupy pii feSeni praktickych tikolti v bézném i pracovnim
Zivote.

Digitalni kompetence

Absolvent:

&£

Orientuje se v digitdlnim prosttedi a vyuziva digitalni technologie bezpecné, sebejisté,
kriticky a tvofive.

Ovlada digitalni zatizeni, aplikace a sluzby, vcetné nastrojii z oblasti umélé
inteligence, a prizptisobuje jejich pouziti dle vyvoje technologii a vlastnich potieb.
Ziskava, posuzuje, spravuje, sdili a sd¢luje data, informace a digitalni obsah v riznych
formatech s vyuzitim efektivnich strategii.

Vytvafi, upravuje a propojuje digitalni obsah v riznych formatech a vyjadiuje se
pomoci digitalnich prostredk.

Navrhuje digitalni feSeni ke zlepSeni pracovnich postupti €1 technologii a pomaha
ostatnim s béznymi technickymi problémy.

Posuzuje vliv digitalnich technologii na spole¢nost, osobni a pracovni Zivot i zivotni
prostiedi, zvazuje jejich pfinosy a rizika.

Ptedchazi bezpecnostnim riziklim v digitalnim prostiedi a jedna eticky, ohleduplné a s
respektem k ostatnim.
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Odborné kompetence absolventa

Absolvent je schopen:

a)

&£

Dbat na bezpecnost prace a ochranu zdravi p¥i praci:

Chéape bezpecnost prace jako nedilnou soucast péce o zdravi své i spolupracovnikil,
vcéetné klientl, zakaznikl a navstévnikd, a jako soucast fizeni jakosti.

Charakterizuje a dodrzuje zakladni pravni ptedpisy tykajici se bezpecnosti a ochrany
zdravi pii praci a pozarni prevence.

Osvojuje si zasady bezpecné a zdravi neohrozujici pracovni ¢innosti, véetné zasad
ochrany zdravi pfi praci u zatizeni se zobrazovacimi jednotkami.

Rozpoznava nebezpeci Grazu nebo ohrozeni zdravi a je schopen zajistit odstranéni
zavad a moznych rizik.

Zna a aplikuje systém péce o zdravi pracujicich a umi uplatnit naroky na ochranu
zdravi.

Je vybaven védomostmi o zdsadach poskytovani prvni pomoci a dokéaze ji poskytnout.

Usilovat o nejvyssi kvalitu své prace:

Chape kvalitu jako nastroj konkurenceschopnosti a dobrého jména organizace.
Dodrzuje normy a ptedpisy souvisejici se systémem fizeni jakosti na pracovisti.
Dba na zabezpeceni parametrl kvality procest, vyrobki nebo sluzeb, zohlediiuje
pozadavky klientt.

Jednat ekonomicky a v souladu se strategii udrzitelného rozvoje:

Charakterizuje vyznam, Gcel a uZite€nost vykonavané préce, jeji financni ohodnoceni.
Zvazuje néklady, vynosy a zisk, vliv na Zivotni prostfedi a socialni dopady pii
planovani ¢innosti.

Efektivné hospodati s financnimi prostiedky.

Naklada s materidly, energiemi, odpady a vodou ekonomicky a s ohledem na Zivotni
prostiedi.

Vést spravni agendy:

Charakterizuje pravni systém a rozumi zdkladnim pravnim pojmim.

Piedstavuje strukturu a ptisobnost organt statni spravy a samospravy, aplikuje pravni
normy a spravni fad.

Provadi Setfeni a rozhodnuti o narocich klientli, zpracovava jednoduché pravni
pisemnosti.

Pracuje s pocitaCovymi programy pro statni spravu a samospravu, vyuziva
kancelaiskou techniku.

Byt pFipraven spolupracovat na programech rozvoje regionu a evropske
spolupréce:
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Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie
/\ Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
SCHOLA Dosazeny stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
fPROPT.EE\ Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé vzdélavani
— Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

o Charakterizuje ekonomicko-socialni rozvoj regionu, pfipravuje podklady pro mistni
rozpocCty a rozvoj regionu.

e Ma ptehled o cilech a strategiich EU a vyuziva nastroje pro mistni a regionalni rozvoj.

e Pracuje s odbornou literaturou a informa¢nimi systémy, vyuziva cizi jazyk pro
ziskavani informaci.

f) Komunikovat s veiejnosti:

o Uplatiluje dovednosti socidlni a feCové komunikace pfi styku s ob¢any a institucemi.

e V kontaktu s klienty dodrzuje rovnovadhu mezi asertivitou a empatii, reaguje piimerené
ve vypjatych situacich.

e Zachovava mlCenlivost a diskrétnost, dba na ochranu osobnosti.

e Poskytuje Gplné informace a fidi se principy profesni etiky.

Zpusob ukonceni vzdélavani a stupen dosazeného vzdélani

Studium je ukonceno maturitni zkouskou v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy a poskytuje
sttedni vzdé€lani s maturitou na urovni EQF 4. Dokladem o uspésném dokonceni studia je
vysvédceni o maturitni zkousce.

Pribéh maturitni zkousky se tidi Skolskym zédkonem a ptislusnymi provadécimi piedpisy.

Maturitni zkouska se déli na dvé casti: spole¢nou a profilovou. Spolecna ¢ast se podle platné
legislativy k datu Gi¢innosti SVP sklada ze dvou zkousek: zkousky z &eského jazyka, ptipadné
z ciziho jazyka (anglického nebo némeckého), a z matematiky.

Profilova ¢ast maturitni zkousky zahrnuje Gstni zkousku z predmétti Pravo a Vetejna sprava a
obhajobu maturitni prace pred maturitni komisi.

Charakteristika vzdélavaciho programu

Identifikacéni udaje

Néazev a adresa skoly: Vetejnospravni akademie a stiedni Skola s. r.0.
nam. Svobody 494
696 62 Straznice

Nézev SVP: Veftejnospravni akademie

Kod a ndzev oboru: 68-43-M/01 Vetejnospravni ¢innost
Platnost SVP: od 1. zaii 2025

Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distan¢ni forme vzdelavani
Dosazeny stupen vzdélani: stiedni vzde€lani s maturitni zkouskou
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Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie
/\ Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
SCHOLA Dosazeny stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
PROPTER Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé vzdélavani
VITAMS Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

Popis celkového poieti vzd&lavani v SVP

Cilem stfedniho odborného vzdélavani je pfipravit absolventa na Gspésny, smysluplny a odpovédny
osobni, obcansky i pracovni zivot v dynamicky se ménicim svéte.

Kromé odborného vzdélavani je kladen diaraz na jazykovou vybavu Ziku, coZ je i
klicova soucast Skolni vzdélavaci strategie:

e Skola povazuje ziskané odborné, jazykové i persondalni kompetence za vysokou kvalitu
a v souladu s moznostmi se aktivné snazi zajistovat odborné zahranicni staze.

e Skola doporucuje Zdkiim a Zdkynim ziskani alespori jednoho mezindrodné uzndavaného
jazykového certifikatu jako potvrzeni jejich jazykovych kompetenci.

Vyucdovaci proces v ramci Skolniho vzdélavaciho programu je zaméfen na osvojeni,
rozvoj a upevnéni klicovych kompetenci, mezi néz patri:

o komunikativni kompetence

e personalni kompetence k uceni a praci

 socialni kompetence k praci a spolupraci s ostatnimi

e kompetence k reseni problémii

o kompetence v oblasti digitalnich technologii

e kompetence k aplikaci zakladnich matematickych postupu pri reseni praktickych uloh
e kompetence pro pracovni uplatnéni

e kompetence pro vykon odborné cinnosti pri poskytovani sluzeb

o kompetence v jednani se zakazniky, spolupracovniky a obchodnimi partnery
e kompetence v oblasti bezpecnosti prdace a ochrany zdravi pri praci

e kompetence usilovat o maximalni kvalitu prace a poskytovanych sluzeb

e kompetence jednat ekonomicky a v souladu se strategii udrzitelného rozvoje

Tyto klicové kompetence se jako zikladni postoje, navyky a dovednosti Zaki a Zakyn
pribézné rozvijeji:

eV teoretickém vyucovani
e v praktickém vyucovani
e pri mimoSkolnich a dobrovolnych aktivitach

e prFivyuzivani mezipredmétovych vztahit a vazeb
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Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie
/\ Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
SCHOLA Dosazeny stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
PROPTER Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé vzdélavani
VITAMS Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

e vramci vSech forem implementace Skolniho vzdeélavaciho programu

Osvojovani a rozvoj klicovych kompetenci je zajiSovano pomoci klicovych vyukovych
metod, mezi néz patri:

e socialné komunikativni metody uceni

e motivacni metody podporujici viastni aktivitu a kreativitu — podpora ucasti v
odbornych, jazykovych a jinych soutézich

e metody praktickych cviceni, které vyZaduji aplikaci teoretickych znalosti v konkrétni
praktické situaci a vyuziti mezipredmetovych vztahi

e metody, které komplexné vyuzivaji digitalni technologie
e metody propojujici skolu s praxi

Celkovy zptisob Zivota Skoly, vSechny procesy, ¢innosti a aktivity Skoly, pfistupy vyucujicich
a dalSich pracovniki jsou zalozeny na principech demokratické obcanské spolecnosti,
zasadach trvale udrzitelného rozvoje, pravidlech profesniho uplatnéni v modernim
dynamickém trhu prace a na strategii komplexni aplikace digitalnich technologii ve vsech
oblastech Skoly.

Organizace vyuky

Délka SVP je Gtyfi roky, pfi¢emz $kolni vyucovani v kazdém $kolnim roce trva 40 tydni, v poslednim
ro¢niku pak 35 tydnt. Distanéni vzdélavani (DV) je specifickou formou vzdélavani, ktera se realizuje
pfevazné nebo zcela prostfednictvim digitalnich technologii, pfipadné je doplnéna individualnimi
konzultacemi. Tato forma vzdélavani vyzaduje specialni studijni pomicky, které umoznuji zakiim
samostatné fizené studium a rychly ptimy kontakt se $kolou a studijnim vedoucim (tutorem). DV
zahrnuje individualni konzultace 1 az 3krat za pololeti. K dispozici jsou také studijni materidly,
soubory ke stazeni, prednasky, slovniky a testové tlohy pro podporu samostatného uceni.

Odborna praxe se kona na pracovistich smluvnich partnerd v oblasti statni spravy, samospravy, nebo
soukromé sféry, a to na zaklad¢é predem uzaviené dohody o vykonu odborné praxe. Cilem praxe je
seznamit zaky s redlnymi pracovnim prostiedim. Na zakladé dohodnutych podminek vykonavaji zaci
ruzné administrativni ¢innosti, jako jsou opisy textl, tfidéni dokladd, psani a rozesilani pozvanek
apod., a seznamuji se s organiza¢nimi procesy na jednotlivych pracovistich ufadu ¢i firem.

Na zavér praxe zak vypracuje zpravu, jejiz minimalni obsah a rozsah jsou zakovi sdéleny pied
zahajenim praxe. Soucasti zpravy je také hodnoceni ze strany odpovédného pracovnika ufadu, kde
praxi vykonaval. Za organizaci odborné praxe odpovidaji ucitelé odbornych predméti. Praxe je uréena
pro zaky tietiho ro¢niku a probiha v délce Ctyf tydnt, pficemz dva tydny jsou realizovany b&€hem
prazdnin.
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Prufezova témata

Jsou nedilnou soucasti koncepce Skoly a jejich zasady, principy a hodnoty si Zaci a
Zakyné osvojuji a pribézné je aktivné uplatiiuji pri védomi nutnosti stalych inovaci:

eV bézném kazdodennim zivoté skoly

e pri zapojeni do konkrétnich skolnich aktivit a projektii

e pribézné ve vyuce jednotlivym predmétiim

e privlastnich — i mezipiedmétovych — projektech a prezentacich

Z realizace prurezovych témat vyplyva i osvojeni zakladnich kompetenci absolventa:

e kompetence obcana v demokratické spolecnosti

o kompetence environmentélni, k obcanskému i profesnimu jednani v souladu se
strategii trvale udrzitelného rozvoje

e kompetence k pracovnimu uplatnéeni

» kompetence k praci s informacemi a digitalnimi technologiemi

Zpusobv a kritéria hodnoceni zaku

Pti hodnoceni vysledkti vzdélavani se v souladu s klasifikatnim fadem Skoly uplatiuji
nasledujici principy:

e princip spoluodpovédnosti Zakii za vlastni vzdélavani,
e princip aktivniho piistupu Zakii,

e princip propojeni vzdéldavacino programu s praxi,

e princip sebehodnoceni Zdkii.

Na zacatku vzdélavani v kazdém predmétu jsou zaci/zdkyn€ sezndmeni s programem
vzdélavani a oCekavanymi vysledky, coZ jim umoZznuje sledovat, planovat a zaznamenavat
rozvoj svého osobniho portfolia a pokrok ve vzdélavacich kompetencich.

Dale jsou Zaci informovani o konkrétnich vystupech, které budou soucasti jejich pololetniho
hodnoceni v rdmci vSeobecné vzdélavacich i odbornych predméti:

e pisemné testovani dil¢ich schopnosti a dovednosti po ukonceni tematického celku,
o priubéiné ovéiovani ustni individudlni prezentace Zakii.
Vysledky vzdélavani jsou hodnoceny v souladu s klasifikaénim fadem Skoly, ktery posuzuje

predevsim tato kritéria:

e samostatny aktivni pristup p¥i ieSeni zadaného ukolu,

e systematické a komplexni uplatnéni osvojenych kompetenci,
e schopnost kreativné aplikovat ziskané kompetence,

e efektivnost ieSeni zadaného problému.

‘ SVP Verejnospravni akademie 13 |Stranka



Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie
/\ Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
SCHOLA Dosazeny stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
PROPTER Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé vzdélavani
VITAMS Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

V ramci praktického vyucovani a pti hodnoceni odborné praxe jsou zéaci a zakyné hodnoceni
ve spolupraci se socialnimi partnery, ktefi posuzuji nasledujici oblasti:

e vystupovdni a upravenost zevnéjSku,
e chovani a komunikace,

e dochvilnost,

e zajem o praci a motivovanost,

e odborné znalosti,

o plnéni zadanych vukolii,

e planovani vlastni préace,

e schopnost a vhodnost pro dany obor.

Ptimo na konkrétnich pracovistich nebo pfi prezentacnich akcich prezentuji zaci/zakyné svou
vlastni praci pred vetejnosti, coz je prilezitost k proziti radosti z tspéchu, kdy vetejnost
hodnoti, jak zaci ovladaji klic¢ové i odborné kompetence.

Ptikladem takového hodnoceni je ucast na riiznych vetejnych akcich, veletrzich vzdélavani a
dalsich podobnych akcich.

Specifika vzdélavani dospélyvch

Vzdélavani dospélych se v soucasnosti stale vice zaméiuje na koncept celozivotniho uceni,
ktery predstavuje zdsadni zménu ve vnimani vzdélavaciho systému. Celozivotni uceni se
stdva neoddélitelnou soucasti kaZzdodenniho Zivota, ¢imz umoZiiuje plynulé ptechody mezi
riznymi oblastmi, jako jsou vzdé€lavani, zaméstnani a podnikani. Tento systém, ktery se
postupné rozviji, podporuje kooperaci mezi formalnim, neformdlnim a informalnim ucenim, a
to jak na urovni narodnich, tak evropskych iniciativ.

Funkce a cile vzdélavani dospélych

Vzdélavani dosp€lych plni nékolik klicovych funkci. Kromé kvalifika¢ni funkce, ktera
zahrnuje ziskani nové nebo vyss§i kvalifikace ¢i rekvalifikaci, také podporuje inovace a
specializaci v oboru. Tato forma vzdélavani navic umoznuje dospélym ziskat potiebny stupen
vzdélani pro pfistup k dalSimu odbornému rastu. ZajiStuje tedy kontinuitu v profesnim

rozvoji, ktera je klic¢ova pro adaptaci na ménici se pracovni trh.

Situacni specifika vzdélavani dospélych

Vzdélavaci programy pro dospélé musi zohlednit jejich zivotni situace, jak rodinné, tak
pracovni a spoleCenské. To znamend ptizplisobeni obsahu a metod vyuky individudlnim
potiebam zakd. Vzdelavani by nemélo mechanicky piebirat obsahy z poc¢ate¢niho vzdélavani,
které nejsou relevantni pro dospélé studenty, jejichZ znalosti a Zivotni zkuSenosti jsou odli$né.
V ramci hodnoceni je tfeba zajistit vetSi flexibilitu a individualizaci, aby bylo mozné
ptizplsobit tempo uceni a zplsob zavérecného hodnoceni konkrétnim potfebam kazdého
studenta.
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Osobnostni specifika dospélych a jejich vliv na vyuku

Osobnostni specifika dospélych zakt, jako jsou jejich Zivotni zkuSenosti a zralost, ovliviuji
zpusob, jakym pfistupuji k uceni. Jsou zpravidla cilevédoméjsi a spolehlivejsi nez mladsi
studenti, ale mohou byt citlivéjsi na netspéchy. To vyzaduje od ucitele vétsi miru empatie a
trpelivosti. Vzdélavaci proces je zalozen na partnerstvi mezi ucitelem a studentem, kde ucitel
pusobi predevsim jako konzultant a radce, ktery podporuje samostatnost studenta pfi praci.

Role ucitele dospélych

Ucitel dospélych by mél vykazovat taktni zdjem o zéky, byt pfipraven pochopit jejich tézkosti
a bariéry ve vzdélavani. M¢l by respektovat jejich osobnost, schopnosti a zajmy, a zaroven se
zamétit na realizaci spoleéného ucebniho cile prostfednictvim vzajemné spoluprace. Je
dialezité, aby ucitel ptizptsobil své vyucovaci metody a role ve tfidé€, a to i s ohledem na
mozné¢ veékové rozdily mezi nim a zdkem, které vSak musi byt podpofeny empatii a
pedagogickym taktem.

U dospélych studentl, zejména v pozdé¢jSim véku, je rovnéZ tieba brat v tivahu moZzné
fyziologické zmény, jako jsou zhorSeny zrak nebo sluch. Tyto faktory by mély byt
zohlednény pii vybéru ucebniho prostoru, jeho uspotfadani a vybaveni pro efektivni vyuku a
samostudium.

Vzdélavani zaku se specialnimi vzdélavacimi potiebami a zaku mimoradné

nadanych

Vzdélavani zakii se specialnimi vzdélavacimi potirebami

Za z4ky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami jsou povazovani z4ci, ktefi k naplnéni svych
vzdélavacich moZnosti nebo k uplatnéni a uzivani svych prav na vzdélavani na rovnopravném zakladé
s ostatnimi pottebuji poskytnuti podplirnych opatreni. Tito Zaci maji pravo na bezplatné poskytovani
podplrnych opatfeni z vy¢tu uvedeného v § 16 $kolského zdkona (5Z). Podpiirna opatfeni zajistuje
Skola a skolské zatizeni. PodpUrna opatfeni se podle organizacni, pedagogické a finanéni naro¢nosti
¢leni do péti stupnd. Podplrna opatfeni prvniho stupné Ize uplatnit i bez doporuceni skolského
poradenského zafizeni a nemaji normovanou finan¢ni naroc¢nost. Podptrna opatreni druhého az
patého stupné muze Skola nebo Skolské zafizeni uplatnit pouze s doporuc¢enim Skolského
poradenského zafizeni (SPZ) a s informovanym souhlasem zletilého 7dka nebo zdkonného zéstupce
zaka.

Zaclenéni podplrnych opatfeni do jednotlivych stuprid stanovi pfiloha €. 1 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.
RGzné druhy nebo stupné podplrnych opatieni Ize kombinovat za podminek danych $Z a vyhléskou.
Zavazny ramec pro obsahové a organizacni zajisténi odborného vzdélavani vSech zaka tvofi RVP pro
jednotlivé obory vzdélani, na jejichz zakladé $koly zpracuji sv(ij SVP. Pro 7aky s pfiznanymi
podpdrnymi opatfenimi prvniho stupné je SVP podkladem pro zpracovani planu pedagogické
podpory (PLPP) a pro Zaky s pfiznanymi podpUrnymi opatfenimi od druhého stupné je podkladem
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pro tvorbu individudlniho vzdélavaciho planu (IVP). PLPP a IVP zpracovava Skola. Pfi poskytovani
podpUrnych opatfeni je mozné zohlednit také § 67 odst. 2 SZ, ktery uvadi, Ze feditel koly mdze ze
zadvaznych dlvodu, zejména zdravotnich, na Zadost uvolnit Zaka zcela nebo z&3sti z vyucovani
nékterého predmétu. Zak uvedeny v § 16 odst. 9 SZ mliZze byt uvolnén (nebo nemusi byt hodnocen)
také z provadéni nékterych ¢innosti, ovsem nemuze byt uvolnén z predmétu rozhodujiciho pro
odborné zaméreni absolventa. Tzn., Ze Zak nemUze byt uvolnén z odbornych teoretickych i
praktickych predmétl (tj. prislusnych cviceni, odborného vycviku, uéebni a odborné praxe)
nezbytnych pro dosazeni odbornych kompetenci a vysledkd vzdélavani vymezenych pfislusnym RVP a
SVP, z ptedmétl nebo obsahovych &asti propedeutickych pro odborné vzdélavani a pro ziskani
pozadovanych gramotnosti nebo predmétd a obsahovych ¢asti zavérecné zkousky, zavérecné
zkousky s vyuc€nim listem, maturitni zkousky a absolutoria v konzervatofi.

Zakim mohou byt poskytnuty podle jejich potieb a na doporuéeni SPZ i dalii druhy podpdrnych
opatreni, napt. vyuZiti asistenta pedagoga, specidlniho pedagoga a dalsich odbornikd (tlumocnika
ceského znakového jazyka, prepisovatele pro neslysici aj.), poskytnuti kompenzacénich pomlcek a
specialnich didaktickych prostfedkd, uprava materidlnich a organiza¢nich podminek vyuky nebo
Uprava podminek pfijimani a ukoncovani vzdélavani. Pro zaky s pfiznanymi podplrnymi opatrenimi
mUze byt v souladu s principy individualizace a diferenciace vzdélavani zarazovana do IVP na
doporuceni SPZ specialné pedagogickd intervence nebo pedagogickd intervence. Pocet vyucovacich
hodin pfedmét(l specidlné pedagogické péce je v zavislosti na stupni podpory stanoven v pfiloze ¢. 1
k vyhlaéce. Casova dotace na pfedméty specialné pedagogické péce je poskytovana nad rémec
Casové dotace stanovené RVP. Ve vyjimecnych pfipadech muzZe feditel skoly vzdélavani prodlouZit,
nejvyse viak o 2 $kolni roky (§ 16 odst. 2b SZ).

Vzdélavani nadanych zaka

V souladu se znénim SZ § 17 je povinnosti $kol a $kolskych zafizeni vytvaret podminky pro rozvoj
nadani zak(. Vyuka by méla podnécovat rozvoj potencialu zak( véetné raznych druh( nadani. Za
nadaného Zaka se podle § 27 odst. 1 vyhlasky povaZuje pfedevsim Z3ak, ktery pfi adekvatni podpore
vykazuje ve srovnani s vrstevniky vysokou Uroven v jedné ¢i vice oblastech rozumovych schopnosti, v
pohybovych, manudlnich, uméleckych nebo socialnich dovednostech. Za zaka mimoradné nadaného
se pak povaZuje predevsim Zak, jehoZ rozloZeni schopnosti dosahuje mimoradné Urovné pfi vysoké
tvorivosti v celém okruhu ¢innosti nebo v jednotlivych oblastech rozumovych schopnosti, v
pohybovych, manudlnich, uméleckych nebo socialnich dovednostech (§ 27 odst. 2 vyhlasky).
Standardné se v odborném vzdélavani sleduje nadani u zaka skupiny uméleckych oborf, kde je
povinnou soucasti pfijimaciho fizeni talentova zkouska. Jejich vzdélavani véetné organizace vyuky
(vytvareni skupin nebo oddéleni) se fidi v plném rozsahu pfislusnym RVP a vyhlaskou ¢. 13/2005 Sb.
Ovsem i zde se mohou vyskytnout Zaci, ktefi svymi schopnostmi prevysuji ostatni a lze je oznacit za
mimoradné nadané.

Zjistovani mimoradného nadani a vzdélavacich potfeb mimotadné nadaného 7dka provadi SPZ ve
spolupraci se Skolou, ktera zaka vzdélava. Jestlize se u Zaka projevuje vyhranény typ nadani (v oblasti
pohybové, umélecké, manualni), vyjadfuje se SPZ zejména ke specifikim jeho osobnosti, kterd
mohou mit vliv na pribéh jeho vzdélavani, zatimco miru Zzakova nadani zhodnoti odbornik v
prislusném oboru. Zakovi s mimoradnym nadanim m@ze $kola povolit vzdélavani podle IVP nebo ho
prefadit na zakladé zkousek do vyssiho roéniku bez absolvovani predchoziho roéniku (§ 17 odst. 3 5z;
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Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie
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VITAMS Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

§ 28 — § 31 vyhlasky). Nadani, pfipadné mimoradné nadani zaka se miZe projevit i v jinych neZ
uméleckych oborech vzdélani. MiZe se jednat napfiklad o nadani vztahujici se k vykonlm specidlnich
manualnich nebo kognitivnich ¢innosti, které zak v zdkladnim vzdélavani nevykondval, protoze zde
nebyly pfedmétem, resp. obsahem vzdéldvani, a tento typ nadani tudiz nemohl byt u Zaka
identifikovan. Mohou to byt i Zaci vysoce motivovani ke studiu daného oboru a povolani nebo
prislusné technické aj. oblasti védy a techniky. Je Zadouci vénovat témto Zaklim zvySenou pozornost a
vyuZivat pro rozvoj jejich naddni také podp(irna opatfeni vymezena pro vzdélavani téchto 7akd SZ a
vyhlaskou. Jedna se nejen o vzdélavani podle IVP u z4kl s diagnostikovanym mimoradnym nadanim,
ale také o moinost rozsifit obsah vzdélavani, popF. i vystupy vzdélavani, nad RVP a SVP, vytvaret
skupiny nadanych Zaku z rdznych rocnikli, umoznit Zaklim Gcastnit se vyuky ve vys$sim rocniku, popf.
se paralelné vzdé&lavat formou sta#i na jiné $kole véetné VOS (popF. na vysoké $kole) nebo na
odbornych pracovistich, icastnit se studijnich a jinych pobytl v zahranici (napf. v rdmci programu
Erasmus+), zapojovat zaky do rliznych projektd (Skolnich i projektl socidlnich partner(), soutézi a
jinych aktivit rozvijejicich nadani zakd.

Systém péce o zaky se SVP a zaky nadané ve Skole
Ve SVP $kola popise systém péce o zaky se SVP a zaky nadané vzhledem k charakteru oboru vzdélani
a podminkdam vzdélavani.

Zejména stanovi:
- pravidla, postup tvorby, realizace a vyhodnocovani PLPP;

- pravidla, postup tvorby, realizace a vyhodnocovani IVP pro zdky se SVP, popft. i pro zaky mimoradné
nadané;

- systém vyhledavani a podpory zakd nadanych a zak( mimoradné nadanych.

Uvede (nebo stanovi pravidla pro poskytovani) dalsi formy podpory kromé podpuirnych opatreni
uvedenych ve $Z, pokud je poskytuje nebo bude poskytovat, napf. specidlni podporu 7akim ze
znevyhodnéného socidlniho nebo z odlisSného kulturniho prostfedi, motivaéni nebo prospéchova
stipendia poskytovana Skolou ve spolupraci se zaméstnavateli nebo s dalSimi subjekty.

Pokud bude 7akiim se SVP poskytovéna specidlné pedagogickd péce, mohou byt soucasti SVP také
uéebni osnovy pfislusnych predmétll; priklady konkrétnich zaméreni predmétli specidlné
pedagogické péce jsou uvedeny v pfiloze ¢. 1 k vyhlasce.

Ve skole je vhodné urcit pracovnika, ktery se bude komplexné vénovat vzdélavani zakl se SVP,
sledovat vyuZivani a vyhodnocovani poskytovanych podpdrnych opatteni, komunikovat se SPZ, 7aky a
rodici nezletilych zakf, s dalSimi pracovniky skoly (napt. s uditeli pfislusnych vyucovacich predmétd,
koordinatory a instruktory praktického vyucovani u zaméstnavateld, vychovnym poradcem nebo
Skolnim psychologem), popft. s dalSimi institucemi (§ 10 a § 11 vyhlasky); v pfipadé poskytovani
podpurnych opatieni druhého a vyssich stupriCi ma skola povinnost urcit pedagogického pracovnika
odpovidajiciho za spolupréci se SPZ.

Podobné je vhodné ustanovit pracovnika i pro péci o nadané a mimoradné nadané zaky.
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Pro dosaZeni Uspésnosti pFi vzdélavani téchto Zaka je tfeba zejména:

- povzbuzovat zaky pfi pripadnych nedspésich a posilovat jejich motivaci k uceni;

- uplatriovat formativni hodnoceni zakd;

- poskytovat pomoc pfi osvojovani si vhodnych ucebnich zplsob( a postupUl se zfetelem

- k individudlnim obtiZzim jednotlivc(;

- vénovat pozornost zacleriovani téchto zakl do bézného kolektivu a vytvareni pozitivniho klimatu ve
tfidé a ve skole;

- spolupracovat s odbornymi institucemi, tj. se SPZ a odbornymi pracovniky $kolniho poradenského
pracovisté, v pfipadé potireby také s odborniky mimo oblast skolstvi (odbornymi Iékafi nebo
pracovniky z oblasti socialné-pravni ochrany zaka apod.);

- spolupracovat s dalSimi socidlnimi partnery skoly, zejména s rodici Zakl (jak rodi¢d zaka se SVP pfi
feseni individualnich zdravotnich ¢i uebnich obtizi zaka, tak s ostatnimi rodici) a také se zakladnimi
Skolami, ve kterych Zaci plnili povinnou skolni dochazku (zjistit, jakd podpora byla Zakovi poskytovana
na zakladni skole);

- spolupracovat se zaméstnavateli pti zajistovani praktické ¢asti pfipravy na povolani (odborného
vycviku, ucebni a odborné praxe) nebo pfi hledani moznosti prvniho pracovniho uplatnéni absolvent(
se zdravotnim postiZzenim; se specifiky vzdélavani zakd 90 se SVP a pfistupu k nim je vhodné seznamit
zaméstnavatele, u néhoz se bude realizovat jejich prakticka vyuka, a zejména instruktora dané
skupiny;

- realizovat dalsi vzdélavani ucitelll vSech predmétli zamérené na vzdélavani zakl se SVP (i zakl
nadanych) a uplatiovani adekvatnich metod a forem vyuky, hodnoceni a komunikace s témito zaky.

Realizace bezpeCnosti a ochrany zdravi pii praci a pozarni prevence

- bezpecnost a ochrana zdravi osob pfi vzdélavani a pii Cinnostech, které pfimo souviseji se
vzdélavanim, popiipad€ pii jinych ¢innostech, podle platnych pravnich piedpisii; zabezpeceni
odborného dohledu nebo ptimého dozoru pti praktickém vyucovani;

— nezavadny stav objektli, technickych a ochrannych zatfizeni a jejich udrzba, pravidelna
technicka kontrola a revize;

— zlepSovani pracovniho prostfedi podle pozadavki hygienickych piedpisii a oznaceni
nebezpecnych predmétii a ¢asti vyuzivanych prostor v souladu s pfisluSnymi normami;

— vytvafeni a dodrzovani zvlastnich pracovnich podminek mladistvych, které stanovuji pravni
ptedpisy ke zvySeni ochrany jejich zdravi;
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— prokazatelné upozoriiovani nebo podrobné instruovani zakti o mozném ohrozeni zdravi a
bezpecnosti pii vSech ¢innostech, jichz se ucastni pfi vyucovani nebo v ptfimé souvislosti s
nim (zejména pii praktické vyuce a odborné praxi), seznameni se skolnim fddem, zasadami
bezpecného chovani, piipadné s ustanovenimi konkrétnich pravnich norem k zajisténi BOZP
a pozarni ochrany souvisejicich s ¢innosti vykondvanou zaky;

— soulad &asové naro¢nosti vzdélavani podle SVP s poétem povinnych vyucovacich hodin
stanovenych v rdmcovém vzdéldvacim programu, ktery respektuje fyziologické a psychické
potteby zaktli, podminky a obsah vzdélavani;

— ochrana zaki pted nasilim, Sikanou a jinymi spolecensky negativnimi jevy;

— vytvareni prostfedi a podminek podporujicich zdravi ve smyslu narodniho programu Zdravi
pro 21. stoleti.

Podminky piijeti ke vzdélavani

Pfijimani ke vzdélavani se fidi zakonem ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im
odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisti. Predpokladem pro pfijeti ke vzdélavani je
bud’ splnéni povinné Skolni dochazky, nebo usp€sné ukonceni zakladniho vzdélani pied dosazenim
povinné Skolni dochazky. Pfi pfijimani uchazecl je kromé plnéni této povinnosti zohlednéno také
hodnoceni jejich dosazenych studijnich vysledki, zajem o zvoleny obor a ptedpoklady pro jeho
vykonavani, a to jak z hlediska fyzického, tak osobnostniho.

Podminky zdravotni zptisobilosti jsou stanoveny v Natizeni vlady o soustavé obord vzdélani v

A4

zékladnim, sttednim a vy$§im odborném vzdélavani.

Pro pfijeti ke studiu v oboru vefejnopravni Cinnost neni pozadovano Iékaiské potvrzeni
zdravotni zpusobilosti.

Zpusob ukonceni vzde€lavani a potvrzeni dosazeného vzdélani

Studium je zakonceno maturitni zkouskou, jejiZ absolvovani je dokladem o dosaZeni
sttedniho vzdélani s maturitou. Tento doklad je vydan ve formé& vysvé€dceni o maturitni
zkouSce. Obsah a organizace maturitni zkouSky se fidi Skolskym zakonem a vyhlaskou o
ukoncovani studia na stfednich Skolach.

Maturitni zkouSka je rozdélena do dvou Casti: spolecné a profilové. Aby Zak ziskal stfedni

NP4

vzdélani s maturitni zkouskou, musi ispéSn€ vykonat obé Casti.

Spole¢na ¢ast maturitni zkousky se sklada ze dvou povinnych zkouSek. Aby byla spole¢na
¢ast povazovana za UspeSné vykonanou, musi zdk slozit vSechny piedepsané zkousky.
Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy v souladu se zakonem urcuje obsah, formu
zkousSek a stanovi kritéria hodnoceni.
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Maturanti vykonaji ve spolecné ¢asti nasledujici zkousky:
ez Ceského jazyka a literatury
e Volitelnou zkousku z:

o matematiky
o ciziho jazyka

Profilova ¢ast maturitni zkouSky obsahuje dvé povinné zkousky. Kromé téchto povinnych
zkousek ma zak moznost zvolit az dvé nepovinné zkousky dle vlastniho vybéru.

Obsah a forma profilové ¢asti maturitni zkousky

1. profilova zkouska: soubor odbornych pfedméti — maturitni zkouSka konana formou
maturitni prace a jeji obhajoby pfed maturitni komisi

2. profilova zkouska: teoretickd odborna ¢ast — komunikace k vylosovanym otazkam
z predméti pravo a vefejna sprava.

Ucebni plan

Jazykové a estetické vzdélavani*

Cesky jazyk a literatura

Seminaf z Ceského jazyka

Anglicky jazyk X X X X

Némecky jazyk

Konverzace z anglického jazyka

Spolecenskovédni vzdélavani

Obcanska nauka X X X

Déjepis

Historie Ceské spravy

Prirodovédné vzdélavani

Fyzika

Chemie

Biologie a Ekologie

Matematické

Matematika X X X X

Matematicky seminaf

Informatické vzdélavani
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SCHOLA
PROPTER
VITAMGD

Kdd a nazev oboru vzdélavani
Dosazeny stupen vzdélani:
Délka a forma vzdélavani:

Platnost vzdélavaciho programu:

Nazev Skolniho vzdélavaciho programu:

Vetejnospravni akademie
68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost
stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
4 roky v distanéni formé vzdélavani
od 1.9. 2025

Prace s pocitacem X X X X

Ekonomické vzdélavani

Ekonomika X X X

Uetnictvi X X

Management a marketing X

Pravo a vefejna sprava

Prévo X X X X

Vetejna sprava X X X X

Cviceni k pravu a vetejné spravé X X X

CR a evropské dimenze

Hospodaisky zemépis X

Kultura ve veiejné spravé

Psychologie X

Spolecenska kultura a komunikace X X X X

Pisemna komunikace a

administrativa

Technika administrativy X X

Pisemna a elektronicka komunikace X X X X
4

Qdborna praxe tydny

*Poznamky: Pfedmét Gesky jazyk a literatura zahrnuje ucivo ze vzdélavacich oblasti jazykové

vzdélavani a estetické vzdélavani.

&£
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Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie
/\ Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
SCHOLA DosaZeny stuperi vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
PROPTER Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé vzdélavani
- Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

Rozpracovani RVP do SVP

Jazykové a estetické vzdélavani 39 1247 19 20 640
Cesky jazyk a literatura 3 3 3 3 12 384 2 10 320
Seminaf z Seského jazyka 2 2 58 2

Anglicky jazyk 4 4 3 3 14 450 4 10 320
Némecky jazyk 2 2 2 6 198 4

Konverzace z anglického jazyka 1 2 2 5 157 5

Spoleéenskovédni vzdélavani 6 198 1 5 160
Obcanské nauka 1 1 1 3 99

Dé&jepis 1 1 33

Historie deské spravy 2 2 66 1

Prirodovédné vzdélavani 4 132 4 128
Fyzika 1 1 33

Chemie 2 2 66

Biologie a Ekologie 1 1 33

Matematické 12 380 2 10 320
Matematika 3 2 3 2 10 322

Matematicky seminéf 2 2 58 2

Informatické vzdélavani 4 128 4 128
Prace s pocitacem 1 1 1 1 4 128

Ekonomické vzdélavani 9 277 2 7 224
Ekonomika 1 1 1 3 95

Ugetnictvi 2 2 4 124 1

Management a marketing 2 2 58 1

Privo a vefejna sprava 29 925 11 18 576
Prévo 3 | 3 3 3 12 384 5

Vefejna sprava 2 3 3 3 11 351

Cvigeni k prdvu a vefejné spravé 2 2 2 6 190 6

CR a evropské dimenze 2 66 2 64
Hospodatsky zem&pis 2 2 66

Kultura ve vefejné spravé 6 194 6 192
Psychologie 1 1 33

Spolecenska kultura a komunikace 1 2 1 1 5 161
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Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie
Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost
Dosazeny stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé vzdélavani
Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025
Pisemna komunikace 9 289 9 288
a administrativa
Technika administrativy 2 1 3 9
Pisemna a elektronickd komunikace ! 2 ! 2 6 190
CELKEM 31 32 32 33 128 4092 35 93 2976
4
Odborna praxe tydny

Poznamky:

Hodinovi dotace jednotlivych vyu€ovacich ptedméti se odvozuje od SVP pro denni formu
vzdélavani.

Vyuziti tydni ve Skolnim roce

V},rucovam dle u¢ebniho 13 33 33 29
planu
Projektovy tyden 1 1 1
Opakovani k maturité 2
Disponibilni tydny (veletrhy,

. 6 6 6 2
vystavy, exkurze)
Maturita 2
Odborna praxe 4 tydny
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Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie
/\ Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
SCHOLA DosaZeny stuperi vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
PROPTER Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé& vzdélavani
Rl Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

Ucebni osnovy
Cesky jazyk a literatura

Pojeti vyucovaciho predmétu
Obecny cil predmétu

Obecnym cilem jazykového vzdé€lavani je rozvijet komunika¢ni kompetenci zak
a naucit je uzivat jazyka jako prostiedku dorozumivani a mysleni, k pfijimani, sd¢lovani a
vyméné informaci na zékladé jazykovych a slohovych znalosti. Usp&$na komunikace je pro
absolventa hlavnim ptfedpokladem dobrého uplatnéni na trhu prace a ve spolecnosti. Jazykové
vzdélavani v ¢eském jazyce vede zaky ke kultivovanému sdélnému jazykovému projevu a
podili se i na rozvoji jejich duchovniho Zivota. Jazykové vzdélani se rovnéz podili na rozvoji
socialnich kompetenci zaku.

Literatura sméfuje predevSim ke kultivaci cloveéka, vede zaky k uvédoméni
duchovnich hodnot a ke cténi a ochrané kulturniho dédictvi. Pispiva ke kultivovanéemu
jazykovému projevu a podili se na rozvoji jejich dusevniho zivota. Obecnym cilem
estetického vzdé€lavani je utvaiet kladny vztah k materialnim i duchovnim hodnotam a snazit
se prispivat k jejich tvorbé i ochrané. Vytvoieny systém kulturnich hodnot pomaha formovat
postoje Z&ka a je obranou proti snadné manipulaci a intoleranci. Zaci ziskaji celkovy piehled
eské a svétové literatury a nauéi se poznavat a interpretovat umélecky text. Cesky jazyk a
literatura mé nadptedmétovy charakter, ktery se odrazi ve vSech vyuéovacich pfedmétech a
Uzce souvisi zejména s predméty Anglicky jazyk, Némecky jazyk, Déjepis a Ob¢anska nauka.

Charakteristika uciva

Jazykové vzdélavani a komunikacni vychova u¢i zaky uzivat jazyka jako prostiedku
dorozumivani a mysleni v kultivované mluvené i pisemné podobé. U¢ivo je slozeno z témat
tykajicich se obecného pouceni o jazyku a te¢i, hlavnich principti Ceského pravopisu,
zvukovych prostfedkli a ortoepickych norem jazyka, informatické vychovy, komunikacni a
slohové vychovy, projevil prosté sdélovacich, vypravovani, historie c¢eské jazykovédy, slovni
zasoby, gramatickych tvarli a konstrukce a jejich sémantické funkce, publicistického stylu,
prace s textem a ziskavani informaci, vétné skladby, odborného stylu, administrativniho stylu,
spisovné CeStiny, uméleckého stylu, Givahy, fecnického projevu, grafické a formalni upravy
jednotlivych pisemnych projevii. Komunikaéni zaméteni je vazano na konkrétni védomosti o
systému a norméch jazyka.

Ucivo literatury je tfazeno chronologicky a podle stézejnich smérd uplatitujicich se
Vv literarni tvorb& uréitého obdobi. Je slozeno ztémat tykajicich se literatury jako druhu
uméni, obecné charakteristiky literatury, ustni lidové slovesnosti, literatury starovéku,
sttedovéku, humanismu a renesance, baroka, klasicismu, osvicenstvi, preromantismu,
romantismu, realismu, majovcd, ruchovci a lumiroved, modernich uméleckych sméri,
literarni avantgardy, svétové a Ceské literatury 20. stoleti. Literarni vychova klade diraz také
na rozbor a interpretaci uméleckych dé€l a na vychovu ke ¢tenéfstvi.

Ucivo naplituje vzdélavaci oblasti Estetického vzdélavani a Jazykového vzdélavani a
komunikace.

Smérovani vvuky do oblasti citii, postoji, hodnot a preferenci
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Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie
/\ Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
SCHOLA Dosazeny stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
PROPTER Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distan¢ni formé vzdélavani
VITAMS Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

Vyuka smétuje k tomu, aby Z4ci:

- objasnili vyznam kultury osobniho projevu pro spole¢enské a pracovni uplatnéni;

- vyuzivali jazykovych védomosti a dovednosti v praktickém zivoté, vyjadiovali se
souvisle a srozumitelné, formulovali a obhajovali své nazory;

- ziskavali a kriticky hodnotili informace z riznych zdroju a piedavali je vhodnym
zpusobem s ohledem na jejich uzivatele;

- vysvétlili jazyk jako jev, v némz se odrazi historicky a kulturni vyvoj naroda;

- vyjadifovali se pifiméfené¢ ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech
mluvenych i psanych a vhodn¢ se prezentovali;

- formulovali své myslenky srozumitelné, souvisle, v pisemné podob¢ piehledné a
jazykové spravng;

- dodrzovali jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii;

- zaznamendvali pisemné podstatné myslenky a tidaje z textii a projevi jinych lidi;

- S porozuménim poslouchali mluvené projevy (napi. vyklad, prednasku, proslov
aj.),

- pofizovali si poznamky;

- zpracovavali administrativni pisemnosti, pracovni dokumenty i souvislé texty na
béZna i odborna témata;

- uplatiovali ruzné zpusoby prace Stextem, uméli efektivné vyhledavat
a zpracovavat informace z riznych zdroju, byli ¢tenaisky gramotni.

- objasnili vyznam kultury osobniho projevu pro spolecenské a pracovni uplatnéni;

- vyuzivali jazykovych védomosti a dovednosti v praktickém zivoté, vyjadiovali se
souvisle a srozumitelng, formulovali a obhajovali své nazory;

- ziskavali a kriticky hodnotili informace z riznych zdroju a pfedavali je vhodnym
zpiisobem s ohledem na jejich uZivatele;

- vysvétlili jazyk jako jev, v némz se odrazi historicky a kulturni vyvoj naroda;

- vyjadfovali se piiméfené Ucelu jednani a komunikaéni situaci v projevech
mluvenych 1 psanych a vhodné€ se prezentovali;

- formulovali své mySlenky srozumitelné, souvisle, v pisemné podobé piehledné a
jazykové spravng;

- dodrzovali jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii;

- zaznamenavali pisemné podstatné myslenky a tidaje z textid a projevi jinych lidi;

- Sporozuménim poslouchali mluvené projevy (napt. vyklad, pfednasku, proslov
3j.),

- pofizovali si poznamky;

- zpracovavali administrativni pisemnosti, pracovni dokumenty i souvislé texty na
bézna i odborna témata;

- uplatiiovali r1Gzné zplisoby prace stextem, uméli efektivné vyhledavat
a zpracovavat informace z riznych zdroju, byli ¢tenaisky gramotni;

- objasnili vyznam uméni pro ¢loveka;

- Objasnili uméni jako specifickou vypovéd’ o skute¢nosti;

- tolerovali a respektovali estetické citéni, vkus a zajmy druhych lidi;

- spravné formulovali a vyjadfovali své nazory;

- uplatiiovali ve svém Zivotnim stylu estetickd kritéria;

- rozeznali umélecky text od neumeleckého;

- uvédomovali si vliv prostfedkii masoveé komunikace na utvatfeni kultury;
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Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie

Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost

Dosazeny stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé vzdélavani
Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

- byli schopni porozumét demokratickym a humanistickym myslenkam ceskych 1
svétovych autort;

- samostatné vyhledavali informace v této oblasti;

- vyjadiili vlastni prozitky z recepce danych umeéleckych dél;

- uznavali tradice a hodnoty svého naroda, vysvétlili jeho minulost i1 soucasnost
V evropském a svétovém kontextu.

Strategie vyuky:

Obsah uciva je rozlozen do ¢ty ro¢niki. Vyuka je vedena metodou ftizeného

rozhovoru, vykladu, diskuse, prace s ucebnici a samostatné prace zaku, diraz je kladen na
praci zaka s literarnimi texty a na jeho samostatnou cetbu. Klicovou c¢innosti je prace
s textem, jez vede kjeho porozuméni tak, aby zdk dovedl v textu nalézt pozadované
informace, rozlisit podstatné od nepodstatného a vystihnout hlavni myslenku. Duraz je kladen
také na zhodnoceni textu z hlediska obsahové a formalni vystavby a z hlediska stylistického..

Hodnoceni vysledku Zaku

Pii celkovém hodnoceni zakua bude kladen duraz na:

schopnost kritického mysleni a samostatného usudku;
hloubku porozuméni ucivu;

schopnosti aplikovat poznatky pii praci s texty;
vyjadfovaci schopnosti;

schopnost argumentace.

Klasifikace je provadéna v souladu s platnym klasifikaénim fadem $koly.

Prinos predmétu k rozvoji klicovvch kompetenci a prurezovych témat

Cesky jazyk se podili zejména na rozvoji kompetenci:

&£

Kk uceni (uplatiovat rizné zpusoby prace s textem, byt étenaisky gramotny, schopnost
poslouchat s porozuménim mluvené projevy, vyuzivat ke svému uceni razné
informacni zdroje);

k feseni problémut (porozumét zadani tikolu nebo urcit problém, volit prostiedky a
zpusoby vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit);

komunikativnich (vyjadfovat se pfiméfené¢ ucelu jednani a komunikacni situaci
v projevech mluvenych i psanych a vhodné se prezentovat, dovednost formulovat své
myslenky souvisle a srozumitelné, zpracovavat administrativni pisemnosti i souvislé
texty na bézna i odborna témata, dodrzovat jazykové a stylistické normy i odbornou
terminologii, pisemné zaznamenavat podstatné myslenky a tudaje z textl a projevd,
vyjadfovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani);
personélnich a socialnich (pfijimat hodnoceni svych vysledkd a zptisobu jednani i ze
strany jinych lidi, adekvatné na né reagovat, pfijimat radu i kritiku);

obc¢anskych a kulturniho povédomi (jednat v souladu s moralnimi principy a zasadami
spolecenského chovani, ptispivat k uplatiiovani hodnot demokracie);
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Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie

Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost

Dosazeny stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé vzdélavani
Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitdm (vhodné komunikovat
s potencialnimi zaméstnavateli, prezentovat sviij odborny potencial a své profesni
cile);

vyuzivat prostiedky digitalnich technologii a pracovat s informacemi (ziskavat
informace z otevienych zdroji, zejména pak z celosvétové sité Internet).

Z prifezovych témat predmét svym obsahem pfispiva zejména k tématim:

Obéan v demokratické spolecnosti — Zaci samostatné vyhledavaji informace z pracovnich
textl, vytvareji rizné komunikacni situace a hledaji kompromisni feSeni problémii,
analyzuji a vyhodnocuji informace ziskané z médii a jsou tak vedeni k tomu, aby
dovedli jednat s lidmi, diskutovat a hledat kompromisni feSeni, aby byli schopni
odolavat mySlenkové manipulaci, a aby se dovedli orientovat v medidlnich obsazich,
kriticky je hodnotit a optimdlné vyuzivat média pro své rizné potieby, aby uznavali
hodnoty a postoje podstatné pro zivot v demokratické spolecnosti, a aby podporovali
hodnoty narodni, evropské a svétové kultury;

Clovék a Zivotni prostiedi — Zaci pracuji s texty zabyvajici se touto problematikou,
zamysleji se nad témito tématy v rdmci stylistiky a jsou tak vedeni k tomu, aby
pochopili souvislosti mezi environmentalnimi, ekonomickymi a socialnimi aspekty ve
vztahu K udrzitelnému rozvoji, aby chapali postaveni ¢lovéka v pfirodé a vlivy
prostfedi na jeho zdravi a Zivot a aby si osvojili zdsady zdravého Zivotniho stylu a
védomi odpovédnosti za své zdravi, rozborem pasazi uméleckych texti dotykajicich
se této problematiky jsou zaci vedeni k tomu, aby dokazali esteticky a citové vnimat
své okoli a pfirodni prostfedi a uvédomovali si postaveni ¢loveka v pfirode;

Clovék a digitdlni svét — Zaci jsou vedeni k vytvafeni a upravé textd, tabulek a prezentaci
v digitalnich nastrojich. Je podporovéana schopnost kombinovat textové, obrazové a
zvukové formaty pii tvorbé multimedidlnich projektl, efektivné vyuzivaji digitalni
technologie pro spravu a zalohovani dilezitych materiali. Zaci jsou také vedeni k
systematickému vyhledavani a kritickému hodnoceni informaci z digitalnich zdrojt.
Je kladen duraz na respektovani autorskych prav a etické chovani v online
komunikaci.

Rozpis uciva a vysledku vzdélavani:

1. ro¢nik

Kapitola Obsah
1. Obecné pouceni o jazyku a feci

1.1. Néarodni jazyk a jeho Utvary

1.2. Jazykova kultura

&£

Vysledky vzdélavani
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Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie
Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost
Dosazeny stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé vzdélavani
Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

Zak:

- rozlisi spisovny jazyk, hovorovy jazyk, dialekty a stylové piiznakové jevy;
- ve vlastnim projevu zvoli prostiedky adekvatni komunikac¢ni situaci.

Kapitola Obsah

2. Hlavni principy ¢eského pravopisu

Vysledky vzdeélavani

Zak:
-V pisemném projevu uplatni zasady ¢eského pravopisu.
Kapitola Obsah
3. Zvukov¢ prostiedky a ortoepické normy jazyka
Vysledky vzdélavani
Zak:
tidi se zdsadami spravné vyslovnosti;
- vhodné zatazuje zvukové prostiedky feci, pouziva a interpretuje i prostiedky
neverbalni komunikace.
Kapitola Obsah
4. Informaticka vychova
4.1. Knihovny a jejich sluzby
4.2. Ziskavani, tfidéni a hodnoceni informaci
4.3. Mgédia, jejich produkty, ucinky
Vysledky vzdélavani
Zak:
- orientuje se v praci s informacemi;
- ma prehled o knihovnach a jejich sluzbach;
- Objasni obsah textu i jeho ¢asti.
Kapitola Obsah
5. Komunika¢ni a slohova vychova
5.1. Slohotvorni Cinitelé objektivni a subjektivni
5.2. Komunika¢ni situace, komunikacni strategie
5.3. Vyjadfovani pifimé i zprostiedkované technickymi prostredky,
pfipravené i nepfipravené, formalni 1 neformalni, monologicke 1
dialogické
Vysledky vzdélavani
Z4k:

- vhodné se prezentuje;
- argumentuje a obhdji sva stanoviska;

& SVP VeFejnospravni akademie 28 |Stranka



Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie

Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost

Dosazeny stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé vzdélavani
Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

- vyuzije techniku mluveného slova, klade otdzky a vhodné formuluje

odpovedi;
- adekvatné vyuzije emocionalni a emotivni stranky mluveného i psaného
slova;
- vyjadii postoje neutralni, pozitivni (pochvali) i1 negativni (kritizuje,
polemizuje).
Kapitola Obsah
6. Projevy prosté sdélovaci
6.1. Z&kladni znaky
6.2. Postupy a prostfedky (osobni dopis, kratké informacni utvary,

inzerat a odpovéd’ na néj)
Vysledky vzdélavani

Zak:
- vyjadiuje se vécné spravng, jasné a srozumiteln¢;
- prednese kratky projev;
- rozpozna funkéni styl, dominantni slohovy postup a v typickych piikladech
slohovy Utvar;
- sestavi jednoduché zpravodajské a propagacni utvary (zprava, pozvanka,
nabidka...);
- vhodné pouzije jednotlivé slohové postupy a zakladni utvary.
Kapitola Obsah
7. Vypravovani
7.1. Kompozice
7.2. Jazykové prostifedky
Vysledky vzdélavini
Z4k:
- Vvypracuje vypravovani.
1. roénik

(Estetické vzdélavani — Literatura)

Kapitola Obsah
1. Literatura jako druh uméni
1.1. Uméni jako specifickd vypovéd’ o skutecnosti
1.2. Aktivni poznavani riznych druhti uméni naseho i svétoveho,

soucasného 1 minulého, v tradi¢ni i medidlni podobé
Vysledky vzdélavani
Zak:
- vyjadii vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél;
- zdlvodni vyznam uméni pro osobnost clovéka;
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Dosazeny stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
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Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

- samostatn¢ vyhledava informace v této oblasti.

Kapitola Obsah
2. Obecné charakteristika literatury
2.1. Literatura a jeji déleni
2.2. Zaklady literarni védy
2.3. Literarni druhy a zanry
2.4, Cetba a interpretace literarniho textu
2.5. Metody interpretace textu
2.6. Tvoftivé Cinnosti

Vysledky vzdélavani

- rozlisi umélecky text od neuméleckého;

- konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich druhti a Zanr(;

- vystihne charakteristické znaky riznych literdrnich textd a rozdily mezi
nimi;

- text interpretuje a debatuje o ném;

- pfirozboru textu uplatiiuje znalosti z literarni teorie.

Kapitola Obsah

3. Lidové uméni a uzita tvorba — Ustni lidova slovesnost
Vysledky vzdélavani

- rozlisi zdkladni Gtvary lidové tvorby;

- urci typické rysy této tvorby;

- vysvétli bezprostfedni spojeni lidové tvorby s Zivotem clovéka a celého
spolecenstvi.

Kapitola Obsah

4. Literatura a kultura starovéku, prace s literarnim textem
4.1. Orientalni literatura
4.2. Anticka literatura
Vysledky vzdélavani
Zak:
- uvede zakladni dila staroveéké orientalni a antické literatury;
- vysvétli vyznam Homéra, starofeckych dramatikd, Ovidia, Vergilia a
Staré¢ho zdkona pro starovékou literaturu i pro dalsi generace;
- samostatné vyhledava informace v této oblasti;
- rozeznd umélecky text od neumeleckého;
- vystihne charakteristické znaky riznych literarnich textd a rozdily mezi
nimi;
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— Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

- text interpretuje a debatuje o ném;

- konkrétni literarni dila klasifikuje podle zékladnich druht a zanri;
- pfirozboru uplatiluje znalosti z literarni teorie ;

- vyjadii vlastni prozitky z recepce danych umeéleckych dél.

Kapitola Obsah
5. Literatura a kultura stfedovéku, prace s literarnim textem
5.1. Evropska literatura
5.2. Vyvoj ceské literatury
Vysledky vzdélavani
Zak:
- zafadi typicka dila tohoto obdobi;
- vysvétli vyznam d¢€l tohoto obdobi pro dobu, v niz vznikla, i pro dalsi
generace,
- samostatné vyhledava informace v této oblasti;
- odlisi umélecky text od neuméleckého;
- vystihne charakteristické znaky riznych literdrnich textd a rozdily mezi
nimi;
- text interpretuje a debatuje o ném,;
- konkrétni literarni dila klasifikuje podle zékladnich druht a Zanrt;
- pfirozboru uplatiluje znalosti z literarni teorie ;
- vyjadii vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél.
Kapitola Obsah
6. Literatura a kultura humanismu a renesance, prace s literarnim
textem
6.1. Evropska literatura
6.2. Ceska literatura
Vysledky vzdélavani
Z4ak:

- zafadi typicka dila renesance;

- vysvétli vyznam nejvyznamnéjSich italskych, francouzskych, anglickych a
Spanélskych autorti pro renesanci a humanismus 1 pro dalsi generace;

- zhodnoti specifika ¢eské literatury obdobi humanismu a renesance;

- samostatné vyhledava informace v této oblasti;

- rozeznd umélecky text od neuméleckého;

- vystihne charakteristické znaky riznych literarnich textd a rozdily mezi
nimi;

- text interpretuje a debatuje o ném;

- konkrétni literarni dila klasifikuje podle zékladnich druht a Zanru;

- pfirozboru uplatiiuje znalosti z literarni teorie;

- vyjadii vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél.
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- Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

Kapitola Obsah

7. Literatura a kultura baroka, prace s literdrnim textem
7.1. Evropska literatura
7.2. Ceska literatura a jeji &lenéni
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- zafadi typicka barokni dila;
- vysvétli vyznam Komenského a jeho dila pro dobu, v niz tvofil, i pro dalsi
generace;
- samostatné vyhledava informace v této oblasti;
- rozlisi umé&lecky text od neuméleckého;
- vystihne charakteristické znaky riznych literdrnich textd a rozdily mezi
nimi;
- text interpretuje a debatuje o ném;
- konkrétni literarni dila klasifikuje podle zdkladnich druhti a Zanrt;
- pfirozboru uplatiluje znalosti z literarni teorie ;
- vyjadii vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél.

Kapitola Obsah

8. Literatura a kultura klasicismu, osvicenstvi a preromantismu,
prace s literarnim textem

8.1. Evropska literatura

8.2. Literatura a kultura v dob¢ ¢eského narodniho obrozeni

Vysledky vzdéldvani

- zafadi typicka dila do jednotlivych uméleckych smért a ptisluSnych
historickych obdobi;

- vysvétli vyznam francouzskych a némeckych autorti a jejich dila pro dobu,
V niz tvofili, pro ptislusné umélecké sméry i pro dalsi generace;

- vysvétli vyznam generace Dobrovského a Jungmanna pro dobu néarodniho
obrozeni 1 pro dal$i generace;

- samostatné vyhledava informace v této oblasti;

- odlisi umélecky text od neuméleckého;

- vystihne charakteristické znaky riznych literarnich textd a rozdily mezi
nimi;

- text interpretuje a debatuje o ném;

- konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich druhti a Zanri;

- pfirozboru uplatiuje znalosti z literarni teorie ;

- vyjadii vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél.

Kapitola Obsah
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Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

9. Spoleéenska kultura — principy a normy kulturniho chovani,

spolecenska vychova
Vysledky vzdélavani

Zak:
- popiSe vhodné spolecenské chovani v dané situaci.
2. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Historie Ceské jazykovédy
1.1. Historie ¢eské jazykovédy od pocatka do 19. stoleti
1.2. Historie Ceské jazykovédy 20. stoleti
Vysledky vzdélavani
Zak:
- charakterizuje historii ¢eské jazykoveédy a zna vyznamné Ceské jazykovédce.
Kapitola Obsah
2. Slovni zasoba
2.1. Stylové rozvrstveni slovni zasoby
2.2. Obohacovani slovni zasoby
2.3. Tvofteni slov
2.4. Slovni zasoba vzhledem k piislusnému oboru vzdélavani, terminologie
Vysledky vzdélavani
Z4ak:
- odhali a opravi jazykové nedostatky a chyby;
- pouziva adekvatni slovni zdsoby véetné ptislusné odborné terminologie;
- nahradi bézné cizi slovo ¢eskym ekvivalentem a naopak.
Kapitola Obsah
3. Gramatické tvary a konstrukce a jejich sémantické funkce
3.1. Slovni druhy
3.2. Mluvnické kategorie
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- Vpisemném i mluveném projevu vyuzije poznatki z tvaroslovi;
-V pisemném projevu uplatni znalosti ceského pravopisu.
Kapitola Obsah
4, M¢édia a medialni sdéleni

Vysledky vzdélavani
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/\ Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
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Zak:

- rozliSuje typy mediélnich sdé€leni a jejich funkci, identifikuje jejich
typické postupy, jazykové a jiné prostredky;

- uvede priklady vlivu médii a digitalni komunikace na kazdodenni podobu
mezilidské komunikace;

- na prikladech dolozi druhy medialnich produkti;

- uvede zakladni média pusobici v regionu;

- zhodnoti vyznam médii pro spolecnost a jejich vliv na jednotlivé skupiny
uzivatelu;

- kriticky pfistupuje k informacim z internetovych zdroji a ovéfuje si jejich
hodnovérnost (napf. informace dostupné z Wikipedie, socialnich siti,
komunitnich webt apod.);

- samostatn¢ vyhledava, porovndva a vyhodnocuje medidlni, odborné aj.

informace.
Kapitola Obsah
5. Prace s textem a zisk&vani informaci
5.1. Techniky a druhy ¢teni (s dirazem na ¢teni studijni), orientace v textu
5.2. Rozbor textu z hlediska sémantiky, kompozice a stylu
5.3. Zpétna reprodukce textu, jeho transformace do jiné podoby
5.4. Prace s riznymi piiru¢kami pro $kolu i vefejnost ve fyzické i elektronické podobé
Vysledky vzdélavani
Zak:
- mad ptehled o dennim tisku a tisku své z4jmové oblasti;
- vyhleda ze sd€lovacich prosttedkli informace;
- samostatné je zpracuje, hodnoti je a tfidi;
- poridi z odborného textu vypisky a vytah;
- ud¢la si poznamky z prednasek a jinych vefejnych projevi,
- spravné pouzivad citace a bibliografick¢ udaje, dodrzuje autorskd prava,
vypracuje anotaci a resume.
2. ro¢nik

(Estetické vzdélavani — Literatura)

Kapitola Obsah

1. Literatura a kultura romantismu, prace s literarnim textem
1.1. Svétova literatura

1.2. Ceska literatura

Vysledky vzdélavani
Z4k:
- zaradi typicka dila do obdobi romantismu;
- vysvétli vyznam nejvyznamnéjSich svétovych a ¢eskych autort pro dobu,
V niz tvofili, 1 pro dalsi generace;
- samostatné vyhledava informace v této oblasti;
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- odlisi umélecky text od neuméleckého;

- vystihne charakteristické znaky rtznych literarnich textd a rozdily mezi
nimi;

- textinterpretuje a debatuje o ném;

- konkrétni literarni dila klasifikuje podle zédkladnich druhti a zanra;

- pfirozboru uplatiuje znalosti z literarni teorie ;

- vyjadii vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél.

Kapitola Obsah
2. Literatura a kultura realismu, prace s literarnim textem
2.1. Svétova literatura
2.2. Pocatky realismu v Ceské literatuie
Vysledky vzdeélavani
Z4k:
- zafadi typicka dila do kritického realismu;
- vysvétli vyznam pfednich svétovych autorti pro dobu, v niz tvofili, 1 pro
dalsi generace;

- vysvétli vyznam Némcové a Havlicka pro ¢eskou literaturu,

- samostatné vyhledava informace v této oblasti;

- rozeznd umélecky text od neuméleckého;

- vystihne charakteristické znaky rtznych literarnich textl a rozdily mezi

nimi;

- text interpretuje a debatuje o ném;

- konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich druht a Zanru;

- pfirozboru uplatiluje znalosti z literrni teorie;

- vyjadii vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél.
Kapitola Obsah
3. Ceska literatura v druhé poloving 19. stoleti, prace s literarnim textem
3.1. Majovci
3.2, Ruchovci a lumirovci
3.3. Kriticky realismus v ¢eské literatute

Vysledky vzdélavani
Zak:

- zaradi typicka dila do jednotlivych uméleckych skupin a sméri;

- vysvétli vyznam nejvyznamnéjsich predstavitelti téchto smért pro jejich
dobu a pro dalsi generace;

- samostatné vyhledava informace v této oblasti;

- rozeznd umélecky text od neumeleckého;

- vystihne charakteristické znaky rGznych literarnich textl a rozdily mezi
nimi;

- text interpretuje a debatuje o ném;

- konkrétni literarni dila klasifikuje podle zékladnich druhti a Zanrg;

- pfirozboru uplatiluje znalosti z literarni teorie;

- vyjadii vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél.
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Dosazeny stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
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Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025
Kapitola Obsah
4. Moderni umélecké sméry konce 19. a pocatku 20. stol., prace s literdrnim textem
Svétova literatura
4.1. Ceska literatura
4.2.
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- zafadi typicka dila do jednotlivych uméleckych smért tohoto obdobi;
- vysvétli vyznam prednich svétovych i Ceskych autort pro jejich dobu, pro
ptislusny umelecky smér i pro dalsi generace;
- samostatné vyhledava informace v této oblasti;
- rozeznd umélecky text od neuméleckého;
- vystihne charakteristické znaky rtiznych literdrnich texti a rozdily mezi
nimi;
- text interpretuje a debatuje o ném;
- konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich druhd a zanrg;
- pfi rozboru uplatiuje znalosti z literarni teorie ;
- vyjadii vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél.
Kapitola Obsah
5. Kulturni instituce v CR a v regionu
5.1. Ochrana a vyuzivani kulturnich hodnot
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- specifikuje nabidku kulturnich instituci.
3. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Vétna skladba
1.1. Druhy vét z gramatického a komunikacniho hlediska
1.2. Stavba a tvorba komunikétu
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- charakterizuje vystavbu textu;
- ovlada a uplatni zékladni principy jeho vystavby a uplatni znalosti ze
skladby pfi logickém vyjadfovani.
Kapitola Obsah
2. Odborny styl
2.1. Zakladni znaky a funkce
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2.2. Navod Kk ¢innosti, vyklad, uvaha

Vysledky vzdeélavani

Zak:
- vhodné se prezentuje, argumentuje a obhajuje sva stanoviska;
- vyuzije techniku mluveného slova, klade otdzky a vhodné formuluje
odpovedi;
- potizuje z odborného textu vypisky a vytah, d€la si poznamky z prednasek a
jinych vefejnych projevi;
- vyjadiuje se vécné spravné, jasn¢ a srozumiteln¢,;
- posoudi kompozici textu, jeho slovni zasobu a skladbu;
- odborné se vyjadii o jevech svého oboru v zakladnich utvarech odborného
stylu, pfedevsim popisného a vykladového;
- vystihne charakteristické znaky riznych druhti projevu a rozdily mezi nimi,
- rozpozna funkéni styl, dominantni slohovy postup a v typickych ptikladech
slohovy utvar;
- vhodné pouzije jednotlivé slohové postupy a zakladni ttvary.
Kapitola Obsah
3. Administrativni styl
3.1. Z&kladni znaky a funkce
3.2. Utvary (jednoduché tifedni dokumenty, Zivotopis, zapis z pracovni porady,

pracovni hodnoceni, osnova)
Vysledky vzdeélavani

Z7ak:

- vhodné se prezentuje, argumentuje a obhajuje sva stanoviska;

- vyuzije techniku mluveného slova, klade otazky a vhodné formuluje
odpoveédi;

- adekvatné vyuzije emocionalni a emotivni strdnky mluveného i psaného
slova, vyjadii postoje neutralni, pozitivni (pochvali)i negativni (kritizuje,
polemizuje);

- vyjadiuje se vécné spravng, jasn¢ a srozumiteln¢;

- prednese kratky projev, vystihne charakteristické znaky rdznych druht
projevu a rozdily mezi nimi;

- rozpozna funkéni styl, dominantni slohovy postup a v typickych ptikladech
slohovy Utvar;

- posoudi kompozici textu, jeho slovni zasobu a skladbu;

- odborné se vyjadii o jevech svého oboru v zakladnich utvarech odborného
stylu;

- sestavi zakladni projevy administrativniho stylu;

- vhodné pouzije jednotlivé slohové postupy a zékladni utvary.

Kapitola Obsah

4. Prace s textem a ziskavani informaci

4.1. Druhy a zanry textu

4.2. Ziskavani a zpracovavani informaci z textu (véetné odborného a
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administrativniho) ve form¢ anotace, konspektu, osnovy, resumé, jejich tiidéni a
hodnoceni

Vysledky vzdeélavani

- zjisti potiebné informace z dostupnych zdroj;

- vybere si je a ptistupuje k nim Kriticky;

- samostatné vyhledava informace;

- rozumi obsahu textu i jeho ¢asti;

- poridi z odborného textu vypisky a vytah;

- udéla si poznamky z prednasek a jinych vetejnych projevi;

- vypracuje vypracovat anotaci, reSerS§i a zaznamena bibliografické Udaje
podle statni normy.

3. ro¢nik
(Estetické vzdélavani — Literatura)

Kapitola Obsah

1. Svétova literatura a kultura v prvni poloving 20. stoleti, prace
s literarnim textem

1.1. Avantgardni sméry

1.2. Svétova literatura — poezie

1.3. Svétova literatura — proza

1.4. Svétova literatura — drama

Vysledky vzdélavani

- zafadi typicka dila do jednotlivych uméleckych smért a do tohoto obdobi;

- vysvétli vyznam prednich autord svétové literatury pro piislusny umélecky
smér a pro dobu, v niz tvofili, 1 pro dalsi generace;

- samostatné vyhledava informace v této oblasti;

- rozeznd umélecky text od neumeleckého;

- vystihne charakteristické znaky rtiznych literdrnich textl a rozdily mezi
nimi,

- text interpretuje a debatuje o ném,;

- konkrétni literarni dila klasifikuje podle zdkladnich druht a Zanrt;

- pfirozboru uplatituje znalosti z literarni teorie ;

- vyjadii vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél.
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PROPTER Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé vzdélavani
- Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025
Kapitola Obsah
2. Ceska poezie v prvni poloving 20. stoleti, prace s literarnim textem
2.1. Poezie ve dvacatych letech 20. stoleti
2.2. Poezie ve 30. letech 20. stoleti
2.3. Poezie v dob¢ okupace
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- zaradi typickd dila do jednotlivych uméleckych smérii a do pfislusnych
obdobi;
- ukaZze promitnuti spolecenskych udalosti do tvorby autord;
- vysvétli vyznam piednich Ceskych basnikti a jejich dila pro dobu, v niz
tvofili, 1 pro dalsi generace;
- samostatné vyhledava informace v této oblasti;
- rozeznd umélecky text od neuméleckého;
- vystihne charakteristické znaky rtiznych literdrnich texti a rozdily mezi
nimi;
- text interpretuje a debatuje o ném;
- konkrétni literarni dila klasifikuje podle zdkladnich druht a zénrt;
- pfirozboru uplatiuje znalosti z literarni teorie ;
- vyjadii vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél.
Kapitola Obsah
3. Ceska proza v prvni poloving 20. stoleti, prace s literarnim textem
3.1. Odraz 1. svétoveé valky v proze
3.2. Diferenciace Ceské prozy v mezivalecném obdobi
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- ukdaZe promitnuti spolecenskych udalosti do tvorby autort;
- vysvétli vyznam prednich Ceskych prozaikii a jejich dila pro dobu, Vv niz
tvofili, 1 pro dali generace;
- samostatné vyhledava informace v této oblasti;
- rozeznd umélecky text od neuméleckého;
- vystihne charakteristické znaky rtznych literarnich textd a rozdily mezi
nimi,
- text interpretuje a debatuje o ném,;
- konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich druhi a Zanrg;
- pfirozboru uplatiuje znalosti z literarni teorie ;
- vyjadii vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél.
Kapitola Obsah
4. Ceské divadlo a drama v prvni poloving 20. stoleti, prace s literarnim textem
4.1. Klasicka divadla
4.2. Avantgardni divadla

Vysledky vzdélavani
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Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025
Zak:

- popise promitnuti spolecenskych udalosti do tvorby autord;,

- vysvétli vyznam avantgardnich divadel pro dobu, v niz ptisobila, i pro dalsi
generace;

- samostatné vyhledava informace v této oblasti;

- text interpretuje a debatuje o ném;

- konkrétni literarni dila klasifikuje podle zédkladnich druhti a zanra;

- pfirozboru uplatiuje znalosti z literarni teorie ;

- vyjadii vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél.

Kapitola Obsah
5. Kulturni déni v regionu. Funkce reklamy a propagacénich prosttedki a jeji vliv na
zivotni styl
5.1. Kulturni instituce v CR a v regionu
5.2. Kultura bydleni, odivani
5.3. Estetické a funkéni normy pii tvorbé a vyrob¢ predmét pouzivanych v bézném
Zivoté
Vysledky vzdeélavani
Z4k:
- specifikuje nabidku kulturnich instituci;
- informuje o kulturnim déni v regionu;
- orientuje se v nabidce kulturnich instituci.
4. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Spisovna CeStina
1.1. Vyvoj a vyvojové tendence spisovné Gestiny
1.2. Postaveni CeStiny mezi ostatnimi evropskymi jazyky
1.3. Zakladni jazykovédné ptirucky
1.4. Prace s riznymi piiruckami pro $kolu i vefejnost ve fyzické i elektronické podobé
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- vysvétli zékonitosti vyvoje cestiny;
- pracuje s nejnovéj$imi normativnimi piiru¢kami éeského jazyka;
- orientuje se v soustavé jazykd.
Kapitola Obsah
2. Umélecky styl
2.1. Zakladni znaky a funkce
2.2. Utvary

Vysledky vzdélavani
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Zak:

- charakterizuje slohové postupy uméleckého stylu;
- vhodné pouzije jednotlivé slohové postupy a zakladni utvary;
- ma prehled o slohovych postupech uméleckého stylu.

Kapitola Obsah
3. Uvaha
3.1. Kompozice
3.2. Jazykové prostiedky
Vysledky vzdeélavani
Z4k:
- vypracuje Gtvar Gvahy.
Kapitola Obsah
4. Reénicky projev
4.1. Z&kladni znaky a funkce
4.2. Druhy fecnickych projevii
Vysledky vzdélavani
Zak:

- vhodné se prezentuje, argumentuje a obhajuje sva stanoviska;

- vyuzije techniku mluveného slova, klade otdzky a vhodné formuluje
odpovédi;

- adekvatné vyuzije emocionalni a emotivni stranky mluveného i psaného
slova, vyjadii postoje neutralni, pozitivni (pochvali) i negativni (kritizuje,
polemizuje);

- vyjadiuje se vécné spravné, jasné a srozumitelné, prednese kratky projev.

Kapitola Obsah
5. Literatura faktu a umélecka literatura
Vysledky vzdélavini
Z4k:

- charakterizuje literaturu faktu, rozezna ji a pochopi;

- orientuje se v umélecké literatufe, rozezna zakladni stylistické Gtvary a
postupy.

Kapitola Obsah
6. Graficka a formalni Uprava jednotlivych pisemnych projevi
Vysledky vzdélavani
Z4k:

- popise zésady grafické a formalni Gpravy pisemnych projevi a uplatni je

V praxi.
4. ro¢nik
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(Estetické vzdélavani — Literatura)

Kapitola Obsah

1. Svétova literatura a kultura ve druhé poloving 20. stol., prace
s literarnim textem

1.1. Odraz 2. svétové valky v literatufe

1.2. Nové umélecké sméry

1.3. Svétove divadlo a drama ve druhé poloving 20. stoleti

Vysledky vzdélavani

- zafadi typicka dila do jednotlivych uméleckych sméri tohoto obdobi;

- uvede typicka dila o druhé svétové vélce;

- vysvétli vyznam nejvyznamnéjSich svétovych autorti pro dobu, v niz tvorili;

- samostatné vyhledava informace v této oblasti;

- rozeznd umélecky text od neuméleckého;

- vystihne charakteristické znaky rtiznych literdrnich texti a rozdily mezi
nimi;

- text interpretuje a debatuje o ném;

- konkrétni literarni dila klasifikuje podle zdkladnich druht a zénrt;

- pfi rozboru uplatiuje znalosti z literarni teorie ;

- vyjadii vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél.

Kapitola Obsah

2. Ceska literatura a kultura ve druhé poloving 20. stol. a za¢atku 21. stoleti, prace
s literarnim textem

2.1. Ceska literatura od 2. svétové vélky do roku 1968

2.2. Ceska literatura v letech 19681989

2.3. Ceska literatura po roce 1989

24. Ceské divadlo a drama ve druhé poloving 20. stoleti

Vysledky vzdélavani
Z4k:

- dovede uvést priklady vyznamnych dé€l a tematikou druhé svétové valky a
nedemokratického rezimu;

- vyjadfi vlastni prozitky z recepce danych uméleckych d¢l;

- vysvétli vyznam vyznamnych autorti a dél pro dobu, v niz tvofili, 1 pro dalsi
generace;

- samostatné vyhledava informace v této oblasti;

- rozeznd umélecky text od neuméleckého;

- vystihne charakteristické znaky rtznych literarnich textd a rozdily mezi
nimi;

- textinterpretuje a debatuje o ném,;

- konkrétni literarni dila klasifikuje podle zékladnich druhti a Zanr(;
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- pfii rozboru uplatiiuje znalosti z literarni teorie.

Kapitola Obsah

3 Kultura ndrodnosti na nasem tzemi

3.1. Ochrana a vyuzivani kulturnich hodnot

3.2. Funkce reklamy a propagac¢nich prostfedku a jeji vliv na zivotni styl

Vysledky vzdeélavani
Zak:
- porovna typické znaky kultur hlavnich narodnosti na nasem tzemi.

Poznamky k realizaci vvuky a k ipravam ucéebni osnovy:

‘ SVP VeFejnospravni akademie 43 |Stranka



Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie
/\ Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
SCHOLA DosaZeny stuperi vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
PROPTER Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé& vzdélavani
Rl Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

Seminar z ¢eského jazvka

Pojeti vvucovaciho predmétu

Obecny cil predmétu

Obecnym cilem jazykového vzdé€lavani je rozvijet komunika¢ni kompetenci zaka
a naucit je uzivat jazyka jako prostiedku dorozumivani a mysleni, k pfijimani, sdélovani a
vyméné informaci na zékladé jazykovych a slohovych znalosti. Usp&$na komunikace je pro
absolventa hlavnim ptfedpokladem dobrého uplatnéni na trhu prace a ve spolecnosti. Jazykové
vzdélavani v Ceském jazyce vede zaky ke kultivovanému sd€lnému jazykovému projevu a
podili se i na rozvoji jejich duchovniho Zivota. Jazykové vzdélani se rovnéz podili na rozvoji
socialnich kompetenci zaku.

Literatura sméfuje predevSim ke kultivaci cloveéka, vede zaky k uvédomeéni
duchovnich hodnot a ke cténi a ochrané kulturniho dédictvi. Pfispiva ke kultivovanému
jazykovému projevu a podili se na rozvoji jejich dusevniho Zivota. Obecnym cilem
estetického vzdélavani je utvaiet kladny vztah k materialnim i duchovnim hodnotam a snazit
se prispivat k jejich tvorbé i ochrané. Vytvoieny systém kulturnich hodnot pomaha formovat
postoje Zéka a je obranou proti snadné manipulaci a intoleranci. Zaci ziskaji celkovy piehled
eské a svétové literatury a nauéi se poznavat a interpretovat umélecky text. Cesky jazyk a
literatura ma nadptfedmétovy charakter, ktery se odrazi ve vSech vyucovacich predmétech a
Uzce souvisi zejména s predméty Anglicky jazyk, Némecky jazyk, D&jepis a Obcanska nauka.

Charakteristika uciva

Jazykové vzdélavani a komunikacni vychova uéi zaky uzivat jazyka jako prostfedku
dorozumivani a mySleni v kultivované mluvené i pisemné podob¢. Ucivo je sloZeno z témat
tykajicich se obecného pouceni o jazyku a feci, hlavnich principli ¢eského pravopisu,
zvukovych prostiedkli a ortoepickych norem jazyka, informatické vychovy, komunikaéni a
slohové vychovy, projevil prosté sd€lovacich, vypravovani, historie ¢eské jazykovédy, slovni
zasoby, gramatickych tvarti a konstrukce a jejich sémantické funkce, publicistického stylu,
prace s textem a ziskavani informaci, vétné skladby, odborného stylu, administrativniho stylu,
spisovné cestiny, uméleckého stylu, uvahy, fecnického projevu, grafické a formalni upravy
jednotlivych pisemnych projevl. Komunikaéni zaméteni je vazédno na konkrétni védomosti o
systému a normach jazyka.

Ucivo literatury je fazeno chronologicky a podle stéZzejnich smérh uplatiujicich se
Vv literarni tvorbé uréitého obdobi. Je slozeno z témat tykajicich se literatury jako druhu
umeéni, obecné charakteristiky literatury, ustni lidové slovesnosti, literatury starovéku,
sttedov€ku, humanismu a renesance, baroka, klasicismu, osvicenstvi, preromantismu,
romantismu, realismu, majovcl, ruchovci a lumirovcll, modernich uméleckych smérd,
literarni avantgardy, svétové a Ceské literatury 20. stoleti. Literarni vychova klade diraz také
na rozbor a interpretaci uméleckych dél a na vychovu ke ¢tenatstvi.

Ucivo naplituje vzdélavaci oblasti Estetického vzdelavani a Jazykového vzdélavani a
komunikace.

Smérovani vvuky do oblasti citu, postoju, hodnot a preferenci

Vyuka smétuje k tomu, aby z4ci:
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- objasnili vyznam kultury osobniho projevu pro spole¢enské a pracovni uplatnéni;

- vyuzivali jazykovych védomosti a dovednosti v praktickém zivoté, vyjadiovali se
souvisle a srozumitelné, formulovali a obhajovali své nazory;

- ziskavali a kriticky hodnotili informace z riznych zdroju a piedavali je vhodnym
zpusobem s ohledem na jejich uzivatele;

- vysvétlili jazyk jako jev, v némz se odrazi historicky a kulturni vyvoj naroda;

- vyjadifovali se piiméfené¢ ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech
mluvenych i psanych a vhodné se prezentovali;

- formulovali své myslenky srozumitelng, souvisle, v pisemné podobé¢ piehledné a
jazykove spravng;

- dodrzovali jazykové¢ a stylistické normy i odbornou terminologii;

- zaznamendvali pisemné podstatné myslenky a tidaje z textii a projevt jinych lidi;

- S porozuménim poslouchali mluvené projevy (napt. vyklad, prednasku, proslov
aj.),

- pofizovali si poznamky;

- zpracovavali administrativni pisemnosti, pracovni dokumenty i souvislé texty na
béZna i odborna témata;

- uplatiovali rtizné zplUsoby prace stextem, uméli efektivné vyhleddvat
a zpracovavat informace z riznych zdroju, byli ¢tenaisky gramotni.

- objasnili vyznam kultury osobniho projevu pro spolecenské a pracovni uplatnéni;

- vyuzivali jazykovych védomosti a dovednosti v praktickém zivoté, vyjadiovali se
souvisle a srozumitelng, formulovali a obhajovali své nazory;,

- ziskavali a kriticky hodnotili informace z riznych zdroju a piedavali je vhodnym
zpusobem s ohledem na jejich uzivatele;

- vysveétlili jazyk jako jev, v némz se odrazi historicky a kulturni vyvoj naroda;

- vyjadfovali se piiméfené Ucelu jednani a komunika¢ni situaci v projevech
mluvenych 1 psanych a vhodné€ se prezentovali;

- formulovali své mySlenky srozumitelné, souvisle, v pisemné podobé piehledné a
jazykové spravng;

- dodrZovali jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii;

- zaznamenavali pisemné podstatné myslenky a tidaje z texti a projevi jinych lidi;

- Sporozuménim poslouchali mluvené projevy (napt. vyklad, pfednasku, proslov
3j.),

- pofizovali si poznamky;

- zpracovavali administrativni pisemnosti, pracovni dokumenty i souvislé texty na
bé&zna i odborna témata;

- uplatiiovali rGzné zplisoby prace stextem, uméli efektivn¢ vyhledavat
a zpracovavat informace z riznych zdroju, byli ¢tenaisky gramotni;

- objasnili vyznam umeéni pro ¢loveka;

- objasnili uméni jako specifickou vypoveéd’ o skutecnosti;

- tolerovali a respektovali estetické citéni, vkus a zajmy druhych lidi;

- spravné formulovali a vyjadfovali své nazory;

- uplatiiovali ve svém Zivotnim stylu estetickd kritéria;

- rozeznali umélecky text od neuméleckého;

- uveédomovali si vliv prostiedki masové komunikace na utvareni kultury;

- byli schopni porozumét demokratickym a humanistickym mysSlenkam ceskych 1
sveétovych autord;

- samostatné vyhledavali informace v této oblasti;
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- vyjadrili vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dé¢l;
- uznavali tradice a hodnoty svého naroda, vysvétlili jeho minulost i soucasnost
V evropském a svétovém kontextu.

Strategie vyuky:

Obsah uciva je rozlozen do zavéreéného ¢tvrtého ro¢niku. Vyuka je vedena metodou

tizeného rozhovoru, vykladu, diskuse, prace s uCebnici a samostatné prace zakl, diraz je
kladen na praci zaka s literarnimi texty a na jeho samostatnou ¢etbu. Kli¢ovou ¢innosti je
prace s textem, jez vede k jeho porozuméni tak, aby zak dovedl v textu nalézt pozadované
informace, rozli$it podstatné od nepodstatného a vystihnout hlavni myslenku. Diraz je kladen
také na zhodnoceni textu z hlediska obsahové a formalni vystavby a z hlediska stylistického.

Hodnoceni vysledku zaku

Pii celkovém hodnoceni zakt bude kladen diaraz na:

schopnost kritického mysleni a samostatného tsudku;
hloubku porozuméni ucivu;

schopnosti aplikovat poznatky pti praci s texty;
vyjadfovaci schopnosti;

schopnost argumentace.

Klasifikace je provadéna v souladu s platnym klasifikaénim fadem $koly.

Prinos piredmétu k rozvoji klicovvch kompetenci a priirezovych témat

Cesky jazyk se podili zejména na rozvoji kompetenci:

&£

k uéeni (uplatinovat rizné zpusoby prace s textem, byt Ctenaisky gramotny, schopnost
poslouchat s porozuménim mluvené projevy, vyuzivat ke svému uceni rizné
informacni zdroje);

k feSeni problémi (porozumét zadani tkolu nebo uréit problém, volit prostiedky a
zpusoby vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit);

komunikativnich (vyjadfovat se pfiméfené¢ ucelu jedndni a komunikacni situaci
Vv projevech mluvenych 1 psanych a vhodné se prezentovat, dovednost formulovat své
mysSlenky souvisle a srozumitelné, zpracovavat administrativni pisemnosti 1 souvislé
texty na bézna 1 odborna témata, dodrzovat jazykové a stylistické normy i odbornou
terminologii, pisemné zaznamenavat podstatné myslenky a udaje z textli a projevd,
vyjadfovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani);
personalnich a sociélnich (pfijimat hodnoceni svych vysledkt a zptisobu jednani i ze
strany jinych lidi, adekvatné€ na né€ reagovat, piijimat radu 1 kritiku);

obcanskych a kulturniho povédomi (jednat v souladu s moralnimi principy a zdsadami
spolecenského chovani, ptispivat k uplatnovani hodnot demokracie);

k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitim (vhodné komunikovat
S potencialnimi zaméstnavateli, prezentovat sviij odborny potencial a své profesni
cile);

SVP VeFejnospravni akademie 46 | Stranka



Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie
Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost
SCHOLA DosaZeny stuperi vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
PROPTER Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé vzdélavani
Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

- vyuzivat prostiedky digitalnich technologii a pracovat s informacemi (ziskavat
informace z otevienych zdroji, zejména pak z celosvétové sité Internet).

Z pruiezovych témat predmét svym obsahem piispiva zejména k témattim:

- Obéan v demokratické spolecnosti — zaci samostatné vyhledavaji informace z pracovnich
textl, vytvareji rizné komunikaéni situace a hledaji kompromisni feSeni problémtl,
analyzuji a vyhodnocuji informace ziskané z medii a jsou tak vedeni k tomu, aby
dovedli jednat s lidmi, diskutovat a hledat kompromisni feSeni, aby byli schopni
odolavat mySlenkové manipulaci, a aby se dovedli orientovat v medialnich obsazich,
kriticky je hodnotit a optimaln¢ vyuzivat média pro své rizné potieby, aby uznavali
hodnoty a postoje podstatné pro zivot v demokratické spole¢nosti, a aby podporovali
hodnoty narodni, evropské a svétové kultury;

- Clovék a Zivotni prostiedi — Z&ci pracuji s texty zabyvajici se touto problematikou,
zamysleji se nad témito tématy v rdmci stylistiky a jsou tak vedeni k tomu, aby
pochopili souvislosti mezi environmentalnimi, ekonomickymi a socialnimi aspekty ve
vztahu K udrzitelnému rozvoji, aby chapali postaveni Elovéka v piirodé a vlivy
prostfedi na jeho zdravi a Zivot a aby si osvojili zdsady zdravého Zivotniho stylu a
védomi odpovédnosti za své zdravi, rozborem pasazi uméleckych textti dotykajicich
se této problematiky jsou zaci vedeni k tomu, aby dokazali esteticky a citové vnimat
své okoli a pfirodni prostredi a uvédomovali si postaveni ¢lovéka v ptirode;

- Clovék a digitalni svét — Zaci se uéi vyhledavat a zpracovavat informace zejména

v souvislosti sucivem stylistiky a jsou tak vedeni k tomu, aby pouzivali tyto
prostiedky a efektivné s nimi pracovali.

Rozpis uciva a vysledki vzdélavani:

4. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Obecné pouceni o jazyku a feci
1.1. Nérodni jazyk a jeho utvary
1.2. Jazykové kultura
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- rozlisi spisovny jazyk, hovorovy jazyk, dialekty a stylové ptiznakové jevy;
- ve vlastnim projevu zvoli prostiedky adekvatni komunikacni situaci.
Kapitola Obsah
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2. Hlavni principy ¢eského pravopisu

Vysledky vzdélavani

Zak:
-V pisemném projevu uplatni zasady ceského pravopisu.
Kapitola Obsah
3. Zvukové prosttedky a ortoepické normy jazyka
Vysledky vzdélavani
Zak:
- Tidi se zdsadami spravné vyslovnosti;
- vhodné¢ zatazuje zvukové prostifedky feci, pouziva a interpretuje i1 prosttedky
neverbalni komunikace.
Kapitola Obsah
4. Komunikacni a slohova vychova
4.1, Slohotvorni ¢initelé objektivni a subjektivni
49 Komunikaéni situace, komunikac¢ni strategie
43 Vyjadfovani piimé i1 zprosttedkované technickymi prostiedky, pfipravené i

nepfipravené, formalni i neformalni, monologické i dialogické

Vysledky vzdélavani

Zak:
- vhodné se prezentuje;
- argumentuje a obhaji sva stanoviska;
- vyuzije techniku mluveného slova, klade otazky a vhodné formuluje
odpoveédi;
- adekvatné vyuzije emociondlni a emotivni stranky mluveného i1 psaného
slova;
- vyjadii postoje neutralni, pozitivni (pochvali) i negativni (kritizuje,
polemizuje).
Kapitola Obsah
S. Projevy prosté sd¢lovaci
5.1. Zakladni znaky
5.2. Postupy a prostfedky (osobni dopis, kratké informacni ttvary, inzerat a odpovéd’
na n¢j)
Vysledky vzdélavani
Zak:

- vyjadiuje se vécné spravng, jasné a srozumitelng;

- prednese kratky projev;

- rozpozna funkéni styl, dominantni slohovy postup a v typickych piikladech
slohovy (tvar;

- sestavi jednoduché¢ zpravodajské a propagacni utvary (zprava, pozvanka,
nabidka...);
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- vhodné pouzije jednotlivé slohové postupy a zakladni Gtvary.

Kapitola Obsah
6. Historie Ceské jazykovédy
6.1. Historie Ceské jazykovédy od pocatkii do 19. stoleti
6.2. Historie ceské jazykovédy 20. stoleti
Vysledky vzdélavani
Zak:
- charakterizuje historii ¢eské jazykoveédy a zna vyznamné ¢eské jazykovédce.
Kapitola Obsah
7. Slovni zasoba
7.1. Stylové rozvrstveni slovni zasoby
7.2. Obohacovani slovni zasoby
7.3. Tvoteni slov
7.4. Slovni zasoba vzhledem k piislusnému oboru vzdélavani, terminologie
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- odhali a opravi jazykové nedostatky a chyby;
- pouziva adekvatni slovni z4dsoby véetné ptislusné odborné terminologie;
- nahradi bézné cizi slovo ¢eskym ekvivalentem a naopak.
Kapitola Obsah
8. Gramatickeé tvary a konstrukce a jejich sémantické funkce
8.1. Slovni druhy
8.2. Mluvnické kategorie
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- Vv pisemném i mluveném projevu vyuZije poznatki z tvaroslovi;
-V pisemném projevu uplatni znalosti ¢eského pravopisu.
Kapitola Obsah
9. Vétna skladba
9.1 Druhy vét z gramatického a komunikacniho hlediska
9.2. Stavba a tvorba komunikatu
Vysledky vzdélavani
Zak:

- charakterizuje vystavbu textu;

- ovlada a uplatni zakladni principy jeho vystavby a uplatni znalosti ze
skladby pfi logickém vyjadiovani.
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Kapitola Obsah
10. Odborny styl
10.1. Zakladni znaky a funkce
10.2. Navod k ¢innosti, vyklad, uvaha
Vysledky vzdeélavani
Zak:
- vhodné se prezentuje, argumentuje a obhajuje sva stanoviska;
- vyuzije techniku mluveného slova, klade otazky a vhodné formuluje
odpovédi;
- potizuje z odborného textu vypisky a vytah, déla si poznamky z prednasek a
jinych vetejnych projevi;
- vyjadiuje se vécné spravng, jasn¢ a srozumiteln¢;
- posoudi kompozici textu, jeho slovni zasobu a skladbu;
- odborné se vyjadii o jevech svého oboru v zékladnich Gtvarech odborného
stylu, pfedevsim popisného a vykladového;
- vystihne charakteristické znaky riznych druhti projevu a rozdily mezi nimi;
- rozpozna funkéni styl, dominantni slohovy postup a v typickych ptikladech
slohovy Utvar;
- vhodné pouzije jednotlivé slohové postupy a zakladni Gtvary.
Kapitola Obsah
11. Administrativni styl
11.1. Z&kladni znaky a funkce
11.2. Utvary (jednoduché tifedni dokumenty, Zivotopis, zapis z pracovni porady,

pracovni hodnoceni, osnova)

Vysledky vzdélavani
Z4k:

- vhodné se prezentuje, argumentuje a obhajuje sva stanoviska;

- vyuzije techniku mluven¢ho slova, klade otizky a vhodné formuluje
odpoveédi;

- adekvatné vyuzije emocionalni a emotivni stranky mluveného i psaného
slova, vyjadii postoje neutralni, pozitivni (pochvali) i negativni (kritizuje,
polemizuje);

- vyjadiuje se vécné spravng, jasné a srozumitelne;

- ptednese kratky projev, vystihne charakteristické znaky rtznych druhi
projevu a rozdily mezi nimi;

- rozpozna funkéni styl, dominantni slohovy postup a v typickych piikladech
slohovy utvar;

- posoudi kompozici textu, jeho slovni zasobu a skladbu;

- odborné se vyjadii o jevech svého oboru v z&kladnich Utvarech odborného
stylu;

- sestavi zakladni projevy administrativniho stylu;

- vhodné pouzije jednotlivé slohové postupy a zakladni Gtvary.
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4. ro¢nik
(Estetické vzdélavani — Literatura)

Kapitola Obsah
1. Obecna charakteristika literatury — opakovani
1.1. Literatura a jeji déleni
1.2. Literarni druhy a zanry
Vysledky vzdélavani
Zak:
- rozlisi umélecky text od neuméleckého;
- konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich druhti a zanrg;
- vystihne charakteristické znaky riznych literarnich textl a rozdily mezi nimi.
Kapitola Obsah
2. Literatura a kultura starovéku — opakovani, prace s literarnim textem
2.1. Orientalni literatura
2.2. Anticka literatura
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- uvede zakladni dila starov€ké orientalni a antické literatury;
- vysvétli vyznam Homéra, starofeckych dramatikd, Ovidia, Vergilia a Starého
zakona pro starovekou literaturu i pro dalsi generace;
- samostatné vyhledava informace v této oblasti;
- rozeznd umélecky text od neuméleckého;
- vystihne charakteristické znaky riznych literarnich textt a rozdily mezi nimi;
- text interpretuje a debatuje o ném;
- konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich druht a zanri;
- pfirozboru uplatiuje znalosti z literarni teorie;
- vyjadfi vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél.
Kapitola Obsah
3. Literatura a kultura stfedovéku — opakovani, prace s literarnim textem
3.1. Evropska literatura
3.2. Vyvoj Ceské literatury
Vysledky vzdéldvani
Z4k:

-  zaradi typicka dila tohoto obdobi;
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- vysvétli vyznam dé€l tohoto obdobi pro dobu, v niz vznikla, i pro dalsi generace;
- samostatné vyhledava informace v této oblasti;

- odlisi umélecky text od neumeéleckého;

- vystihne charakteristické znaky riznych literarnich textii a rozdily mezi nimi;

- text interpretuje a debatuje o ném;

- konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich druht a Zanri;

- pfirozboru uplatiluje znalosti z literarni teorie;

- vyjadii vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél.

Kapitola Obsah
4. Literatura a kultura humanismu a renesance — opakovani, prace s literarnim textem
Evropska literatura
4.1. Ceska literatura
4.2.
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- zartadi typicka dila renesance;
- vysvétli vyznam nejvyznamnéjSich italskych, francouzskych, anglickych a
Spanélskych autord pro renesanci a humanismus i pro dalsi generace;
- zhodnoti specifika ¢eské literatury obdobi humanismu a renesance;
- samostatné vyhledava informace v této oblasti;
- rozeznd umgélecky text od neuméleckého;
- vystihne charakteristické znaky riznych literarnich textl a rozdily mezi nimi;
- text interpretuje a debatuje o ném;
- konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich druht a Zanri;
- pfirozboru uplatiiuje znalosti z literarni teorie;
- vyjadii vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél.
Kapitola Obsah
5. Literatura a kultura baroka — opakovani, prace s literarnim textem
5.1. Evropska literatura
5.2. Ceska literatura a jeji Glenéni Vyvoj Geské literatury
Vysledky vzdélavani
Z4k:

- zafadi typicka barokni dila;

- vysvétli vyznam Komenského a jeho dila pro dobu, v niz tvofil, i pro dalsi
generace,

- samostatné vyhledava informace v této oblasti;

- rozlisi umélecky text od neuméleckého;

- vystihne charakteristické znaky rtiznych literarnich textd a rozdily mezi nimi;

- text interpretuje a debatuje o ném;

- konkrétni literarni dila klasifikuje podle zékladnich druht a Zanr(;

- pfirozboru uplatiuje znalosti z literarni teorie;

- vyjadii vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél.
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Kapitola Obsah

6. Literatura a kultura romantismu, prace s literarnim textem

6.1. Svétova literatura

6.2. Ceska literatura

Vysledky vzdélavani
Zak:
- zafadi typicka dila do obdobi romantismu;
- vysvétli vyznam nejvyznamnéjSich svétovych a ¢eskych autorti pro dobu, v niz
tvofili, 1 pro dal$i generace;
- samostatné vyhledava informace v této oblasti;
- odlisi umélecky text od neuméleckého;
- vystihne charakteristické znaky rGznych literarnich textl a rozdily mezi nimi;
- text interpretuje a debatuje o ném;
- konkreétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich druht a Zanri;
- pfirozboru uplatiiuje znalosti z literarni teorie;
- vyjadii vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél.

Kapitola Obsah

7. Literatura a kultura realismu, prace s literarnim textem
7.1. Svétova literatura
7.2. Pocatky realismu v ceské literatute
Vysledky vzdélavani
Zak:
- zafadi typicka dila do kritického realismu;
- vysvétli vyznam piednich svétovych autort pro dobu, v niz tvofili, i pro dalsi
generace,
- vysvétli vyznam Némcové a Havlicka pro Ceskou literaturu,
- samostatné vyhledava informace v této oblasti;
- rozeznd umélecky text od neuméleckého;
- vystihne charakteristické znaky rtiznych literarnich textii a rozdily mezi nimi;
- text interpretuje a debatuje o ném;
- konkrétni literarni dila klasifikuje podle z&kladnich druht a Zanru;
- pfirozboru uplatiiuje znalosti z literarni teorie;
- vyjadii vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél.

Kapitola Obsah

8. Ceska literatura v druhé poloviné 19. stoleti, prace s literarnim textem
8.1. Majovci

8.2. Ruchovci a lumirovci

8.3. Kriticky realismus v ¢eské literatuie
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Zak:
- zaradi typicka dila do jednotlivych uméleckych skupin a smért;
- vysvétli vyznam nejvyznamnéjsich predstavitell téchto smért pro jejich dobu a

Vysledky vzdélavani

pro dalsi generace;

- samostatné vyhledava informace v této oblasti;

- rozeznd umélecky text od neuméleckého;

- vystihne charakteristické znaky rtiznych literarnich textii a rozdily mezi nimi;
- text interpretuje a debatuje o ném;

- konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich druhti a Zanri;

- pfi rozboru uplatiiuje znalosti z literarni teorie;

- vyjadii vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél.

Kapitola

Obsah

9.1.
9.2.

Z4k:

Moderni umélecké sméry konce 19. a pocatku 20. stol., prace s literdrnim textem
Svétova literatura
Ceska literatura

Vysledky vzdeélavani

zatadi typicka dila do jednotlivych uméleckych smérti tohoto obdobi;
vysvétli vyznam prednich svétovych i Ceskych autorh pro jejich dobu, pro
piisluSny umélecky smér 1 pro dalsi generace;

samostatné vyhledava informace v této oblasti;

rozezna umeélecky text od neuméleckého;

vystihne charakteristické znaky riznych literarnich textli a rozdily mezi nimi;
text interpretuje a debatuje o ném;

konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich druht a Zanri;

pfi rozboru uplatiiuje znalosti z literarni teorie;

vyjadii vlastni prozitky z recepce danych uméleckych d¢l.

Kapitola

Obsah

10.

10.1.
10.2.
10.3.
10.4.

Svétova literatura a kultura v prvni poloving 20. stoleti, prace s literarnim textem
Avantgardni sméry

Svétova literatura — poezie

Svétova literatura — proza

Svétova literatura — drama

Vysledky vzdélavani

zatadi typicka dila do jednotlivych uméleckych smért a do tohoto obdobi;
vysvétli vyznam piednich autora svétové literatury pro piislusny umeélecky smér
a pro dobu, v niz tvofili, i pro dalsi generace;

samostatné vyhledava informace v této oblasti;

&£

SVP VeFejnospravni akademie 54 |Stranka



Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie
/\ Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
SCHOLA DosaZeny stuperi vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
PROPTER Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé& vzdélavani
Rl Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

- rozezna umélecky text od neuméleckého;

- vystihne charakteristické znaky riznych literarnich textli a rozdily mezi nimi;
- text interpretuje a debatuje o ném;

- konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich druhti a zanrg;

- pfirozboru uplatiluje znalosti z literarni teorie;

- vyjadii vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél.

Kapitola Obsah

11. Ceska poezie v prvni poloving 20. stoleti, prace s literarnim textem
11.1. Poezie ve dvacatych letech 20. stoleti

11.2. Poezie ve 30. letech 20. stoleti

11.3. Poezie v dob¢ okupace

Vysledky vzdélavani
Z4k:
- zaradi typicka dila do jednotlivych uméleckych sméri a do ptislusSnych obdobi;
- ukéze promitnuti spole¢enskych udélosti do tvorby autort;
- vysvétli vyznam piednich ¢eskych basniki a jejich dila pro dobu, v niz tvofili, i
pro dal$i generace;
- samostatné vyhledava informace v této oblasti;
- rozeznd ume¢lecky text od neuméleckého;
- vystihne charakteristické znaky raznych literarnich textti a rozdily mezi nimi;
- text interpretuje a debatuje o ném;
- konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich druht a zanri;
- pfirozboru uplatiuje znalosti z literarni teorie;
- vyjadfi vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél.

Kapitola Obsah

12. Ceské divadlo a drama v prvni poloving 20. stoleti, prace s literarnim textem
12.1. Klasicka divadla
12.2. Avantgardni divadla

Vysledky vzdélavani

- popiSe promitnuti spoleCenskych udélosti do tvorby autort;

- vysvétli vyznam avantgardnich divadel pro dobu, v niz pusobila, i pro dalsi
generace,

- samostatné vyhledava informace v této oblasti;

- text interpretuje a debatuje o ném;

- konkrétni literarni dila klasifikuje podle zékladnich druht a Zanr(;

- pfirozboru uplatiuje znalosti z literarni teorie;

- vyjadfi vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél.
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Poznamky k realizaci vvuky a k ipravam ucéebni osnovy:

Anaglicky jazvk

Pojeti vvucéovaciho predmétu

Obecny cil predmétu

Cilem je naucit zdka v komunikaci vhodné uplatnit vybrana sociokulturni specifika

danych zemi, zak ma dostate¢nou odbornou slovni zdsobu vcéetné vybrané frazeologie ze
svého studijniho oboru, zejména z oblasti sluzeb zakaznikiim. Zaci ziskaji potiebné znalosti
predevs§im o geografickych, demografickych a kulturnich faktorech zemi dane jazykové
oblasti véetné vybranych poznatkt studijniho oboru. Uplatiiuji je také v porovnani s realiemi
mateiské zemé, ziskaji, vytvori, zpracuji a vyhodnoti informace z riznych texti, autentickych
materialt a jinych zdrojt, orientuji se v kulturnim dédictvi regionu a podavaji o ném stru¢né
informace v cizim jazyce.
Predmét Anglicky jazyk ma dilezité postaveni ve vzdélavacim programu Vefejnospravni
akademie, protoze jazykové vzdélani je zakladem Skolniho vzd€lavaciho programu. Jeho
obsah vychazi ze vzdélavaci oblasti ramcového vzdélavaciho programu jazykové vzdélavani
— cizi jazyk.

Zaci by méli podle nasledujiciho harmonogramu dosdhnout trovné védomosti stupné
B1 podle Spolecenského evropského referencniho rdmce. Akvizice slovni zdsoby Ccita
minimaln¢ 2 300 lexikalnich jednotek za studium, z ¢ehoZz obecné odborna a odborna
terminologie tvofi u trovné Bl minimalné 20 %, u Grovné A2 15% lexikalnich jednotek.
Predmét Anglicky jazyk souvisi s dal§imi vSeobecné vzdélavacimi predméty jako Cesky
jazyk a literatura, ObCanska nauka a s odbornymi pfedméty jako je Pravo a Vefejna sprava

Charakteristika uciva

Ucivo je vybrano ve vztahu k profilu absolventa a je sloZeno z témat, se kterymi se zak
pravidelné setkava ve Skole, ve volném case, v roding, ve spolecnosti a Zivoté kolem nés.
Stézejnimi tematickymi celky jsou: osobni udaje, kazdodenni Zivot, volny €as, jidlo a napoje,
sluzby, cestovéani, nakupovani, vzdélavani, zaméstnani, pocasi, mezilidské vztahy, dim a
domov. Soucasti uciva je také zvladnuti téchto jazykovych prosttedkt: vyslovnost, slovni
zasoba, gramatika, grafickd podoba jazyka a pravopis.

Predmét Anglicky jazyk rozviji vzdélavaci oblast RVP Jazykové vzdélavani a komunikace.

Smérovani vvuky do oblasti citi, postoju, hodnot a preferenci

Vyuka smétuje k tomu, aby Zéci:

- byli schopni se efektivné ucit, vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok a redlné si
stanovovat potieby a cile svého dalSiho vzdélavani;
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- poslouchali projevy rodilych mluvéich a dokazali si vytvofit podstatné poznamky, které
mohou déle reprodukovat;

- fesili nastalé problémy, hledali rizné moznosti feSeni, a to jak samostatné s pomoci riiznych
informac¢nich zdroju, tak spolupraci v tymu;

- aktivné diskutovali a obhajovali své nazory, vyjadiovali se v pisemné 1 tstni form¢ v riiznych
ucebnich, Zivotnich i pracovnich situacich;

- piijimali a odpovédné¢ plnili svéfené ukoly a znali smysl kvality prace;

- pritymovém feSeni kol podnécovali aktivitu a navrhovali rizna vychodiska a dodrzovali
demokratické principy spoluprace;

- zajimali se o déni v anglicky mluvicich zemich;

- pracovali s prostfedky digitalnich technologii pii vyhledavani rtznych informaci a pii
zpracovavani riznych textt.

Vyuka jazykl je podporovana praci s multimedialnimi vyukovymi programy a internetem, utvari
ptiznivé Skolni prostiedi, rozviji a snazi se vyuzivat nabizené evropské programy. Rovnéz se ucelné integruje
odborny jazyk do vyuky jinych predmétl, napt. vytvaii se podminky pro ¢astecnou vyuku tematickych celkt
vybranych odbornych predmétii v cizim jazyce (metoda CLIL), Zaci se zapojuji do projektli a soutézi.

Pro motivaci zaka k uceni cizich jazyku, pro jejich osobni zkuSenost a poznani zivota v multikulturni
spole¢nosti je moznost organizace odbornych jazykovych pobytil a zahranicnich stazi.

Skola respektuje cizi jazyk, ktery Zaci studovali v zakladnim vzd&lavani.

Strategie vyuky

Obsah uciva je rozloZen do Ctyf rocnika.

Uplatiiovanymi formami vyuky jsou formy individualizovana a samostatna prace studentd.

Pfi vyuce jsou pouzivany hlavné dvé zdkladni metody, a to komunikativni a
gramaticko-piekladova. Vychazi se z texti,, na kterych si zaci osvoji a procvi¢i jazykové
prostfedky, dale nasleduje vyuka Céteni a prace s textem, poslech a vyuka interaktivnich
védomosti.

Ucitel zadava a kontroluje tkoly a zadava a opravuje testy.

Hodnoceni vysledku Zaku

P#i hodnoceni zaku bude kladen ddraz na:

- hloubku porozuméni u¢ivu a poznatkiim;

- schopnost tymového feseni ukolt;

- vyjadfovaci schopnosti;

- dovednost komunikovat, poslouchat a rozumét hovoru;
- schopnost reagovat na otdzky a na rtizné situace;

- aplikaci gramatickych pravidel v konkrétnich vétach.

Klasifikace je provadéna v souladu s platnym klasifikacnim fadem Skoly.
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Prinos predmétu k rozvoji kliCovvch kompetenci a prurezovych témat

Vyucovaci pfredmét se podili zejména na rozvoji kompetenci:

k uceni — mit pozitivni vztah kuceni a vzdélavani, uplatiovat rizné zplsoby prace
s textem, umét efektivné vyhledavat a zpracovavat informace, s porozumeénim poslouchat
mluvené projevy, vyuzivat ke svému uceni riizné informac¢ni zdroje véetn¢ zkuSenosti
svych i jinych lidi;

k feSeni problémti — porozumét zadani ukolu nebo urcit jadro problému, spolupracovat
pii feSeni problém s jinymi lidmi (tymové feseni);

komunikativnich — vyjadfovat se pfiméfené komunikaéni situaci a vhodné se prezentovat,
formulovat srozumitelné a jazykové spravné své myslenky, dodrZovat jazykové a
stylistické normy, zaznamenavat podstatné mysSlenky ztextu a projevu jinych lidi,
dosahnout jazykové zptsobilosti potifebné pro pracovni uplatnéni dle potfeb a charakteru
prislusné odborné kvalifikace, chapat vyhody znalosti cizich jazykli pro Zzivotni a
pracovni uplatnéni, byt motivovani k prohlubovani svych jazykovych dovednosti
V celozivotnim uceni;

persondlnich a socidlnich — reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a
zpusobu jednani ze strany jinych lidi, pfijimat radu i kritiku, pracovat v tymu a podilet se
na realizaci spolecnych pracovnich a jinych ¢innosti, pfijimat a odpovédné plnit svéfené
ukoly, prispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztahii a k pfedchazeni osobnim
konfliktim, nepodléhat ptedsudkiim a stereotyptum v ptistupu k druhym;

obc¢anskych a kulturniho povédomi — jednat v souladu s moralnimi principy a zasadami
spolecenského chovéni, uvédomovat si v ramci plurality a multikulturniho souZiti vlastni
kulturni, narodni a osobni identitu, pfistupovat s aktivni toleranci k identité druhych;
digitalnich — vyuzivat prostiedky digitalnich technologii a pracovat s informacemi —
ziskéavat informace z otevienych zdroji, zejména pak s vyuZzitim celosvétové sité Internet.

Z prutfezovych témat predmét svym obsahem piispiva zejména k tématim:

Obcéan v demokratické spole¢nosti — 7aci ziskavaji komunikativni dovednosti v cizim
jazyce pomoci rozhovord, diskuzi, fizeného dialogu (interview), jsou vedeni k tomu, aby
se nebali hovofit v cizojazyéném prostiedi (méli vhodnou miru sebevédomi,
sebeodpovédnosti a schopnost moralniho Usudku), hovofili srozumitelné¢ a plynule,
jazykové a odborné spravné, vhodné se prezentovali, znali Zivot v multikulturni
spole¢nosti a tolerovali hodnoty, tradice a zvyky jak svého, tak cizich narodu a stali se tak
plnohodnotnymi ¢leny demokratické spolecnosti;

Clovék a svér prace — zaci jsou vedeni k tomu, aby se prosadili na trhu préce i v Zzivoté
pomoci nacviku verbalni komunikace pti dalezitych jednanich, pisemného vyjadfovani
pii ufedni korespondenci, cilem je naulit zaky pisemné i1 verbaln¢ se prezentovat pfi
jednénich s potencialnimi zaméstnavateli, formulovat sva ocekavani a své priority.
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Rozpis uciva a vysledku vzdélavani

1. roénik

Kapitola Obsah

1. Osobni udaje, rodina, pratelé

1.1. Zajmena, Cleny

1.2. Sloveso ,,be* a ,,have got* v pfitomném Case

1.3. Cislovky

1.4. Mnozné ¢islo

1.5. Vyslovnost (zvukové prostiedky jazyka)

Vysledky vzdeélavani

Zak:

- sdéli zakladni udaje o své osob¢ a jinych;

- pouzije a spravné vyslovi jednotlivé hlasky anglické abecedy;

- rozlisi grafickou a mluvenou podobu slova;

- Casuje slovesa ,,be®, ,,have got*;

- prevede slova z jednotného do mnozného ¢isla,;

- porozumi obsahu a smyslu jednoduché, pomalé a peclivé vyslovované
konverzace dvou 0sob s dostatkem ¢asu pro porozuméni;

- vyslovi srozumiteln€ co nejblize ptirozené vyslovnosti, rozliSuje zdkladni
zvukové prostfedky daného jazyka a koriguje odli$nosti zvukové podoby
jazyka;

- pozada o upfesnéni nebo zopakovani sdélené informace, pokud nezachyti
pfesné vyznam sdéleni.

Kapitola Obsah
2. Vzdélavani, moje Skola, volny Cas
2.1. Pritomny Cas prosty
2.2. Rozkazovaci zptisob ve 2. osobé
2.3. Urcovani hodin, ¢asové udaje
2.4. Vazba ,there is, there are®.
Vysledky vzdélavani
Zak:

- reprodukuje ustné i pisemné obsah piimétené obtizného textu
a jednoduché konverzace;
- sestavi plynulé a foneticky spravné tstni 1 pisemné vypraveni o své Skole a
pravidelné se opakujicich ¢innostech;
- porozumi $kolnim a pracovnim pokyniim;
- sestavi véty v pfitomném prostém Case;
- pouzije vhodny typ rozkazu dle situace;
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- nauci se mluvit o volném case a sportu;

- interpretuje obsah a smysl jednoduchych autentickych materialti (Casopisy,
obrazové¢ a poslechové materialy), popiSe danou situaci vyobrazenou
v materialech;

- vypravi o svém volném case.

Kapitola Obsah
3. Spolecenské akce

3.1. Obleceni

3.2. Ptitomny pribéhovy ¢as

3.3. Organizovani schizky, vecirku

Vysledky vzdélavani

- aplikuje zndma slova a jednoduché véty se vztahem k osvojovanym tématim;

- je schopen diskutovat o vhodném obleceni a mode;

- rozpozna situaci, kterd je momentalné aktualni nebo pravidelné se opakujici;

- popise obsah a pfifadi danym vécem urcitd mista;

- tvoii véty v pfitomném priabchovém case;

- preformuluje a objasni pronesené sdéleni a zprostiedkuje informaci dalsim
lidem;

- ovefi si a sdéli ziskané informace pisemng;

- je schopen napsat pozvani na spolecenskou akci a domluvit setkani.

Kapitola Obsah

4. Zemgpisné udaje

4.1. Geografické pojmy a kontinenty
4.2. Narodni parky, zvitata

4.3. Pozdrav z dovolené

4.4, Stupnovani ptidavnych jmen
4.5. Telefonovani

Vysledky vzdélavani

- poskytne jednoduchy zemépisny udaj;

- je schopen diskutovat o tématech ptirody a ekologie;
- pouzije modalni slovesa;

- telefonicky si vyzada potiebné informace;

- stupniuje pfidavna jména;

- preloZi text a pouziva slovniky 1 elektronické.

Kapitola Obsah
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5. Cestovani, mésto, slavné osobnosti
5.1. Minuly prosty ¢as
5.2. Mista ve mésté
5.3. Psani emailu
Vysledky vzdeélavani
Zak:
popise, kde se ve mésté nachazi vyznamné instituce;
- vypravi jednoduché ptibéhy, zazitky v minulém case;
- rozlisi minuly a pfitomny tvar sloves, vhodné jej pouziva;
- popise minulou udalost;
- vyzada si zpiesnujici informace o minulé udalosti;
- ptevede slovesné tvary z ptitomného do minulého ¢asu a naopak;
- rozpozna vyznam obecnych sdéleni a hlaSeni.
2. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Orientace ve mésté
1.1. Minuly prib&hovy cas
1.2. Ptedlozky in, at, on
1.3. Testy na PC
Vysledky vzdélavani
Zak:
- popise cestu k cili;
- rozumi konverzaci rodilych mluvéi pii dotazu na cestu;
- porovna ¢asy minuly prosty a minuly pribéhovy;
- doplni do cviceni spravny tvar slovesa v minulém case;
- rozezna rozdil pfi pouzivani pfedlozek a vhodné je aplikuje v textu;
- uplatilyje riizné techniky Cteni textu;
- OVéfi si své znalosti predlozek pomoci test na PC.
Kapitola Obsah
2. Charakteristika osoby
2.1. Tazaci dovetky v pfitomném a budoucim Case
2.2. Osobni a ptivlastiiovaci zdjmena, zdjmena samostatna
2.3. Tvoteni a stupiiovani ptislovci
2.4, Vazba ,thereis, are” v budoucim Case
2.5. Budouci ¢as po spojkach ,,if,when,while*

v

Vysledky vzdélavani

Zak:

&£
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- diskutuje o charakteru, povaze a vzhledu ¢lovéka;

- tvofi a uzije spravné pritomné Casy a tazaci dovétky;

- pouzije osobni i pfivlastiiovaci zajmena ve vétach;

- tvofi i stupiiuje piislovce;

- pouzije vazbu ,.there is* pro popis v budoucim cCase;

- slozi souvéti se spojkami ,,if,when,while*;

- Cte s porozuménim vécné i jazykoveé pfiméfené texty, orientuje se v textu.

Kapitola Obsah

3. Jidlo a napoje

3.1. Minuly prosty a pribéhovy ¢as — tazaci dovétky

3.2. Vazby ,,there was/were*

3.3. Vztazné véty

3.4. Trpny rod

3.5. Produktivni feCova dovednost istni = mluveni zaméfené situa¢né i tematicky

Vysledky vzdeélavani

- ovlada rizné nazvy potravin a napoju;

- pouzije minuly prosty i prib&hovy ¢as ve vétach, rozlisi vhodnost;

- pouzije prosté ¢i prubéhové formy, tvoii tdzaci dovétky v minulém cCase;

- vyjadfi existenci ¢i vyskyt véci pomoci vazby there was,were;

- aplikuje zékladni pravidla pro tvorbu vztaznych vét, uzije vztaznd zajmena
,»who, which, whose®;

- vytvofi véty v trpném rodg;

- sd¢li obsah, hlavni myslenky ¢i informace vyslechnuté nebo piectené;

- prednese piipravenou prezentaci ze svého oboru a reaguje na jednoduché
dotazy publika;

- vyhled, zformuluje a zaznamend informace nebo fakta tykajici se
studovaného oboru.

Kapitola Obsah

4, Doprava

4.1. Predptitomny Cas prosty

4.2. Vztazné véty — vynechavani vztazného zajmena
4.3. »Some, any, no* a jejich slozeniny

Vysledky vzdélavani

N«
[N
~

- popiSe zplisoby dopravy ve svém mé&ste;

- diskutuje o vhodnych dopravnich prosttedcich;
- vysvétli, jak se dostane na urcité misto;

- Vvytvofi a pouzije piedpiitomny Cas prosty;
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- vynecha ve vztazné vété vztazné zajmeno;
- uvede sloZeniny ,,some, any, no‘* a pravidla pro jejich pouziti ve véte;
- pronese jednoduse zformulovany monolog pfed publikem.

Kapitola Obsah
5. Zaméstnani

5.1. Ptedptitomny c¢as prabéhovy

5.2. Reciprocni zajmena

5.3. Infinitiv, ,,should*

5.4. Vyjadfovéani zmény stavu

Vysledky vzdeélavani

- ovlada dostate¢nou slovni zasobu tykajici se prace, povolani;

- orientuje se v textech o netradi¢nich zaméstnénich;

- analyzuje souvisly projev rodilych mluv¢ich o své praci;

- vede rozhovor jako uchaze¢ o zaméstnani v pracovni agentuie;

- uvede vyhody a nevyhody prace ve sluzbach;

- zaznamena vzkazy volajicich;

- uzije predpritomny ¢as k vyjadieni délky trvani déje poc¢atého v minulosti a
stale trvajiciho;

- spravné vytvorii a pouzije predpiitomny ¢as pribéhovy;

- rozli$i zvratnd a reciprocni zdjmena;

- pouzije modalni sloveso ,,should* v oznamovaci i tazaci véte.

3. ro¢nik

Kapitola Obsah

1. Zivotni prostiedi, zdravy Zivotni styl
1.1. Modalni slovesa a jejich opisné tvary
1.2. Zajmeno ,,other*

1.3. ,»As, like*, pteklad ¢eského ,,jako*

Vysledky vzdélavani

- ovlada dostatecnou slovni zasobu tykajici se zivotniho prostiedi;

- vede rozhovor o ekologickych problémech;

- uvede vyhody zdravého Zivotniho stylu;

- vyjadii vSechna modalni slovesa opisnym tvarem,;

- rozlisi mezi zajmeny ,,other, another, the other a doplni je do textu;
- odhadne spravny vyznam slov vytvofenych piiponou — er-;

- demonstruje rozdilné vyznamy slov ,,as, like* ve vétach;

- vyjadii se témet bezchybné v béznych, pfedvidatelnych situacich.
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Kapitola Obsah
2. Z&bava, prazdniny
2.1. Ptedptitomny Cas prosty a prubéhovy
2.2. Zvratna zajmena
2.3. Otazky
2.4. Produktivni fe¢ova dovednost pisemnd = zpracovani textu v podob¢ reprodukce,

osnovy, vypiski, anotaci apod.
Vysledky vzdeélavani

- vymezi polohu, rozlohu a vzdalenost riznych zemi;

- vyjmenuje a popise vyhody a nevyhody riznych typt dovoleng;

- sestavi vlastni navrh itinerafe poznavaciho zajezdu do Velké Britanie;

- pouzije predpfitomny ¢as pro popis minulého dé¢je, jehoz bezprostiedni
vysledek je dalezity pro pfitomnost;

- rozlisi situace vhodné pro pouziti recipro¢niho nebo zvratného zajmena;

- vytvofi rizné druhy otdzek ve vSech Casech;

- zaznamena pisemn¢ podstatné myslenky a informace z textu, zformuluje
vlastni myslenky a vytvofi text o udalostech a zazitcich v podobé€ popisu,
sdé€leni, vypravéni, dopisu a odpovédi na dopis.

Kapitola Obsah

3. Volny ¢as a kultura
3.1. Podminovaci zptisob
3.2. Podminkova souvéti
3.3. Vyjadfovani ucelu

Vysledky vzdélavani
Z4k:

- vyjmenuje rizné zaliby a zplsoby traveni volného ¢asu u nas i v zahranici,
popiSe moznosti kulturniho vyZiti;

- pouzije slovnik pro lepsi porozuméni textu o zalibach teenagera;

- rozumi rozhovoru rodilych mluv¢i a vypise zakladni udaje o jejich
aktivitach;

- vytvofi podminovaci zpisob a pouzije ho ve vétach, predevsim ve
zdvorilostnich otazkach;

- pouzije ¢asy v podminkovych souvétich;

- uzije vazby ,,s0 as to, in order to* ve spojeni s infinitivem
pro vyjadreni ucelu;

- experimentuje, zkousi a hledd zpisoby vyjadieni
srozumitelné pro posluchace.

Kapitola Obsah
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4, Zivotopis
4.1. Pracovni mista — inzeraty
4.2. Zadost o praci
4.3. Grafickéa podoba jazyka a pravopis
Vysledky vzdélavdani
Zak:

- sestavi inzerat do novin;

- odhadne vyrazy vyskytujici se v nabidkach pracovnich mist;

- dodrzi pravopisné normy pfi sestavovani zivotopisu;

- sestavi zadost o praci;

- dodrzi zakladni pravopisné normy v pisemném projevu, opravuje chyby.

4. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Kazdodenni zivot
1.1. Ptedminuly Cas
1.2 Casova souslednost
1.3. Vazba ,,used to*
1.4. Slovni zasoba a jeji tvoteni
Vysledky vzdélavani
Zak:

- popise svij vSedni den;

- vytvofi véty v pfedminulém case;

- aplikuje pravidla pro souslednost ¢asi;

- pouzije vazbu ,,used to* pro popis zvyku v minulosti;

- komunikuje s jistou mirou sebediveéry a aktivné pouziva ziskanou slovni
zasobu vcetné vybrané frazeologie V rozsahu danych tematickych okruhd,
zejména v rutinnich situacich kazdodenniho Zivota a vlastnich zalib.

Kapitola Obsah
2. Sluzby
2.1. Rozliseni cCasii
2.2. Predlozky a spojky
2.3. Slovosled
2.4. Receptivni fecovéa dovednost zrakova = ¢teni a prace s textem véetné odborného
Vysledky vzdélavani
Z4k:

- vyjmenuje rizné typy sluzeb, uvede, které vyuziva a jak Casto;
- srovna pouziti dosud zndmych cast;
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- uvede ptedlozky a spojky;
- usporada potadek slov ve véte;
- nalezne v promluvé hlavni a vedlejsi myslenky a dulezité informace.

Kapitola Obsah
3. Mezilidske vztahy

3.1. Cinny rod v raznych ¢asech

3.2 Trpny rod v riznych ¢asech

3.3. Gramatika (tvaroslovi a vétna skladba)

Vysledky vzdélavani

zZak:
- vyjadii sviij nazor na mezilidské vztahy v soucasnosti;
- vymezi pouziti ¢inného a trpného rodu ve véte;
- pouzije opisné prostiedky v neznamych situacich, pti vyjadfovani slozitych
myslenek;
- pouzije vhodn¢ zakladni odbornou slovni zasobu ze svého studijniho oboru;
- uplatni zékladni zpisoby tvofeni slov v jazyce.
Kapitola Obsah
4. Pocasi
4.1. Casova souslednost
4.2. Podminovaci zplisob a ptibuzné jevy
4.3. Tazaci dovetky
4.4, Receptivni fecova dovednost sluchova = poslech s porozuménim monologickych i
dialogickych projevii
Vysledky vzdélavani
Zak:
- hovoii o pocasi v riznych ro€nich obdobich;
- definuje Casovou souslednost a jeji pouziti;
- vytvoii a pouzije podminovaci zptsob a vedlejsi véty podminkové;
- doplni vhodny tazaci dovétek k vété v riznych casech;
- rozumi pfiméfenym souvislym projeviim a diskusim rodilych mluv¢ich
pronasenym ve standardnim hovorovém tempu;
- odhadne vyznam nezndmych vyrazl podle kontextu a zptisobu tvoieni.
Kapitola Obsah
5. Konverzac¢ni obraty
5.1. Otazky a pomocné slovesa
5.2. Obraty pfi zahajeni a ukoneni rozhovoru, vyjadreni zadosti, prosby, pozvani,
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odmitnuti, radosti, zklamani, nad¢je
5.3. Interakce Ustni
5.4. Interakce pisemna

Vysledky vzdélavani

- pouzije zékladni konverzacéni obraty;

- pouzije stylisticky vhodné obraty umoznujici nekonfliktni vztahy a
komunikaci;

- vyjadii se stné i pisemné k tématiim osobniho zivota a k tématim z oblasti
zaméteni studijniho oboru;

- vytvofi a pouzije vztazné véty;

- poznd pomocna slovesa u vSech Casii a aplikuje je ve vétach tazacich;

- pii pohovorech, na které je ptipraven, klade vhodné otazky a reaguje na
dotazy tazatele;

- vyftesi vétSinu béZznych dennich situaci, které¢ se mohou odehrat
V cizojazy¢ném prostiedi.

Kapitola Obsah

6. Komunika¢ni situace

6.1. Ziskavani a pfedavani informaci, sjednani schizky, objednavka sluzby, vyfizeni
vzkazu

6.2. Interaktivni feCové dovednosti = stfidani receptivnich a produktivnich ¢innosti

6.3. Nepiima fec¢

6.4. Frazové slovesa

6.5. Predlozky

Vysledky vzdélavani

- argumentuje a pouzije vhodnou komunikaéni strategii pti domluvé;

- vyiesi pohotoveé a vhodné standardni fecové situace i jednoduché a
frekventované situace tykajici se pracovni ¢innosti,

- domluvi se v béznych situacich, ziska i poskytne informace;

- zapoji se do hovoru bez ptipravy;

- vymeéni si informace, které jsou bézné pii neformalnich hovorech;

- zapoji se do odborné debaty nebo argumentace, tyka-li se znamého tématu;

- pouzije spravné ¢asy v nepiimé feci;

- reprodukuje text v nepiimé feci;

vyjmenuje predlozky, uzije je ve vétach.

Poznamky k realizaci vvuky a k ipravam ucéebni osnovy:
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Konverzace v anglickém jazyce

Pojeti vvucovaciho predmétu

Obecny cil predmétu

Cilem je naucit zaka v komunikaci vhodné uplatnit vybrana sociokulturni specifika
danych zemi, zak ma dostatecnou odbornou slovni zasobu vcetn¢ vybrané frazeologie ze
svého studijniho oboru. Zaci ziskaji potiebné znalosti piedeviim o geografickych,
demografickych a kulturnich faktorech zemi dané jazykové oblasti vCetné¢ vybranych
poznatkt studijniho oboru. Uplatiiuji je také v porovnani s realiemi mateiské zemé, ziskaji,
vytvoti, zpracuji a vyhodnoti informace z riznych textd, autentickych materidlli a jinych
zdroju, orientuji se v kulturnim dédictvi regionu a podavaji o ném stru¢né informace v cizim
jazyce. Obsah pfedmétu vychéazi ze vzdélavaci oblasti rdimcového vzdélavaciho programu
jazykové vzdélavani — cizi jazyk.

Piedmét Konverzace v anglickém jazyce souvisi s dalSimi vSeobecné vzdélavacimi

predméty jako Cesky jazyk a literatura, Ob&anska nauka a s odbornymi piedméty — Pravo,
Vefejna sprava a Spolecenskd kultura a komunikace.
Zaci by méli podle nasledujictho harmonogramu dosahnout tGrovné védomosti stupné Bl
podle Spolecenského evropského referenéniho ramce. Akvizice slovni zdsoby €itd minimalné
2 300 lexikalnich jednotek za studium, z ¢ehoz obecné odborna a odborné terminologie tvoii
u trovné Bl minimaln€ 20 %, u Grovné A2 15 % lexikéalnich jednotek. Predmét Anglicky
jazyk souvisi s dalsimi vseobecné vzdélavacimi piedméty jako Cesky jazyk a literatura,
Obcanska nauka a s odbornymi pfedmeéty jako je Pravo a Vetejna sprava.

Charakteristika uciva

U¢ivo je vybrano ve vztahu k profilu absolventa a je slozeno z témat, se kterymi se zak
pravidelné setkdva ve Skole, ve volném case, v rodin€, ve spolecnosti a Zivoté¢ kolem nas.
StéZejnimi tematickymi celky jsou: osoby, kultura, sport, bydleni, obchody, zdravi a nemoci,
cestovani, §kola a prace, pfiroda, véda a technika, Ceska republika, zemé& dané jazykové
oblasti, urad.

Piedmét Konverzace v anglickém jazyce rozviji vzdélavaci oblast RVP Jazykové
vzdélavani a komunikace.

Smérovani vvuky do oblasti citii, postoju, hodnot a preferenci

Vyuka smétuje k tomu, aby zaci:

- byli schopni se efektivné ucit, vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok a redlné si
stanovovat potfeby a cile svého dal$iho vzdélavani;

- poslouchali projevy rodilych mluvcich a dokazali si vytvofit podstatné poznamky,
které mohou dale reprodukovat;

- fesili nastalé problémy, hledali rizné moznosti feSeni, a to jak samostatné s pomoci
ruznych informacnich zdrojt, tak spolupraci v tymu;

- aktivné diskutovali a obhajovali své nazory, vyjadiovali se v pisemné 1 Ustni forme

‘ SVP VeFejnospravni akademie 68 | Stranka



Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie
/\ Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
SCHOLA Dosazeny stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
PROPTER Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé vzdélavani
VITAMS Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

Vv riznych ucebnich, Zivotnich i pracovnich situacich;
- pfijimali a odpovédné€ plnili svéfené tikoly a znali smysl kvality prace;
- piitymovém feSeni ukolii podnécovali aktivitu a navrhovali rizna vychodiska
a dodrzovali demokratické principy spoluprace;
- zajimali se o déni v anglicky mluvicich zemich;
- pracovali s prostfedky digitalnich technologii pfi vyhledavani riznych informaci a pti
zpracovavani riznych texti.
Vyuka jazykl je podporovana praci s multimedidlnimi vyukovymi programy a internetem, utvari
ptiznivé Skolni prostiedi, rozviji a snazi se vyuzivat nabizené evropské programy. Rovnéz se ticeln¢
integruje odborny jazyk do vyuky jinych predmétl, napi. vytvaii se podminky pro ¢astecnou vyuku
tematickych celkii vybranych odbornych ptedmétii v cizim jazyce (metoda CLIL), zaci se zapojuji
do projektii a soutézi.
Pro motivaci zakii kuceni cizich jazykl, pro jejich osobni zkuSenost a poznani Zivota
v multikulturni spolecnosti je moznost organizace odbormych jazykovych pobytii a zahrani¢nich

Stazi.
Skola respektuje cizi jazyk, ktery Zaci studovali v zakladnim vzdélavani.

Strategie vyuky

Obsah uciva je zatazen do druhého ro¢niku, do tietiho ro¢niku a ¢tvrtého roc¢niku.
Uplatilovanymi formami vyuky jsou formy, individualizovand a samostatna prace studentd.
Pfi vyuce jsou pouzivany hlavné dvé zékladni metody, a to komunikativni
a gramaticko-ptekladova. Vychazi se z textl, na kterych si Zaci osvoji a procvi¢i jazykové
prostfedky, dale nasleduje vyuka &teni a prace s textem, poslech a vyuka interaktivnich
védomosti.
Ucitel v hodinach zadava a kontroluje Ukoly a zadava a opravuje testy.

Hodnoceni vysledki zaku

Pii hodnoceni zakt bude kladen duraz na:

- hloubku porozuméni ucivu a poznatkim;

- schopnost tymového feseni ukoli;

- vyjadfovaci schopnosti;

- dovednost komunikovat, poslouchat a rozumét hovoru;
- schopnost reagovat na otazky a na rtizné situace;

- aplikaci gramatickych pravidel v konkrétnich vétach.

Klasifikace je provadéna v souladu s platnym klasifikacnim fadem Skoly.
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Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie

Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost

Dosazeny stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé vzdélavani
Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

Prinos predmétu k rozvoji klicovvch kompetenci a priurezovych témat

Vyucovaci predmét se podili zejména na rozvoji kompetenci:

k uceni — mit pozitivni vztah k uceni a vzdélavani, uplatiovat rizné zpusoby prace
s textem, umét efektivn¢ vyhledavat a zpracovavat informace, s porozuménim
poslouchat mluvené projevy, vyuzivat ke svému uceni riizné informacni zdroje véetné
zku$enosti svych i jinych lidi;

k feSeni problémi - porozumét zadani ukolu nebo wur€it jadro problému,
spolupracovat pfi feSeni problémil s jinymi lidmi (tymové feseni);

komunikativnich — vyjadfovat se pfiméfené komunikac¢ni situaci a vhodné se
prezentovat, formulovat srozumitelné a jazykoveé spravné své myslenky, dodrzovat
jazykové a stylistické normy, zaznamenavat podstatné mySlenky z textu a projevu
jinych lidi, dosédhnout jazykové zpilisobilosti potfebné pro pracovni uplatnéni dle
potieb a charakteru piislusné odborné kvalifikace, chapat vyhody znalosti cizich
jazykt pro Zivotni a pracovni uplatnéni, byt motivovani k prohlubovéani svych
jazykovych dovednosti v celoZivotnim uceni;

personalnich a sociélnich — reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a
zpusobu jednani ze strany jinych lidi, pfijimat radu i kritiku, pracovat vtymu a
podilet se na realizaci spole¢nych pracovnich a jinych ¢innosti, pfijimat a odpoveédné
plnit svétené ukoly, pfispivat k vytvafeni vstficnych mezilidskych vztahi a
k pfedchéazeni osobnim konfliktim, nepodléhat piedsudkiim a stereotypiim v pfistupu
k druhym;

ob¢anskych a kulturniho povédomi — jednat v souladu s moralnimi principy a
zasadami spole¢enského chovani, uvédomovat si v rdmci plurality a multikulturniho
souziti vlastni kulturni, narodni a osobni identitu, pfistupovat s aktivni toleranci
K identité druhych;

digitalnich - vyuzivat prostiedky digitalnich technologii a pracovat s informacemi —
ziskavat informace z otevienych zdroji, zejména pak s vyuzitim celosvétové sité
Internet.

Z prutfezovych témat predmét svym obsahem piispiva zejména k tématim:

&£

- Obcan v demokratické spolecnosti — zaci ziskavaji komunikativni dovednosti v cizim
jazyce pomoci rozhovorl, diskuzi, fizené¢ho dialogu (interview), jsou vedeni
k tomu, aby se nebali hovofit v cizojazyéném prostiedi (méli vhodnou miru
sebevédomi, sebeodpovédnosti a schopnost moralnitho usudku), hovofili
srozumitelné a plynule, jazykové a odborné spravne, vhodné se prezentovali, znali
zivot v multikulturni spole¢nosti a tolerovali hodnoty, tradice a zvyky jak svého,
tak cizich narodu a stali se tak plnohodnotnymi ¢leny demokratické spolecnosti;

- Clovék a svét prace — zaci jsou vedeni k tomu, aby se prosadili na trhu préce i
vV zivot¢ pomoci nacviku verbalni komunikace pii dilezitych jedndnich,
pisemného vyjadfovani pii tfedni korespondenci, cilem je naucit zéky pisemné 1
verbalné se prezentovat pii jedndnich s potencidlnimi zaméstnavateli, formulovat
sva o¢ekavani a své priority.
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Nazev Skolniho vzdélavaciho programu:

Kéd a ndzev oboru vzdélavani
Dosazeny stupen vzdélani:

Délka a forma vzdélavani:
Platnost vzdélavaciho programu:

Vetejnospravni akademie
68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost
stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
4 roky v distanéni formé vzdélavani

od 1.9. 2025

Rozpis uciva a vysledku vzdélavani

2. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Zakladni konverzacni fraze
1.1. Pozdravy
1.2. Osloveni
1.3. Zakladni fraze
14. Dorozuméni
Vysledky vzdélavani
Zak:
- prelozi zékladni pozdravy;
- rozlisi vhodnost osloveni osob v riznych situacich;
- ptéa se na jméno, stav, vek, bydleni, praci;
- pozada o zopakovani, hlaskovani slova, pomalejsi mluvu;
- porozumi projevu rodilych mluv¢i, kteti vypravi zakladni udaje o sobé a umi
tyto udaje dale pouzit.
Kapitola Obsah
2. Pozvani
2.1. Cteni textu s porozuménim
2.2. Ptedlozkové vazby
2.3. Ptislovi a potekadla
2.4. Tvorba otazek
Vysledky vzdélavani
Zak:
- porozumi ¢tenému textu;
- pfevypravi piibéh vlastnimi slovy a vypise zakladni informace;
- pouzije nové piedlozkové vazby ve vétach;
- doplni do vét zadana slova podle smyslu;
- vybere vhodnou odpovéd’ na dané otazky;
- pouzije slovnik (i elektronicky) pfi prekladu ptislovi a pofekadel
souvisejicich s tématem.
Kapitola Obsah
3. Na tradé
3.1. Sluzby
3.2 Poskytovani informaci

&£
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Vysledky vzdeélavani

zZak:
ovlada slovni zasobu potiebnou k dorozuméni se na uradg;
- aplikuje zakladni fraze pouzivané pfi zjiStovani problému cizince na Gradg;
- poskytne pozadované informace tykajici sluzeb aradu;
- naviguje klienta podle mapy.
Kapitola Obsah
4. V kancelafi
4.1. Fraze pouzivané v kancelaii
4.2. Vybaveni kancelate
4.3. Formalni a neformalni dopis
4.4, Zivotopis a zadost o praci
4.5. Stiznost
Vysledky vzdélavani
Zak:
- ovlada fraze pouzivané v kancelafi,
- vyjmenuje kancelaiské potieby, vybaveni kancelaie;
- diskutuje o vyhodach a nevyhodach prace v kancelaii;
- popise svou predstavu idealni kancelate;
- napiSe formalni a neformalni dopis, dodrzi zakladni pravopisné normy;
- sestavi sviyj zivotopis;
- s pomoci slovniku si vybere pro sebe nejvhodnéjsi inzerat a reaguje na ngj
formalni Zadosti o praci;
- reaguje na stiznosti.
Kapitola Obsah
5. Telefonovani
5.1. Zakladni fraze pfti telefonovani
5.2. Oslovovani a titulovani osob
5.3. Vzkazy
5.4. Pouziti e-mailu pro komunikaci s klientem
Vysledky vzdélavani
Z4k:

- ovlada zakladni fraze potiebné pro komunikaci ptes telefon;

- spravné oslovi a tituluje osoby;

- pfijme a zaznamena vzkaz, popf. vzkaz zanechd;

- pouzije slovnik pfi pfekladu textu o historii internetu;

- vyjadii svilj nazor na rozdily mezi osobni komunikaci a komunikaci
S pomoci telefonu ¢i internetu;

- pisemné zaznamena hlavni mySlenky telefonického rozhovoru rodilych
mluvcich;
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- rozlisi formalni a neformalni komunikaci.

3. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Popis osoby
1.1. Popis rodiny — fyzicky vzhled, charakter, zajmy, vzdélani, prace
1.2. Zakladni informace o zivoté, dilezité etapy Zivota
1.3. Popis vlastniho znameni ve zvérokruhu
1.4, Popis osob a jejich zevnéjsku (oblékani, zivotni styl)
Vysledky vzdélavani
Zak:
- poda zakladni informace o roding;
- popise rozdily ve vzhledu a charakteru lidi;
- uvede zakladni informace o etapach v zivot¢;
- Cte plynule a foneticky spravné texty v rozsahu dané slovni zasoby;
- reaguje na otazky v ramci daného tématu;
- rozumi konverzaci o popisu riznych osob a rodin rodilych mluvéich.
Kapitola Obsah
2. Kultura, uméni a zabava
2.1. Slovni zasoba
2.2. Popis zéakladnich druhli uméni
2.3. Popis riiznych zpisobi zabavy a jejich srovnavani
2.4. Popis oblibené skupiny, herce, zpévaka
2.5. Vseobecny piehled kultury a umeéni
Vysledky vzdélavani
Zak:
- komunikuje pomoci odborné slovni zasoby;
- diskutuje o z&kladnich druzich uméni a kultury;
- popiSe obraz zobrazujici dany styl zabavy;
- komunikuje na dané urovni o spravné a nespravné zadbaveé mladych lidi;
- mluvi plynule v rozsahu znamé slovni zasoby o své oblibené skuping,
zpevakovi ¢i herci;
- komunikuje o priibéhu a pocitech z urcitého kulturniho ptedstaveni;
- porozumi zakladnimu dé&ji filmu nebo pohéadky.
Kapitola Obsah
3. Sport a volny ¢as
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3.1. Popis jednotlivych sporti

3.2. Zakladni udaje z historie sportovnich disciplin

3.3. Zpusob traveni volného ¢asu

3.4. Popis a komentovani sportovniho zapasu

3.5. Slovni zasoba

Vysledky vzdélavani

zZak:
- popise zpusoby traveni volného ¢asu a sportu;
- porozumi komentovani sportovniho zapasu a sam komentuje sledovany
zédznam, porovna vysledky urcitych tymii;
- odivodni smysl a diilezitost sportu a urcité vyhody a nevyhody jednotlivého
provozovani sportu;
- rozumi Ctenému textu ze sportovnich denikd.
Kapitola Obsah
4. Bydleni
4.1. Typy domt a byt
4.2. Popis okoli domt
4.3. Popis pokojl
4.4, Slovni zasoba
4.5. Rozdily mezi ¢eskymi, anglickymi a americkymi domy
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- ovlada slovni zasobu tak, Ze dokaZe plynule a srozumitelné popiSe vlastni
dim, pokoj a okoli domu ¢i bytu;
- rozumi jednotlivym rozdilim mezi odlisnymi typy bydleni a tyto rozdily
uvede, odivodni a vyty¢i klady a zapory;
- domluvi se v obchod¢ s nabytkem a koupi si zakladni vybaveni domu ¢i
bytu;
- popiSe rozdil mezi bydlenim ve vétSich méstech ¢i na venkove.
Kapitola Obsah
5. Obchody a nakupovani
5.1. Druhy obchodd, specializované obchody, trhy
5.2. Komunikace v obchodech
5.3. Sluzby
5.4. Muj oblibeny obchod a zptisoby nakupovéni
5.5. Slovni zasoba, poslechova cviceni
Vysledky vzdélavani
Zak:
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- sdéli obsah textu o nakupovani a obchodech;

- domluvi se v obchodech pii béznych konverzaénich obratech;

- popisSe nakupovani a druhy obchod;

- uvede Cinnost sluzeb a jejich komunikaci;

- vysvétli rozdily, postup, vyhody a nevyhody moderniho internetového
nakupovani;

- plynule a srozumitelné ptecte fraze, reklamni letdky ¢i nabidky obchodu.

Kapitola Obsah

6. Jidlo a piti

6.1. Slovni zasoba a poslechova cviceni

6.2. Oblibené jidlo a piti

6.3. Popis druht jidla

6.4. Druhy ritizné stravy a jejich srovnani

6.5. Typicka Ceska, britska a americka jidla

6.6. Pfiprava a objednavka jidel v restauraci, recepty

Vysledky vzdeélavani

- pomoci znalosti slovni zasoby pielozi text v jidelni¢ku a objedna si jidlo
V restauraci;

- sestavi vlastni jidelni¢ek v anglickém jazyce;

- vysvétli sviyj zplisob stravovani;

- popiSe rozdily mezi ¢eskou, anglickou a americkou kuchyni,

- pfteloZi recept a podle né€j uvati danou pochoutku;

Kapitola Obsah

7. Zdravi a nemoci

7.1. Druhy nemoci, 1ékaiti, oddéleni v nemocnici
7.2. Osetieni u 1¢kare

7.3. Pobyt v nemocnici

7.4. Moje prevence a nemaoci

Vysledky vzdélavani
Zak:

- ovlada slovni zasobu tykajici se druhti nemoci, odbornych 1ékatt, popisu
nemaocnice;

- registruje se u lékare, oznami lékati své problémy a koupi si odpovidajici
leky;

- popiSe lidské télo a vysvétli bolesti riiznych Casti téla;

- popiSe systém anglického, amerického a ¢eského zdravotnictvi a vysvétli, jak
ma byt pfipraven pied navstévou jedné z téchto zemi;

- vysvétli, jak se ma chranit proti virozam a dodrzovat zésady prevence.
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Kapitola Obsah
8. Cestovani a doprava
8.1. Druhy dopravy
8.2. Pfiprava a prubé&h cestovani
8.3. Objednavka jizdenky
8.4. Komunikace na nadrazi a letisti

Vysledky vzdélavani

Zak:
- popise vyhody a nevyhody cestovani riznymi dopravnimi prostiedky;
- vybere si, objedna a ubytuje se v riznych typech ubytovacich zatizeni;
- porozumi konverzaci rodilych mluv¢ich na nadrazi ¢i letisti;
- formuluje vlastni ndzor na cestovani a svoji nejzajimavejsi cestu;
- zorganizuje cestu z vlastniho domova az do daného bodu;
- gramaticky spravné vyplni objednavku letenky ¢i jizdenky pomoci internetu;
Kapitola Obsah
9. Skola a prace
9.1 Systém Ceského, anglického a amerického Skolstvi
9.2. Typy zavérecnych zkousek a tituld
9.3. Popis vlastni §koly — tymovy projekt
9.4. Budouci povolani
Vysledky vzdélavani
Zak:
- vysvétli rozdily mezi ¢eskym, britskym a americkym systémem Skolstvi;
- vyjmenuje nejzndmgejsi Skoly a university u nas a v zahranici, jejich zaméteni
a uznani ve svete;
- spolupracuje v tymu na popisu svoji skoly a oboru, ktery studuje;
- vysvétli vyznam jednotlivych pfedmétt v jeho rozvrhu hodin a pribéh
jednotlivych hodin;
- uvede své budouci plany a momentalni pfipravu na dané zameéstnani.
4. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Clovék a spole¢nost
1.1 Problémy dne$niho svéta
1.2. Nabozenstvi, terorismus
1.3. Drogy a nésili
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14 Civiliza¢ni nemoci

Vysledky vzdélavani

- pomoci slovni zasoby popiSe zakladni problémy soucasného svéta a vztahli mezi
lidmi;

- uvede zakladni nazvy nadbozenstvi a jejich zaméfeni a oblasti vyznani;

- vysvétli divod terorismu a obhaji svlij nazor na jeho fesent;

- vysvétli nebezpeci drog a nasili a boj proti nim,;

- uvede sviij nazor na soucasnou spolecnost a feseni jejich probléml.

Kapitola Obsah

2. Véda a technologie

2.1. Vybrané poznatky v§eobecného i odborného charakteru k poznani zemé piislusné
jazykové oblasti, kultury, uméni a literatury, tradic a spole¢enskych zvyklosti,
sféry studovaného oboru

Vysledky vzdélavani

- Cte s porozuménim vécné i1 jazykove piimeiené texty, orientuje se v textu;

- uplatiiuje rtizné techniky ¢teni textu;

- sd¢li obsah, hlavni myslenky ¢i informace vyslechnuté nebo piectené;

- komunikuje s jistou mirou sebedivéry a aktivné pouziva ziskanou slovni zasobu,
véetné vybrané frazeologie v rozsahu danych tematickych okruhi.

Kapitola Obsah

Ceska republika
Informace ze sociokulturniho prostfedi v kontextu znalosti o Ceské republice

Vysledky vzdélavani

- sd¢li zakladni informace z ptecteného textu;

- sdéli obsah, hlavni myslenky ¢i informace vyslechnuté nebo piectené;

- pouziva opisné prostfedky v neznamych situacich, pfi vyjadfovani slozitych
myslenek;

- prokazuje znalosti z pohledu zemépisného, demografického, hospodaiského,
politického a kulturniho atp.

Kapitola Obsah

4, Velkda Britanie
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4.1. Vybrané poznatky v§eobecného i odborného charakteru k poznani zemé pfislusné

jazykoveé oblasti, kultury, umeéni a literatury, tradic a spolecenskych zvyklosti,
sféry studovaneho oboru
4.2. Produktivni feCova dovednost Gstni = mluveni zamétené situacné i tematicky

Vysledky vzdélavani
Z4k:

- uplatiiuje v komunikaci vhodné vybrana sociokulturni specifika danych zemi;

- prokazuje znalosti prostiedi zemi dané jazykové oblasti z pohledu zemépisného,
demografického, hospodaiského, politického a kulturniho atp.;

- uplatnuje zékladni zptsoby tvofeni slov v jazyce;

- prednese pfipravenou prezentaci ze svého oboru a reaguje na jednoduché dotazy
publika;

- vyjadfuje se Gstné i pisemn¢ k tématim osobniho zivota a k tématim z oboru
vzdélani.

Kapitola Obsah

Pfiroda a zivotni prostiedi
Pocasi
Interaktivni fecové dovednosti = stiidani receptivnich a produktivnich ¢innosti

5.1
5.2.

Vysledky vzdeélavani
Zak:
- aplikuje znama slova a jednoduché véty se vztahem k osvojovanym
tématim;
- preformuluje a objasni pronesené sdéleni a zprosttedkuje informaci
dalSim lidem.

Kapitola Obsah

6. USA

6.1. Vybrané poznatky v§eobecného i odborného charakteru k poznani zemé ptislusné
jazykové oblasti, kultury, uméni a literatury, tradic a spolecenskych zvyklosti, sféry
studovaného oboru

Vysledky vzdélavani
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Z4ak:

- odhaduje vyznam neznamych vyrazl podle kontextu a zptisobu tvotenti,

- domluvi se v béZnych situacich, ziska i1 poskytne informace;

- vyjadfuje se Gstné i pisemné k témattim osobniho zivota a k tématiim z oboru
vzdélani;

- uplatiiuje v komunikaci vhodné vybrana sociokulturni specifika danych zemi;

- prokazuje znalosti prostiedi zemi dané jazykové oblasti z pohledu zemépisného,
demografického, hospodarského, politického a kulturniho atp.

Kapitola Obsah
7. Kanada
7.1. Vybrané poznatky vS§eobecného i odborného charakteru k poznani zemé ptislusné

jazykové oblasti, kultury, uméni a literatury, tradic a spolecenskych zvyklosti,
sféry studovaneho oboru

Vysledky vzdélavani
Z4k:

- komunikuje s jistou mirou sebedtvéry a aktivné pouziva ziskanou slovni
zasobu, véetné vybrané frazeologie v rozsahu danych tematickych
okruhu;

- domluvi se v béznych situacich, ziské 1 poskytne informace;

- pouziva stylisticky vhodné obraty umoznujici nekonfliktni vztahy a
komunikaci;

- Vyjadiuje se ustné i pisemné k témattim osobniho Zivota a k tématiim
Z oboru vzdeélani;

- uplatiiuje v komunikaci vhodné vybrana sociokulturni specifika danych
zemi,

- prokazuje znalosti prostfedi zemi dané jazykové oblasti z pohledu
zemé&pisného, demografického, hospodaiského, politického a kulturniho
atp.

Kapitola Obsah

8. Australie a Novy Zéland

8.1. Vybrané poznatky vSeobecného i odborného charakteru k poznéni zemé piislusné
jazykové oblasti, kultury, uméni a literatury, tradic a spolecenskych zvyklosti,
sféry studovaného oboru

Vysledky vzdélavani
Z4k:
- sdéli zékladni informace z pfecteného textu
- sdéli obsah, hlavni myslenky ¢i informace vyslechnuté nebo ptectené
- pouziva opisné prostiedky v nezndmych situacich, pti vyjadfovani slozitych

‘ SVP VeFejnospravni akademie 79 |Stranka



Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie
/\ Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost

SCHOLA DosaZeny stuperi vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
PRO ER Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé vzdélavani
m‘-—" Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

myslenek

- vyjadiuje se Gstné i pisemné k tématim osobniho Zivota a k tématim z oboru
vzdélani

- uplatnuje v komunikaci vhodné vybrana sociokulturni specifika danych zemi
- prokazuje znalosti prostiedi zemi dané jazykové oblasti z pohledu zemépisného,
demografického, hospodarského, politického a kulturniho atp.

Kapitola Obsah

9. Moje mésto a region

9.1. Zvyky a tradice moji zemé

9.2. Literatura ¢eskych a anglicky piSicich autorti

9.3. Vybrané poznatky vS§eobecného i odborného charakteru

K poznani zemé¢ piislusné jazykové oblasti, kultury, uméni a literatury, tradic a
spoleCenskych zvyklosti, sféry studovaného oboru

Vysledky vzdeélavani
Zak:

- nalezne v promluvé hlavni a vedlej$i myslenky a dilezité informace;

- vyhledd, zformuluje a zaznamena informace nebo fakta tykajici se studovaného
oboru;

- preformuluje a objasni pronesené sdéleni a zprostfedkuje informaci dalSim
lidem;

- uplatiuje zakladni zptsoby tvoieni slov v jazyce;

- pfednese pfipravenou prezentaci ze svého oboru a reaguje na jednoduché dotazy
publika;

- vyjadiuje se Gstné i pisemné k tématim osobniho Zivota a k témattim z oboru
vzdélani.

Poznamky k realizaci vvuky a k ipravam ucéebni osnovy:
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Neémecky jazyvk (2. cizi jazyk)

Pojeti vvucovaciho predmétu

Obecny cil predmétu

Cilem je naudit zaka v komunikaci vhodné uplatnit vybrana sociokulturni specifika
danych zemi, zak ma dostateCcnou odbornou slovni zdsobu vcéetné¢ vybrané frazeologie ze
svého studijniho oboru. Zaci ziskaji potfebné znalosti predevdim o geografickych,
demografickych a kulturnich faktorech zemi dané jazykové oblasti v¢etné vybranych
poznatkt studijniho oboru. Uplatnuji je také v porovnani s redliemi matetské zemée, ziskavaji,
vytvari, zpracovavaji a vyhodnoti informace z rznych textl, autentickych materialt a jinych
zdroji, orientuji se v kulturnim dédictvi regionu a podavaji o ném stru¢né informace v cizim
jazyce. Predmét Némecky jazyk ma dulezité postaveni ve vzdélavacim programu.

Jeho obsah vychazi ze vzdélavaci oblasti ramcového vzdélavaciho programu
jazykové vzdélavani — cizi jazyk. Zaci, ktefi s némeckym jazykem na nasi $kole zadinaji, by
meli podle nasledujiciho harmonogramu dosdhnout Grovné védomosti stupné A2 podle
Spolecenského evropského referencniho ramce.

Predmét Némecky jazyk souvisi s dalS§imi vSeobecné vzdélavacimi piedméty jako
Cesky jazyk a Ob¢anské nauka a s odbornymi piedméty.

Charakteristika uciva

Ucivo je vybrano ve vztahu k profilu absolventa a je slozeno z témat, se kterymi se zak
pravidelné setkava ve Skole, ve volném case, v rodiné, ve spolecnosti a zivot¢ kolem nas.
Stézejnimi tematickymi celky jsou: osobni udaje, volny ¢as, jidlo a napoje, sluzby, cestovani,
nakupovani, vzdélavani, zaméstnani, pocasi, Ceska republika, zemé dané jazykové oblasti.
Soucasti uciva je také zvladnuti téchto jazykovych prostiedki: vyslovnost, slovni zasoba,
gramatika, graficka podoba jazyka a pravopis.

Predmét Némecky jazyk rozviji vzdélavaci oblast RVP Jazykové vzdélavani a komunikace.

Smérovani vvuky do oblasti citii, postoju, hodnot a preferenci

Vyuka smétuje k tomu, aby Zaci:
- byli schopni se efektivné ucit, vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok a realné si
stanovovat potreby a cile svého dal§iho vzdélavani;

- poslouchali projevy rodilych mluv€ich a dokazali si vytvofit podstatné poznamky, které
mohou dale reprodukovat;

- tesili nastalé problémy, hledali rizné moznosti feSeni, a to jak samostatné s pomoci
riznych informac¢nich zdrojt, tak spolupraci v tymu;

- aktivné diskutovali a obhajovali své nazory, vyjadiovali se v pisemné i tstni form¢ v
riznych uéebnich, Zivotnich i pracovnich situacich;

- piijimali a odpovédné plnili svétené tikoly a znali smysl kvality prace;

- pii tymovém feSeni tkoli podnécovali aktivitu a navrhovali riizna vychodiska a dodrzovali
demokratické principy spoluprace;

- zajimali se o déni v némecky mluvicich zemich;
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Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

pracovali s prostiedky digitalnich technologii pii vyhledavani riznych informaci a pfi
zpracovavani riznych textii.

vyuziti digitalnich technologii k ziskani informaci o némecky mluvicich zemich

poznatky z oboru

Strategie vyuky

Obsah uciva je rozlozen do tii ro¢nika.

Uplatilovanymi formami vyuky jsou formy individualizovand a samostatnd prace studentd.

Pfi vyuce jsou pouzivany hlavné¢ dvé zakladni metody, a to komunikativni a gramaticko-

prekladova. Vychazi se z textl, na kterych se Zaci osvoji a procvici jazykové prostiedky, dale

nasleduje vyuka Cteni a préace s textem, poslech a vyuka interaktivnich védomosti.

Ucitel zadava a kontroluje tikoly a zadava a opravuje testy.

Hodnoceni vysledku zaku

Pii hodnoceni zakt bude kladen duraz na:

hloubku porozuméni ucivu a poznatkim;

schopnost tymového feseni ukold;

vyjadfovaci schopnosti;

dovednost komunikovat, poslouchat a rozumét hovoru;
schopnost reagovat na otazky a na rizné situace;

aplikaci gramatickych pravidel v konkrétnich vétach.

Klasifikace je provadéna v souladu s platnym klasifikaénim fddem Skoly

Prinos predmétu k rozvoji klicovvch kompetenci a prirezovych témat

Vyucovaci pfedmét se podili zejména na rozvoji kompetenci:

&£

k u€eni — mit pozitivni vztah k u€eni a vzdé€lavani, uplatiovat rtizné zptisoby prace s
textem, umét efektivné vyhleddvat a zpracovéavat informace, s porozuménim
poslouchat mluvené projevy, vyuzivat ke svému uceni razné informacni zdroje véetné
zkuSenosti svych i jinych lidi;

k feSeni problémi — porozumét zadani tikolu nebo urcit jaddro problému, spolupracovat
pfi feSeni problém s jinymi lidmi (tymové feSeni);

komunikativnich —  vyjadfovat se pfiméfené komunikacéni situaci a vhodné se
prezentovat, formulovat srozumitelné a jazykové spravné své myslenky, dodrzovat
jazykové a stylistické normy, zaznamenavat podstatné myslenky z textu a projevu
jinych lidi, dosdhnout jazykové zpusobilosti potiebné pro pracovni uplatnéni dle

SVP Verejnospravni akademie 82 |Stranka



N

SCHOLA
PROPTER

Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie

Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost

Dosazeny stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé vzdélavani
Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

potfeb a charakteru pfislusné odborné kvalifikace, chapat vyhody znalosti cizich
jazykt pro Zivotni a pracovni uplatnéni, byt motivovani k prohlubovani svych
jazykovych dovednosti v celozivotnim ucenti,

personélnich a socialnich — reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a
zpusobu jednani ze strany jinych lidi, ptfijimat radu 1 kritiku, pracovat v tymu a podilet
se na realizaci spole¢nych pracovnich a jinych ¢innosti, pfijimat a odpovédné plnit
sveéfené ukoly, pfispivat k vytvaieni vstiicnych mezilidskych vztahii a k predchéazeni
osobnim konfliktim, nepodléhat predsudkiim a stereotyptim v piistupu k druhym;
obCanskych a kulturniho povédomi — jednat v souladu s moralnimi principy a
zasadami spoleCenského chovani, uvédomovat si-v ramci plurality a multikulturniho
souziti, vlastni kulturni, narodni a osobni identitu, pfistupovat s aktivni toleranci k
identit¢ druhych;

vyuzivat prostfedky digitalnich technologii a pracovat s informacemi — ziskévat
informace z otevienych zdrojii, zejména pak s vyuzitim celosvétové sité Internet.

Z prutfezovych témat predmét svym obsahem piispiva zejména k tématim:

- Obcan v demokratické spolecnosti — Zaci ziskavaji komunikativni dovednosti
V cizim jazyce pomoci rozhovori, diskuzi, fizeného dialogu (interview), jsou
vedeni k tomu, aby se nebali hovofit v cizojazy¢ném prostiedi (mé&li vhodnou miru
sebevédomi, sebezodpovédnosti a schopnost moralniho usudku), hovotili
srozumitelné a plynule, jazykoveé a odborné spravné, vhodné se prezentovali, znali
zivot v multikulturni spole¢nosti a tolerovali hodnoty, tradice a zvyky jak svého,
tak cizich narodu a stali se tak plnohodnotnymi ¢leny demokratické spole¢nosti;

- Clovék a svét prace — zaci jsou vedeni k tomu, aby se prosadili na trhu préce i
VvV Zivot¢ pomoci nacviku verbalni komunikace pii dilezitych jednanich,
pisemného vyjadfovani pii Ufedni korespondenci, cilem je naudit Zaky pisemné 1
verbalné se prezentovat pii jednanich s potencialnimi zaméstnavateli, formulovat
sva ocekavani a své priority.

Rozpis uciva a vysledkiu vzdélavani

1. roénik

Kapitola Obsah

1. Osobni Udaje

1.1 Cleny a osobni zajmena

1.2 Casovani sloves v pfitomném cCase

1.3. Vykani

1.4, Oznamovaci a tazaci véty

1.5. Slovni zasoba + némecka abeceda a vyslovnost
1.6. Gramaticka podoba jazyka a pravopis

&£

Vysledky vzdélavani
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Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie
/\ Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
SCHOLA Dosazeny stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
fPROPT.EE\ Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé vzdélavani
— Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025
Zak:

- pouzije a spravn¢ vyslovi jednotlivé hlasky némecké abecedy;

- rozlisi grafickou a mluvenou podobu slova;

- porozumi Skolnim a pracovnim pokynim;

- reprodukuje obsah a smysl jednoduché, pomalé a peclivé vyslovované
konverzace dvou osob;

- popise zékladni udaje o své osobé a osobach jinych;

- aktivné se zapoji do jednoduché¢ konverzace, pozdravi, rozlouci se a poskytne
pozadovanou informaci,

- ovlada némeckou abecedu a orientuje se v zakladnich pravidlech némecké
vyslovnosti;

- pozdravi a oslovi cizi osobu, pouzije zakladni fraze.

Kapitola Obsah

2. Mezilidské vztahy

2.1. Sklonovani podstatnych jmen

2.3. Casovani slovesa ,,haben*

2.4. Zapor v némecké veéte

2.5. Zakladni ¢islovky

2.6 Receptivni dovednost sluchova = poslech s porozuménim monologickych i
dialogickych projevii

2.7 Rodina, ¢lenové rodiny, vztahy

2.8 Prosba, pozvani, odmitnuti, radost, zklaméni, nad¢&je

Vysledky vzdélavani

Zak:
- Cte plynule a foneticky spravné jednoduché texty obsahujici znamou slovni
zasobu;
- vyhleda v jednoduchém textu potfebnou informaci a vytvoii odpovéd’ na
otazku;
- obmeéni kratké texty se zachovanim smyslu textu;
- sklonuje podstatna jména, casuje sloveso ,,haben*;
- pocita do 1000;
- prevede kladnou vétu na zapornou.
Kapitola Obsah
3. Nakupovani
3.1. Ptedlozky
3.2. Osobni a tazaci zajmena
3.3. Jednoduchy pieklad
3.4. Interakce Ustni
3.5. Poslechova cviceni v obchod¢
3.6. Slovni zasoba tykajici se nakupovani
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Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie
/\ Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
SCHOLA DosaZeny stuperi vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
PROPTER Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé& vzdélavani
Rl Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

Vysledky vzdélavdani

Zak:
- vyjmenuje ptedlozky, osobni a tdzaci zajmena a spravn¢ pouzije v textu,
- porozumi obsahu a smyslu jednoduchych autentickych materiala (¢asopisy,
obrazové a poslechové materidly), popiSe danou situaci vyobrazenou
v materialech;
- tvofi spravné jednoduché otdzky, reaguje na n¢;
- orientuje se v zakladnim sortimentu zbozi, které muzeme dostat v obchodg¢;
Kapitola Obsah
4. V restauraci
4.1. Pfivlastiiovaci zajmena
4.2. Casovani sloves
4.3. Rozkazovaci zplisob
4.4, Urcovani Casu
4.5. Produktivni fe¢ova dovednost Gistni = mluveni zamétené situa¢né i tematicky
4.6. Slovni zasoba zakladnich potravin
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- aktivné se zapoji do jednoduché konverzace, pozdravi, rozlou¢i se a poskytne
pozadovanou informaci,
- vyjmenuje pfivlastiiovaci zajmena,
- Casuyje slovesa v pfitomném case;
- tvoii rozkazovaci véty;
- doplni do textu se zndmou slovni zdsobou odpovidajici chybé&jici slova tak, aby
dané téma odpovidalo pozadované situaci;
- Cte text s porozuménim, vyjadii hlavni mySlenky textu a odpovi na otazky
souvisejici s nim.
Kapitola Obsah
5. Dtim a domov
5.1. Slabé¢ skloniovani podstatnych jmen
5.2. Mnozné ¢islo podstatnych jmen
5.3. Vazba ,es gibt*
5.4. Zakladni slovni zasoba vybaveni domacnosti
5.6. Poslechova cviceni bydleni, stéhovani
5.7. Receptivni fecovéa dovednost zrakova = ¢teni a prace z textem vcetn€ odborného
Vysledky vzdélavani
Z4k:

- ovlada znama slova a jednoduch¢ véty se vztahem
k osvojovanym tématiim,;
- sklofiuje podstatna jména, prevede je do mnozného ¢isla;
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Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie

Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost

Dosazeny stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé vzdélavani
Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

- pouzije vazbu ,,es gibt“ pii popisu domu a jeho vybaveni ¢te s porozuménim
vécné 1 jazykove primétrené texty, orientuje se v textu.

2. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Kazdodenni zivot
1.1. Zpusobova slovesa a sloveso wissen
1.2. Zaporna predpona ,,un*
1.3. Obraty pfi zahajeni a ukonceni rozhovoru
1.4, Motivace — didaktické hry
Vysledky vzdeélavani
Z4k:

- vyzada jednoduchou informaci o osobé&, predmétu, misté a Case;

- vycasuje zpusobova slovesa, pouzije ve Vete;

- tvoii slozena slova s odpovidajici a zndmou slovni zasobou;

- jednoduchym zptisobem vysvétli kondni v nejblizsi budoucnosti;

- prelozi text a pouzije slovniky i elektronické;

- komunikuje s jistou mirou sebedivéry a aktivné pouziva ziskanou slovni
zasobu véetn€ vybrané frazeologie v rozsahu danych tematickych okruhti
zejména V rutinnich situacich kazdodenniho Zivota a vlastnich zalib;

- ma pozitivni vztah K uceni a vzdélavani.

Kapitola Obsah
2. Vzdélavani
2.1. Interaktivni feCové dovednost = stiidani receptivnich a produktivnich ¢innosti
2.2. Poslechova cviceni
2.3. Shrnuti slovni zasoby
2.4. Moje skola — tymovy projekt
2.5. Predméty
Vysledky vzdélavani
Zak:
- aktivné uzije probranou slovni zasobu a gramatické jevy;
- reprodukuje obsah rozhlasového vysilani s odpovidajicim tempem mluveni;
- ptednese pfipravenou prezentaci ze svého oboru a reaguje na jednoduché
dotazy publika, sd€li a zdlvodni sviij nazor;
- vyjadfuje se Gstn¢ i pisemné, k tématiim osobniho zivota a k témattim
Z oblasti zaméteni studijniho oboru.
Kapitola Obsah
3. Pocasi
3.1. Slovesa s odlucitelnymi a neodlucitelnymi predponami

&£
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Nazev Skolniho vzdélavaciho programu:

Kdd a nazev oboru vzdélavani

Vetejnospravni akademie
68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost

SCHOLA DosaZeny stuperi vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
PROPTER Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé vzdélavani
- Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025
3.2. Zvratna slovesa
3.3. Casové udaje
- dny v tydnu
- ro¢ni obdobi
3.4. Pouziti ,,friih a bald*
3.5. Slovni zasoba tykajici se pocasi a ro¢nich obdobi
3.6. Poslechova cviceni
3.7. Interakce pisemna
Vysledky vzdélavani
Zak:
- orientuje se ve slovesech s odlucitelnymi a neodlucitelnymi pfedponami;
- Vv feciuzije zdvoftilé otazky a navrhy;
- Casuje zvratna slovesa, pouzije vhodné ve véte,
- domluvi se v bé&Znych situacich, ziska i poskytne informace.
Kapitola Obsah
4. Cestovani
4.1. Stupnovani ptidavnych jmen a ptislovci
4.2. Zemépisna jména
4.3. Spojky
4.4. Slovni zasoba tykajici se cestovani
4.5. Dopravni prostiedky
Vysledky vzdélavani
Zak:
- definuje pravidla pro spravné stupfiovani piidavnych jmen a ptislovci a uzije je
ve vétach;
- orientuje se v nazvech zemi, svétadild, fek a mofi;
- slozi jednoduché véty v souvéti;
- vyjmenuje dopravni prostfedky;
- rozpozna vyznam obecnych sdéleni a hlaSeni;
- rozumi pfiméfenym souvislym projeviim a diskuzim rodilych mluv¢ich
pronasenym ve standardnim hovorovém tempu.
Kapitola Obsah
S. Sluzby
5.1. Casovani slovesa werden
5.2. Préteritum
5.3. Vyjadieni zadosti
5.4. Objednavka sluzby
5.5. Testy a vyhledavani informaci na PC
Vysledky vzdélavani
Zak:
- definuje rozdil mezi budoucim ¢asem a blizkou budoucnosti a vhodné
pouzije blizkou budoucnost v fec€i 1 pisemném projevu;
- rozlisi minuly a pfitomny tvar sloves, vhodné¢ jej pouZzije;
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- popise minulou udalost;

- vyjadii se téméf bezchybné v béznych predvidatelnych situacich;
- prednese ruzné typy zadosti;

- zisk& informace z otevienych zdroji, vyuzije internet.

3. ro¢nik

Kapitola Obsah

1. Volny Cas a zabava

1.1. Perfektum

1.2 Podmét man a es

1.3. Slovni zasoba zaméfend na volny ¢as, konicky

1.4. Kultura, kino, divadlo

1.5. Produktivni fecova dovednost pisemna

Vysledky vzdeélavani

Zak:

- orientuje se v jednoduchém min. ¢ase a ve slozeném min. ase;

- vypravi jednoduché ptibehy, zazitky, popise své pocity;

- sdéli obsah, hlavni myslenky z ptectené¢ho textu;

- ovlada slovni zasobu k tématu volny ¢as, koni¢ky;

- zaznamena pisemn¢ podstatné myslenky a informace z textu, zformuluje
vlastni myslenky a vytvofi text o udalostech a zazitcich v podobé€ popisu,
sdé€leni, vypravéni, dopisu a odpovédi na dopis.

Kapitola Obsah
2. Péce o télo a zdravi
2.1. 1. budouci ¢as
2.2. Perfektum zptisobovych sloves a slovesa wissen
2.3. Sloveso tun
2.4. Slovni zé&soba tykajici se zdravi a nemoci
2.5. U lékate
2.6. Interakce Ustni
Vysledky vzdélavani
Zak:

- vyjadii se o riznych situacich v budoucim case;

- aktivné pouzije vedlejsi véty;

- vymezi modalni slovesa v minulém sloZeném case;

- ovlada slovni zasobu tykajici se zdravi a nemoci;

- ptfeformuluje a objasni pronesené sdéleni a zprostfedkuje informace dalSim
lidem;

- oveti si 1 sdéli ziskané informace pisemne;

- pouzije vhodné zakladni odbornou slovni zasobu ze svého studijniho oboru.

Kapitola Obsah
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Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie
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SCHOLA DosaZeny stuperi vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
PROPTER Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé& vzdélavani
Rl Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025
3. Komunikacni situace
3.1. Vazby sloves, podstatnych a pfidavnych jmen
3.2 Produktivni feCova dovednost tstni
3.3. Ziskéavani a predavani informaci
3.4. Sjednani schiizky
3.5. Zakladni fraze pfti telefonovani
3.6. Vyftizeni vzkazu
3.7. Objednavka sluzby
Vysledky vzdélavani
Zak:
- ovlada vazby sloves;
- uplatni rizné techniky Cteni textu;
- nalezne v promluve hlavni a vedlej$i myslenky a dilezité informace;
- experimentuje, zkousi a hled4 zpisoby vyjadieni srozumitelné pro
posluchace;
- pouzije stylisticky vhodné obraty umoznujici nekonfliktni vztahy a
komunikaci;
- komunikuje ptes telefon;
- zaznamena vzkazy volajicich;
- pisemné zaznamena hlavni mySlenky telefonického rozhovoru rodilych
mluvcich;
- vyménuje si informace, které jsou béZzené pii neformalnich hovorech;
- zapoji se do hovoru bez pfipravy.
Kapitola Obsah
4. Zaméstnani
4.1. Pouziti wie a als pii pfekladu ¢eského jako
4.2. Slovni zasoba
4.3. Fraze pouzivané v kancelaii
4.4. Vybaveni kancelare
4.5. Formalni a neformalni dopis
4.6. Zivotopis a zadost o praci
4.7. Produktivni fe€ova dovednost pisemna = zpracovani textu v podob¢ reprodukce,

osnovy, vypiski, anotaci apod.
Vysledky vzdélavani

N«
[N
~

- rozlisi wie, als;

- vyhledd, zformuluje a zaznamena informace nebo fakta tykajici se
studovaného oboru;

- tesi pohotové a vhodné standardni feCové situace jednoduché a
frekventované situace tykajici se pracovni ¢innosti;

- zapoji se do odborné debaty nebo argumentace, tyka-li se znamého tématu;

- vyjmenuje kancelaiské potieby, popiSe vybaveni kancelare;

- sestavi formalni a neformalni dopis, uplatni zakladni pravopisné normy;

- sestavi sviij zivotopis;

- dodrzuje zakladni pravopisné normy v pisemném projevu, opravi chyby;

- pfi pohovorech, na které je pfipraven, klade vhodné otazky a reaguje na
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dotazy tazatele;
- s pomoci slovniku vybere vhodny inzerat a reaguje na n¢j pisemnou zadosti

0 préaci.
Kapitola Obsah
5. Ceska republika
5.1. Informace ze sociokulturniho prosti. v kontextu znalosti o CR
5.2 Gramatika (tvaroslovi a vétna skladba)
5.3. Produktivni feCova dovednost tstni
5.4. Dotazy na cestu
Vysledky vzdélavani
Zak:
- ovlada a uplatni probranou gramatiku;
- odhadne vyznam neznamych vyrazi podle kontextu a zpisobu tvofeni;
- sdéli obsah, hlavni myslenky ¢i informace jednoduché nebo ptectené;
- pronese jednoduse zformulovany monolog pted publikem:;
- zepta se na cestu, popi. popise cestu podle mapy;
- pozada o uptesnéni nebo zopakovani sdélené informace, pokud nezachyti
pfesné vyznam sdéleni;
- vyjadii svj nazor na cestovani autem — vyhody a nevyhody oproti jinym
dopravnim prostredkim.
Kapitola Obsah
6. Zemé dané jazykové oblasti (Rakousko a Némecko)
6.1. Vybrané poznatky vSeobecného 1 obecného charakteru k poznani zemé piisluSné
jazykové oblasti
6.2. Kultura, umeéni a literatura
6.3. Tradice a spolec¢enské zvyklosti
6.4. Viden
6.5. Berlin
Vysledky vzdélavani
Zak:

- prokaze faktické znalosti predevsim o geografickych, demografickych,
hospodatskych, politickych, kulturnich faktorech zemi dané jazykové oblasti
véetné vybranych poznatki studijniho oboru, a to i z jinych vyucovacich
predmétu, a uplatiuje je také v porovnani s realiemi matetské zem¢;

- uplatni v komunikaci vhodné vybrana sociokulturni specifika danych zemi;

- uplatni zékladni zpusoby tvoieni slov v jazyce;

- pouzije opisné prostiedky v neznamych situacich, pfi vyjadfovani slozitych
myslenek;

- vyftesi vétsinu béznych denni situaci, které se mohou odehrat
V cizojazy¢ném prostiedi;

- uplatni rizné techniky ¢teni textu;

- vyjadii pisemné sviij nazor na text;

- vyslovuje srozumitelné co nejblize ptirozené vyslovnosti, rozliSuje zakladni
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zvukové prostiedky daného jazyka a koriguje odlisSnosti zvukové podoby
jazyka.

Poznamky K realizaci vvuky a k ipravam ucéebni osnovy:
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Obcanska nauka

Pojeti vvucovaciho predmétu

Obecny cil predmétu

Cilem obcanské nauky je pripravit zdky na aktivni a odpovédny zivot
v demokratické spolecnosti a pozitivné ovlivnit jejich hodnotovou orientaci. Pfedmét smétuje
zéky k tomu, stat se sluSnymi lidmi a odpovédnymi obCany svého demokratického statu,
jednat uvazlivé nejen pro vlastni prospéch, ale téZ pro vefejny zajem. Kultivuje jejich
historické védomi, a tim je u¢i hloub&ji rozumét jejich soucasnosti, u¢i je uvédomovat si
vlastni identitu, kriticky myslet, nenechat se manipulovat a co nejvice porozumét svétu, v
némz ziji. Pfedmét ObcCanskd nauka obsahové souvisi zejména s piedméty SpoleCenska
kultura a komunikace, Pravo, Veiejna sprava, Cesky jazyk a literatura a ,cizi jazyk“
anavazuje na dovednosti ziskané v ostatnich pfedmétech naptiklad v Ekonomice,
Psychologii.

Charakteristika uciva

Predmét obCanskd nauka naplituje vzdélavaci oblast Spole¢enskovédni vzdélavani. Ve
spolecenskovédni oblasti vzdélavani je kladen diraz nikoliv na sumu teoretickych poznatk,
ale na piipravu pro prakticky zivot a celozivotni vzdélavani. K této dobré piipravé je
samoziejmé tfeba vybranych védomosti a dovednosti, které jsou prostiedkem ke kultivaci
historického védomi, dale také ke kultivaci politickeého, socidlniho, pravniho, ekonomického a
profesniho védomi 74k a k posilovani jejich medidlni a finan¢ni gramotnosti.

Vzdélavani smétuje k tomu, aby Zaci:

- vyuzivali svych spolecenskovédnich védomosti a dovednosti v praktickém Zivoté ve
styku jinymi lidmi a riznymi institucemi, pii feSeni praktickych otdazek svého
politického filozoficko-etického rozhodovani, hodnoceni a jednani, pii feSeni svych
problému pravniho a socidlniho charakteru;

- ziskavali a kriticky hodnotili informace z riznych zdroji — z verbalnich texti (tj.
tvofenych slovy), z ikonickych texti (obrazy, fotografie, schémata, mapy ...)
a kombinovanych textl (napft. film);

- formulovali vécné, pojmove€ a formalné spravné své nazory na socidlni, politické,
praktické ekonomické a etické otazky, nalezité je podlozili argumenty, debatovali
0 nich s partnery;

- jednali odpovédné a ptijimali odpoveédnost za své rozhodnuti a jednéni, Zili Cestné;

- citili potfebu obcanské aktivity, vazili si demokracie a svobody, usilovali o jeji
zachovani a zdokonalovani;

- preferovali demokratické hodnoty a piistupy pfed nedemokratickymi;

- vystupovali zejména proti korupci a kriminalitg;

- jednali v souladu s humanitou a vlastenectvim, s demokratickymi ob¢anskymi postoji,
respektovali lidska prava, chapali meze lidské svobody a tolerance, jednali odpovédné
a solidarng;

- kriticky posuzovali skutenost kolem sebe, pfemysleli o ni, tvofili si vlastni Gsudek,
nenechali se manipulovat;

- uznavali, ze lidsky Zivot je vysokou hodnotou, a proto je tfeba si ho vazit a chranit jej;
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- na zéklad¢ vlastni identity ctili identitu jinych lidi, povazovali je za stejné hodnotné
jako sebe sama - tedy oprostili se ve vztahu k jingym lidem od
predsudkt ptedsudecného jednéni, intolerance, rasismu, etnické, nabozenské a jiné
nesnasenlivosti;

- cilevédomé zlepSovali a chranili Zivotni prostiedi, jednali v duchu udrzitelného
rozvoje;

- vazili si hodnot lidské prace, jednali hospodarné, nenicili hodnoty, ale pecovali o né¢,
snazili se zanechat po sob¢& néco pozitivniho pro vlastni blizké lidi i $irs§i komunitu;

- znali obecna prava a povinnosti zaméstnanct a zaméstnavatel;

- vedéli kam se obratit v ptipadech socialni nouze;

- fesili své socidln¢€ ekonomické zalezitosti, byli finan¢né gramotni;

- vyuzivali ke svému uceni rizné informacni zdroje;

- formulovali své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé piehledné a
jazykove spravng;

— ucastnili se aktivné diskusi, uméli formulovat a obhajovat své nazory a postoje;

- vyjadfovali se a vystupovali v souladu se zasadami kultury projevu a chovani;

- stanovovali si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zajmové a pracovni

orientace;

- ptispivali k vytvafeni vstficnych mezilidskych vztahli a ptfedchézeli osobnim
konfliktim

- jednali odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim, ale i ve vefejném
zajmu;

- dodrzovali zakony a respektovali prava a osobnost druhych lidi;

— jednali v souladu s moralnimi principy a prispivali k uplatnovani hodnot demokracie;

- uvédomovali si vlastni kulturni, narodni a osobnostni identitu a aktivné tolerovali
identitu druhych;

- uznavali tradice a hodnoty svého naroda, chapali jeho minulost i soucasnost
V evropském a svétovém kontextu;

- podporovali hodnoty mistni, ndrodni, evropské i svétové kultury a méli k nim
vytvotfeny pozitivni vztah;

- uvédomovali si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rtznych informaénich
zdroji a kriticky pfistupovali k ziskanym informacim.

Strategie vyuky

Obsah uciva je rozlozen do tii ro¢nikt. V prvnim ro¢niku se Zaci seznami s postavenim
¢loveéka ve spoleénosti, ve druhém ro¢niku jsou hlavnim témata demokracie, politologie a
globalizace, ve tfetim roc¢niku ziskaji Zaci povédomi o filozofii a profesni komunikaci.
Zékladem vyuky je samostatna prace zak, dle pokynu vyucujiciho, zpracovani zadanych ukolt.

Hodnoceni vysledku zakiu

P#i hodnoceni zaka bude kladen duraz na:

- hloubku porozuméni uc¢ivu a poznatklim;

- schopnost kritického mysleni a samostatného usudku;
- schopnost aplikovat poznatky;

- vyjadfovaci schopnosti, schopnost argumentace.
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Klasifikace je provadéna v souladu s platnym klasifikaénim fadem skoly.

Prinos predmétu k rozvoji kliCovvch kompetenci a prurezovych témat

Vyucovaci pfedmét se podili zejména na rozvoji kompetenci:

- kuceni (uplatiiovat riizné zpusoby prace s textem);

- komunikativnich (dovednost diskutovat, vyjadfovat se a vystupovat v souladu s
kulturou projevu a chovani, vhodné se prezentovat, formulovat své mySlenky
souvisle a srozumiteln¢);

-k fesSeni problému (samostatné fesit problémy, spolupracovat s jinymi lidmi);

- persondlnich a socialnich (pfijimat a odpovédné plnit svétené tikoly, stanovovat
si cile a priority, kriticky zvazovat postoje jinych lidi, byt finanéné gramotny,
predchazet konfliktiim, nepodléhat predsudkim);

- obcanské kompetence a kulturni povédomi (uznavat hodnoty a postoje podstatné
pro zivot v demokratické spole¢nosti a dodrzovat je, jednat v souladu s
udrzitelnym rozvojem);

-k pracovnimu uplatnéni (znat prava a povinnosti zaméstnancti a pracovnikd, uzivat
poradenskych sluzeb v oblasti svéta prace, znat cenu prace);

- vyuZivat prostredky digitalnich technologii a pracovat
s informacemi (ziskavat a zpracovavat informace z riznych zdroji, posuzovat
vérohodnost informaci, byt medialné gramotny).

Z prurezovvch témat predmét svvim obsahem prispiva zejména k tématum:

- Obéan v demokratické spole¢nosti — Zaci jsou svou praci vedeni k tomu, aby dovedli
jednat s lidmi, a snazili se najit kompromisni feSeni, vyuzivali svych
spole€enskovédnich znalosti a dovednosti v praktickém zivoté, ve styku s jinymi lidmi
a riznymi institucemi, pii feSeni praktickych otazek svého politického i filozoficko-
etického rozhodovani, v hodnoceni a jednani, pti feSeni svych problému pravniho a
socialniho charakteru. Zaci jsou vedeni k tomu, aby jejich hodnotové orientace byla
vhodnd pro fungovani demokratické spolecnosti, aby byli odpovédnymi aktivnimi
obcany, diskutovali o kontroverznich tématech, méli tctu k materidlnim a duchovnim
hodnotdm a zachovévali je pro budouci generace, tolerovali ndzory druhych, nachazeli
kompromisy mezi osobni svobodou a odpovédnosti, byli ochotni angaZovat se i pro
vefejny prospéch, orientovali Se vV globalnich problémech soucasného svéta;

- Clovék a svét price — Zaci jsou vedeni, aby ziskali predstavu o trhu prace, o svém
odborném uplatnéni, o pozadavcich zaméstnavatell, meéli redlnou predstavu
0 pracovnich a platovych podminkach v oboru o pracovné pravnich vztazich, o statni
politice zaméstnanosti a socialnich programech;

- Clovék a digitalni svét — Zaci pouZivaji prostiedky digitalnich technologii pii

vyhleddvani informaci, které nasledné zpracovavaji a hodnoti jejich vérohodnost
Vv hodinach ob¢anské nauky.
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Rozpis uciva a vysledka vzdélavani

1. ro¢nik

Kapitola Obsah

1. Clovek v lidském spolegenstvi

1.1. Soucasna ¢eska spolecnost, spolecenské vrstvy, elity, hmotna
a duchovni kultura

1.2 Socialni nerovnost a chudoba v soucasné spole¢nosti,
postaveni muzl a zen, genderové role a problémy

1.3. T¢lesna a duSevni stranka osobnosti, etapy lidského zivota,
mezigeneracni vztahy

1.4. Psychologie uc¢eni, kiivka zapominéani

1.5. Moralka a etika, pravidla slusného chovani, vztahy mezi
vrstevniky, problematika Sikany

1.6. Socialni komunikace, asertivita, pozitivni mysleni, zdravy
zivotni styl

1.7. Majetek a jeho nabyvani

1.8. Rozhodovani o finan¢nich zalezitostech jedince a rodiny,
rozpoc¢tu domacnosti, hospodateni, feSeni krizovych finan¢nich
situaci

1.9. Socialni zajisténi ob&ant (OSSZ, UP, VZP)

1.10. Rasy, etnika, narody a narodnosti, majorita a minority ve
spole¢nosti, multikulturni souziti, migrace, azyl

1.11. Vira a ateismus, nabozenstvi a cirkve, nabozZenska hnuti, sekty,
nabozensky fundamentalismus

Vysledky vzdélavani
- Zak:

- vysvétli vyznam péce o kulturu, védu a umeéni;

- charakterizuje souc¢asnou ¢eskou spolecnost, jeji etnické a socidlni slozeni;
- popiSe socialni nerovnost a chudobu ve vyspélych demokraciich;

- uvede postupy, jimiz Ize do jisté miry fesit socialni problémy;

- popise, kam se muize obratit, kdyZ se dostane do slozité socidlni situace;

- posoudi, kdy je v praktickém Zivot¢ poruSovéana rovnost pohlavi;

- shrne a rozlisi biologické a socialni determinanty lidské psychiky;

- vymezi a objasni zakladni charakteristiky jednotlivych etap lidského Zivota;
- charakterizuje mezigenera¢ni vztahy;

- objasni, na ¢em zavisi efektivnost uceni;

- popise a odlisi jednotlivé procesy paméti;

- vysvétli proces zapomindni a uvede, jak a ¢im lze pamét’ posilovat;

- dovede definovat moralku a etiku;

- v praxi aplikuje pravidla slusného chovani i vztahy mezi vrstevniky;

- rozpozna Sikanu a spravné na ni reaguje;

- tesi konflikty, komunikuje s vrstevniky i s lidmi rozdilného véku a postavent;
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- popiSe zasady zdravého zivotniho stylu;

- rozlisi pravidelné a nepravidelné piijmy a vydaje a na zakladé¢ toho sestavi rozpocet
domacnosti;

- navrhne, jak fesit schodkovy rozpocet a jak nalozit s pfebytkovym rozpoctem
domadcnosti, véetné zajisténi na stafi;

- vybere nejvyhodnéjsi tvérovy produkt, zdiivodni své rozhodnuti a posoudi zptisoby
zajisténi veru, vysvetli, jak se vyvarovat predluzeni a jaké jsou jeho diisledky, a jak
resit tizivou finanéni situaci;

- vhodné vyuziva volné finan¢ni prostiedky, posoudi sluzby a rizika penéznich tstavi;

- jmenuje davky socialniho zabezpeceni a podminky jejich ¢erpani;

- definuje narod, narodnost, etnikum;

- debatuje o pozitivech a problémech multikulturniho souziti;

- objasni pri¢iny migrace lidi a jejich dasledky;

- objasni postaveni cirkvi a véticich v CR, solidaritu v komunité;

- vysvétli, ¢im jsou nebezpecné nékteré nabozenské sekty a ndbozensky
fundamentalismus.

Kapitola Obsah

2. Clovek jako obéan 1.

2.1. Zakladni hodnoty a principy demokracie

2.2. Lidska prava, jejich obhajovani, vefejny ochrance prav, prava
deéti

2.3. Svobodny pfistup k informacim, masové médiav

2.4. Stat, obcan, obc¢anstvi a jeho nabyvani Ustava CR a politicky
systém v CR,

2.5. Struktura vefejné spravy, obecni a krajskd samosprava

Vysledky vzdélavani

- charakterizuje demokracii a objasni, jak funguje a jaké méa problémy (korupce,
kriminalita...);

- charakterizuje z&kladni hodnoty a principy demokracie a porovna je s totalitnim
rezimem,

- jmenuje zakladni lidska prava a svobody i prava déti;

- objasni jejich vyznam, popise zptisoby ohrozovani lidskych prav;

- kriticky pfistupuje k medidlnim obsahiim a pozitivné vyuziva nabidky masovych meédii;

- popiSe pojem statu a naroda;

- rozlisi rizné formy statu;

- uvede, jak lze ziskat a pozbyt Ceské statni obCanstvi;

- vysvétli funkei Gstavy a Gstavnich principt;

- zduvodni délbu statni moci;

- charakterizuje soucasny ¢esky politicky systém;

- uvede ptiklady funkci obecni a krajské samospravy.
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2. ro¢nik

Kapitola Obsah

1 Clovék jako ob&an II.

1.1. Prezident CR, vlada, parlament

1.2. Schvalovani zakona, politika, politické ideologie

1.3. Politika, politické ideologie, politické strany, obCanské iniciativy,

spolecCenské a zajmové organizace

1.4, Politick levice a pravice

1.5. Volby, volebni pravo, volebni systémy

1.6. Politicky radikalismus a extremismus, souc¢asna ¢eska

extremistickd scéna a jeji symbolika, mlédez

1.7. Extremismus, terorismus, teror

1.8. Obcanska participace, obcanska spole¢nost

1.9. Nedemokratické rezimy, jejich znaky a ptiklady z historie

1.10. Obcanské ctnosti potiebné pro demokracii a multikulturni souziti

Vysledky vzdélavani
zZak:
- charakterizuje tilohu prezidenta, vlady a parlamentu CR;
- popiSe proces schvalovani zakond;
- definuje politologii jako védu a objasni pojmy politika a politicka ideologie;
- objasni na ptikladech funkci politickych stran, obéanskych iniciativ,
spolecenskych zajmovych organizaci;
- popise politickou levici a pravici v CR a objasni jejich priority;
- vysvétli co je to extremistické scéné a vysvétli, jaké projevy je mozné
nazvat politickym radikalismem nebo politickym extremismem
a pro¢ je nepiijatelné propagovat hnuti omezujici prava a svobody jinych
lidi;
- objasni funkci svobodnych voleb;
- charakterizuje volebni pravo, volebni systémy, jejich vyhody a nevyhody;
- uvede ptiklady obc¢anské aktivity ve svém regionu;
- charakterizuje nedemokratické rezimy, uvede ptiklady a porovna
je s demokracii;
- debatuje o vlastnostech, které by mél mit obcan demokratického statu.

Kapitola Obsah

2. Ceska republika, Evropa a svét

2.1. Velmoci, vyspélé staty, rozvojové zemé a jejich problémy, konflikty v soudobem
svete

2.2. Evropska integrace, EU, NATO, OSN...

2.3. Globalizace a jeji disledky
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Vysledky vzdeélavani

Zak:
- objasni postaveni CR v soudobé Evropé a svété;
- uvede vyznamné mezinarodni organizace a jejich cile (zapojeni CR, ovlivnéni
Zivota obCantl);
- charakterizuje podstatu evropske integrace;
- rozlisi globalni problémy, soucasné konflikty a jejich eventudlni feSeni;
- zhodnoti kladné a zaporné dopady globalizace na Zivot ob&anti CR.
Kapitola Obsah
3. Soudoby svét
3.1. Rozmanitost soudobého svéta, civilizacni sféry a kultury, nejvyznamné;jsi svétova
nabozenstvi
3.2. Velmoci, vyspélé staty, rozvojové zemée a jejich problémy
3.3. Ceska republika a svét
3.4. Zapojeni CR do mezinarodnich struktur
3.5. Konflikty v soudobém svéte, globalni problémy, globalizace
Vysledky vzdeélavani
Z4k:
- popise roz¢lenéni soudobého svéta na civilizacni sféry a civilizace;
- charakterizuje zékladni svétova nadbozenstvi;
- charakterizuje svétové velmoci, vyspélé i rozvojové zemé i s jejich
problémy;
- objasni postaveni Ceské republiky v Evropé a v soudobém svété;
- jmenuje vyznamné mezniky Ceské, Ceskoslovenské statnosti;
- charakterizuje soudobé cile EU, posoudi jeji politiku a roli Ceské republiky;
- popise funkci a ¢innost OSN a NATO a ulohu CR v téchto organizacich;
- vysvétli, s jakymi konflikty a problémy se potyka soudoby svét, jak jsou
feSeny, debatuje o jejich moznych perspektivach;
- uvede ptiklady projevl globalizace a debatuje o jejich diisledcich.
3. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Clovek a svét (prakticka filozofie)
1.1. Co ftesi filozofie a filozoficka etika,
1.2 Vyznam filozofie a etiky v zivoté cloveka, jejich smysl pro feSeni Zivotnich situaci
1.3. Etika, moralka, mravni hodnoty a normy, mravni rozhodovani a odpovédnost
1.4. Zivotni postoje a hodnotové orientace
1.5. Filozofie a véda
1.6. Filozofické problémy poznani
1.7. Ptiroda a svét
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Vysledky vzdélavani

- vysvetli, jaké otazky tesi filozofie a filozoficka etika;

- pouziva zakladni pojmy etiky;

- objasni predmét etiky, debatuje o moralce, mravnich hodnotach a normach,
0 mravnim rozhodovani a odpovédnosti;

- popiSe vznik a historii filozofie, podstatu filozofického tazani,

- vymezi vztah mezi filozofii a védou;

- zhodnoti vyznam védy a filozofie pro zZivot, objasni jednostrannost pohledu
jednotlivych védnich disciplin na ¢lovéka,

- rozlisi rizna filozoficka uchopeni zkuSenosti /napt. Hume, Kant/a ptistupy
senzualismu, racionalismu a transcendentalismu;

- vysvétli obsah pojmt dogmatismus, skepse a agnosticismu na konkrétnich
ptikladech, rozlisi rizna pojeti pravdy;

- popise, co ve filozofii znamenaji pojmy pfiroda a svét, rozlisi riizné pojeti
ptirody;

- pracuji s obsahovée a formalné dostupnymi texty;

- debatuje o praktickych filozofickych a etickych otazkéach;

- vysvétli, pro€ jsou lidé za své nazory, postoje a jednani odpovédni jinym
lidem.

Kapitola Obsah

2. Profesni komunikace

2.1. Prace s informacemi

2.2. Typy zékazniki a psychologické zéklady jednani

2.3. Pravidla spolecenského chovani

2.4. Profesni vystupovani a komunikace v€etné cizojazycné

2.5. Zé&sady asertivni komunikace

2.6. Néarodni zvyklosti a tradice riznych etnik ve vazbé na zptisob komunikace

Vysledky vzdélavani

- voli vhodné informacni zdroje k vyhledavani pozadovanych informaci a
odpovidajici techniku
- rozliSuje rizné typy klientt, reaguje na jejich chovani s vyuzitim
poznatkii z psychologie;
- uplatiuje pravidla spolecenského chovani a zadsady profesniho
vystupovani i psychologické zaklady jednani s podfizenymi, nadiizenymi,
se zakaznikem, s obchodnimi a pracovnimi partnery;
- jazykove¢ spravné komunikuje v cizich jazycich se zakaznikem,
spolupracovniky, obchodnimi partnery;
- ovlada odbornou cizojazy¢nou terminologii béZné uzivanou v oboru,
odhadne vyznam neznamych vyrazi z kontextu sdélent;
- zvlada feseni riznych komunikativnich a interpersonalnich situaci (véetné
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konfliktnich a zatézovych),
- vhodné¢ uplatiiuje prostiedky verbalni i neverbalni komunikace;

- v kontaktu se klienty respektuje narodni mentalitu a aspekty
multikulturniho souZiti.

Poznamky k realizaci vvuky a k ipravam ucéebni osnovy:
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Dé&jepis

Pojeti vyucéovaciho predmétu

Obecny cil predmétu

Zakladnim cilem pfedmétu Déjepis na odborné skole je kultivace historického védomi
zaki, aby na zdklad¢é znalosti minulosti dovedli porozumét spole¢enskym problémim své
soudasnosti. Zaci se u¢i postihovat pfi¢iny a nasledky udalosti, hodnotit je, vyvodit z nich
pouceni a zaroven se uci kriti€nosti, zodpovédnosti a schopnosti vytvofit si vlastni Gsudek.
U¢i se dovednosti vyhledavat rtizné zdroje informaci o historii, pracovat s nimi a rozvijet
zejména obcanské kompetence, aby si uvédomovali vlastni kulturni a nérodni identitu.
Predm¢ét rozSifuje a navazuje na predmét DéEjepis ze zakladni Skoly a souvisi s dalSimi
vSeobecné vzdélavacimi predméty, zejména s predméty Historie ¢eské spravy, Pravo, Vetejna
sprava, Ob¢anska nauka, Cesky jazyk a literatura.

Charakteristika uciva

Uc¢ivo zahrnuje vybér zptehledu historického vyvoje lidstva od starovéku do
soudasnosti na zakladé vyznamnych historickych procesti a pojmii. Zaci se chronologickym
postupem seznami s dulezitymi udalostmi obecnych i ¢eskych dé&jin. Uptfednostiiovany jsou
dé&jiny 19. a 20. stoleti, aby Zaci 1épe porozuméli své soucasnosti. U¢ivo je sloZzeno z témat
uvodu do predmétu, starovéku, stiedovéku, raného novoveéku a novovéku 19. a 20. stoleti.
Duraz je kladen na zarazeni udalosti a jevii do SirSich souvislosti, na zaujimani nazord a
postoji k minulosti. D&jepis napliiuje oblast spole¢enskovédniho vzdelani.

Smérovani vvuky do oblasti citii, postoji, hodnot a preferenci

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:

- ziskavali a kriticky hodnotili informace z riznych zdroju;

- podporovali hodnoty mistni, narodni, evropské a svétové kultury a méli k nim
vytvoteny pozitivni vztah;

- tolerovali a respektovali estetické citéni, vkus a zajmy druhych lidi;

- spravn¢ formulovali a vyjadiovali své nazory;

- uveédomovali si vlastni kulturni, narodni a osobnostni identitu a aktivné tolerovali
identitu druhych;

- vyjadrovali se a vystupovali v souladu se zasadami kultury projevu a chovani;

- uveédomovali si vliv prostiedki masové komunikace na Zivot spolecnosti;

- kriticky posuzovali skuteCnost kolem sebe, pfemysleli o ni, tvofili si vlastni
usudek a nenechali se zmanipulovat;

- samostatn¢ vyhledavali informace v této oblasti;

- uveédomovali si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riiznych informacnich
zdrojt;

- uznavali tradice a hodnoty svého naroda, vysvétlili jeho minulost i soucasnost
Vv evropském a svétovém kontextu.
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Strategie vyuky

Obsah uciva je vyuCovan v 1. ro¢niku. Vyuka je vedena metodou samostatné prace
zaka. Pievlada forma vyuky individualni. Zaci jsou vedeni k samostatnosti, odpovédnosti a ke
kultutfe osobniho projevu.

Hodnoceni vysledkii Zaki

Pti celkovém hodnoceni zaki bude kladen dlraz na:
- schopnost kritického mysleni a samostatného tsudku;
- hloubku porozuméni ucivu,
- schopnosti aplikovat poznatky pii praci s texty;
- vyjadiovaci schopnosti;
- schopnost argumentace.

Klasifikace je provadéna v souladu s platnym klasifika¢nim fadem skoly.

Prinos pirredmétu k rozvoji klicovvch kompetenci a prurezovvch témat

D¢jepis se podili zejména na rozvoji kompetenci:

-k uceni (schopnost poslouchat s porozuménim mluvené projevy, vyuzivat ke svému
uceni rizné informacni zdroje);

-k feSeni problémui (porozumét zadani tikolu nebo uréit problém, spolupracovat pii
feSeni problému s jinymi lidmi);

- komunikativnich (dovednost formulovat své myslenky souvisle a srozumitelné,
pisemn¢ zaznamenavat podstatné myslenky a tidaje z textii a projevil, vyjadfovat se a
vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani);

- persondlnich a socialnich (pfijimat hodnoceni svych vysledkt a zptisobu jednani i ze
strany jinych lidi, adekvatné na né reagovat, pfijimat radu 1 kritiku);

- obcanskych a kulturniho povédomi (jednat v souladu s moralnimi principy
a zasadami spolecenského chovani, pfispivat k uplatiiovani hodnot demokracie);

- zvladani zékladnich pravidel mezilidské komunikace v daném kulturnim
1 v digitalnim prostiedi a jejich respektovani;

- rozvijeni kompetenci, znalosti, dovednosti a postoju v prostiedi digitalnich
technologii, v online komunikaci na socialnich sitich;

- pochopeni vyvoje spolecnosti jako promény socidlnich projevil Zivota v Case,

k posuzovani spolecenskych jevii v synchronnich i chronologickych souvislostech
provazanych ptic¢innymi, naslednymi, disledkovymi a jinymi vazbami;

- posuzovani vlivu digitalizace na Zivot jedince a proménu spolecnosti;

- zvladani zaklada spolecenskovédni analyzy a historické kritiky pfi souasném
vyuzivani digitalnich technologii, k rozliSovani mezi realnymi a fiktivnimi dé&ji,

k chapani proménlivosti interpretace jevil a ideji v zavislosti na vyvoji jedince
a spole¢nosti;

- rozvijeni pozitivniho hodnotového systému opieného o historickou i sou¢asnou
zkuSenost lidstva a chapani nespravnosti mechanického ptenosu soucasnych etickych
predstav do reality minulosti i do predikce budoucnosti;

- vyuzivani historické argumentace na podporu pozitivnich obcanskych postoju.

Z priiezovych témat predmét svym obsahem piispivad zejména k témattim:
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- Obcan v demokratické spolecnosti — zaci samostatn¢ vyhledavaji informace, analyzuji a
vyhodnocuji informace ziskané z médii a jsou tak vedeni k tomu, aby dovedli jednat
S lidmi, diskutovat a hledat kompromisni feSeni, aby byli schopni odolavat
mySlenkové manipulaci, aby uznavali hodnoty a postoje podstatné pro zivot
v demokratické spole¢nosti a aby se dovedli orientovat v medialnich obsazich,
kriticky je hodnotit a optimaln¢ vyuzivat média pro své rtizné potieby;

- Clovék a digitalni svét — Zaci jsou vedeni ke kritické praci s historickymi a odbornymi
informacnimi  zdroji, vcCetn¢ digitalnich databazi, archivnich dokumenti
a multimedialnich materiadld. U¢i se ovéfovat fakta, porovnavat rizné interpretace
a odpovédn¢ zachazet s informacemi pfi vlastni tvorbé historickych vystupti. Digitalni
technologie jsou vyuzivany k aktivnimu zapojeni zakli do poznavéni historickych
udalosti i jejich souvislosti se sou¢asnym spoledenskym dénim. Zaci jsou podporovéni
v utvareni a rozvijeni etického a pravniho povédomi pfi praci s historickymi daty
a digitdlnim obsahem. Duraz je kladen na rozvoj odpovédného a uvédomélého
chovani v digitdlnim prostiedi, véetn¢ dodrzovani autorskych prav, etické komunikace
a respektu k riznym nazorovym a kulturnim perspektivam v historickém kontextu.

Rozpis u¢iva a vysledka vzdélavani — déjepis

1. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Uvod
1.1. Clovék v déjinach — poznavani déjin
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- vysvétli smysl poznavani déjin a chape variabilitu jejich vykladi,
- uvede zakladni prameny historické védy.
Kapitola Obsah
2. Starovek
2.1. Staroorientalni staty
2.2. Antika
Vysledky vzdélavani
Zak:

- orientuje se v kulturach Stfedomoii;
- uvede ptiklady kulturniho pifinosu staroveékych civilizaci, zejména
starovékého Recka a Rima, judaismu a kiestanstvi.
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Kapitola Obsah
3. Stiedovek
3.1. Rané stfedovéka Evropa
3.2. Pocatky a rozvoj ceské statnosti
3.3. Stat a cirkev

Vysledky vzdeélavani

Z4k:
- obecné¢ charakterizuje stiedovek;
- popiSe zékladni zmény ve stredoveku,
- vysvétli pocatky a rozvoj eského statu ve stiedoveéku;
- zaradi narodni d&jiny do evropského kontextu.
Kapitola Obsah
4. Rany novovek (16. — 18. stoleti)
4.1. Humanismus a renesance
4.2. Zamoiskeé objevy
4.3. Vyvoj ¢eského statu a pocatek habsburského soustati
4.4. Reformace a protireformace
Vysledky vzdeélavani
Z4k:
- vysvétli zakladni zmény v raném novoveéku;
- objasni nerovnomé&rnost historického vyvoje v Evropé;
- urci rozdilny vyvoj politickych systémd;
- objasni vyznam osvicenstvi.
Kapitola Obsah
5. Novoveék — 19. stoleti
5.1. Velké obcanské revoluce — americka a francouzska
5.2. Revoluce 1848-49 v Evropé a v ¢eskych zemich
5.3. Narodni hnuti v Evropé a v ¢eskych zemich, ¢esko-némecké vztahy, postaveni
minorit
5.4. Dualismus v habsburské monarchii
5.5. Vznik narodniho statu v Némecku
5.6. Modernizace spole¢nosti — technicka, primyslova, komunikacni revoluce,
urbanizace, demograficky vyvoj
5.7. Evropské kolonialni expanze
5.8. Sociélni struktura spolecnosti, postaveni zen, socidlni zdkonodarstvi, vzdélani
Vysledky vzdélavani
Z4k:
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- na prikladu vyznamnych ob¢anskych revoluci vysvétli boj za obCanska i
narodni prava a vznik ob¢anské spolec¢nosti;

- popise vznik novodobého ceského naroda a jeho Usili o emancipaci;

- popise Eesko-némecké vztahy a postaveni Zidii a Romil ve spole¢nosti 18. a
19. stol.;

- charakterizuje proces modernizace spole¢nosti a popiSe evropskou
kolonialni expanzi.

Kapitola Obsah

6. Novovéek — 20. stoleti

6.1. Pokus o revizi rozdéleni svéta 1. svétovou valkou

6.2. Ceské zemé za svétové valky, prvni odboj

6.3. Povéle¢né uspotradani Evropy a svéta, vyvoj v Rusku

6.4. Ceskoslovensko v mezivale¢ném obdobi

6.5. Autoritativni a totalitni rezimy, nacismus v Némecku a
komunismus v Rusku a SSSR

6.6. Velka hospodatska krize a mezinarodni vztahy ve 20. a 30. letech, rlist napéti a
cesta k valce

6.7. Druh4 svétova valka, Ceskoslovensko za valky, druhy &s. odboj, valeéné zloginy
véetné holocaustu, dasledky valky

6.8. Povalecné uspotradani v Evropé€ a ve svété, studena valka

6.9. Povaleéné Ceskoslovensko, komunisticka diktatura a jeji vyvoj v Ceskoslovensku

6.10. Demokraticky svét, USA — svétova supervelmoc

6.11. Sovétsky blok, SSSR — soupetici supervelmoc

6.12. Tteti svét a dekolonizace, konec bipolarity Vychod — Zapad

Vysledky vzdélavani
Zak:

- vysvétli rozdéleni svéta v diisledku kolonidlni expanze a rozpory mezi
velmocemi;

- popise 1. svétovou valku a charakterizuje zmény ve svété po valce;

- charakterizuje prvni Ceskoslovenskou republiku a srovné jeji demokracii se
situaci za tzv. druhé republiky (1938-39);

- objasni vyvoj ¢esko-némeckych vztaht;

- vysvétli projevy a diisledky velké hospodarské krize;

- charakterizuje faSismus, nacismus a srovna nacisticky a komunisticky
totalitarismus;

- popise mezinarodni vztahy v tomto obdobi;

- objasni, jak doslo k do¢asné likvidaci CSR;

- urdi cile val¢icich stran ve 2. svétové valce, jeji totalni charakter a vysledky;

- popiSe valecné zlo¢iny vcetné holocaustu;

- popise uspoiadani svéta po 2. svétové valce a diisledky pro Ceskoslovensko;

- vysvétli projevy a diisledky studené valky;

- charakterizuje komunisticky rezim v CSR v jeho vyvoji a v souvislostech se
zménami v celém komunistickém bloku;

- popiSe vyvoj ve vyspelych demokraciich a vyvoj evropské integrace;
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- popise dekolonizaci a problémy tietiho svéta;
- vysvétli rozpad sovétského bloku, uvede priklady uspéchti védy a techniky
ve 20. stoleti.

Kapitola Obsah

7. D¢jiny studovaného oboru

Vysledky vzdeélavani
Z4k:
- orientuje se v historii svého oboru, uvede jeji vyznamné mezniky a
osobnosti;
- vysvétli pfinos studovaného oboru pro zivot lidi.

Poznamky k realizaci vvuky a k ipravam ucéebni osnovy:
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Historie ¢eské spravy

Pojeti vvucovaciho predmétu

Obecny cil predmétu

Zéakladnim cilem predmétu Historie Ceské spravy je doplnovani a prohlubovani
poznatkii a dovednosti ziskanych zaky v pfedmétu Déjepis. UCivo se zaméfuje na specidlni
&ast historie, a to na vyvoj vefejné spravy na nasem uzemi. Zaci se u¢i postihovat pficiny a
nasledky udalosti, hodnotit je, vyvodit znich pouCeni a zaroven se uci Kkriti¢nosti,
zodpoveédnosti a schopnosti vytvorit si vlastni isudek. Na zakladé ziskanych informaci se zaci
uci hloubégji porozumét problematice soucasné veiejné spravy.

Charakteristika uciva

Obsah uciva je vybran s ohledem na profil absolventa a je fazen chronologicky, od nejstarSich
d&jin po soucasnou situaci. U¢ivo je slozeno z témat statni a cirkevni sprava na nasem izemi
od 9. do 12. stoleti, spravni vyvoj v dobé vrcholného stiedovéku, stavovsky stat, sprava od 20.
let 17. stoleti do roku 1740, sprava Ceskych zemi v radmci centralizované habsburské
monarchie v letech 1740-1848, sprava v obdobi 1848-1918, spravni vyvoj v CSR, obdobi
nacistické okupace, vyvoj spravy v povale¢ném obdobi. Vétsi diuraz je kladen na déjiny
spravy od vzniku Ceskoslovenska v roce 1918 do soucasnosti. Obsah uéiva rozviji oblast
Spolecenskovédniho vzdélavani, ramcového vzdélavaciho programu.

Smérovani do oblasti citi, postoju, hodnot a preferenci

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby zaci ziskali nebo si rozvinuli tyto obecné kompetence:
- ziskavali a kriticky hodnotili informace z rtiznych zdroj;

- spravné formulovali a vyjadfovali své nadzory, uvédomovali si vlastni kulturni,
narodni a osobnostni identitu a aktivné tolerovali identitu druhych;

- vyjadrovali se a vystupovali v souladu se zasadami kultury projevu a chovani;

- uveédomovali si vliv prostiedkit masové komunikace na Zivot spolecnosti;

- kriticky posuzovali skutecnost kolem sebe, piemysleli o ni, tvofili si vlastni
usudek a nenechali se zmanipulovat;

- samostatné vyhledavali informace v této oblasti;

- uveédomovali si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riznych informacnich
zdrojt.

- vyuzivat svych spolecenskovédnich védomosti a dovednosti v praktickém zivoté:
ve styku s jinymi lidmi a riznymi institucemi, pii feSeni praktickych otazek svého
politického i filozoficko-etického rozhodovani, hodnoceni a jednani, pii FeSeni
svych problému pravniho a socialniho charakteru; ziskavat a kriticky hodnotit
informace z ruznych zdroji — z verbalnich textd (tj. tvofenych— slovy), z
ikonickych textli (obrazy, fotografie, schémata, mapy ...) a kombinovanych textl
(napt. film); formulovat vécné, pojmové a formaln¢ spravné své nazory na
socialni, politicke, praktické— ekonomické a etické otazky, nalezité je podlozit
argumenty, debatovat o nich ziskavali a kriticky hodnotili informace z rtiznych
digitalnich a online zdroji;

- spravné formulovali a vyjadfovali své nazory; uvédomovali si vlastni kulturni,
narodni a osobnostni identitu a aktivné tolerovali identitu druhych;

- vyjadrovali se a vystupovali v souladu se zasadami kultury projevu a chovani;

- uvédomovali si vliv prostfedkit masové komunikace na Zivot spolecnosti;
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- kriticky posuzovali skute¢nost kolem sebe, pfemysleli o ni, tvofili si vlastni
usudek a nenechali se zmanipulovat;

- samostatné vyhledavali informace v této oblasti;

- uveédomovali si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rtiznych informacnich
zdroji.

- vyuzivat svych spole¢enskoveédnich védomosti a dovednosti v praktickém zivoté:
ve styku s jinymi lidmi a riznymi institucemi, pii feSeni praktickych otazek svého
politického i filozoficko-etického rozhodovani, hodnoceni a jednani, pfi feseni
svych problému pravniho a socialniho charakteru; ziskavat a kriticky hodnotit
informace z riznych zdroji — z verbalnich textu (tj. tvofenych— slovy), z
ikonickych textl (obrazy, fotografie, schémata, mapy ...) a kombinovanych texti
(napft. film); formulovat vécné, pojmové a formaln¢ spravné své nazory na
socialni, politické, praktické— ekonomické a etické otazky, nalezité je podlozit
argumenty a debatovat o nich.

Strategie vyuky

Piedmét Historie Ceské spravy je ve vyuce zafazen do 3. ro¢niku. Vyuka je vedena
metodou samostatné prace zaku. Pievlada forma vyuky individudlni. Zaci jsou vedeni
k samostatnosti, odpovédnosti a ke kultufe osobniho projevu.

Hodnoceni vysledku zaku

Pti celkovém hodnoceni zakt bude kladen diraz na:
- schopnost kritického mysleni a samostatného tsudku;
- hloubku porozuméni ucivu;
- schopnosti aplikovat poznatky pfi praci s texty;
- vyjadfovaci schopnosti;
- schopnost argumentace.

Klasifikace je provadéna v souladu s platnym klasifikaénim fadem $koly.

Prinos piredmeétu k rozvoji klicovvch kompetenci a priirezovych témat

Piedmét se podili zejména na rozvoji kompetenci:

-k uceni (schopnost poslouchat s porozuménim vyklad, vyuZzivat ke svému uceni rizné
digitalni a online zdroje);

-k feSeni problémil (porozumét zadani ukolu nebo urcit problém, spolupracovat pfi
feSeni problému s jinymi lidmi);

- komunikativnich (dovednost formulovat své mysSlenky souvisle a srozumitelng,
pisemné zaznamenavat podstatné myslenky a udaje z textli a projevd, vyjadfovat se

- avystupovat v souladu se zdsadami kultury projevu a chovani);

- personalnich a socidlnich (pfijimat hodnoceni svych vysledki a zptsobu jednani i1 ze
strany jinych lidi, adekvatné€ na né€ reagovat, piijimat radu 1 kritiku);

- obcanskych a kulturniho povédomi (jednat v souladu s moralnimi principy a zasadami
spolecenského chovani, ptispivat k uplatiiovani hodnot demokracie);

- osvojeni si zékladnich pravidel komunikace ve vefejném prostoru, s ohledem na
historicky vyvoj mezilidské komunikace v ramci instituci vefejné spravy — od
osobnich kontaktl aZ po dne$ni digitalni komunikaci s ufady a spravnimi organy;
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rozvijeni schopnosti vyuzivat digitalni technologie v kontaktu s vefejnou spravou,
porozuméni pravidlim komunikace v online prostfedi (naptf. e-government) a
orientace v moznostech zapojeni obCana do vefejného déni;

pochopeni vyvoje vefejné spravy jako soucasti Sir§tho vyvoje spole¢nosti, schopnost
vnimat promény spravnich instituci v historickych souvislostech;

schopnost posuzovat dopady digitalizace na fungovani stitu a kazdodenni Zivot
obcCantli, véetné zmén v pristupu ke sluzbam vefejné spravy a vlivu technologii na
demokraticke procesy;

rozvoj dovednosti analyzovat historické udalosti a instituce vefejné spravy pomoci
kritického mysleni, vcetné vyuzivani digitdlnich nastroji pro rozliSovani mezi
historickymi fakty a myty;

formovani vlastniho hodnotového systému zalozeného na porozuméni historickému
vyvoji spravy véci vetejnych, schopnost chapat rozdily mezi tehdejSimi a dneSnimi
etickymi normami a vyvodit z nich pouceni pro soucasnost;

pouzivani historickych ptikladi k podpote aktivniho obanstvi, porozuméni vyznamu
fungujici vefejné spravy pro rozvoj demokratické spole¢nosti a odpovédného chovani
obcana.

Z prutfezovych témat pfedmét svym obsahem piispiva zejména k tématim:

- Obcan v demokratické spolecnosti — 7Zaci samostatné vyhledavaji informace,
analyzuji a vyhodnocuji informace ziskané z médii a jsou tak vedeni k tomu, aby
dovedli jednat s lidmi, diskutovat a hledat kompromisni feSeni, aby byli schopni
odolavat myslenkové manipulaci, aby uznavali hodnoty a postoje podstatné pro
zivot v demokratické spolecnosti a aby se dovedli orientovat v mediélnich
obsazich, kriticky je hodnotit a optimaln¢ vyuzivat média pro své rizné potieby;

- Clovék a digitilni svét — 7aci jsou vedeni ke kritické praci s historickymi a
odbornymi informac¢nimi zdroji, vcetné digitalnich databazi, archivnich
dokumentii a multimedidlnich materialt. UCi se ovétovat fakta, porovnavat rizné
interpretace a odpovédné zachazet s informacemi pii vlastni tvorbé historickych
vystupt. Digitalni technologie jsou vyuzivany k aktivnimu zapojeni zakd do
poznavani historickych udalosti i jejich souvislosti se souasnym spolecenskym
dénim. Zaci jsou podporovani v utvafeni a rozvijeni etického a pravniho povédomi
pfi préci s historickymi daty a digitalnim obsahem. Duraz je kladen na rozvoj
odpovédného a uvédomélého chovani v digitalnim prostiedi, véetné¢ dodrzovani
autorskych prav, etické komunikace a respektu k rliznym nazorovym a kulturnim
perspektivam v historickém kontextu.

Rozpis uciva a vvsledku vzdélavani

3. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Statni a cirkevni sprava na nasem tizemi od 9. do 12. stoleti

&£
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1.1. Knizeci moc a vlada

1.2. Udsly

1.3. Hradska soustava

14, Dvorské urady

1.5. Cirkevni organizace

Vysledky vzdélavani

Zak:
- vysvétli vyznam cirkve pfi vzniku instituci vefejné spravy;
- charakterizuje zaklady statni a cirkevni spravy na naSem tizemi,
- uplatiiuje principy, normy a pravidla kulturniho chovani a vyjadiovani
v béznych spolecenskych a pracovnich situacich.
Kapitola Obsah
2. Spréavni vyvoj v dobé vrcholného stredovéku
2.1. Kralovska moc
2.2. Zemské urady
2.3. Zemsky soud a zemska sprava
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- charakterizuje vyznam Ceského kralovstvi v mezinarodni politice;
- vysvétli historické pojmy regaly, zemské urady, zemsky soud;
- aplikuje historicky vyvoj hranic ¢eského statu na problémy modernich dé&jin;
- objasni vyznam regionalniho dé€leni ¢eského statu.
Kapitola Obsah
3. Stavovsky stat
3.1. Stavovské usporadani
3.2. Kralovska vlada Habsburku od r. 1526
3.3. Hospodarska sprava
3.4. Centralni ufady, krajska sprava
3.5. Meéstska a cirkevni sprava
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- popise postaveni Ceského statu v evropské politice;
- vysvétli vyznam stavovského usporadani pro rozvoj budouciho
parlamentarismu a demokracie;
- charakterizuje zéklady méstské spravy.
Kapitola Obsah
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4. Spréava od 20. let 17. stoleti do r. 1740
4.1. Obnoven¢ ziizeni zemské, panovnik a centralni habsburské urady
4.2. Ceska dvorska kancelaf
4.3. Soudy
4.4, Zemska sprava v Cechach, na Moravé a ve Slezsku
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- spravné pouziva pojmy absolutismus, centralizace, germanizace;
- aplikuje nasledky Obnoveného ziizeni zemského na budouci vyvoj ceského
statu;
- popiSe vyznam a pravomoci Ceské dvorské kancelaie;
- vysvétli vyznam soudu a jejich historicky rozvoj.
Kapitola Obsah
5. Sprava ¢eskych zemi v ramci centralizované habsburské monarchie v letech 1740—
1840
5.2. Statni sprava v dob¢ osvicenského absolutismu
5.3. Centralizace a odstranéni stavovského vlivu
5.4. Krajské rozdéleni
5.5. Ptechod k ufednickému soudnictvi
5.6. Cirkevni sprava
5.7. Vrchnostenska sprava
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- vysvétli vyznam krajského dé€leni a rast ufednického aparatu na pocatku 19.
stoleti;
- popiSe vyznam cirkve a jeji vliv na politiku panovnika a fungovani verejné
spravy.
Kapitola Obsah
6. Spréava v obdobi 1848-1918
6.1. Bachovsky absolutismus
6.2. Obnoveni Ustavnosti
6.3. Rakousko — uherské vyrovnani, Ustava z r. 1867
6.4. Politicka a Uzemni sprava
6.5. Soudnictvi
6.6. Finan¢ni sprava
6.7. Cirkevni sprava
Vysledky vzdélavani
Z4k:

&£

vysvétli rozdily Metternichova absolutismu a Bachova absolutismu
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v politickych, ekonomickych a vetejnopravnich aspektech;

- orientuje se v problematice Ustavnosti;

- vysvétli vyznam soudnictvi, justi¢ni spravy a jejiho sepéti s monarchii a
absolutismem.

Kapitola Obsah
7. Spravni vyvoj v CR (1918-1938)

7.1. Ustava z roku 1920

7.2. Politicka sprava

7.3. Uzemni samospréava

7.4. Soudnictvi a justi¢ni sprava

7.5. Druha republika, stat a oklesténi demokracie

Vysledky vzdélavani

Zak:
- popise ptrechod od habsburské monarchie k ¢eskému statu;
- objasni vyznam 1. republiky pro rozvoj demokracie;
- vysvétli principy ustavy z roku 1920;
- popise ulohu prezidenta v obdobi 1. republiky;
- vysvétli vyznam 2. republiky a negativni disledky Mnichovské dohody pro
dalsi vyvoj Ceského statu.
Kapitola Obsah
8. Obdobi nacistické okupace 1939-1945
8.1. Protektorat a fiSské sprava, okupacni vojenska sprava
8.2. Utady oberlandratt
8.3. Holocaust
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- vysvétli podiizené fungovani eské vetejné spravy v dobé okupace;
- charakterizuje okupacni charakter vojenské spravy v dob¢ protektoratu,
- vysvétli problematiku stanného prava;
- vysvétli podstatu holocaustu a aplikuje ji na soucasné problémy.
Kapitola Obsah
9. Vyvoj spravy v povaleéném obdobi od r. 1945do soucasnosti
9.1. Obdobi 1945-1948
9.2 Ustava z kvétna 1948 a z ¢ervence 1960, Gistavni zmény z ¥ijna 1968
9.3. Ustavni zmény po roce 1989
9.4. Rozpad federace, vznik CR
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Vysledky vzdélavani

- vysvétli vznik narodnich vybor;

- popise vyznam vlivu Komunistické strany Ceskoslovenska na tvorbu Ustavy 9.
kvétna z roku 1948;

- charakterizuje postaveni ¢eského statu v mezinarodni politice v 50. — 90. letech
20. stoleti;

- popiSe porusovani ¢eské ustavnosti v 50. letech 20. stoleti;

- dokaze se orientovat v problematice politickych, ekonomickych a kulturnich
dé&jin CSSR v 60. letech;

- vyuziva ziskané poznatky pii vykladu soucasné problematiky.

PoznamKky k realizaci vvuky a k apravam ucebni osnovy:
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Fyzika

Pojeti vvucovaciho predmétu

Obecny cil vvucovaciho predmétu

Cilem predmétu Fyzika je naucit zaky klast si otazky o okolnim svété, kriticky posoudit
predlozené nazory a informace a na zakladé¢ dikazii vyvodit spravné zavéry. Rozviji
intelektové schopnosti, numerické dovednosti, logické a tviréi mysleni, abstrakei a zru¢nost.
Umozni zékim proniknout do podstaty fyzikalnich jevl, ¢imz ptispiva k hlub§imu pochopeni
déju, které probihaji v zivé i nezivé piirodé. Pfedmét doplituje Matematiku, Chemii a Biologii
a Ekologii a tvoii tak zéklad pro ¢ast vSeobecného vzdélani.

Charakteristika uciva

Uc¢ivo je vybrano ve vztahu K profilu absolventa ve varianté C fyzikalni slozky
Prirodovédného vzdé€lavani a je slozeno z témat tykajicich se mechaniky, termiky, elektfiny a
magnetismu, vinéni a optiky, fyziky atomu a vesmiru. Pfedmét Fyzika blize rozviji, spolu
s predméty Chemie a Biologie a Ekologie, vzd¢lavaci oblast Pfirodovédné vzdélavani,
ramcového vzdélavaciho programu.

Cile vzdélavani v oblasti citi, postoju, hodnot a preferenci

Vyuka sméfuje k tomu, aby zaci:

- pfi feSeni tkoll pouZivali logické a matematické zplisoby mysleni;

- spolupracovali pfi feSeni riznych problémt s ostatnimi zaky;

- dokazali formulovat své myslenky;

- castnili se aktivné diskusi, obhajovali své nazory a postoje, respektovali nazory
jinych lidi;

- pozorovali a zkoumali pfirodu, provadéli riznad meéfeni, logicky uvazovali,
analyzovali a vyhodnocovali ziskané udaje a feSili jednoduché piirodovédné
problémy;

- spravné pracovali s matematickymi a fyzikdlnimi jednotkami, dovedli Cist a
vytvaret rizna vyjadreni, jako jsou grafy, diagramy, tabulky a schémata;

- nachazeli vztahy mezi ptirodnimi jevy;

- realn¢ odhadli vysledky, pfi feSeni aplikovali matematické postupy;

- porozuméli zdkladnim ekologickym souvislostem a postaveni ¢lovéka v piirodé a
zdivodnili nezbytnost udrzitelného rozvoje;

- osvojili si zdsady a navyky bezpecné a zdravi neohrozujici pracovni ¢innosti a
znali z&sady poskytovani prvni pomaoci;

- nakladali s materidly, vodou a odpady ekonomicky a s ohledem
na Zivotni prostiedi.

Strategie vyuky
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Pfedmét se vyuCuje pouze v prvnim roéniku. Pfi vyuce jsou pouzivany jak klasické, tak
aktivizacni vyukové metody. Aktivita je podnécovana zadavanim samostatnych praci, nebo
diskusi k tématu.

Hodnoceni Zaka

P11 hodnoceni zaki bude kladen dliraz zejména na:
- hloubku porozuméni poznatkiim;
- samostatnost usudku;
- dovednost formulovat myslenky v odborné terminologii;
- vyjadiovaci schopnosti, plynulost projevu.

Klasifikace je provadéna v souladu s platnym klasifika¢nim fadem $koly.

Prinos predmétu k rozvoiji klicovvch kompetenci a prarezovvch témat

Vyucovaci predmét se podili zejména na rozvoji kompetenci:

- kfeseni problému (porozumét zadani tkolu, uplatiovat rizné metody

- mysleni);

- komunikativnich (formulovat srozumitelné své myslenky);

- personalnich a sociélnich (ovéfovat si ziskané poznatky, pfijimat a odpovédné
plnit svéfené ukoly, pracovat v tymu);

- obcanskych a kulturniho povédomi (chépat vyznam Zivotniho prostiedi pro
¢lovéka a jednat v duchu udrzitelného rozvoje);

- matematickych (spravné pouzivat a prevadét bézné jednotky, nachazet vztahy mezi
jevy, ¢ist a vytvaret rizné formy grafického znazornéni, aplikovat matematické
postupy, provadet redlny odhad vysledki).

- zvladani a respektovani zakladnich pravidel v mezilidské komunikaci v digitalnim
prostiedi;

- rozvijeni kompetenci, znalosti, dovednosti a postoji v prostiedi digitalnich
technologii, v online komunikaci na socialnich sitich;

- pouzivani dostupnych fyzikalnich produkti a dalSich fyzikalnich zdrojii dat a
informaci v tisténé i1 digitalni elektronické podobé pro feSeni fyzikalnich problémi.

Z priifezovych témat pfedmét svym obsahem piispiva zejména k tématim:
- Obéan v demokratické spolecnosti — kdy jsou zaci vedeni ke schopnosti tymového feseni
ukold, k toleranci k jinym lidem a kjejich nadzorim. Zaci se také u¢i pravidlim
demokratické diskuse;
- Clovék a Zivotni prostiedi — Zaci jsou vedeni k tomu, aby pochopili souvislosti mezi

riznymi jevy v prostfedi a lidskymi aktivitami. Vnimali postaveni cloveka, jako
nedilnou soucdst v ptirodé¢ a vlivy prostfedi na jeho zdravi a Zivot.

‘ SVP Verejnospravni akademie 115 | Stranka



Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie
/\ Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
SCHOLA DosaZeny stuperi vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
PRO ER Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé vzdélavani
m‘-—" Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

- Clovék a digitdlni svét - Zaci jsou vedeni k pouzivani digitalnich méficich piistroji pii
experimentech a k analyze ziskanych dat pomoci specializovaneho softwaru.

Modeluji fyzikalni jevy a procesy pomoci pocitacovych simulaci a vytvari digitalni
prezentace vysledkid experimenti. Efektivné vyhledavaji a hodnoti fyzikalni
informace z rliznych digitalnich zdrojl a aplikuji je pii feSeni problémt;

Rozpis uciva a vysledku vzdélavani

1. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Mechanika
1.1. Pohyby pfimocaré, pohyb rovnomérny po kruznici
1.2. Newtonovy pohybové zakony, sily v ptirodé, gravitace
1.3. Mechanicka prace a energie
14. Posuvny a otaéivy pohyb, skladani sil
1.5. Tlakové sily a tlak v tekutinach
Vysledky vzdélavani
Zak:

- rozlisi druhy pohybi a fesi jednoduché tlohy na pohyb hmotného bodu;

- urd¢i sily, které ptisobi na télesa, a popise, jaky druh pohybu tyto sily
vyvolaji;

- ur¢i mechanickou praci a energii pii pohybu télesa piisobenim stal¢ sily;

- vysvétli na ptikladech platnost zakona zachovani mechanické energie;

- urci vyslednici sil ptisobicich na téleso;

- aplikuje Pascaliv a Archimédiv zakon pfi feSeni uloh.

- vyuzije digitalni technologie pro vyhledavani informaci v oblasti fyziky

Kapitola Obsah

2. Termika

2.1. Teplota, teplotni roztaznost latek

2.2. Teplo a prace, pfemény vnitini energie télesa

2.3. Tepelné motory

2.4. Struktura pevnych latek a kapalin, pfemény skupenstvi

Vysledky vzdélavani
Zak:
- vysvétli vyznam teplotni roztaznosti latek v piirodé a v technické praxi;
- vysvétli pojem vnitini energie soustavy (t€lesa) a zplisoby jeji zmeny;
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- popise principy nejdilezitéjsich tepelnych motort;
- popise pfemeny skupenstvi latek a jejich vyznam v ptirode a v technické

praxi.

Kapitola Obsah

3. Elektfina a magnetismus

3.1. Elektricky naboj télesa, elektricka sila, elektrické pole, kapacita vodice

3.2. Elektricky proud v latkach, zakony elektrického proudu, polovodice

3.3. Magnetické pole, magnetické pole elektrickeho proudu, elektromagneticka
indukce

3.4. Vznik stiidavého proudu, pienos elektrické energie stiidavym proudem

Vysledky vzdélavani
Zak:
- popiSe elektrické pole z hlediska jeho pisobeni na bodovy elektricky
naboj;
- fesi ulohy s elektrickymi obvody s pouZitim Ohmova zakona;
- popiSe princip a pouziti polovodi¢ovych soucastek s prechodem PN;
- ur¢i magnetickou silu v magnetickém poli vodice s proudem;
- popise princip generovani sttidavych prouda a jejich vyuziti v energetice.

Kapitola Obsah

4. Vinéni a optika

4.1. Mechanické kmitani a vinéni

4.2. Zvukové vinéni

4.3. Svétlo a jeho sifeni

4.4. Zrcadla, ¢oc¢ky a oko

4.5. Druhy elektromagnetického zareni, rentgenové zafeni

Vysledky vzdélavani

- rozlisi zakladni druhy mechanického vinéni a popiSe jejich Sifeni;

- charakterizuje zakladni vlastnosti zvuku;

- chape negativni vliv hluku a zna zptisoby ochrany sluchu;

- charakterizuje svétlo jeho vlnovou délkou a rychlosti v riznych
prostiedich;

- fesi tlohy na odraz a lom svétla;

-  tes$i ulohy na zobrazeni zrcadly a cockami;

- vysvétli optickou funkei oka a korekci jeho vad;

- popiSe vyznam riznych druhti elektromagnetického zaieni.

Kapitola Obsah
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5. Fyzika atomu

5.1. Model atomu, laeser

5.2. Nukleony, radioaktivita, jaderné zafeni

5.3. Jaderné energie a jeji vyuziti

Vysledky vzdélavani

Zak:
- popiSe strukturu elektronového obalu atomu z hlediska energie elektronu;
- popise stavbu atomového jadra a charakterizuje zakladni nukleony;
- vysvétli podstatu radioaktivity a popiSe zptisoby ochrany pted jadernym
zarenim;
- popisSe princip ziskavani energie v jaderném reaktoru.
Kapitola Obsah
6. Vesmir
6.1. Slunce, planety a jejich pohyb, komety
6.2. Hvézdy, galaxie
Vysledky vzdélavani
Zak:

- charakterizuje Slunce jako hvézdu;
- popise objekty ve slunecni soustave;
- zna piiklady zakladnich typt hvézd.

Poznadmky K realizaci u¢iva a k upravam uc¢ebni osnovy
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Chemie

Pojeti vyucéovaciho predmétu

Obecny cil predmétu

Cilem pfedmétu je poskytnout zakum zéakladni teoretické védomosti a dovednosti z
obecné chemie, z chemie anorganickych a organickych slouéenin a z biochemie, které jsou
potfebné k pochopeni vztahli mezi strukturou latek, jejich vlastnostmi a moznostmi jejich
praktického vyuziti. Zak ziska znalosti a schopnosti vyuzivat b&zné chemické latky v odborné
praxi v obéanském zivoté s vazbou jejich vlivu na zdravi ¢lovéka a Zivotni prostiedi. Pfedmét
navazuje na znalosti z predméti Matematika a Fyzika a tvoii zéklad pro dalsi vSeobecné
vzdélani.

Charakteristika uciva

Uc¢ivo je vybrano ve vztahu K profilu absolventa ve variant¢ A chemické slozky
Piirodovédného vzdélavani. Obsah uciva je sloZen z témat tykajicich se obecné, anorganicke,
organické chemie, metabolismu, biochemie a kosmetické chemie, kdy poslednimu tématu je
vénovan posledni ro¢nik a obsah vyuky je tzce odborné zaméfen. Piedmét Chemie blize
rozviji, spolu s pfedméty Fyzika, Biologie a Ekologie, vzdélavaci oblast Ptirodovédného
vzdélavani, réimcového vzdélavaciho programu.

Smérovani vvuky v oblasti citu., postoju, hodnot a preferenci

Vyuka sméfuje k tomu, aby zaci:

volili prostiedky a zpisoby (pomticky, studijni literaturu, metody a techniky)
vhodné pro splnéni jednotlivych tkolt, a tyto plnili samostatné a
zodpovédng;

pti feseni tkoll pouzivali logické a matematické zptisoby mysleni;
spolupracovali pii feSeni rliznych problémi s ostatnimi zaky;

vhodné¢ se stné a pisemné prezentovali;

dokazali formulovat své myslenky srozumitelné a pouzivali pfitom odbornou
terminologii;

ucastnili se aktivné diskusi, obhajovali své nazory a postoje, respektovali
nazory jinych lidi;

pozorovali a zkoumali ptirodu, provadéli riizna méfeni, logicky uvazovali,
analyzovali a vyhodnocovali ziskané udaje a fesili jednoduché

ptirodovédné problémy;

spravné pracovali s matematickymi a fyzikalnimi jednotkami, dovedli ¢ist a
vytvatet rizna vyjadieni, jako jsou grafy, diagramy, tabulky a schémata;
nachazeli vztahy mezi ptirodnimi jevy;

porozuméli zdkladnim ekologickym souvislostem a postaveni clovéka

V pfirodé, a zdivodnili nezbytnost udrzitelného rozvoje, posoudili chemické
latky z hlediska nebezpecénosti a vlivu na zivé organismya ¢lovéka;

osvojili si zasady a navyky bezpecné a zdravi neohrozujici pracovni

¢innosti a znali zasady poskytovani prvni pomoci;

nakladali s chemickymi materialy, vodou a odpady ekonomicky a s ohledem
na zivotni prostiedi.
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Strategie vyuky

Pfedmét se vyucuje v prvnim ro¢niku.Pfi vyuce jsou pouzivany jak klasické, tak
aktiviza¢ni vyukové metody. Pfi vyuce jsou pouzivany metody samostatné prace.

Hodnoceni Zakua

ro~r

P11 hodnoceni zakt bude kladen diiraz zejména na:
- hloubku porozuméni poznatktim;
- samostatnost Usudku;
- dovednost formulovat mySlenky v odborné terminologii;
- vyjadiovaci schopnosti, plynulost projevu.

Klasifikace je provadéna v souladu s platnym klasifikacnim fadem Skoly.

Prinos pirredmétu k rozvoji klicovvch kompetenci a prirezovvch témat

Vyucovaci pfedmét se podili zejména na rozvoji kompetenci:

-k feSeni problémi (porozumét zadani tikolu, ziskat potfebné informace, uplatiiovat
rizné metody mysleni);

- komunikativnich (pouzivat odborné terminy, vhodn¢ se prezentovat);

- persondlnich a socialnich (ovétovat si ziskané poznatky, pfijimat a odpovédné
plnit svétené tikoly, pracovat v tymu);

- obcanské a kulturniho povédomi (chapat vyznam Zivotniho prostiedi pro ¢lovéka a
jednat v duchu udrzitelného rozvoje);

- matematickych (spravné pouzivat a pievadét bézné jednotky, nachazet vztahy mezi
jevy, Cist a vytvaret rizné formy grafického znazornéni).

- zvladani a respektovani zékladnich pravidel v mezilidské komunikaci v digitalnim
prostiedi rozvijeni kompetenci, znalosti, dovednosti a postoji v prostiedi
digitalnich technologii, v online komunikaci na socialnich sitich

- pouzivani dostupnych chemickych produktt a dalSich chemickych zdroji dat a
informaci v tisténé i digitalni elektronické podobé pro feSeni chemickych
problému

Z prifezovych témat pfedmét svym obsahem piispiva zejména k tématim:
- Obéan v demokratické spolecnosti — kdy jsou zaci vedeni ke schopnosti tymového feseni
ukold, k toleranci k jinym lidem a kjejich ndzorim. Zaci se také uc¢i pravidlim
demokratické diskuse;
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Clovélk a Zivotni prostiedi — Zaci jsou vedeni k tomu, aby pochopili souvislosti mezi
riznymi jevy v prostiedi a lidskymi aktivitami. Vnimali postaveni ¢lovéka, jako
nedilnou soucast v piirode¢ a vlivy prostedi na jeho zdravi a zivot.

Clovék a digitélni svét — Zzaci pouzivaji digitalni technologie k provadéni a dokumentaci
chemickych experimentli, véetné zdznamu a zpracovani dat. Vyuzivaji digitalnich
nastroju k vytvareni a analyze chemickych modelu a simulaci. Vyuzivaji digitalnich
zdroju pro vyhledavani informaci o chemickych latkach, reakcich a jejich aplikacich
Vv praxi.

Rozpis uciva a vysledku vzdélavani

1. roénik
Kapitola Obsah
1. Obecna chemie
1.1. Chemické latky a jejich vlastnosti
1.2. Casticové slozeni latek, atom, molekula
1.3. Chemicka vazba
14. Chemické prvky, slouceniny
1.5. Chemicka symbolika
1.6. Periodicka soustava prvkl
1.7. Smési a roztoky
1.8. Chemické reakce, chemické rovnice
1.9. Vypocty v chemii
Vysledky vzdélavani
Z4k:

&£

- dokaze porovnat fyzikalni a chemické vlastnosti riznych latek;

- popise stavbu atomu, vznik chemické vazby;

- zna nazvy, znacky a vzorce vybranych chemickych prvkd a
sloucenin;

- popiSe charakteristické¢ vlastnosti nekovl, kovil a jejich umisténi
Vv periodické soustaveé prvki,

- popisSe zakladni metody oddélovani slozek ze smési a jejich vyuziti
V praxi;

- vyjadii slozeni roztoku a ptipravi roztok pozadovaného slozeni;

- vysvétli podstatu chemickych reakci a zapiSe jednoduchou reakci
chemickou rovnici;

- provadi jednoduché chemické vypocty, které lze pouzit v odborné
praxi.
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Kapitola Obsah
2. Anorganicka chemie
2.1. Anorganicke latky, oxidy, kyseliny, hydroxidy, soli
2.2. Nézvoslovi anorganickych sloucenin
2.3. Vybrané prvky a anorganické slou¢eniny v bézném zivoté
Vysledky vzdeélavani
Zak:
- vysvétli vlastnosti anorganickych latek;
- tvofi chemické vzorce a ndzvy vybranych anorganickych sloucenin;
- charakterizuje vybrané prvky a anorganické slouceniny a zhodnoti
jejich vyuziti v odborné praxi a v bézném zivoté, posoudi je
Z hlediska vlivu na zdravi a zivotni prostiedi.
Kapitola Obsah
3. Organicka chemie
3.1. Vlastnosti atomu uhliku
3.2. Zaklad nazvoslovi organickych sloucenin
3.3. Organické slou€eniny v béZném Zzivoté a odborné praxi
Vysledky vzdeélavani
Z4k:
- charakterizuje zakladni skupiny uhlovodiki a jejich vybrané derivaty
a tvofi jednoduché chemické vzorce a nazvy;
- uvede vyznamné zastupce jednoduchych organickych sloucenin a
zhodnoti jejich vyuziti v odborné praxi a v bézném zivoté, posoudi je
Z hlediska vlivu na zdravi a zivotni prostiedi.
Kapitola Obsah
4. Biochemie
4.1. Chemické sloZeni Zivych organismu
4.2. Ptirodni latky, bilkoviny, sacharidy, lipidy, nukleové kyseliny, biokatalyzatory
Biochemické dé¢je
4.3.

Vysledky vzdélavani
Zak:
- charakterizuje biogenni prvky a jejich slouceniny;
- charakterizuje nejdulezitéjsi ptirodni latky;
- popiSe vybrané biochemickeé d¢je.

&£
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PoznamKky k realizaci vvuky a Kk apravam ucebni osnovy:
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Biologie a ekologie

Pojeti vvucovaciho predmétu

Obecny cil predmétu

Hlavnim cilem pfedmétu je vytvofit u zakd pozitivni vztah K pfirodé a prohlubovat
Unich zasady udrzitelného rozvoje, které by méli aplikovat ve svém profesnim
i mimoprofesnim Zivoté. Zaci ziskaji potiebné informace k tomu, aby co nejlépe pochopili
skladbu a fungovéni zivé a nezivé ptirody a uvédomili si také ptistup lidské spolecnosti ke
svému zivotnimu prostiedi. Pfedmét Biologie a ekologie obsahové souvisi s pifedméty
Hospodaisky zemépis, Fyzika a Chemie.

Charakteristika uciva

Vyuka biologie a ekologie navazuje na ucivo ze zakladni Skoly, které v hlubsi formé
rozviji. U¢ivo je vybrano ve vztahu k profilu absolventa a je slozeno z témat tykajicich se
zakladl biologie a ekologie, ¢loveka a zivotniho prostiedi a to zejména: vznik a vyvoj Zivota
na Zemi, vlastnosti zivych soustav, rozmanitost organismil, zékladni projevy Zivota, dédicnost
a proménlivost, biologie ¢loveka, charakteristika a zaclenéni ekologie, zakladni ekologické
pojmy, vztah mezi organismem a prostiedim, ekologické faktory prostiedi, potravni fetézce,
kolob¢h latek v prirod¢ a tok energie, ekosystémy piirodni a umélé, typy krajiny, vzajemné
vztahy mezi ¢lovékem a Zivotnim prostfedim, dopady ¢innosti ¢loveéka na Zivotni prostfedi,
prirodni zdroje energie a surovin, odpady, globalni problémy, ochrana ptirody a krajiny,
nastroje spolec¢nosti na ochranu zivotniho prostiedi, zdsady udrzitelného rozvoje, odpovédnost
jedince za ochranu ptirody a zivotniho prostiedi.

Piedmét se podili na zvySovani gramotnosti o stavbé Zivé pfirody, vztazich mezi Zivou
anezivou slozkou pfirody a poukazuje na vlivy pracovnich Cinnosti na prostiedi a zdravi
a vyuzivani moderni techniky a technologie v zdjmu udrzitelnosti rozvoje. Pfedmét napliluje
vzdé&lavaci oblast Clovék a zivotni prostiedi.

Smérovani vvuky v oblasti citii, postoji, hodnot a preferenci

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:

- poslouchali s porozuménim mluvené projevy;

- efektivné vyhledavali a zpracovavali informace;

- vyuzivali ke svému u€eni rizné informacni zdroje;

- ziskali informace potfebné k feSeni problémd, navrhli zpisob fesent;

- spolupracovali s ostatnimi zaky pfi feSeni pfirodovédnych a ekologickych
problémii;

- vhodné se prezentovali v mluveném a psaném projevu, volili spravnou
odbornou terminologii;

- aktivn¢ se zapojovali do diskuzi, obhajovali své nazory a zaroven respektovali
nazory druhych;

- méli odpovédny vztah ke svému zdravi, pecovali o sviij fyzicky 1 duSevni
rozvoj, byli si védomi dtisledkti nezdravého zivotniho stylu a zavislosti;
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- jednali v duchu udrzitelného rozvoje;
- vyuzivali digitalnich néstroji pro pozorovani a zdznam biologickych jevii

Strategie vyuky

Predmét se vyuc€uje v prvnim ro¢niku s celkovou 32 hodinovou dotaci. U¢ivo je strukturovano
do 3 tematickych celkt, Zaklady biologie, Ekologie a Clovék a Zivotni prostiedi, které na
sebe navazuji. Pii vyuce jsou pouzivany jak klasické, tak aktivizac¢ni vyukové metody.
Zakladni vyukovou jednotkou je klasickda vyucovaci hodina ve tfidé¢ nebo odborné ucebné,
kde probiha kolektivni vyuka s prvky skupinového vyucovani.

Hodnoceni vysledku zaku

P#i hodnoceni zaku bude kladen daraz na:

- hloubku porozuméni u¢ivu a poznatkiim;

- schopnost aplikovat poznatky pfi feSeni praktickych tkola;
- schopnost tymového feSeni tkolt;

- preciznost provedeni;

- vyjadfovaci schopnosti.

Klasifikace je provadéna v souladu s platnym klasifikacnim fadem skoly.

Prinos predmétu k rozvoji klicovvch kompetenci a prurezovych témat

Vyucovaci pfedmét se podili zejména na rozvoji kompetenci:

- kuceni (dovednost porozumét mluvenym projeviim, schopnost vyhledavat a
zpracovavat informace, vyuzivat rizné informacni zdroje);

-k teseni problému (schopnost ziskavat informace potiebné k feseni problému,
navrhnout zpiisob feSeni, pracovat v tymu);

- komunikativnich (vyjadfovat se adekvatné v mluveném a psaném projevu,
diskutovat a argumentovat);

- personalnich a socialnich (schopnost odpovidat za své zdravi, pe€ovat 0
fyzicky a duSevni rozvoj);

- obcCanskych a kulturniho podvédomi (vnimat Zzivotni prostiedi a jednat
v souladu s udrzitelnym rozvojem);

- digitalnich (pouzivat digitalni nastroje pro pozorovani a zaznam biologickych
jevu; vyuzivat digitalnich technologii k pochopeni zakladnich ekologickych
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problémt; vyhledavat a hodnotit ekologické informace z digitalnich zdroji a
aplikovat je v kazdodennim zivot¢)

Z prifezovych témat predmét svym obsahem pfispiva zejména k tématim:

Obéan v demokratické spolecnosti — Rozviji kladny ptistup zaku Kk ostatnim lidem,
K Zivé ineZivé piirodé. Zaci jsou vedeni k odpovédnému jednani s ostatnimi lidmi a
také k tomu, aby dokazali diskutovat o kontroverznich tématech, hledali kompromisni
feSeni, poslouchali a akceptovali ndzory druhych a zaroven si vazili svéhozivotniho
prostiedi a snazili se je chranit a zachovat pro budouci generace.

Clovék a Zivotni prostiedi — nezbytnym ptedpokladem je piiprava budouci generace
k mysleni a jednani v souladu s principy udrzitelného rozvoje, k védomi odpovédnosti
za udrzeni kvality Zivotniho prostiedi. Zaroven poukazuje na vlivy pracovnich
¢innosti na prostfedi a zdravi a vyuzivani moderni techniky a technologie v zajmu
udrzitelnosti rozvoje. Zaci jsou proto vedeni k tomu, aby pochopili souvislost mezi
riznymi jevy V prostiedi a lidskymi aktivitami. Vnimali postaveni ¢loveéka jako
nedilnou soucast ptirody a vlivy prostiedi na jeho zdravi a zivot, respektovali principy
udrzitelného rozvoje, ziskali ptehled o zpusobech ochrany  pfirody, o pouZzivani
technologickych, ekonomickych a pravnich nastroji  pro zajisténi udrZzitelného
rozvoje. Osvojili si zakladni principy Setrného a odpovédného pfistupu k Zivotnimu
prostiedi a zasady zdravého zivotniho stylu ve vztahu ke svému zdravi.

Clovék a digitdlni svét — prace s digitalnimi technologiemi patii do odborné slozky
vzdélani, ale také ke vSeobecnému vzdélani moderniho €loveéka. Zaci pouzivaji tyto
prostiedky k vyhledavani informaci..

Rozpis uciva a vysledkua vzdélavani

1. roénik
Kapitola Obsah
1. Z&klady biologie
1.1. Vznik a vyvoj Zivota na Zemi
1.2 Vlastnosti zivych soustav
1.3. Typy bunék
14. Rozmanitost organismti a jejich charakteristika
1.5. Dé&di¢nost a proménlivost
1.6. Biologie ¢loveka
1.7. Zdravi a nemoc
Vysledky vzdélavani
Z4k:

&£

- charakterizuje nazory na vznik a vyvoj zivota na Zemi;
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- vyjadii vlastnimi slovy zdkladni vlastnosti zivych soustav;

- popise buiiku jako zakladni stavebni a funkéni jednotku zZivota;

- charakterizuje rostlinnou a zivocisnou buiiku a uvede rozdily;

- uvede zakladni skupiny organismi a porovna je;

- objasni vyznam genetiky;

- vysvétli vyznam zdravé vyzivy a uvede principy zdravého zivotniho stylu;
- uvede ptiklady bakterialnich, virovych a jinych onemocnéni a moznosti

prevence.
Kapitola Obsah
2. Ekologie
2.1. Z&kladni ekologické pojmy
2.2. Ekologické faktory prostredi
2.3. Potravni fetézce
2.4. Kolobe¢h latek v ptirodé€ a tok energie
2.5. Typy krajiny
Vysledky vzdeélavani
Zak:
- vysvétli zékladni ekologické pojmy;
- charakterizuje abiotické (slune¢ni zateni, atmosféra, pedosféra, hydrosféra) a
biotické faktory prostiedi (populace, spolecenstva, ekosystémy);
- charakterizuje zékladni vztahy mezi organismy ve spolecenstvu,
- uvede ptiklad potravniho fetézce;
- popise podstatu kolobéhu latek v ptirod¢ z hlediska latkového
a energetického;
- charakterizuje rtizné typy krajiny a jeji vyuZivani clovékem.
Kapitola Obsah
3. Clovek a zivotni prostiedi
3.1. Vzijemné vztahy mezi ¢lovékem a Zivotnim prostfedim
3.2 Dopady ¢innosti clovéka na Zivotni prostredi
3.3. Ptirodni zdroje energie a surovin
3.4. Odpady
3.5. Globalni problémy
3.6. Ochrana piirody a krajiny
3.7. Nastroje spole¢nosti na ochranu Zivotniho prostiedi
3.8. Zasady udrzitelného rozvoje
3.9. Odpovédnost jedince za ochranu pfirody a zivotniho prostiedi
Vysledky vzdélavani
Zak:

- popise historii vzdjemného ovliviiovani ¢lovéka a ptirody;
- hodnoti vliv riznych ¢innosti ¢loveéka na jednotlivé slozky zivotniho
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prostiedi;

- charakterizuje ptisobeni Zivotniho prostfedi na ¢loveka a jeho zdravi;

- charakterizuje pfirodni zdroje surovin a energie z hlediska jejich
obnovitelnosti, posoudi vliv jejich vyuzivani na prostiedi;

- popise zpusoby nakladani s odpady;

- charakterizuje globalni problémy na Zemi;

- uvede zakladni znecist'ujici latky v ovzdusi, ve vodé a v ptid¢ a vyhleda
informace o aktualni situaci;

- uvede ptiklady chranénych uzemi v CR a v regionu;

- uvede zakladni ekonomické, pravni a informacni nastroje spolec¢nosti na
ochranu ptirody a prostiedi;

- vysvétli udrzZitelny rozvoj jako integraci environmentalnich, ekonomickych,
technologickych a socidlnich piistupt k ochrané zivotniho prostiedi;

- zdtvodni odpovédnost kazdého jedince za ochranu piirody, krajiny
a zivotniho prostiedi;

- na konkrétnim ptikladu z obcanského zivota a odborné praxe navrhne feSeni
vybraného environmentalniho problému.

Poznamky Kk realizaci vvuky a k ipravam ucéebni osnovy:
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Matematika

Pojeti vvucovaciho predmétu

Obecné cile predmétu

Cilem prfedmétu je rozvinout jiz nabyté védomosti piemyslivého ¢loveéka, ktery bude
umét pouzivat matematiku v riznych zivotnich situacich, jako je dalsi studium, osobni zivot,
zaméstnani 1 volny Cas. Matematika rozviji intelektové schopnosti, numerické dovednosti,
logické a abstraktni mysSleni zakd. Vede je k pochopeni a vyuziti kvantitativnich a
prostorovych vztaht realn¢ho svéta, utvafi jejich kvantitativni a geometrickou gramotnost.
Rozviji osobnost zdka s diirazem na samostatnost, systemati¢nost a kreativitu, diveéru ve
vlastni schopnosti a preciznost pfi praci. Matematika dopliuje predméty Fyzika, Chemie,
Ekonomika a Prace s pocitatem a zaméfuje se predevsim na metody feSeni tloh, zejména ve
vztahu k oboru vzdélavani.

Charakteristika uciva

Ucivo je vybrano ve vztahu Kk profilu absolventa a je slozeno z témat tykajicich se operaci
s ¢isly, mocnin a odmocnin, algebraickych vyrazi, linearnich funkei, rovnic, nerovnic a jejich
soustav, planimetrie, kvadratickych funkci, posloupnosti, goniometrie a trigonometrie,
stereometrie, kombinatoriky, pravdépodobnosti, statistiky a analytické geometrie. Piedmét
Matematika blize rozviji vzdélavaci oblast Matematické vzdé€lavani, ramcového vzdélavaciho
programu.

Smérovani vvuky do oblasti citii, postoji., hodnot a preferenci

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci dovedli:

- aplikovat matematické poznatky a postupy v odborné slozce vzdélavani,

- vyuzivat matematické poznatky a metody fesSeni v praktickém zivoté a v dalSim
vzdelavani;

- zkoumat a fesit problémy vcetné diskuze feSeni;

- diskutovat metody feSeni matematické tilohy;

- Ucelné vyuzit digitalni technologie a zdroje informaci pfi feSeni matematickych
uloh;

- Cist s porozuménim matematicky text, kriticky vyhodnotit informace ziskané
Z riznych zdroji;

- spravné se matematicky vyjadfovat.

\/ afektivni oblasti sméruje matematické vzdélavani k tomu, abv Zaci ziskali:

- pozitivni postoj k matematickému vzd¢lavani;
- motivaci K celozivotnimu vzdélavani;
- divéru ve vlastni schopnosti, systemati¢nost a preciznost pii praci.

Strategie vyuky

Pfedmét se vyucCuje ve ctyfech rocnicich. Pfi vyuce jsou pouzivany metody sd€lovaci, slovni,
prace zakl samostatné.
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Hodnoceni vysledkii Zaki

P11 hodnoceni zaki bude kladen dliraz zejména na:

- hloubku porozuméni poznatktim;

- samostatnost;

- presnost;

- preciznost prace;

- schopnost uplatnit matematické poznatky a postupy.

Klasifikace je provadéna v souladu s platnym klasifikacnim fadem Skoly.

Prinos predmétu k rozvoji klicovvch kompetenci a prurezovvch témat

Vyucovaci predmét se podili zejména na rozvoji kompetenci:

- K uc€eni (mit pozitivni vztah k uéeni, umét efektivné vyhledavat a zpracovavat);

- kteSeni problémi (porozumét zadani tkolu, navrhnout rizné varianty feSeni,
uplatiiovat rtizné metody mysleni, vyuzivat zkuSenosti a védomosti diive
nabytych, spolupracovat s jinymi lidmi);

- komunikativnich (formulovat srozumiteln¢ své myslenky, formulovat a
obhajovat své nazory);

- personalnich a socialnich (pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly, pracovat
v tymu);

- obcanskych a kulturniho povédomi (jednat odpovédné a samostatng);

- matematickych (spravné pouzivat a pievadét bézné jednotky, pouzivat pojmy
kvantifikujiciho charakteru, provadét realny odhad vysledku, nachazet vztahy
mezi jevy, Cist a vytvaret rizné formy grafického znazornéni, aplikovat znalosti
o zékladnich tvarech pfedméti a jejich vzajemné poloze, aplikovat matematické
postupy).

- zvladani a respektovani zékladnich pravidel v mezilidské komunikaci v
digitalnim prostiedi

- -rozvijeni kompetenci, znalosti, dovednosti a postoji v prostfedi digitalnich
technologii, v online komunikaci na socialnich sitich

- -pouzivani dostupnych geometrickych produktti a dalSich matematickych zdroji
dat a informaci v tisténé 1 digitdlni elektronické podob& pro feSeni
matematickych problémi

Z prutezovych témat pfedmét svym obsahem prispiva zejména k tématim:

- Obéan v demokratické spolecnosti — Kdy jsou zaci vedeni ke schopnosti tymového
feSeni ukolt, toleranci k jinym lidem a K jejich nazorim. Teoretické znalosti si
procvicuji na konkrétnich piikladech ze Zivota, tak aby dokézali pouzivat matematické
znalosti a dovednosti v praxi. Pfitom je kladen dliraz na samostatnost, systematicnost,
kreativitu a preciznost, tj. vlastnosti dtleZité z hlediska osobnosti ¢lovéka.

- Clovék a digitalni svét — zaci pouzivaji kalkulator a dal§ich digitalnich nastroji k
feseni  uloh, modelovani a prezentaci vysledki. Ucelné vyuzivaji digitalni
technologie pii analyze a vizualizaci dat. Vytvaii ptilezitosti k samostatné praci s
digitalnimi nastroji pro sbér, zpracovani a kritické hodnoceni dat. Vyuzivaji
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geometricky software pro feseni praktickych uloh, které rozviji jejich prostorovou
predstavivost.

Rozpis uciva a vysledku vzdélavani

1. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Operace s Cisly
1.1. Ciselny obor R
1.2. Aritmetické operace Vv ¢iselnych oborech R
1.3. Rizné zapisy realného Cisla
1.4. Reélna ¢isla a jejich vlastnosti
1.5. Absolutni hodnota redlného ¢isla
1.6. Intervaly jako ¢iselné mnoziny
1.7. Operace s ¢iselnymi mnozinami (sjednoceni, prinik)
1.8. Uziti procentového poctu
1.9. Mocniny s exponentem pfirozenym, celym a racionalnim
1.10. Odmocniny
1.11. Slovni dlohy
Vysledky vzdélavani
Zak:
- vysvétli pojem mnoZina a provede operace prunik a sjednoceni
mnozin;
- provadi aritmetické operace v R;
- pouziva razné zapisy realného Cisla;
- znazorni redlné Cislo nebo jeho aproximace na ¢iselné ose;
- pouziva absolutni hodnotu a chépe jeji geometricky vyznam,;
- porovnava redlna ¢isla, urci vztahy mezi redlnymi ¢isly;
- zapiSe a zndzorni interval;
- provadi, znazorni a zapiSe operace s intervaly (sjednoceni, prinik);
- fesi praktické tlohy za pouziti trojclenky, procentového poctu a
pomeéru ve vztahu k danému oboru vzdélavani;
- provadi operace s mocninami a odmocninami;
- fesi praktické ukoly s mocninami s raciondlnim exponentem a
odmocninami;
- pfi feSeni Gloh Gcelné vyuziva digitalni technologie a zdroje informaci.
Kapitola Obsah
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2. Ciselné a algebraické vyrazy
2.1. Ciselné vyrazy
2.2. Algebraické vyrazy
2.3. Mnoho¢leny, lomené vyrazy, vyrazy s mocninami a odmocninami
2.4. Defini¢ni obor algebraického vyrazu
2.5. Slovni ulohy
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- pouziva pojem ¢len, koeficient, stupeni ¢lenu, stupen mnohoclenu;
- provadi operace s mnoho¢leny, lomenymi vyrazy, vyrazy obsahujicimi
mocniny a odmocniny;
- provadi umocnéni dvojclenu pomoci vzorci;
- rozklada mnohocleny na soucin;
- urci defini¢ni obor vyrazu;
- sestavi vyraz na zakladé zadani;
- modeluje jednoduché redlné situace uzitim vyrazl zejména ve vztahu
k danému oboru vzdélavani;
- interpretuje vyraz s proménnymi zejména ve vztahu k danému oboru
vzdélavani;
- pfiifeSeni Gloh ucelné vyuziva digitalni technologie a zdroje informaci.
Kapitola Obsah
3. Reseni rovnic a nerovnic (1. &ast)
3.1 Upravy rovnic
3.2 Linearni rovnice a nerovnice s jednou neznamou
3.3. Rovnice s hezndmou ve jmenovateli
3.4. Rovnice v souc¢inovém a podilovém tvaru
3.5. Kvadratické rovnice a nerovnice
3.6. Vztahy mezi kofeny a koeficienty kvadratické rovnice
3.7. Soustavy rovnic, nerovnic
3.8. Grafické feSeni rovnic, nerovnic a jejich soustav
3.9. Vyjadfeni neznamé ze vzorce
3.10. Slovni dlohy

&£

Vysledky vzdélavani

- rozli$i Upravy rovnic na ekvivalentni a neekvivalentni;

- urci defini¢ni obor rovnic a nerovnice;

- fesi linedrni rovnice, nerovnice a jejich soustavy, véetné grafického
Znazorneéni;

- te$i kvadratické rovnice, nerovnice vcetné grafického znazornéni;

- fesSi rovnice s nezndmou ve jmenovateli;

- fesi rovnice v sou¢inovém a podilovém tvaru;

- vyjadii nezndmou ze vzorce;

- uziva vztahy mezi kofeny a koeficienty kvadratické rovnice;
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- uzivarovnic, nerovnic a jejich soustav k feseni readlnych problémd, zejména
ve vztahu k danému oboru vzdélavani;
- pfi feseni uloh uceln¢ vyuziva digitalni technologie a zdroje informaci.

2. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Planimetrie
1.1. Planimetrické pojmy
1.2. Polohové vztahy rovinnych utvara
1.3. Metrické vlastnosti rovinnych utvart
1.4. Euklidovy véty
1.5. Mnoziny boda dané vlastnosti
1.6. Rovinné utvary: kruznice, kruh a jejich ¢asti, mnohothelniky, pravidelné
mnohouhelniky, sloZzené ttvary, konvexni a nekonvexni Gtvary
1.7. Trojuhelnik a ¢tyithelnik (strana, vnitini a vnéjsi thly, vysky, ortocentrum,
téZnice, t€ziste, sttedni pticky, kruznice opsand a vepsana)
1.8. Shodna zobrazeni v roving, jejich vlastnosti a jejich uplatnéni
1.9. Podobnéa zobrazeni v roving, jejich vlastnosti a jejich uplatnéni
Vysledky vzdeélavani
Zak:
- uziva pojmy a vztahy: bod, pfimka, rovina, odchylka dvou pfimek,
vzdalenost bodu od ptimky, vzdalenost dvou rovnobézek, usecka a jeji délka;
- uziva jednotky délky a obsahu, provadi pfevody jednotek délky a obsahu;
- tesi ulohy na polohové a metrické vlastnosti rovinnych utvar zejména ve
vztahu k danému oboru vzdélavani;
- uziva véty o shodnosti a podobnosti trojuhelnikd v pocetnich i konstruk¢énich
ulohéch;
- graficky rozdéli usecku v daném poméru;
- graficky zméni velikost GseCky v daném poméru;
- vyuziva poznatky o mnozinach v§ech bodi dané vlastnosti v konstrukénich
ulohéch;
- popiSe rovinné utvary, urci jejich obvod a obsah;
- prifeSeni uloh Gcelné vyuziva digitalni technologie a zdroje informaci.
Kapitola Obsah
3. Funkce (1. ¢ast)
3.1. Pojem funkce, defini¢ni obor a obor hodnot funkce, graf funkce
3.2. Vlastnosti funkci
3.3. Linearni lomena funkce
3.4. Kvadraticka funkce
3.5. Uprava vyrazii obsahujicich funkce
3.6. Slovni ulohy
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Vysledky vzdeélavani

- rozliSuje jednotlivé druhy funkci, sestroji jejich grafy a urci jejich vlastnosti
véetné monotonie a extrémdi;

- pracuje s matematickym modelem realnych situaci a vysledek vyhodnoti
vzhledem K realité;

- aplikuje v ulohach poznatky o funkcich pii upravach vyrazu a rovnic;

- urci pruseciky grafu funkce s osami soufadnic;

- urc¢i hodnoty proménné pro dané funk¢ni hodnoty;

- prifadi ptredpis funkce ke grafu a naopak;

- sestroji graf funkce dané piedpisem pro zadané hodnoty;

- tesiredlné problémy s pouzitim uvedenych funkci zejména ve vztahu
k danému oboru vzdélavani;

- prifesSeni tloh ucelné vyuziva digitalni technologie a zdroje informaci.

3. ro¢nik

Kapitola Obsah

1. Funkce (2. ¢ast)

1.1. Funkce exponencialni

1.2. Funkce logaritmicka

1.3. Logaritmus a jeho pouziti

1.4. Véty o logaritmech

1.5. Uprava vyrazii obsahujicich funkce

Vysledky vzdélavani

N«
[N
~

- rozliSuje jednotlivé druhy funkci, sestroji jejich grafy a urci vlastnosti véetné
monotonie a extrémd;

- vysvétli pojem logaritmu jako jiny zapis mocninného vztahu

- fe$i jednoduché exponencialni a logaritmické rovnice

- urc¢i hodnoty proménné pro dané funkéni hodnoty;

- ptifadi pfedpis funkce ke grafu a naopak;

- sestroji graf funkce dané pfedpisem pro zadané hodnoty;

- pfi feSeni Uloh Uceln€ vyuziva digitalni technologie a zdroje informaci.

Kapitola Obsah

2. Reseni rovnic a nerovnic (2. &ast)
2.1. Logaritmické rovnice
2.2. Exponencialni rovnice

Vysledky vzdélavani
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Z4ak:

- tesi jednoduché logaritmické rovnice;
- fesi jednoduché exponencialni rovnice;
- pfifeSeni tloh tceln€ vyuziva digitalni technologie a zdroje informaci.

Kapitola Obsah

3. Goniometrie a trigonometrie

3.1 Orientovany uhel

3.2. Goniometrické funkce

3.3. Véta sinova a kosinova

3.4. Goniometricke rovnice

3.5. Vyuziti goniometrickych funkci k urceni stran a thlt v trojuhelniku
3.6. Uprava vyrazii obsahujicich goniometrické funkce

Vysledky vzdélavani

- ur¢i pojmy: orientovany thel, velikost uhlu;

- urci velikost thlu ve stupnich a v obloukové miie a jejich ptevody;

- graficky znazorni goniometrické funkce v oboru realnych ¢isel;

- urci definiéni obor a obor hodnot goniometrickych funkci, uréi jejich
vlastnosti v€éetn€ monotonie a extrému;

- S pouzitim goniometrickych funkei uréi ze zadanych udaja velikost stran a
uhlu v pravouhlém a obecném trojahelniku;

- pouziva vlastnosti a vztahti goniometrickych funkci pfi feSeni
goniometrickych rovnic;

- pouziva vlastnosti a vztaht goniometrickych funkci k feSeni vztahti
Vv rovinnych i prostorovych utvarech;

- pfi feSeni tloh uceln€ vyuziva digitalni technologie a zdroje informaci.

Kapitola Obsah

4. Stereometrie

4.1. Polohové vztahy prostorovych utvari

4.2. Metrické vlastnosti prostorovych Utvarii

4.3. T¢lesa a jejich sité

4.4. SloZena télesa

4.5. Vypocet povrchu, objemu téles, slozenych téles

Vysledky vzdélavani

- ur¢i vzdjemnou polohu bodi a pfimek, bodl a roviny, dvou piimek, pfimky a
roviny, dvou rovin;

- ur¢i odchylku dvou ptimek, ptimky a roviny, dvou rovin;

- urcuje vzdalenost bodu, ptimek a rovin;

- charakterizuje télesa: komoly jehlan a kuzel, koule a jejich Casti;
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- urci povrch a objem télesa vcetné sloZzeného télesa s vyuzitim funkénich
vztaht a trigonometrie;

- vyuziva sité télesa pi1 vypoctu povrchu a objemu télesa;

- aplikuje poznatky o télesech v praktickych ulohach, zejména ve vztahu
k danému oboru vzdélavani;

- uziva a prevadi jednotky objemu;

- pfi feseni uloh uceln¢ vyuziva digitalni technologie a zdroje informaci.

Kapitola Obsah
5. Posloupnost a finan¢ni matematika

5.1. Poznatky o posloupnostech

5.2. Aritmeticka posloupnost

5.3. Geometricka posloupnost

54. Finan¢ni matematika

5.5. Slovni dlohy

5.6. Vyuziti posloupnosti pfi feseni uloh z praxe

Vysledky vzdeélavani

zZak:
- vysvétli posloupnost jako zvlastni ptipad funkce;
- ur¢i posloupnost: vzorcem pro n-ty ¢len, vyctem prvki, graficky;
- pozné aritmetickou posloupnost a urci jeji vlastnosti;
- poznd geometrickou posloupnost a ur¢i jeji vlastnosti;
- uziva poznatkt o posloupnostech pti feseni uloh v realnych situacich,
zejména ve vztahu k oboru vzdélavani;
- pouziva pojmy finan¢ni matematiky: zmény cen zbozi, sména penéz, danéni,
urok, uroceni, jednoduché urokovani, spofeni, ivéry, splatky averi;
- provadi vypocty finan¢nich zélezitosti: zmény cen zboZi, sména penéz,
danéni, trok, jednoduché tirokovani, spofeni, Gvery, splatky avéri;
- pfi feSeni Uloh Uceln€ vyuziva digitalni technologie a zdroje informaci.
4. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Analyticka geometrie
1.1 Soufadnice bodu
1.2 Soutadnice vektoru
1.3. Stied usecky
1.4. Vzdélenost bodil
1.5. Operace s vektory
1.6. Ptimka v roviné
1.7. Polohové vztahy bodt a ptimek v roviné
1.8. Metrické vlastnosti bodl a piimek v roviné
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Vysledky vzdeélavani

Zak:
- urci vzdalenost dvou bodl a soufadnice stfedu tsecky;
- uziva pojmy: vektor a jeho umisténi, souradnice bodu, vektoru a velikost
vektoru;
- provadi operace s vektory (soucet vektorti, nasobek vektoru realnym ¢islem,
skalarni soucin vektora);
- uzije grafickou interpretaci operaci s vektory;
- urci velikost thlu dvou vektora;
- uzije vlastnosti kolmych a kolinearnich vektort;
- urci parametrické vyjadieni pfimky, obecnou rovnici pfimky a smérnicovy
tvar rovnice ptimky v roving¢;
- urc¢i polohové vztahy bodt a piimek v roving a aplikuje je v Ulohach;
- uréi metrické vlastnosti bodu a pfimek v roviné a aplikuje je v Glohach;
- pfiifeSeni Gloh ucelné vyuziva digitalni technologie a zdroje informaci.
Kapitola Obsah
2. Kombinatorika
2.1. Faktorial
2.2. Variace, permutace a kombinace bez opakovani
2.3. Variace s opakovanim
2.4. Pocitani s faktorialy a kombina¢nimi Cisly
2.5. Slovni Glohy
Vysledky vzdélavani
Zak:
- tesi jednoduché kombinatorické tlohy uvahou (pouziva zékladni
kombinatoricka pravidla);
- uziva vztahy pro pocet variaci, permutaci a kombinaci;
- pocita s faktorialy a kombina¢nimi ¢isly;
- uziva poznatki z kombinatoriky pfi feseni Uloh v realnych situacich;
- pfi feSeni Uloh Uceln€ vyuziva digitalni technologie a zdroje informaci.
Kapitola Obsah
3. Pravdépodobnost v praktickych ulohéach
3.1. Nahodny pokus, vysledek nahodného pokusu
3.2. Néahodny jev
3.3. Opacny jev, nemozny jev, jisty jev
3.4. Mnozina vysledkii ndhodného pokusu
3.5. Nezévislost jevi
3.6. Vypocet pravdépodobnosti nahodného jevu
3.7. Aplikacni tlohy
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Vysledky vzdeélavani

zZak:
- uziva pojmy: nahodny pokus, vysledek ndhodného pokusu, nezavislost jevi;
- uziva pojmy: ndhodny jev a jeho pravdépodobnost, vysledek nahodného
pokusu, opa¢ny jev, nemozny jev, jisty jev, mnozina vysledkii ndhodného
pokusu;
- urci pravdépodobnost nahodného jevu;
- pfifeSeni tloh Gceln€ vyuziva digitalni technologie a zdroje informaci.
Kapitola Obsah
4. Statistika v praktickych ulohach
4.1. Statisticky soubor, jeho charakteristika
4.2. Cetnost a relativni ¢etnost znak
4.3. Charakteristiky polohy
4.4, Charakteristiky variability
4.5. Statisticka data v grafech a tabulkéch
4.6. Aplikac¢ni Ulohy
Vysledky vzdeélavani
Zak:

- uziva a vysvétli pojmy: statisticky soubor, rozsah souboru, statisticka
jednotka, Cetnost, relativni Cetnost, statisticky znak kvalitativni a
kvantitativni, aritmeticky priimér, hodnota znaku;

- urci Cetnost a relativni Cetnost hodnoty znaku;

- sestavi tabulku Cetnosti;

- graficky znazorni rozdé€leni Cetnosti;

- urci charakteristiky polohy (aritmeticky primér, medidn, modus, percentil);

- urci charakteristiky variability (rozptyl, smérodatna odchylka);

- Cte a vyhodnoti statistické Udaje v tabulkach, diagramech a grafech;

- pfi feSeni Uloh Uceln€ vyuziva digitalni technologie a zdroje informaci.

Poznamky k realizaci vvuky a k ipravam ucéebni osnovy:
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Matematicky seminar

Pojeti vvucovaciho predmétu

Obecné cile predmétu

Cilem pfedmétu Matematicky seminaf je souhrn a roz$ifeni stfedoSkolského uciva
matematiky za ucelem opakovani a piipravy na spoleCnou ¢ast statni maturitni zkousky
z Matematiky, rozvoj a prohlubovani matematického mysleni zaki s vétSim zajmem o
matematiku. Obsah pfedmétu navazuje na obsah vyucovaciho pfedmétu Matematika a
Katalogu pozadavki pro spole¢nou ¢ast maturitni zkousky z Matematiky.

Charakteristika ufiva

Ucivo je vybrano na zakladé Katalogu pozadavki pro spole¢nou ¢ast statni maturitni
zkousky z Matematiky, kterému je prizptisoben i rozsah uciva. Do osnov pfedmétu tak bylo
zafazeno ucivo z prvniho, druhého a tfetiho roéniku pfedmétu Matematika. Ctvrty roénik
zatazen nebyl z divodu paralelniho probirani uciva ve ¢tvrtém ro¢niku a z divodu omezeného
poétu hodin. Ugivo obsahuje kapitoly z tematickych celk Ciselné obory, Algebraické vyrazy,
Rovnice a nerovnice, Funkce, Posloupnosti a finanni matematika, Planimetrie a
Stereometrie.

Smérovani vvuky do oblasti citi, postoji, hodnot a preferenci

Vyuka smétuje K tomu, aby Zaci:

- ziskali pozitivni postoj k matematice;

- aplikovali matematické poznatky a postupy v odborné sloZzce vzdélavani i
dalSim profesnim a celozivotnim vzdéelavani;

- porozuméli problému, pii feSeni pouzivali logické a matematické zplsoby
mysleni, navrhli varianty feSeni, vyuzivali dfive nabytych védomosti a
zkuSenosti;

- pracovali samostatné pii feSeni rtiznych problémi, pracovali odpovédné a
precizng, ziskali ditvéru ve vlastni schopnosti;

- formulovali své myslenky;

- spravné pracovali s matematickymi a fyzikalnimi jednotkami;

- Cetli s porozuménim matematicky text, vyhodnotili informace ziskané
z raznych zdroju, graft, diagrami, tabulek, pfesné se matematicky vyjadiovali,
pouzivali odbornou literaturu (Matematické tabulky), kalkuldtor a rysovaci
potieby;

- dokazali vytvaret rizna grafickd znazornéni;

- redln¢ odhadli vysledky, pti feSeni ukoli aplikovali matematické postupy;

- aplikovali znalosti o zdkladnych tvarech predmétl a jejich vzdjemné poloze
V roving 1 prostoru;

- pouzivali pojmy kvantifikujiciho charakteru, uméli vyvodit rtizné souvislosti a
stanovit spravny postup;

- uzivali matematickych védomosti a dovednosti pti feSeni béznych situaci
vyzadujicich efektivni zpisoby vypoctu a poznatkti o geometrickych Utvarech
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Strategie vyuky

Pfedmét se vyucuje ve Ctvrtém roc¢niku. Pfi vyuce jsou pouzivany metody sdélovaci, slovni,
préace zaka samostatné.

Hodnoceni vysledkua zaku

P11 hodnoceni zaki bude kladen dliraz zejména na:

- hloubku porozuméni poznatkim;

- samostatnost;

- presnost;

- preciznost prace;

- schopnost uplatnit matematické poznatky a postupy.

Klasifikace je provadéna v souladu s platnym klasifikacnim fadem Skoly.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prufezovvch témat

Vyucovaci predmét se podili zejména na rozvoji kompetenci:

- K uceni (mit pozitivni vztah k u€eni, umét efektivné vyhledavat a zpracovavat);

- kieSeni problémi (porozumét zadani ukolu, navrhnout rizné varianty feSeni,
uplatiovat rizné metody mysleni, vyuzivat zkuSenosti a védomosti diive
nabytych, spolupracovat s jinymi lidmi);

- komunikativnich (formulovat srozumitelné své myslenky, formulovat své nazory);

- personalnich a socialnich (pfijimat a odpovédné plnit svétené tkoly);

- obcanskych a kulturniho povédomi (jednat odpovédné a samostatn¢);

- matematickych (spravné pouzivat a prevadét bézné jednotky, pouZzivat pojmy
kvantifikujicitho charakteru, provadét readlny odhad vysledku, nachazet vztahy
mezi jevy, Cist a vytvafet rizné formy grafického znazornéni, aplikovat znalosti o
zakladnich tvarech predméti a jejich vzdjemné poloze, aplikovat matematické

postupy).

Rozpis uciva a vysledku vzdélavani

4. rocnik
Kapitola Obsah
1. Ciselné obory
1.1. Pfirozena Cisla
1.2. Cela ¢isla
1.3. Racionalni ¢isla
1.4. Realna cisla
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1.5. Ciselné mnoziny

Vysledky vzdélavani

- provadi aritmetické operace s pfirozenymi Cisly;

- rozlisi prvocislo a ¢islo slozené, rozlozi pfirozené ¢islo na prvocinitele;

- uzivéa pojem délitelnost pfirozenych ¢isel a znaky délitelnosti;

- uréi nejvétsiho spole¢ného délitele a nejmensi spoleény nasobek pfirozenych
Cisel;

- provadi aritmetické operace s celymi ¢isly;

- uziva pojem opacné Cislo;

- pracuje s riznymi tvary zapisu racionalniho ¢isla a jejich prevody;

- uziva dekadicky zapis ¢isla;

- provadi operace se zlomKky;

- provadi operace s desetinnymi ¢isly v€etné zaokrouhlovani, urcuje tad cisla;

- te$i tlohy s procenty a zlomky, uziva troj¢lenku a pomér;

- znazorni racionalni ¢islo na ¢iselné ose, porovnava racionalni Cisla;

- uziva jednotky a jejich prevody;

- zaradi Cislo do pfislusného ¢iselného oboru,;

- provadi aritmetické operace v ¢iselnych oborech, porovnava realna ¢isla;

- uziva pojmy opacné Cislo a ptevracené ¢islo;

- znazorni realné ¢islo nebo jeho aproximaci na ¢iselné ose;

- urc¢i absolutni hodnotu redlného ¢isla a chéape jeji geometricky vyznam;

- provadi operace s mocninami s celo¢iselnym a racionalnim exponentem
a odmocninami;

- fesi praktické tlohy s mocninami s pfirozenym exponentem a odmocninami,

- uziva oznaceni ¢iselnych obori N, Z, Q a R;

- zapiSe a znazorni ¢iselné mnoziny a intervaly, uréi jejich prinik a sjednoceni.

Kapitola Obsah

2. Algebraické vyrazy

2.1. Algebraické vyrazy

2.2. Mnohocleny

2.3. Lomené vyrazy

2.4. Vyrazy s mocninami a odmocninami

Vysledky vzdélavani
Z4k:
- urci hodnotu vyrazu,
- ur¢i nulovy bod vyrazu,
- urci defini¢ni obor vyrazu,
- sestavi vyraz, interpretuje vyraz;
- modeluje redlné situace uzitim vyrazi;
- uziva pojmy clen, koeficient, stupent mnohoc¢lenu;
- provadi operace s mnohocleny, provadi umocnéni dvojclenu pomoci vzorci;
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- rozlozi mnohoclen na soucin vytykanim a uzitim vzorct,

- provadi operace s lomenymi vyrazy;

- urci defini¢ni obor lomeného vyrazu;

- provadi operace s vyrazy obsahujicimi mocniny a odmocniny;
- urci defini¢ni obor vyrazu s mocninami a odmocninami;

Kapitola Obsah

3. Rovnice nerovnice

3.1 Algebraicke rovnice a nerovnice

3.2 Linearni rovnice a jejich soustavy

3.3. Rovnice s nezndmou ve jmenovateli

3.4. Kvadratické rovnice a nerovnice

3.5. Linearni nerovnice s jednou neznamou a jejich soustavy

Vysledky vzdélavani
Z4k:

- uziva pojmy rovnice a nerovnice s jednou neznamou, leva a prava strana
rovnice a nerovnice, obor rovnice a nerovnice, kofen rovnice, mnozina vSech
feSeni rovnice a nerovnice;

- uziva ekvivalentni Gipravy rovnice a nerovnice;

- provadi zkousku;

- tesi linearni rovnice o jedné nezndmé;

- vyjadii neznamou ze vzorce;

- fesirovnice v sou¢inovém a podilovém tvaru;

- te$i pocetné soustavy linearnich rovnic;

- fesi graficky soustavu dvou linearnich rovnic o dvou neznamych;

- uziva linedrni rovnice a jejich soustavy pfii feSeni slovni ulohy;

- stanovi defini¢ni obor rovnice;

- fesi rovnice o jedné neznamé s neznamou ve jmenovateli;

- vyjadii neznamou ze vzorce;

- uzivarovnice s neznamou ve jmenovateli pii feSeni slovni tlohy;

- vyuziva k feSeni slovni tllohy nepfimé iimérnosti;

- te$i netplné 1 Uplné kvadratické rovnice a nerovnice;

- uziva vztahy mezi kofeny a koeficienty kvadratické rovnice;

- uziva kvadratickou rovnici pfi feSeni slovni ulohy;

- fesi linearni nerovnice s jednou nezndmou a jejich soustavy;

- fesi nerovnice v sou¢inovém a podilovém tvaru.

Kapitola Obsah

4. Funkce

4.1. Zakladni poznatky o funkcich

4.2. Linearni funkce, linearni lomené funkce

4.3. Kvadratické funkce

4.4, Exponencialni funkce, logaritmické funkce, jednoduché rovnice
4.5. Goniometrické funkce, jednoduché rovnice
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Vysledky vzdélavani
Zak:

- uziva ruzna zadani funkce a pouziva s porozumeénim pojmy defini¢ni obor, obor
hodnot, argument funkce, hodnota funkce, graf funkce vcetné jeho nazvu;

- sestroji graf funkce dané predpisem y = f (x) nebo ¢ast grafu pro hodnoty
proménné x Z dané mnoziny, ur¢i hodnoty proménné x pro dané¢ hodnoty
funkce f;

- ptifadi pfedpis funkce ke grafu funkce a opacné,;

- urci praseciky grafu funkce s osami soustavy soutadnic;

- urci z grafu funkce intervaly monotonie a bod, v némz nabyva funkce extrému,

- uziva vyrazy s elementarnimi funkcemi,

- modeluje realné zavislosti uzitim elementarnich funkci;

- uziva pojem a vlastnosti pfimé umeérnosti, sestroji jeji graf;

- urci linearni funkci, sestroji jeji graf;

- objasni geometricky vyznam parametri a, b v ptedpisu funkce y = ax + b;

- urci predpis linearni funkce z danych bodt nebo grafu funkce;

- uziva pojem a vlastnosti nepfimé iimérnosti, sestroji jeji graf;

- uziva pojem a vlastnosti linearni lomené funkce, sestroji jeji graf;

- urci predpis linearni lomené funkce z danych bodii nebo grafu funkce;

- fesi realné problémy pomoci linearni funkce a linearni lomené funkce;

- urc¢i kvadratickou funkci, stanovit defini¢ni obor a obor hodnot, sestroji graf
kvadratické funkce;

- vysvétli vyznam parametrl v piedpisu kvadratické funkce, urci intervaly
monotonie a bod, v némz nabyva funkce extrému,

- tesi realné problémy pomoci kvadratické funkce;

- ur¢i exponencidlni funkci, stanovi defini¢ni obor a obor hodnot, sestroji graf;

- urci logaritmickou funkci, stanovi defini¢ni obor a obor hodnot, sestroji graf,
uziva definici logaritmické funkce;

- vysvétli vyznam zakladu a v piedpisech obou funkci, monotonie;

- uziva logaritmu, véty o logaritmech, fesi jednoduché exponencialni a
logaritmické rovnice, uzivéa logaritmovani pii feSeni exponencialni rovnice;

- upravi vyrazy obsahujici exponencialni a logaritmické funkce a stanovi jejich
defini¢ni obor;

- pouziva poznatky o exponencialnich a logaritmickych funkcich v jednoduchych
praktickych Glohach;

- uziva pojmy orientovany thel, velikost thlu, stupiiova mira, obloukové mira
a jejich pfevody;

- definuje goniometricke funkce v pravouhlém trojuhelniku;

- definuje goniometrické funkce v intervalu (0; 2m), resp. (—m/2; m/2) nebo
(0; m), resp. v oboru realnych ¢isel, u kazdé z nich ur¢i defini¢ni obor a obor
hodnot, sestroji graf;

- uziva vlastnosti goniometrickych funkei, urci z grafu funkce intervaly
monotonie a body, v nichZ nabyva funkce extrému;

- upravi jednoduché vyrazy obsahujici goniometrické funkce a stanovi jejich
defini¢ni obor;

- uziva vlastnosti a vztahy goniometrickych funkci pfi feSeni jednoduchych
goniometrickych rovnic.
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Kapitola Obsah
5. Posloupnosti a financni matematika
5.1. Zakladni poznatky o posloupnostech
5.2. Aritmeticka posloupnost
5.3. Geometricka posloupnost
5.4. Vyuziti posloupnosti pro feseni tloh z praxe, finan¢ni matematika
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- aplikuje znalosti o funkcich pii tvahach o posloupnostech a pfi feseni tloh
0 posloupnostech;
- urc¢i posloupnost vzorcem pro n-ty ¢len, graficky, vyctem prvki;
- urci aritmetickou posloupnost a chape vyznam diference;
- uziva zékladni vzorce pro aritmetickou posloupnost;
- ur¢i geometrickou posloupnost a chape vyznam kvocientu;
- uziva zékladni vzorce pro geometrickou posloupnost;
- vyuziva poznatki o posloupnostech pfi feSeni problémi v realnych situacich;
- fesi ulohy finan¢ni matematiky.
Kapitola Obsah
6. Planimetrie
6.1. Planimetrické pojmy a poznatky
6.2. Trojuhelniky
6.3. Mnohouhelniky
6.4. Kruznice a kruh
6.5. Geometricka zobrazeni
Vysledky vzdélavani
Z4ak:

- uziva pojmy bod, piimka, polopiimka, rovina, polorovina, usecka, thly
(vedlejsi, vrcholové, sttidavé, souhlasné), objekty znazorni;

- uziva s porozuménim polohové a metrické vztahy mezi geometrickymi Gtvary
V roviné€ (rovnobéznost, kolmost a odchylka pfimek, délka usecky a velikost
uhlu, vzdalenosti bodu a piimek);

- rozlisi konvexni a nekonvexni utvary, popise jejich vlastnosti a spravné jich
uzivat;

- vyuziva poznatkil o mnozinach vSech bodii dané vlastnosti v konstrukénich
tlohéach;

- urci objekty v trojuhelniku, zndzorni je a spravné vyuzije jejich zakladnich
vlastnosti, pojmy uziva s porozumeénim (strany, vnitini a vnéjsi thly, osy stran a
a vepsana);

- pfi feseni pocetnich i konstruk¢nich tiloh vyuziva véty o shodnosti a podobnosti

&£
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trojuhelnik;

- uziva s porozuménim poznatky o trojihelnicich (obvod, obsah, velikost vysky,

- fesi ulohy s uzitim trigonometrie pravouhlého trojuhelniku a obecného
trojuhelniku (sinova véta, kosinova véta, obsah trojuhelniku ur¢eného sus);

- rozlisi zakladni druhy ¢tytthelnika (riznobézniky, rovnobézniky,
lichobézniky), popise jejich vlastnosti a spravné jich uziva,

- pojmenuje, zndzorni a spravné uziva zékladni pojmy ve ctyiuhelniku (strany,
vnitini a vnéjsi thly, osy stran a thli, kruznice opsand a vepsana, thlopfticky,
vysky);

- popiSe, znazorni a uzije vlastnosti konvexnich mnohouhelnika a pravidelnych
mnohouhelnikd;

- uziva s porozuménim poznatky o ¢tyithelnicich (obvod, obsah, vlastnosti
uhlopficek a kruznice opsané nebo vepsang¢) v tlohach pocetni geometrie;

- uziva s porozuménim poznatky o pravidelnych mnohouhelnicich v tloh4ach
pocetni geometrie;

- pojmenuje, znazorni a spravné uziva zakladni pojmy tykajici se kruznice
a kruhu (tétiva, kruznicovy oblouk, kruhova vyse¢ a use¢, mezikruzi), popise
a uziva jejich vlastnosti;

- uziva s porozuménim polohové vztahy mezi body, pfimkami a kruznicemi;

- aplikuje metrické poznatky o kruznicich a kruzich (obvod, obsah) v tloh4dch
pocetni geometrie;

- popiSe a ur¢i shodné zobrazeni (soumérnosti, posunuti, otoceni) a uzije jejich

vlastnosti.
Kapitola Obsah
7. Stereometrie
7.1. Télesa

Vysledky vzdélavani
Z4k:

- charakterizuje jednotliva télesa (krychle, kvadr, hranol, jehlan, rota¢ni valec,
rotacni kuzel, komoly jehlan a kuZzel, koule a jeji ¢asti), vypocita jejich objem
a povrch;

- uziva jednotky délky, obsahu a objemu, provadi pfevody jednotek;

- uziva polohové a metrické vlastnosti v hranolu;

- vyuZziva poznatku o télesech v Ulohach.

Poznamky k realizaci vvuky a k ipravam ucéebni osnovy:
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Prace s poditacem

Pojeti vvucovaciho predmétu

Obecny cil predmétu

Cilem piredmétu Prace s pocitacem je vytvorit zakiim zékladni pfedstavu o vypocetni
technice a naugit ovladat a vyuzivat standardni vybaveni poéitate. Zaci ziskaji potiebné
védomosti pro praci s béZnym softwarem pro feSeni uloh, vyhotovovani pisemnosti a
vyhledavani informaci. Na znalosti a dovednosti z pfedmétu Prace s pocitatem navazuji
prakticky vSechny predméty vSeobecn¢ vzdélavaciho charakteru a odborné predméty. Znalosti
a dovednosti z predmétu Prace s pocitatem se vyuzivaji prakticky ve vSech pfedmétech se
vSeobecné vzdélavacim charakter a odbornym charakterem, mohou byt uplatiovany
v predmétech Pisemna a elektronicka komunikace, Technika administrativy, Pravo, Statistika
a demografie, Hospodatsky zemépis, Ob¢anska nauka, Ekonomika a Matematika.

Charakteristika uciva

Ucivo pfedmétu je vybrano ve vztahu k profilu absolventa a je slozeno z témat tykajicich se
zaklada informacnich technologii, operacniho systému, internetu, textového editoru, tabulkového
procesoru, prezentace, databazi, wordprocessingu, pocitatové grafiky, tvorby www stranek,
algoritmizace Uloh a préce v sitich.

Predmét Prace s pocitaem blize rozviji vzdélavaci oblast informatické vzd€lavani,
ramcového vzdélavaciho programu.

Smérovani vvuky do oblasti citii, postoji., hodnot a preferenci

Vyuka sméfuje k tomu, aby zaci:

- poslouchali mluvené slovo a dokézali si vytvofit podstatné poznamky, které mohou
pouzit v dal§im vzdélavani, nebo v praxi;

- tesili rizné problémy, hledali rizné moznosti feSeni, a to jak samostatné s pomoci
riznych informac¢nich zdroju, tak spolupraci v tymu;

- aktivné diskutovali a obhajovali své ndzory a postupy pii feSeni utkoll, pficemz se
vyjadrovali jazykové spravnou odbornou terminologii;

- ptijimali a odpovédné plnili svéfené ukoly, jednali odpovédné, dodrzovali normy,
bezpecnost a hygienu prace, znali smysl kvality prace;

- pfitymovém feSeni ukold podnécovali aktivitu a navrhovali rlizna zlepSeni, pfi
dodrzovani demokratickych principti spoluprace;

- dodrzovali zékony zejména ve vztahu k autorskym praviim v prostiedi internetu

- méli odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, méli ptehled o moznostech
uplatnéni na trhu prace v daném oboru, o pracovnich, platovych a jinych podminkéach v
oboru a o poZadavcich zaméstnavateld na pracovniky;

- pracovali s prostfedky digitalnich technologii pti vyhledavani riznych informaci a pti
zpracovavani riznych textl a prezentaci;

- orientovali se progresivni technologie a technologické postupy Vv oblasti informaénich
technologii;

- uplatiovali pii feSeni konkrétnich ukoll logické mysleni a byli schopni navrhnout rizné
varianty feseni,
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- pfi feSeni ukoli vyuzivali zkuSenosti a védomosti diive nabytych;

- vhodné se prezentovali prostiednictvim prezenta¢nich programu;

- zpracovavali rtizné pracovni dokumenty a dodrzovali piitom jazykové a stylistické
normy;

- kriticky si ovéfovali vérohodnost ziskanych informaci;

- aktivné se podileli se na feSeni zadanych ukolt a odpovédné je plnili;

- presentovali své profesni schopnosti pifi hledani zaméstnani, pfipadné vhodné
prezentovat svou firmu;

- pracovali s prostiedky digitalnich technologii, seznamili se snovymi aplikacemi,
pouzivanymi v praxi, vyuzivali algoritmické mysleni;

- komunikovali prostfednictvim on-line a off-line komunikace;

- vyhledavali a pracovali s informacemi z riznych zdroji, respektovali autorska prava,
ovetovali jejich vérohodnost;

- pouzivali pocitac a jeho periférie, byli si védomi moznosti a vyhod, ale i rizik a omezeni
spojenych s pouzivanim prostiedkt digitalnich technologii, dodrzovali bezpe¢nost a
hygienu préce.

Strategie vyuky

Obsah uciva je rozlozen do Ctyt ro¢nikl. Stézejni formou vyuky je individualni prace zaka na
pocitaci. Tezisté vyuky spociva v provadéni praktickych ukoli. Ve vyuce je kladen diraz na
samostatnou praci a feSeni komplexnich uloh. Pfi vyuce jsou pouzivany jak klasické, tak

aktivizacni vyukové metody. Aktivita je podnécovana zadavanim samostatnych praci.

Hodnoceni vysledku zaku

Pii hodnoceni zakt bude kladen diraz na:
- hloubku porozuméni ucivu a poznatklim;
- schopnost aplikovat poznatky pfi feseni praktickych tkolt;
- schopnost samostatného feSeni ukolt;
- preciznost provedeni;
- prezentacni schopnosti;
- schopnost vyuziti informaci pro samostatné feseni tikold.

Klasifikace je provadéna v souladu s platnym klasifika¢nim fadem Skoly.

Piinos predmétu k rozvoji kliCovych kompetenci a prurezovvch témat

Vyucovaci pfedmét se podili zejména na rozvoji kompetenci:

- kuceni (vyuzivat rizné informacni zdroje);

- kiteSeni problémt (porozumét zadani tkolu, ziskat potfebné informace, uplatiovat
rizné metody mysleni, vyuzivat nabytych védomosti);

- komunikativni (dodrzovat jazykové a stylistické normy, vhodné se prezentovat);

- persondlnich a socidlnich (ovétovat si ziskané poznatky, pfijimat a odpovédné plnit
sveétené ukoly);

- kpracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitim (prezentovat svij odborny
potencial);
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- vyuzivat prostiedky digitalnich technologii a pracovat sinformacemi (pracovat
osobnim pocitacem a ucit se pouzivat nové aplikace, pracovat s béznym programovym
vybavenim, komunikovat a pracovat s informacemi, byt medialné gramotni).

w

Z prufezovych témat predmét svym obsahem piispiva zejména k témattim:

- Obcan v demokratické spolecnosti — kdy jsou Zzaci vedeni ke vhodné mife
sebevédomi a k odpovédnému jedndni, a to zejména ve smyslu dodrzovani
autorskych prav pifi praci s pocitacem a k etickému chovani pii praci s
informacemi. Pfi vyhleddvani informaci na internetu jsou vedeni k tomu, aby
dovedli diskutovat o kontroverznich informacich, ke schopnosti vyhodnoceni a
pouziti ziskanych informaci a ke schopnosti odoldvat mySlenkové manipulaci ze
strany informaci;

- Clovék a svét prace — zaci vyhledavaji informace o povolanich, o vzdélavaci
nabidce, o nabidce zaméstnani, o pomoci statu a raznych instituci. Na zaklad¢
ziskanych informaci pak pisemné prezentuji své profesni schopnosti v zivotopise,
sestavuji zadosti o zaméstnani a vyplni dotazniky. V dalSich aktivitaich pak
prezentuji svou fiktivni firmu s pomoci prostiedka digitalnich technologii;

- Clovék a digitalni svét — Zaci pracuji s prostiedky vypocetni techniky s b&znymi i
naro¢néj§imi programovymi aplikacemi. Déale pak vyhledavaji a zpracovavaji
informace z riznych informacnich zdroji, Zaci jsou pfipraveni pro feSeni
praktickych kol vyskytujicich se v praxi, ale i v ¢innostech, které dnesni ¢lovek
vyuziva v b&Zném osobnim Zivots. Zaci by méli ziskat pozitivni vztah k vypocetni
technice a naucit se pruzn¢ reagovat na novinky ve svété informacnich technologit;

- Clovék a Zivotni prostiedi — ekologie pracovniho prostfedi v informatice, ergonomie,
vliv na zivotni prostiedi, recyklace, spotieba energii, zaci chapou zasadni vyznam
zivotniho prosttedi pro ¢loveka, jsou sezndmeni s negativnimi dopady plisobeni
¢loveka na zivotni prostiedi (likvidace odpadu).

Rozpis uciva a vysledkiu vzdélavani

1. ro¢nik

Kapitola Obsah

1. Digitélni technologie

1.1. Hardware a software

1.2. - zlomové udalosti a technologie v historii
a jejich vliv na obor, trh prace a spolecnost;

1.3. - soucasna vypocetni zafizeni, jejich technické parametry, zakladni komponenty;

1.4. - pripojitelné periferie, zobrazovaci zafizeni, vstupni/vystupni zafizeni, rozhrani a
konektory;

1.5. - souborovy systém a pamétova tloziste;
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1.6. - zafizeni s operacnim systémem;
1.7 - aplikacni software a jeho vyuziti pro odborné ¢innosti (napf. textovy procesor,

tabulkovy procesor, software pro tvorbu prezentaci, graficky software, software pro
oblast 3D technologif);
1.8 - zafizeni s vestavénymi systémy;

Vysledky vzdélavani

Zak:

- identifikuje v historii vyvoje hardwaru i softwaru zlomové udalosti; ukaze, které
koncepty se neméni a které ano;

- rozumi fungovani hardwaru natolik, aby ho mohl efektivné a bezpe¢né pouzivat a
snadno se naucil pouZzivat novy;

- popiSe, jakym zptsobem operacni systém zajiStuje své hlavni tkoly;

- rozpozna ruzné druhy pamétovych tlozist, nastavuje sdileni a zdlohovani dat;

- nazaklad¢ porozuméni fungovani softwaru efektivné a bezpecné€ vyuziva riizna
uzivatelska prostredi;

- efektivné a bezpecné€ vyuziva vhodné aplikace podle stanoveného cile;

Kapitola Obsah

2. Pocitacové sité a sit’ové sluzby

2.1. - internet a pocitacové sité, prenos dat, komunikacni protokol a adresovani v
siti;

2.2. - typy, vlastnosti riznych siti, internet véci;

2.3. - fyzické a logicka infrastruktura sité, typy sitovych zafizeni, servery a datova
centra;

2.4. - cloudové a sdilené sluzby v siti, virtualizace;

2.5. - webové aplikace a sluzby, hypertextovy format dat, URL adresa a doména;

Vysledky vzdélavani
Z4k:

- porovna jednotlivé zpisoby propojeni digitalnich zatizeni, charakterizuje
pocitacové sité a internet; vysvétli, pomoci ¢eho a jak je komunikace mezi
jednotlivymi zafizenimi v siti zajiSténa;

- rozumi fungovani siti natolik, aby je mohl bezpe¢né a efektivné pouzivat;

- identifikuje a fesi technické problémy vznikajici pfi préci s digitalnimi
zafizenimi; poradi druhym pfi feSeni typickych zavad;

Kapitola Obsah

3. Bezpecnost v digitalnim prostredi

3.1. - zpusoby utokil na technologie, zakladni prvky ochrany (napft. aktualizace
softwaru, antivir, firewall, VPN, Sifrovani);

3.2. - sociotechnické metody utokli na uzivatele, bezpecné chovani a nastaveni

prostiedi (napf.: prace s hesly, vicefaktorova autentizace, zalohovani dat);
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3.3. - digitalni identita, elektronicky podpis, eGovernment a statni informac¢ni
systémy;
3.4. - digitélni stopa — védoma a nevédoma, logy, metadata, cookies a naruseni
soukromi pii vyuzivani technologii;
3.5 - sledovani uzivatele, algoritmy socialnich siti a personalizace obsahu,

doporucovaci systémy.
Vysledky vzdélavani

Zak:
- chrani digitalni zafizeni, digitalni obsah i osobni udaje v digitalnim prostiedi
pied poskozenim, ptepisem/zménou ¢i zneuzitim;
- reaguje na zmeény v technologiich ovliviiujicich bezpecnost;
- s védomim souvislosti fyzického a digitalniho svéta vytvari, spravuje a chrani
jednu ¢i vice digitalnich identit;
- kontroluje svou digitalni stopu, at’ uz ji vytvaii sam, nebo nékdo jiny, v ptipadé
potfeby dokaze pouzivat sluzby internetu anonymng;
- v piipadé personalizovaného obsahu dokaZe identifikovat obsah generovany
algoritmy doporucovacich systémd.
Kapitola Obsah
2. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Informaéni systémy
1.1. - Ucel a charakteristika informa¢niho systému nebo sluzby;
1.2. - vefejné nebo oborové informacni systémy a sluzby;
1.3. - uzivatelska rozhrani (napt. navigace, pfistupnost, jazykové mutace);
1.4. - uzivatelské Ucty, role, opravnéni a bezpecnost v informacnich systémech;
1.5. - datovy zdznam, entita, atribut a vazba, Ciselniky a identifikatory;
1.6. - definice procesii, ¢innosti a konfigurace informac¢niho systému;
1.7. - zdroje zaznamu v informa¢nim systému (napt. databaze, souborovy systém,
sitové sluzby);
1.8. - vyhledavéni a vizualizace dat (napf. tfidéni, fazeni a filtrovani, rozpoznavani
vzori a trendl);
1.9. - hromadné zpracovani dat, export a import;
Vysledky vzdélavani
Z4k:

- analyzuje a hodnoti informacni systémy podle zadanych hledisek;

- vyhledava pomoci uZivatelského rozhrani a navigace v informa¢nim systému
specifické informace podle zadani;

- vyhledavéa a zpracovava data pomoci vhodnych nastroji pro dotazovani;

- pouziva pii vyhledavani vazby mezi entitami, ¢iselniky a identifikéatory;

- identifikuje zdroje zaznamil v informa¢nim systému a urcuje jejich umisténi,
validitu a miru zabezpecenti,

- provede hromadny import nebo export dat;

- navrhne procesy zpracovani dat a roli/role jednotlivych uzivatel;

- navrhne a vytvofi strukturu vzajemného propojeni dat;

- navrhuje ¢iselniky a identifikatory dat;
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- tridi a fadi data, ktera nasledné vizualizuje nebo zpracuje do obvyklého formatu v
daném kontextu a oboru;

- navrhne zptsob vyuziti informacniho systému k feseni problému ve svém oboru,
otestuje ho se skupinou uzivatelii a vyhodnoti ptipadné chyby, chybové stavy a
jejich priciny;

Kapitola Obsah
2. Textovy editor (MS Word)
2.1. - Nastaveni dokumentu
2.2. - Formétovani textu
2.3. - Vkladani objekta
2.4. - Préce s objekty a obrazky
2.5 - Hromadnéa korespondence
2.6 - Sablony
2.7 - Makra — zaklady tvorby maker a jejich pouziti
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- nastavuje parametry dokumentu,
- pouziva zékladni typografickd pravidla,
- vytvofi novy dokument, ulozi dokument, ovlada editaci, formétovani, styly,
tvorbu tabulek, vklada do textu obrazek a Klipart;
- vlozi do textu objekty jinych aplikaci (rovnice, grafy, zvuky);
- pracuji s panelem ndastroju kreslent;
- detailné nastavi parametry vkladanych objektl a obrazki;
- vytvofi vazbu mezi textovym souborem a zdrojem dat;
- vytvofi strukturu dokumentu;
- ovlada typograficka pravidla, forméatovani, styly, tvoii tabulky
a grafy;
- vyuzije vlastnosti hromadné korespondence;
- vytvoii §ablonu dokumentu a pracuje s ni;
- orientuje se v problematice maker a vytvoti jednoduchd makra a pouzije je.
3. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Tvorba, testovani a provoz softwaru
1.1 Pozadavky a analyza
1.1.1. - specifikace a popis feSeného problému, pozadavky na feSeni;
1.1.2. - analyza a dekompozice (rozloZeni) problému;
1.2. Tvorba a vyvoj
1.2.1. - z&kladni koncepce tvorby programu (napf. proménna a datovy typ, Fidici
ptikazy, cykly);
1.2.2. - navrh algoritmi a datovych struktur;
1.2.3. - zapis algoritmu vhodnou formou (napt. blokové schéma, ptirozené a formalni
jazyky, skriptovaci a programovaci jazyk);
1.2.4. - vyuzivani hotovych komponent;
1.3. Testovani
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131 - druhy chyb, chybové hlasky, neocekévané ukonceni a zamrznuti,

1.3.2. - zpusoby a druhy testovani softwaru;

1.3.3. - spotieba vypocetnich a jinych zdroju;

14, Béh a provoz

1.4.1. - verze programu, instalace a aktualizace programu;

1.4.2. - hlaseni a evidence zavad, logovani a sledovani provozu;

1.4.3. - napoveéda a licence programu.

Vysledky vzdélavani

Zak:

- na zaklad¢ analyzy problému specifikuje zadani pro tvorbu programu, skriptu
nebo webove aplikace;

- rozdéli zadani nebo problém na mensi ¢asti, rozhodne, které je vhodné fesit
algoritmicky, své rozhodnuti zdiivodni;

- navrhne algoritmy a datové struktury podle specifikace zadani a zapise je
vhodnou formou;

- ve vztahu k charakteru a velikosti vstupu hodnoti algoritmy a datové struktury
podle riiznych hledisek, porovné a vybere pro feSeny problém ty nejvhodnéjsi;
vylepsi algoritmus podle daného hlediska;

- vytvoti jednoduchy spustitelny program, skript, nebo webovou aplikaci;

- testuje spustitelny program, skript nebo webovou aplikaci; najde, specifikuje a
opravi ptipadnou chybu;

- spolupracuje pii tvorbé programu s dalsi osobou, popisuje strukturu programu
dalsi osobeg;

Kapitola Obsah
2. Tabulkovy editor (MS Excel)
2.1. - Prosttedi tabulkového procesoru
2.2. - Z&kladni operace
2.3. - Tvorba tabulek a formatovani
2.4. - Z&kladni funkce
2.5. - Tvorba vzorcl
2.6. - Grafy
2.7. - VyuZivani funkci
2.8. - Databaze
2.9. - Uprava grafii
2.10. - Kontingenéni tabulky
Vysledky vzdélavani
Z4k:

- orientuje se v podstaté tabulkového procesoru, vyjmenuje oblasti jeho pouziti,

- orientuje se v prostiedi tabulkového procesoru, pouziva jej,

- vytvofi tabulku a zformatuje dle pozadavkli normalizované Gpravy,

- vytvafi vzorce, pouziva funkce (Min, Max, primér, suma, jednoducha kdyz)

- prezentuje graficky data z tabulek v grafech typu sloupcovy, spojnicovy a
vysecovy.

- orientuje se v problematice vyuzivani funkci (vybrané datové, finan¢ni, textové,
vyhledavaci, statistické a matematické funkce);
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- vytvofti a edituje slozené funkce (vnofovani funkci);

- sefazuje a tfidi udaje v tabulce dle kritérii;

- dodatecné upravuje existujicich grafy (dil¢i vysece, vedlejsi osy);

- vytvofi burzovni, bublinkové grafy;

- pomoci kontingencni tabulky dovede vytvofit poZadované vystupy.

4. ro¢nik

Kapitola Obsah

1. Data, informace a modelovani

1.1. - data a informace, interpretace dat;

1.2. - informace a mnozstvi informace v datech;

1.3. - chyby v datech a kontrola dat;

1.4. - kodovani informaci a dat;

1.5. - zaznam, prenos a distribuce dat a informaci v digitalni podob¢;

1.6. - datové formaty, kodovani riiznych formatt dat (napft. text, obraz, zvuk,
video);

1.7. - zapis informace pomoci kodovaci tabulky nebo kédovaciho jazyka;

1.8. - model jako zjednoduSeni reality (napf. schéma, graf, diagram, pojmova a
myslenkova mapa);

1.9. - vlastnosti, vazby a zavislosti modelu dat;

1.10. - statistické zpracovani dat, odhad a predpovédi;

111 - strojové uceni na zaklad¢ dat, jeho limity, pfinosy a rizika.

Vysledky vzdeélavani
Z4k:

- interpretuje data (ziska z dat informace), posuzuje mnozstvi informace v datech,
vyslovuje predpovédi na zakladé dat, uvédomuje si omezeni pouzitych modelt;

- odhaluje chyby v datech;

- porovna rizné piiklady kodovani dat a jejich pouZiti; vysvétli proces digitalizace
a jeho uskali;

- aktivné a s porozumé&nim pouziva rizné datové formaty, ovlada konverzi mezi
riznymi formaty téhoz obsahu,

- formuluje problém a poZadavky na jeho feSeni; ziskava potrebné informace,
posuzuje jejich vyuzitelnost a dostatek (iplnost) vzhledem k feSenému
problému; pouziva systémovy piistup k feSeni problému; pro feSeni problému
sestavi model;

- ptevede data z jednoho modelu do jiného; najde nedostatky daného modelu a
odstrani je; porovna rtizné modely s ohledem na kvalitu feSeni daného problému;

Kapitola Obsah
2. Pocitacova grafika

2.1. Vlastnosti grafického dokumentu

2.2. Rastrova a vektorova grafika

2.3. Pouzivané formaty, komprese

Vysledky vzdélavani
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Zak:

- vyjmenuje zakladni typy grafickych formati;

- posoudi vhodnost pouziti rastrové a vektorové grafiky;

- zméni a nastavi parametry grafického objektu;

- vytvofi a upravi jednoduchy obrazek;

- voli odpovidajici programove vybaveni pro praci s nimi a na zékladni urovni
grafiku tvofi a upravuje.

Kapitola Obsah

3. Operacni systém

3.1. - Instalace operacniho systému

3.2. - Antivirova a antispamova problematika

3.3. - Zabezpeceni dat

3.4. - Prostfedky zabezpeceni dat pted zneuZzitim a ochrany dat pied zni¢enim
3.5. - Ochrana autorskych prav

Vysledky vzdeélavani
Z4k:

- posuzuje HW naroky na instalaci systému;

- provede aktualizaci ochrannych prostfedkii pocitace;

- z&lohuje a obnovuje data;

- je si védom moznosti a vyhod, ale i rizik (zabezpeceni dat pted zneuzitim,
ochrana dat pted zni¢enim, porusovani autorskych prav) a omezeni (zejména
technickych a technologickych) spojenych s pouzivanim vypocetni techniky);

- aplikuje vySe uvedené — zejména aktivné vyuziva prostiedky zabezpeceni dat
pfed zneuZitim a ochrany dat pfed znicenim.

Poznamky k realizaci vvuky a k apravam ucebni osnovy:
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Ekonomika

Pojeti vvucovaciho predmétu

Obecné cile

Cilem obsahového okruhu ekonomika je rozvijet ekonomické mysSleni zaka, vést je k
hospodarnému jednani, chovani a uplatiiovani ekonomickych hledisek pii alokaci zdroji. Zaci
ziskéavaji zékladni teoretické znalosti, a to jak z oblasti mikroekonomie, tak hlavné v oblasti
makroekonomickych ukazateld, které umozni zakovi Iépe posoudit stav narodniho
hospodafstvi a smér jeho vyvoje.

Obsahovy okruh je v souladu se Standardem finanéni gramotnosti ve verzi schvalené v roce
2017. Standard finan¢ni gramotnosti je dale naplnovan ve spolecenskovédnim vzdélavani a
¢astecné 1 v matematickém vzdélavani.

Charakteristika uciva

Dulezitou soucasti piipravy je seznameni se se zakladnimi ¢innostmi obchodniho
zavodu — jeho hlavni Cinnosti, zasobovanim, personalnimi ¢innostmi a odbytem. Ucivo o
finan¢nim hospodareni podniku umozni zaklim porozumét principu hospodareni. Déle se zaci
sezndmi s problematikou finan¢niho trhu. Pozornost je také vénovana manazerskym
dovednostem. V ramci obsahového okruhu se téz zaci seznami se zasadami bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci. Okruh ma Uzké meziptedmétové vztahy s obsahovym okruhem
ucetnictvi a dané a vyucujici musi dbat i na jeho propojenost s odbornym zamérenim.
Obsahovy okruh je dale izce propojen s prifezovym tématem Clovek a svét prace a zaroven i
se standardem finan¢ni gramotnosti pro stfedni vzdélavani.

Smérovani vvuky do oblasti citi, postoju, hodnot a preferenci

Vyuka sméfuje k tomu, aby Z4ci:

- dokazali efektivné¢ aplikovat matematické postupy pii feSeni riznych
praktickych tkolt v béznych situacich, uplatiiovali pfitom rizné metody
mysleni a myslenkové operace a efektivné vyuzivali prostfedky digitalnich
technologif;

- pracovali kvalitn€, peclivé, a odpovédné, dodrzovali normy a technologické
postupy a kriticky posoudili vysledky své prace;

- dodrzovali odbornou terminologii;

- pfi feSeni problémil spolupracovali, aktivné diskutovali a obhajovali své nazory;

- zajimali se o ekonomické, politické a spoleCenské déni jak doma, tak
Vv zahrani¢i, vyvozovali z toho rtizné ekonomické ukazatele;

- m¢li prehled o moZnostech uplatnéni v oboru, o pracovnépravnich vztazich na
pracovisti, o pracovnich a platovych podminkach, mzdach, dokéazali ziskat
informace o volnych pracovnich mistech z riznych informaénich zdroju;

- rozuméli podstat¢ a principim podnikdni, méli pfedstavu o pravnich,
ekonomickych, administrativnich, osobnich a etickych aspektech soukromeho
podnikani, dok&zali vyhledavat a posuzovat podnikatelské piilezitosti v souladu
s realitou trzniho prostiedi, svymi pfedpoklady a dalSimi moZnostmi;

- zvazovali pfi pldnovani a posuzovani ¢innosti mozné ndklady, vynosy a zisk,
vliv na zivotni prosttedi, socialni dopady;
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- chapali kvalitu jako vyznamny néastroj konkurenceschopnosti a dobrého jména
podniku;

- chapali vyznam bezpecnosti na pracovisti a souvislost s dodrzovanim norem;

- hospodafili se svymi finanénimi prostfedky efektivné a pfistupovali
k informacim typu reklamnich nabidek kriticky a ové&fovali si jejich
vérohodnost, byli finanéné gramotni.

Pojeti vyuky
Vyuka Ekonomiky je zarfazena do druhého, tietiho a ¢tvrtého ro¢niku.
Pii vyuce jsou pouzivany metody sdélovaci, slovni, prace zakl samostatné.
Zaci jsou vedeni k praktickému vyuZzivani osvojenych poznatkl v oboru. Pfi vyuce jsou

pouzivany jak klasické, tak i aktivizacni vyukové metody. Aktivita je podnécovana
zadavanim samostatnych praci.

Hodnoceni vysledku zaku

P#i hodnoceni zakua bude kladen ddraz na:

- hloubku porozuméni ucivu a poznatkliim;

- schopnost aplikovat poznatky pfti feSeni praktickych ukoli;
- schopnost tymového feseni ukoli;

- preciznost provedenti;

- vyjadfovaci schopnosti.

Klasifikace je provadéna v souladu s platnym klasifika¢nim fadem Skoly.

Prinos predmétu k rozvoiji klicovvch kompetenci a prarezovvch témat

Vyucovaci pfedmét se podili zejména na rozvoji kompetenci:

- kiteSeni problémi (porozumét zadani ukolu, ziskat potfebné informace,
uplatiovat rizné metody mysleni);

- komunikativnich (pouzivat odborné terminy, aktivné diskutovat);

- personalnich a socidlnich (pfijimat a odpovédné plnit svétené tkoly, pracovat
V tymu, byt finan¢né gramotny);

- obcanskych a kulturniho povédomi (zajimat se aktivné o politické, spolecenskeé
a politické déni);

-k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitim (mit pfehled o moznostech
uplatnéni na trhu prace, mit redlnou pfedstavu o pracovnich a platovych
podminkach, znat prava a povinnosti zaméstnavatelli a pracovnikill, rozumét
principiim podnikani, vyhodnocovat informace o pracovnich i vzdélavacich
prilezitostech);

- matematickych (¢ist a vytvaret rizné formy grafického zndzornéni);

- digitalnich (kriticky pfistupovat k ziskanym informacim, byt medialné
gramotni).

Z prufezovych témat predmét svym obsahem piispiva zejména k tématim

- Obéan v demokratické spolecnosti — kdy jsou zaci vedeni k opatrnosti pii hodnoceni
nabidek rlznych financnich spolec¢nosti a dale se seznamuji s pracovnépravnim
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prostfedim ve firmach. O téchto tématech Zaci vzajemné diskutuji a vyménuji si
zkuSenosti ze svého okoli;

Clovék a svét prace — Zaci se ve vyuce na piikladech sezndmi s pracovnépravnimi
vztahy, piislusnou legislativou, personalistikou, platovymi podminkami na trhu
prace, se slozkami mzdy a jejim vypoctem. Pracuji dale s ekonomickymi ukazateli
a na jejich =zakladé odhaduji dalsi ekonomicky vyvoj. Seznami se
S podnikatelskym prostfedim, formami podnikani, legislativou a ptedpisy,
povinnostmi podnikatele a moZném podnikatelském riziku. Zaci dale
vypracovavaji zadosti o zaméstnani, véetn¢ nezbytnych ptiloh, ¢imz jsou vedeni
k vlastni profesni odpovédnosti a nutnosti celozivotniho vzdélavani. Ziskaji i
prehled o moznostech dalSiho vzdélavani, o moznostech profesniho uplatnéni o
nabidce zamé&stnani, podpofte statu, sféfe zaméstnanosti, o riznych poradenskych a
zprostiedkovatelskych sluzbach v této oblasti;

Clovék a digitdlni svét — Zéaci jsou vedeni k pouzivani digitilnich nastroji pro
vypocty ekonomickych udajl, jako jsou mzdy, Urokové sazby a RPSN, coZ jim
umoziuje ziskat praktické dovednosti pro financni rozhodovéni. Zaroven jsou
podporovani pii vytvafeni a analyze ekonomickych modell a rozpoc¢td s vyuzitim
digitalnich aplikaci, ¢imz rozvijeji schopnost strategického planovani a
ekonomického mysleni. Efektivné vyuzivaji dostupné softwarové nastroje pro
spravu financi, dafiovou evidenci a tvorbu podnikatelskych zamér, coz je
pfipravuje na realné podnikatelské prostiedi. Dale jsou podporovani pii vizualizaci
ekonomickych trendli a pii vytvareni podnikatelskych planti pomoci digitalnich
technologii, coz jim umoznuje 1épe prezentovat své projekty a chapat dynamiku
trhu.

Rozpis uciva a vysledkiu vzdélavani

2. rocnik
Kapitola Obsah
1. Podstata fungovani trzni ekonomiky
1.1. Z&kladni ekonomicke pojmy
1.2. Ekonomie, ekonomika — pojem a historie
1.3. Potteby, statky, sluzby, spotifeba, omezenost, vzacnost, uzite¢nost
1.4. Vyroba, vyrobni faktory, hospodaisky proces
1.5. Zivotni uroven, Zivotni prostiedi
Vysledky vzdélavani
Z4k:

- pouziva a aplikuje zakladni ekonomické pojmy;

- vysvétli vzajemnou vazbu mezi pojmy potieba, statek, sluzba, spotieba;
- popise faze hospodatského procesu;

- vysvétli dilezitost jednotlivych vyrobnich faktort;

- popise souvislosti zivotni urovné a zivotniho prostredi.
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Kapitola Obsah

2. Trh

2.1. Podstata trhu

2.2. Trzni subjekty

2.3. Zakladni ekonomickeé otazky

2.4. Nabidka

2.5. Poptavka

2.6. Fungovéni trzniho mechanismu

2.7. Druhy trhi, trzni formy

2.8. Zbozi, cena

2.9. Uloha statu v trznim systému

2.10 Sdilené ekonomika

Vysledky vzdeélavani
Zak:

- vysvétli pojem trh, rozlisi zékladni subjekty trzni ekonomikys;

- na prikladu popiSe fungovani trzniho mechanismu;

- posoudi vliv ceny na nabidku a poptavku;

- vyjadii formou grafu ur¢eni rovnovazné ceny;

- na konkrétnim ptikladu odhadne vyvoj nabidky a poptavky;

- stanovi cenu jako soucet nakladu, zisku a DPH a vysvétli, jak se cena 1isi
podle zakaznikl, mista a obdobi;

- rozpozna bézné cenové triky a klamaveé nabidky;

- popiSe a posoudi Ulohu statu v trznim systému;

- orientuje se v jednotlivych trznich formach;

- vysvétli pojem sdilend ekonomika, dokéze formulovat konkrétni priklady
tohoto typy ekonomiky; dokaze vyuzit modernich technologii k aplikaci
sdilené ekonomiky do praxe;

- formuluje rozdil mezi podnikanim a sdilenou ekonomikou.

Kapitola Obsah
3. Podnik a podnikani
3.1. Zakladni znaky podniku, rozdéleni podnikt
3.2 Ptehled pravnich forem podnikani
3.3. Podnikéni podle zivnostenského zakona
3.4. Podnikani podle zakona o obchodnich korporacich
3.5. Podnikani v ramci EU
3.6. Povinnosti podnikatele
3.7. Zalozeni, vznik, zruSeni a zanik podniku
3.8. Naklady, vynosy, vysledek hospodateni, zisk/ztrata
Vysledky vzdélavani
Zak:

- vysvétli pojem podnik, jeho funkce, zdkladni rozdéleni podniki podle
nékolika hledisek;
- rozliSuje rizné formy podnikani a vysvétli jejich hlavni znaky;

&£
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- orientuje se v pravnich forméch podnikani a dovede je rozlisit a
charakterizovat;

- orientuje se v nalezitostech a piilohach zadosti o zivnostenské opravnéni;

- pracuje se zdkonem o obchodnich korporacich a vyhleda v Zivnostenském
zékong potfebné informace;

- na prikladu vysvétli zékladni povinnosti podnikatele vici statu;

- orientuje se ve zpusobech ukonceni podnikani;

- definuje pojem néklady a vynosy;

- rozlisi jednotlivé druhy naklada a vynost;

- vypocita vysledek hospodaieni.

Kapitola Obsah

4. Podnikové ¢innosti

4.1. Majetek podniku, kapitadlova a majetkova vystavba podniku
4.2. Investi¢ni ¢innost

4.3. Reprodukce dlouhodobého majetku, odpisy

4.4, Hlavni ¢innost (vyroba, sluzba)

Vysledky vzdélavani

Zak:
- rozlis$i obézny a dlouhodoby majetek a zdroje jeho financovani;
- vypocte hodnotu majetku podniku a jeho zdroj;
- orientuje se ve struktuie podnikovych ¢innosti;
- na prikladech uvede vyuziti investic, vypocita jednoduch¢ ptiklady na
zhodnoceni investic;
- charakterizuje prub&h vyrobni ¢innosti.
3. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Zéasobovani a logistika
1.1. Clenéni obézného majetku, kolob&h
1.2. Z&sady racionélniho zasobovani
1.3. Rizeni zasob
14. Préavni stranka obchodnich vztahi
Vysledky vzdélavani
Zak:

- charakterizuje pribéh zasobovaci ¢innosti;

- provede jednoduché propocty spotieby a velikosti nakupu;
- urci optimalni vysi zasob;

- orientuje se v pravnich vztazich nakupu.
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Kapitola Obsah

2. Personalni ¢innost

2.1. Zamgéstnani, ufad prace

2.2. Vznik, zména a ukonceni pracovniho poméru

2.3. Povinnosti a prava zaméstnance a zaméstnavatele, zakonik prace

2.4. Mzdova soustava, slozky mzdy, mzdové predpisy

2.5. Mzda Casova a ukolova a jejich vypocet

2.6. Zasady danové evidence, sprava dani — legislativa, dan¢ z mezd,

finan¢ni Grady

2.7. Dané z pfijmt

2.8. Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci, odbory

2.9. Socialni a zdravotni pojisténi — legislativa, odvody z mezd,

zdravotni pojistovny, sprava socialniho zabezpeceni

Vysledky vzdeélavani

Zak:
- vyhleda informace o nabidkach zaméstnani, rozliSuje je a reaguje na né&;
- prezentuje se potencidlnimu zaméstnavateli;
- popiSe naleZitosti pracovni smlouvy a dovede ji sestavit;
- orientuje se v pracovnépravnich vztazich;
- odlisi pracovni smlouvu a dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér;
- vypocita ¢istou mzdu, popise nemocenské davky;
- orientuje se v zakonné tpravé mezd a provadi mzdové vypocty, zakonné
odvody;
- vysvétli zasady danové evidence;
- vypocte zdravotni a socialni pojiSténi;
- vyjmenuje a specifikuje ¢innost jednotlivych instituci, které obstaravaji spravu
mezd a zakonnych odvodi.
Kapitola Obsah
3. Narodni hospodafstvi a hospodaiska politika
3.1. Struktura narodniho hospodafstvi, financovani neziskovych organizaci
3.2. Cinitelé ovliviiujici urovei narodniho hospodafstvi
3.3. Hruby doméci produkt, nezaméstnanost, inflace
3.4. Statni rozpocet, Vetejné finance
3.5. Platebni bilance — zahrani¢ni obchod
3.6. Hospodartsky cyklus
3.7. Hospodarska politika, fiskalni politika
3.8. Nastroje hospodarské politiky
Vysledky vzdélavani
Zak:

- popiSe strukturu narodniho hospodafstvi a Cinitele ovliviiujici jeho troven;
- vysvétli vyznam ukazatel vyvoje narodniho hospodarstvi ve vztahu k oboru;
- objasni pfi¢iny a druhy nezaméstnanosti;
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- vysvétli alohu statniho rozpoctu v narodnim hospodaistvi;

- vysvétli podstatu inflace a jeji diisledky na finan¢ni situaci obyvatel a na ptikladu
ukaze, jak se branit jejim neptiznivym disledkim;

- na prikladech vysvétli pfijmy a vydaje statniho rozpoctu;

- definuje podstatu financi, jejich ¢lenéni;

- orientuje se ve financovani ziskovych a neziskovych organizaci;

- vysvétli potiebnost platebni bilance na zahranicni obchod, popise dalsi vyuziti
vypracovani platebni bilance;

- jmenuje divody statnich zésahti do ekonomiky;

- srovnd Ulohu velkych a malych podnikt v ekonomice stétu;

- orientuje se ve statnim rozpoctu a mistnich rozpoctech;

- posoudi Ulohu statu v trzni ekonomice;

- popise cile a nastroje hospodarské politiky.

Kapitola Obsah
4. Daiové soustava

4.1. Datiovy systém v CR

4.2, Ptimé dan¢

4.3. Nepiimé dané

4.4, Vypocet dani

4.5. Pfiznani k dani

4.6. Danové a ucetni doklady

Vysledky vzdeélavani

Zak:
- popiSe vyznam dani a orientuje se v daniové problematice;
- rozlisi jednotlivé druhy dani a vysvétli jejich vyznam pro stat;
- charakterizuje jednotlivé dané a vysvétli jejich vyznam pro stat;
- provede jednoduchy vypocet dani;
- vyhotovi dafové ptiznani k dani z pfijmu fyzickych osob;
- vyhotovi a zkontroluje danovy doklad.
Kapitola Obsah
5. Socialni systém
5.1. Socialni politika statu
5.2. Zabezpeceni v nezaméstnanosti
5.3. Systém statni socialni podpory
Vysledky vzdélavani
Zak:

- orientuje se ve fungovani socialni politiky statu;
- fesi ptiklady vypoctu Zivotniho minima a nékterych socialnich davek.
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4. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Financovani podnikovych ¢innosti
1.1. Vlastni zdroje financovani
1.2. Cizi zdroje financovani
1.3. Financ¢ni analyza
Vysledky vzdeélavani
Zak:
- charakterizuje finan¢ni rozhodovani;
- posoudi optimalni strukturu finanénich zdroj;
- vysvétli vyhody a nevyhody pouziti vlastnich a cizich zdrojii financovand;
- vysvétli pojem finan¢ni analyza;
- provede vypocty pomérovych ukazatelt.
Kapitola Obsah
2. Podnikatelsky zamér
2.1. Kroky zpracovani podnikatelského zdméru
2.2. Obsah podnikatelského zaméru
2.3. Zakladatelsky rozpocet
Vysledky vzdélavani
Zak:
- vytvoii jednoduchy podnikatelsky zamér a zakladatelsky rozpocet.
Kapitola Obsah
3. Pojistovnictvi
3.1. Zakladni pojmy pojistovnictvi
3.2. PojiSténi, pojistné produkty
3.3. Druhy pojisténi
3.4 Pojistna smlouva
Vysledky vzdélavani
Zak:
- vysvétli zakladni pojmy (pojisSténi, pojistné, pojistnik, pojistna ¢astka);
- orientuje se v produktech pojistovaciho trhu a vybere nejvyhodnéjsi pojistny
produkt s ohledem na své potieby;
- orientuje se v ¢innosti pojistoven a v jejich nabidce v souvislosti se sluzbami
cestovniho ruchu.
Kapitola Obsah
4. Bankovnictvi
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4.1. Bankovni soustava

4.2. Centrélni banka

4.3. Obchodni banky

4.4. Hotovostni a bezhotovostni platebni styk

45. Urokové mira, RPSN

4.6. Uvérové produkty

Vysledky vzdeélavani
Zak:

- orientuje se v ¢innosti bank a platebnim styku a sméni penize podle
kurzovniho listku;

- popise strukturu CNB a jeji vliv na tvorbu statniho rozpoétu a ménové
politiky, specifikuje vliv zasahtit CNB v oblasti ménové politiky statu na
pramysl a obchod;

- pouziva nejbéznéjsi platebni nastroje;

- vysvétli, co jsou kreditni a debetni karty a jejich klady a zépory;

- vysvétli zplsoby stanoveni urokovych sazeb, rozdil mezi Grokovou sazbou a
RPSN a vyhleda aktualni vysi arokovych sazeb na trhu;

- charakterizuje jednotlivé druhy tvéri a jejich zajisténi.

Kapitola Obsah
5. Finanéni trh
5.1. Penize — pojem a funkce
5.2. Struktura finan¢niho trhu
5.3. Penézni trh
5.4. Kapitalovy trh
5.5. Obchodovani s cennymi papiry
Vysledky vzdélavani
Zak:
- analyzuje strukturu finan¢niho trhu;
- orientuje se v segmentech a subjektech trhu;
- struéné charakterizuje vybrané cenné papiry a zptisoby obchodovani.
Kapitola Obsah
6. Veftejné finance
6.1. Zaklady financi
6.2. Financovani neziskovych organizaci
6.3. Zékladni charakteristika vetejnych financi
6.4. Statni rozpocet
6.5. Mistni rozpocty
6.6. Fiskalni politika

Vysledky vzdélavani

&£
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Z4ak:

- charakterizuje podstatu financi, jejich ¢lenéni;

- je seznamen s financovanim ziskovych a neziskovych organizaci;
- chépe davody statnich zasahti do ekonomiky;

- orientuje se ve statnim rozpo¢tu a mistnich rozpoctech.

Kapitola Obsah

7. Mezinarodni ekonomicka integrace

7.1. Historie, vyvoj a podoby mezinarodni ekonomické integrace
7.2. Evropské unie (aktivity, organy, EURO)

7.3. Mezinarodni finan¢ni instituce

7.4. Zahrani¢ni obchod a celnictvi

7.5. Vyznam zahrani¢niho obchodu

7.6. Sméry zahrani¢né-obchodni politiky

7.7. Sluzby v zahrani¢nim obchodé

7.8. Celnictvi

Vysledky vzdeélavani

- chape dulezitost evropské integrace

- zhodnoti ekonomicky dopad ¢lenstvi v EU

- popise faze integracniho procesu a mezinarodni integracni celky;
- orientuje se v hlavnich aktivitach EU;

- objasni fungovani mezinarodnich ménovych instituci;

- posoudi vyznam zahrani¢niho obchodu;

- popiSe nastroje zahrani¢né-obchodni politiky;

- vysvétli funkei cla.

Poznamky k realizaci vvuky a k upravam ucebni osnovy:
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Ucetnictvi

Pojeti vvucéovaciho predmétu

Obecny cil predmétu

Obecnim cilem vyudovaciho piedmétu Ucetnictvi je poskytnout zakim zakladni
védomosti a dovednosti z Gcetnictvi statni spravy a samospravy a seznamit je se zpusoby
vedeni podnikatelské evidence v CR. Zaci si osvoji védomosti a dovednosti potfebné pro
zpracovani ekonomickych informaci prostfednictvim ucetnictvi, samostatné vedeni ucetnich
dokladt, tctovani zakladnich ucetnich operaci. Tento vyucovaci piedmét obsahoveé navazuje
na predmét Ekonomika a souvisi s pfedméty Matematika, Pravo, Vefejnad sprava, Pisemna a
elektronickd komunikace.

Charakteristika uciva

Obsah uciva zahrnuje vSeobecny nahled na tucetnictvi jako soucast informacniho
systému ucetni jednotky, jeho pravni Gpravu, ucetni dokumentaci, uéetni techniky, majetek a
zdroje jeho financovani. Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci ziskali logické ekonomické myslent,
znali ucetni soustavy i formy ucetnictvi, pracovali se zdkladnimi pravnimi normami véetné
zdkona o Ucetnictvi 1 s odbornou literaturou, zpracovavali povinné formuldfe a sestavy.
Piedmét Ucetnictvi napliiuje obsahovy okruh Ekonomika ramcového vzdélavaciho programu.

Smérovani vvuky v oblasti citi, postoji, hodnot a preferenci

Vyuka smétuje k tomu, aby Zaci:

- dodrZovali zakony a ostatni pravni normy a sledovali jejich zmény;

- jednali odpovédné a ptijimali odpovédnost za sva rozhodnuti, pfedvidali mozné
nasledky svého jednani;

- pracovali peclivé a kvalitn€, dodrZovali predpisy;

- byli schopni kriticky posoudit vysledky své vlastni préce;

- vyjadiovali se jazykovée spravnou odbornou terminologii;

- zvaZzovali pfi planovani a posuzovani ur€ité ¢innosti mozné naklady, vynosy a
zisk, vliv na Zivotni prostfedi a socidlni dopady;

- vazili si materialnich a duchovnich hodnot, neplytvali zdroji.

Strategie vyuky

Vyuka ucetnictvi probihd ve tfetim ro¢niku a ve ¢tvrtém ro¢niku.
Pii vyuce jsou pouzivany metody sdé€lovaci, slovni, prace zZaka samostatné. Vyuka nového uciva
je doprovéazena praci stextem (zakony, uéebnice, uctovy rozvrh). Nasleduje prakticka
aplikace ziskanych védomosti pfifeSeni konkrétnich uloh (vyhotoveni ucetnich dokladd,
uctovani)

Hodnoceni vvsledku zaka

Hodnoceni probiha na zaklad¢ tstniho i pisemného zkouSeni (kratké testy, pisemné
prace).
Pti hodnocenti je kladen diraz predevsim na:
— efektivni feSeni zadanych ucetnich tkold;
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— hloubku porozuméni ucivu;

— logické zdivodnéni kazdého ucetniho piipadu;
— schopnost aplikace poznatki v praxi;

— aktivni pfistup k vyuce a feSené problematice.

Klasifikace je provadéna v souladu s platnym klasifikaénim fadem Skoly.

Prinos predmétu k rozvoji klicovvch kompetenci a prirezovych témat

Vyucovaci predmét se podili zejména na rozvoji kompetenci:

— kKuceni (vytvafeni vhodného pracovniho rezimu a podminek, uplatiovani
riznych zptsobu prace stextem, efektivni vyhledavani a zpracovani
informaci, vyuziti vlastnich zkusSenosti);

— Kk teSeni problému (porozumét zadani ukolu, urcit jeho jadro, ziskat potiebné
informace, navrhnout feSeni pfip. varianty feSeni s vyuzitim riznych metod
mysleni, ovétit spravnost zvoleného postupu a vyhodnotit vysledky);

— komunikativnich (dovednost formulovat a vyjadfovat srozumitelné¢ myslenky,
obhajovat své nazory a pfijimat a respektovat ndzory odlisné, vystupovat
vsouladu se zésadami kultury projevu a chovani av pisemné podobé
ptehledné, odborné a jazykové spravné);

— personalnich (pfijimat a odpoveédné plnit svéfené tkoly, odhadovat vysledky
sveho jednani, hodnotit vysledky své préce);

— socialnich (obhajovat svoji praci a pfijimat hodnoceni svych vysledka
ze strany jinych lidi, pfispivat k vytvafeni mezilidskych vztahl, rozvijet
tymovou spolupréci a piijimat kritiku i rady, adaptovat se na ménici se zivotni
i pracovni podminky);

— kompetence k pracovnimu uplatnéni a celozivotnimu vzdélavani (mit piehled
o profesni budoucnosti a moznostech uplatnéni na trhu prace v oboru, znat
prava apovinnosti zaméstnancl i zaméstnavatell, feSit problémy
ekonomickeho charakteru a vyhodnotit ekonomickou strdnku vykonavanych
¢innosti;

— matematické (provadét redlny odhad vysledku feSeni dané ulohy, aplikovat
matematické postupy pii feSeni rtznych praktickych tukolt v béznych
situacich, ¢ist a vytvaret rizné formy grafického znazornéni — tabulky,
schémata);

— vyuzivat prostiedky digitalnich technologii a efektivné pracovat s informacemi
(pracovat s osobnim pocitacem a béznym zakladnim programovym vybavenim
I odbornym ucetnim softwarem);

— odborné kompetence (pracovat se zdroji pravnich informaci, provadét Setfeni,
rozbory ¢innosti, vypocty poplatkt, zpracovavat podklady pro statistiky a
sestaveni rozpoctl, zachovavat mlc¢enlivost a diskrétnost, osvojit si zasady a
navyky bezpecné ¢innosti a kvality prace).
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Z prutfezovych témat predmét svych obsahem piispiva zejména k tématim:

—  Obcan v demokratické spolecnosti — zaci jsou vedeni k tomu, aby dovedli diskutovat o
problémech, dbali dodrzovani zakonu, pravidel chovani a jednani, orientovali se
Vv masovych médiich pfi prezentaci ekonomickych informaci;

—  Clovék a zivotni prostiedi — Zéaci jsou vedeni k tomu, aby poznavali svét, posuzovali
ekologické a socialni aspekty pracovnich ¢innosti v oboru;

— Clovék a svét prace-Zaci jsou seznameni s legislativou v oblasti pracovnépravni i
obchodni, motivovani k dalSimu vzdé€lavani pro Zivot, vedeni ke svédomité a presné
préci, k odmitani nelegéalnich postupti pii finan¢nich operacich;

— Clovek a digitalni svét — Zaci jsou vedeni k efektivnimu vyuzivani digitalnich nastroji
pii organizaci odborné prace, a to zejména v oblasti Gcetnictvi — naptiklad pti vedeni
elektronické evidence ucetnich dokladl, zpracovani ucetnich operaci v softwarovém
prostiedi ¢i sestavovani vykazli pomoci specializovanych programii. Digitalni
technologie jsou cilené zacleniovany do praktické vyuky prostfednictvim modelovych
situaci, odbornych cviceni a projektovych tkolu, které odrazeji realitu profesniho
uplatnéni zakd. Prikladem miiZze byt simulace Gc€etnich operaci, vypliiovani danovych
formuléaii ¢i sestavovani podnikovych rozpoctid. Soucasné jsou Zaci systematicky
pfipravovani k vyuzivani digitadlnich prostfedkii pfi odborné komunikaci a pfi
prezentaci vysledki své prace — at’ uz jde o tvorbu odborné dokumentace, prezentace
hospodaiskych ukazatelt nebo elektronickou komunikaci s podnikatelskymi partnery
a vefejnymi institucemi..

Rozpis uciva a vysledkiu vzdélavani

3. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Predmét a vyznam Ucetnictvi
1.1. Podstata a vyznam tcetnictvi
1.2 Zpisoby vedeni evidence podnikatelské ¢innosti
1.3. Pravni Gprava ucetnictvi
14, Finan¢ni a manazerské ucetnictvi
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- popiSe podstatu Gcetnictvi a jeho ulohu pii fizeni podniku;
- uZije zasady, které jsou v ucetnictvi uplatiovany;
- orientuje se ve zpusobech evidence podnikatelské ¢innosti;
- pracuje s odbornou literaturou, pravnimi normami.
Kapitola Obsah
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2. Ugetni doklady

2.1. Podstata a vyznam ucetni dokumentace

2.2. Druhy, obsah, nélezitosti ucetnich doklada

2.3. Vyhotoveni, kontrola a ob&h tucetnich dokladu

Vysledky vzdélavani

Zak:
- vyhotovi ucetni doklady, ovétuje jejich spravnost, zajistuje obch a
archivaci;
- klasifikuje jednotlivé ucetni doklady.
Kapitola Obsah
3. Majetek a zdroje jeho financovani
3.1 Majetek a jeho slozky
3.2. Zdroje financovani majetku
3.3. Inventarizace majetku
Vysledky vzdélavani
Zak:
- definuje majetek a provede jeho zatfidéni;
- Klasifikuje zdroje kryti majetku;
- vysvétli vyznam inventarizace a postup jejiho provedeni.
Kapitola Obsah
4. Danova evidence
4.1. Vedeni danové evidence
4.2. OSVC, odvody a dail z piijma
4.3. Ptiznani k dani z ptijma fyzickych osob
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- vede dailovou evidenci pro platce i neplatce DPH;
- ziska ptehled o povinnostech OSVC v oblasti sociélniho a zdravotniho
pojisténi a dané z piijmu fyzickych osob.
Kapitola Obsah
5. Rozvaha
5.1. Funkce a obsah rozvahy
5.2. Hospodatské operace a tcetni ptipady
5.3. Zmény rozvahovych poloZek

& SVP VeFejnospravni akademie 168 |Stranka



Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie

Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost

Dosazeny stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé vzdélavani
Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

Vysledky vzdeélavani

Zak:
- ziska dvoji pohled na zobrazeni majetku;
- tridi aktiva a pasiva;
- sestavuje rozvahu;
- pomoci typickych zmén vyjadii pohyb slozek rozvahy.
Kapitola Obsah
6. Zéklady podvojného ucetnictvi
6.1. Uget — podstata a forma Gétu
6.2. Rozpis rozvahy do ucth
6.3. Druhy ucta
6.4. Synteticka a analyticka evidence
6.5. Smérna uctova osnova a uctovy rozvrh
6.6. Zasady a postup uctovani
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- definuje tcet;
- rozlisi ucet aktivni a pasivni, nakladovy a vynosovy;
- otevira a uzavira ucty;
- aplikuje zékladni Gcetni zasadu pii Gctovani.
Kapitola Obsah
7. Ucetni technika, software a jeho pouziti
7.1. Ugetni zapisy
7.2. Ucetni knihy
7.3. Kontrolni prvky v Gcetnictvi
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- provadi jednotlivé ucetni zapisy;
- charakterizuje G€etni knihy;
- provadi opravy chybnych ucetnich zapisi;
- vysvétli kontrolni prvky v G€etnictvi.
Kapitola Obsah
8. Uctovani na finanénich tétech
8.1. Hotovostni a bezhotovostni platebni styk
8.2. Pokladna, bankovni ti¢et, penize na ceste
8.3. Kratkodobé bankovni Gvéry
8.4. Inventarizace pokladny
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Vysledky vzdeélavani

Zak:
- uctuje na zékladnich finan¢nich uctech bézné ucetni piipady;
- provadi uctovani pievodi penéz;
- uctuje inventarizacni rozdily.
Kapitola Obsah
9. DPH a jeji ti¢tovani
9.1. Podstata DPH
9.2. Zpusoby vypoctu DPH
9.3. Danové doklady
9.4. Uctovani DPH
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- ftesi priklady vypoctu dan¢ z pridané hodnoty;
- Uctuje DPH pfti ndkupu i prodeji majetku 1 vykond.
4. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Uétovani zasob
1.1. Charakteristika a ¢lenéni zasob
1.2. Zpusoby pofizeni zasob a ocenéni pii pofizeni i vyskladnéni
1.3. Uctovani zasob zptisoby A a B
Vysledky vzdélavani
Zak:
- charakterizuje a klasifikuje zasoby;
- popise postup pfi pofizeni a spotfebé (prodeji) zasob;
- urci jednotlivé zplsoby pofizeni a oceniovani zasob.
Kapitola Obsah
2. Ugtovani dlouhodobého majetku
2.1. Charakteristika, evidence a ocenéni dlouhodobého majetku
2.2. Zpiisoby pofizeni 1 vyfazovani dlouhodobého majetku
2.3. Opotiebeni dlouhodobého majetku — odpisy
Vysledky vzdélavani
Zak:
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- charakterizuje a klasifikuje dlouhodoby majetek;
- vysvétli podstatu opotfebeni majetku a vypocita odpisy;
- Uctuje o pofizeni, opotiebeni a vyrazeni dlouhodobého majetku.

Kapitola Obsah
3. Uttovani mezd
3.1. Mzda — druhy mezd, slozky hrubé mzdy
3.2. Vypocet mezd, odvodl socidlniho a zdravotniho pojisténi, dan z piijmu,

nemocenskych davek
3.4. Uctovani mezd a odvodi
Vysledky vzdélavani
Z4k:

- orientuje se ve mzdové problematice;
- vypocte mzdu a zjisti ¢istou mzdu;
- zauCtuje mzdy a odvody.

Kapitola Obsah
4. Ucétovani nakladti a vynosi
4.1. Clenéni nakladi a vynosi
4.2. Uctovani na vysledkovych tctech
4.3. Zjisténi vysledku hospodareni

Vysledky vzdélavini

zZak:
- klasifikuje jednotlivé naklady a vynosy;
- urci vysledek hospodatent;
- zauctuje naklady a vynosy.
Kapitola Obsah
S. Zuctovaci vztahy a kapitalove tcty
5.1. Uc¢tovani pohledavek a zavazkt
5.2. Uctovani dani a dotaci
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- vysvétli souvislosti pii uctovani pohledavek a zavazkd;
- Uctuje predpisy a platby dani;
- Uctuje na kapitalovych tctech.
Kapitola Obsah
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6. Ucetni uzavérka a zavérka
6.1. Postup pfi ucetni uzavérce
6.2. Ucétovani na konci Gi¢etniho obdobi
6.3. Zjisténi vysledku hospodateni a vypocet dané z ptijmu
6.4. Rozdéleni vysledku hospodaieni
6.5. Ugetni zavérka — vykazy, postup, vyuziti
Vysledky vzdélavani
Zak:
- uzavre Ucty;
- zjisti vysledek hospodateni a danovy zaklad;
- rozdéli hospodarsky vysledek;
- orientuje se v ucetnich vykazech a v jejich vyznamu;
- vede ucetnictvi pomoci ucetniho softwaru.
Kapitola Obsah
7. Ucetnictvi rozpo&tovych organizaci
7.1. Cinnost a zptisob hospodafeni rozpoétovych organizaci
7.2. Uttova osnova pro rozpoétové a piispévkové organizace
7.3. Vydaje a néklady rozpoctovych organizaci

Vysledky vzdélavani

Z4k:

- charakterizuje ¢innost a zpusob hospodateni rozpoctovych organizaci;

- pouziva uctovou osnovu pro rozpoctové a piispévkové organizace;

- pracuje s ¢eskymi ucetnimi standardy pro tizemni samospravné celky,
piispévkové organizace, statni fondy a organizacni slozky statu.

Poznamky k realizaci vyuky a k Upravam uc¢ebni osnovy:

&£
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Management a marketing

Pojeti vvucovaciho predmétu

Obecny cil predmétu

Cilem pfedmétu je sezndmit zaky s fizenim, vedenim a motivovanim lidi, s
pouzivanim marketingovych nastroji a poskytnout jim soustavu védomosti i praktickych
dovednosti, které by méli byt schopni vyuZit v praxi. Zaci ziskaji potfebné védomosti a
dovednosti analyzovat silné a slabé stranky podniku, uplatiiovat jednotlivé manazerské funkce
a pouzivat nastroje marketingového mixu. Piedmét Management a marketing obsahové
souvisi s piedméty Ekonomika a Uéetnictvi.

Charakteristika uciva

Ucivo je vybrano ve vztahu k profilu absolventa a je slozeno ztémat tykajicich se
zékladnich pojmi marketingu a managementu, historického vyvoje marketingu
a managementu, charakteristiky prostfedi marketingu a managementu, prizkumu trhu,
charakteristiky jednotlivych nastroji marketingového mixu, vyznamu jednotlivych
manazerskych funkci. Pfedmét rozviji vzdélavaci oblast Odborného vzdélavani, coz umozni
absolventovi uspé$né se uplatnit na trhu prace.

Smérovani vvuky do oblasti citu, postoju, hodnot a preferenci

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:

- poslouchali mluvené slovo a vytvofili si podstatné poznamky, které mohou pouzit
Vv dalsim vzdélavani, nebo v praxi;

- tesili provozni problémy, hledali rizné moznosti fesent, a to jak samostatné
s pomoci ruznych informacénich zdroju, tak spolupraci v tymu;

- aktivné diskutovali a obhajovali své nazory, pfi¢emz se vyjadrovali jazykove
spravnou odbornou terminologii;

- pri tymovém feSeni tkold podnécovali aktivitu a navrhovali riiznd zlepSeni, pii
dodrzovani demokratickych principt spoluprace;

- dodrzovali zékony;

- zajimali se o politické déni, hlavné z pohledu legislativnich zmén v oboru, rozuméli
principim udrzitelného rozvoje;

- méli odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, meli prehled o moznostech
uplatnéni na trhu prace v daném oboru, o pracovnich, platovych a jinych
podminkach v oboru;

a o pozadavcich zaméstnavatelll na pracovniky;

- pracovali s prostfedky digitalnich technologii pfi vyhledavani riznych informaci a

pfi zpracovavani riznych textil a prezentaci.

Strategie vyuky

Obsah uciva je zatazen do étvrtého ro¢niku. Zakladni vyukovou jednotkou je samostatné prace
zaka.
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P11 vyuce jsou pouzivany metody sdélovaci, slovni, prace zakli samostatné.

Hodnoceni vysledkiu Zaku

Pti hodnoceni Zakt bude kladen diraz na:
- hloubku porozuméni u€ivu a poznatkim
- schopnost aplikovat poznatky pii feSeni praktickych ukolt
- schopnost tymového feseni ukoltl
- preciznost provedeni
- vyjadfovaci schopnosti
Klasifikace je provadéna v souladu s platnym klasifikaénim fadem Skoly.

Prinos predmétu k rozvoji klicovvch kompetenci a priufrezovych témat

Vyucovaci predmét se podili zejména na rozvoji kompetenci:

- komunikativnich — zaci se u¢i formulovat a vyjadfovat srozumitelné své myslenky,
obhajovat v diskusi své nazory a piijimat a respektovat nazory odlisné, vystupovat
v souladu se zasadami kultury projevu a chovani

- personalnich a socialnich — zaci jsou schopni pracovat samostatné i v tymu, pfijimat
a odpoveédné plnit svéfené ukoly, hodnotit svoji praci a piijimat hodnoceni svych
vysledkt ze strany jinych lidi

-k vyuzZivani prostiedka digitalnich technologii a efektivni prace s informacemi —
Zaci pracuji s osobnim pocitatem a b&Znym zakladnim programovym vybavenim,
komunikuji elektronickou postou, zisk&vaji informace z internetové sité a zpracovavaji
je pomoci vhodného softwaru.

-k eSeni problémi — Zaci jsou schopni porozumét zadanému ukolu, uplatiiovat pfi
feSeni problémt rizné metody mySleni i matematické postupy, samostatné feSit
pracovni problémy i spolupracovat s jinymi lidmi

- kpracovnimu uplatnéni a celoZivotnimu vzdélavani — maji piehled o vlastni
profesni budoucnosti, o0 moznostech uplatnéni na trhu prace, o hotelovém provozu a
pracovnich podminkach v oboru

Z prifezovych témat pfedmét svym obsahem piispiva zejména k tématim

- obcan v demokratické spolecnosti — Zaci samostatn€ vyhledavaji informace
z odbornych casopisit a jinych medidlnich prostredkii, ¢imz si prohlubuji
piehled po strance odborné, spolecenské i politické a jsou vedeni k tomu, aby
méli vhodnou miru sebevédomi a sebeodpovédnosti, dovedli jednat s lidmi,
diskutovali o problémech a hledali kompromisni feSent;

- Clovék a Zivotni prostiedi — Zaci jsou pii vyuce vedeni k tomu, aby pochopili

souvislosti mezi rliznymi jevy v prostiedi a lidskymi aktivitami, chapali
postaveni ¢loveka v ptirod€, porozuméli souvislostem mezi environmentalnimi,
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ekonomickymi a socialnimi aspekty, respektovali principy udrzitelného rozvoje,
ziskali ptehled o zpisobech ochrany pfirody, o pouzivani technologickych,
ekonomickych a pravnich nastroji pro zajisténi udrzitelného rozvoje. Ziskané
znalosti prokazuji hlavné pti feSeni samostatnych ukolt, kdy vysledky své prace
prezentuji, zdivodiuji a diskutuji o nich;

- clovék a svét prace — Zaci jsou sezndmeni s legislativou v oblasti pracovnépravni
i obchodni, motivovani k aktivnimu pracovnimu Zivotu a dal§imu vzdélavani
pro zivot, vedeni k vyhledavani, vyhodnocovani a zpracovavani informaci,
prezentaci a obhajob¢ vlastnich nazori;

- Clovék a digitdlni svét — Zaci jsou vedeni k pouZivani specifického softwaru,
digitalnich néstrojli a zatizeni potiebnych pro jejich oborové zaméteni, ¢imz si
osvojuji dovednosti kli¢ové pro moderni pracovni trh. Zaci jsou podporovani
pti vyuzivani digitalnich technologii nejen pro efektivni organizaci prace a
plnéni odbornych ukoli, ale i pro strategické fizeni projektd a marketingovou
propagaci svych vysledkil. Zaci jsou vedeni k aplikaci digitalnich nastrojt pii
praktickych cvicenich, simulacich a projektech, které odpovidaji jejich budouci
profesni draze, pii¢emz se uci planovat a analyzovat data pro lepsi rozhodovani
v oblasti managementu. Zaci jsou podporovani v integraci digitalnich
technologii do odborné komunikace, prezentaci a tvorby dokumentace, coz jim
umoznuje efektivné prezentovat své projekty, budovat profesionalni image a
osvojit si principy digitalniho marketingu.

Rozpis uciva a vvsledku vzdélavani

4. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Uvod do marketingu
1.1. Podstata marketingu
1.2. Pojem marketing
1.3. Nastroje marketingu
1.4, Podnikatelské koncepce
Vysledky vzdélavani
Zak:
- vysvétli co je marketing;
- objasni vyznam a ukoly marketingu;
- vyjmenuje nastroje marketingu;
- vysvétli, co je to marketingova strategie;
- popiSe zakladni podnikatelské koncepce.
- na prikladu ukaze pouziti nastrojii marketingu v oboru.
Kapitola Obsah
2. Marketingové prostiedi
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Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

2.1. Mikroprostiedi

2.2 Makroprostiedi

Vysledky vzdeélavani

Zak:
- rozlisi vnéjsi a vnitini prostfedi marketingu;
- urci a charakterizuje vlivy jednotlivych prostiedi.
Kapitola Obsah
3. Prizkum trhu
3.1 Marketingovy vyzkum
3.2. Féaze marketingového vyzkumu
3.3. Metody marketingového vyzkumu — techniky sbéru dat
Vysledky vzdélavani
Zak:
- objasni vyznam a Ukoly marketingového vyzkumu;
- popise jednotlivé faze marketingového vyzkumu;
- vyjmenuje a charakterizuje jednotlivé techniky sbéru dat;
- vytvofi a zpracuje dotaznik;
- zpracuje jednoduchy prizkum trhu.
Kapitola Obsah
4. Trh a cileny marketing
4.1. Vyzkum spotiebitele
4.2. Segmentace trhu
Vysledky vzdélavani
Zak:
- popise jednotlivé vlivy ptisobici na chovani kupujicich;
- vyuziva znalosti psychologie nabidky, v§im4 si vlivil piisobicich na
zakaznika a vyhodnocuje chovani prodejci;
- rozlisi hlediska segmentace trhu;
- vysvétli cileny marketing.
Kapitola Obsah
5. Produkt
5.1. Totalni produkt
5.2. Sluzby k produktu
5.3. Zivotni cyklus vyrobku
Vysledky vzdélavani
Z4k:

- charakterizuje totalni produkt;
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- vyjmenuje sluzby k produktu;
- urci fazi zivotniho cyklu u konkrétnich produkta.

Kapitola Obsah
6. Cena

6.1. Formy ur¢ovani ceny

6.2. Metody stanoveni ceny

6.3. Cenové srazky a slevy

6.4. Cenové strategie

Vysledky vzdélavani

Zak:
- urci metodu tvorby ceny;
- stanovi vhodnou urovei ceny;
- popise cenové strategie.
Kapitola Obsah
7. Propagace
7.1. Reklama
7.2. Podpora prodeje
7.3. Publicita
7.4. Ptimy marketing
7.5. Osobni prodej
7.6. Sponzorovani
Vysledky vzdélavini
Zak:
- vybere vhodni reklamni prostiedek pro uréity produkt;
- pouzije nastroje podpory prodeje;
- posoudi dopady publicity;
- charakterizuje pfimy marketing, osobni prodej a sponzoring.
Kapitola Obsah
8. Distribuce
8.1. Prodejni cesty
Vysledky vzdélavani
Zak:

- popiSe jednotlivé distribu¢ni kandly;
- na prikladu ukéaze prodejni cesty;
- sestavi marketingovy mix.
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Kéd a ndzev oboru vzdélavani
Dosazeny stupen vzdélani:

Délka a forma vzdélavani:
Platnost vzdélavaciho programu:

Vetejnospravni akademie
68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost
stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
4 roky v distanéni formé vzdélavani

od 1.9. 2025

Kapitola Obsah
9. Marketingové fizeni
9.1. Marketingoveé planovani
9.1.1. Marketingovy plan
9.1.2. Analyza SWOT
9.2. Realizace
9.3. Kontrola
Vysledky vzdeélavani
Zak:
- seznamuje se s pristupem konkurenénich firem, vyhodnocuje jejich
silné a slabé stranky;
- zpracuje marketingovy plan.
Kapitola Obsah
10. Marketing ve vefejné sprave
10.1. Zvlastnosti marketingu v oboru
Vysledky vzdélavani
Zak:
- naptikladech vysvétli zvlastnosti marketingu ve vefejné sprave.
Kapitola Obsah
11. Uvod do managementu
11.1. Pojem management
11.2. Déleni managementu
11.3. Zakladni manazerské ¢innosti
Vysledky vzdélavani
Zak:
- vysvétli pojem management;
- vysvétli ¢asti procesu fizeni, popise jejich funkci a zakladni zasady fizeni;
- vysvétli tfi irovné managementu;
- na prikladu uvede vyuziti vysledkt finan¢ni analyzy hospodateni K fizeni.
Kapitola Obsah
12. Vyvoj managementu
12.1. Klasicky management
12.2. Management 40-70 let 20. stoleti
12.3. Soucasné obdobi managementu

&£
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Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost

Dosazeny stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé vzdélavani
Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

Vysledky vzdélavani

zZak:
- orientuje se v historickém vyvoji managementu;
- popiSe moderni piistupy k managementu.
Kapitola Obsah
13. Manazer
13.1. Postaveni manazera v organizaci
13.2. Osobnost manaZera
13.3. Obecné zasady prace manazera
13.4. Styly fidici prace
13.5. Role manazera
Vysledky vzdélavani
Zak:
- charakterizuje osobnost manazera;
- objasni zasady prace manazera,
- vysvétli jednotlivé styly vedeni a jejich pouziti,
- popiSe role manazera.
Kapitola Obsah
14. Rozhodovani
14.1. Rozhodovani a princip volby
14.2. Rozhodovaci proces
14.3. Metody pro podporu rozhodovani
Vysledky vzdélavini
Zak:
- objasni, v ¢em spociva funkce rozhodovani a princip volby;
- vyjmenuje a popise faze rozhodovaciho procesu;
- uvede na ptikladu rozhodovaci metody.
Kapitola Obsah
15. Planovani
15.1. Planovaci proces
15.2. Druhy plant z jednotlivych hledisek
Vysledky vzdélavani
Zak:

- objasni, v ¢em spociva funkce planovani;
- charakterizuje jednotlivé druhy plant;
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- provede jednoduché propocty pii sestaveni planu a kontrole jeho

plnéni.
Kapitola Obsah
16. Organizovani
16.1. Proces organizovani
16.2. Organizacni struktury
16.3. Faktory ovliviiyjici vybér organizacni struktury

Vysledky vzdeélavani

zZak:
- objasni, v ¢em spociva funkce organizovani;
- vytvofi typovy ptiklad organiza¢ni struktury firmy.
Kapitola Obsah
17. Personalni fizeni
17.1. Ukoly personélniho tizeni
17.2. Ziskavani pracovnikt
17.3. Vybér pracovnikli
17.4. Hodnoceni pracovniki a jejich vykoni
Vysledky vzdélavini
Zak:
- objasni, v ¢em spociva personalni fizeni;
- charakterizuje trh prace ve sluzbach a popiSe moznosti a metody
ziskavani pracovnikt pro sluzby;
- uvede na piikladech zplisoby hodnoceni pracovnikd.
Kapitola Obsah
18. Motivace a vedeni lidi
18.1. Pojem motivace a vedeni
18.2. Vyvoj motivacnich koncepci
18.3. Motivacni néstroje
18.4. Styly vedeni lidi
Vysledky vzdélavani
Zak:

- objasni, v ¢em spociva funkce vedeni;

- charakterizuje pojem motivace;

- zhodnoti vyuziti motivaénich nastroji v oboru;
- popise jednotlivé styly vedeni lidi.
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od 1.9. 2025

Kapitola Obsah
19. Kontrola
19.1. Faze kontrolniho procesu
19.2. Druhy a ucel kontrolnich procesi
19.3. Kontrola podle urovné¢ fizeni
Vysledky vzdeélavani
Zak:
- objasni, v ¢em spociva funkce kontroly;
- popise kontrolni proces;
- navzorovém ptikladu provede kontrolni ¢innosti a z vysledkli vyvodi
zavery.
Kapitola Obsah
20.1. Komunikace
20.2. Komunikace v procesech fizeni
20.3. Vnitini a vn¢j$i komunikaéni systémy
Vysledky vzdélavani
Zak:
- objasni vyznam komunikace v manaZerské ¢innost;
- popiSe komunikacni systémy.
Kapitola Obsah
21. Management ve vetejné sprave
Vysledky vzdélavini
Zak:

- orientuje se ve specifickych rysech managementu ve vetejné sprave.

Poznamky k realizaci vvuky a k upravam ucebni osnovy:
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Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie
/\ Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
SCHOLA DosaZeny stuperi vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
PROPTER Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé& vzdélavani
Rl Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025
Pravo

Pojeti vvucovaciho predmétu

Obecny cil predmétu

Cilem pfedmétu Pravo je pfipravit zdky na aktivni a odpovédny Zivot
ve spoleCnosti a pozitivné ovlivnit jejich hodnotovou orientaci. Cilem je naucit zaky tomu,
stat se slusnymi lidmi a odpovédnymi obcany svého demokratického statu, jednat uvazliveé
nejen pro vlastni prospéch, ale té pro vefejny zajem. Zaci ziskaji potfebné védomosti z teorie
prava a ucelené védomosti z jednotlivych pravnich odvétvi, které je uc¢i uvédomovat si
disledky vlastniho jednani, nést za své jednani odpovédnost, kriticky myslet, nenechat se
manipulovat a co nejvice porozumét svétu, v némz ziji. Pfedmét Pravo obsahové souvisi
zejména s predmétem Veiejna sprava, Kultura ve vetejné spravé (Psychologie, Spolec¢enska
kultura a komunikace) a Pisemna komunikace a administrativa.

Charakteristika uciva

Ucivo predmétu je vybrano ve vztahu k profilu absolventa a je rozvrzeno dle stoupajici
obtiznosti a vzajemné navaznosti od znalosti z pravni terminologie, Ustavniho préva,
spravniho prava az po znalosti z prava obc¢anského, rodinného, pracovniho, obchodniho,
zivnostenského, mezinarodniho a trestniho. Pravo napliiuje vzdélavaci oblast Pravo a Vefejna
sprava.

Smérovani vvuky do oblasti citii, postoju, hodnot a preferenci

Vyuka smétuje k tomu, aby Zaci:

- vyuzivali svych spoleCenskovédnich védomosti a dovednosti v praktickém Zivoté
ve styku s jinymi lidmi a rznymi institucemi, pii feSeni praktickych otazek svého
politického filozoficko-etického rozhodovani, hodnoceni a jednani, pii FeSeni
svych problémi pravniho a socidlniho charakteru;

- ziskavali a kriticky hodnotili informace z riznych zdroji — z verbalnich texti (tj.
tvotenych slovy), z ikonickych textii (obrazy, fotografie, schémata, mapy ...) a
kombinovanych textli (napft. film);

- formulovali vécné, pojmovée a formalné€ spravné své nazory na socialni, politickeé,
praktické ekonomické a etické otazky, nalezité je podlozili argumenty, debatovali
0 nich s partnery;

- jednali odpovédné a ptijimali odpoveédnost za své rozhodnuti a jednéni, Zili Cestné;

- vystupovali zeyména proti korupci a kriminalitg;

- jednali v souladu s humanitou a vlastenectvim, s demokratickymi obcanskymi
postoji, respektovali lidska prava, chapali meze lidske svobody a tolerance, jednali
odpovédné a solidarng;

- kriticky posuzovali skute¢nost kolem sebe, pfemysleli o ni, tvofili si vlastni
usudek, nenechali se manipulovat;

- znali obecnd prava a povinnosti zaméstnancll a zamé&stnavateli;

- védeli kam se obratit v pfipadech socidlni nouze;

- Tfesili své socialné ekonomické zaleZzitosti, byli financné gramotni;
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- vyuzivali ke svému uceni rizné informacéni zdroje, véetné digitélnich;

- formulovali své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé piehledné a
jazykove spravng;

- Ucastnili se aktivné diskusi, uméli formulovat a obhajovat své nazory a postoje;

- vyjadrovali se a vystupovali v souladu se zasadami kultury projevu a chovani;

- jednali odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim, ale i ve vefejném
zajmu;

- dodrzovali zakony a respektovali prava a osobnost druhych lidi;

- uveédomovali si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riiznych informacnich
zdroji a kriticky pfistupovali k ziskanym informacim.

Strategie vyuky

Obsah uciva je zatazen od prvniho aZ do ¢tvrtého ro¢niku. Pfi vyuce jsou pouzivany jak klasické,
tak aktivacni vyukové metody. Do vyuky jsou zahrnuty aktivizujici prvky, jako jsou diskuse,
debaty, analyza textu, referaty, prace s tiskem, samostatné vyhledavani a zpracovavani informaci.
Forma vyuky je pouZita individualni.

Hodnoceni vysledku zaku

P#i hodnoceni zaku bude kladen daraz na:

hloubku porozuméni ucivu a poznatkim;

schopnost kritického mysleni a samostatného usudku;
schopnost aplikovat poznatky;

- vyjadfovaci schopnosti, schopnost argumentace.

Klasifikace je provadéna v souladu s platnym klasifikacnim fadem skoly.

Prinos piredmeétu k rozvoji klicovvch kompetenci a priirezovyvch témat

Vyucovaci pfedmét se podili zejména na rozvoji kompetenci:

- Kk uceni (uplatiovat rizné zpusoby prace s odbornym textem);

- komunikativnich (dovednost diskutovat, vyjadfovat se a vystupovat v souladu s
kulturou projevu a chovéni, vhodné se prezentovat, formulovat své mySlenky
souvisle a srozumitelng);

-k feSeni problémi (samostatné fesit problémy, spolupracovat s jinymi lidmi);

- persondlnich a socialnich (pfijimat a odpovédné plnit svéfené tkoly, stanovovat
si cile a priority, kriticky zvazovat postoje jinych lidi, byt finanéné¢ gramotny,
pfedchazet konfliktiim, nepodléhat predsudkim);

- obcanské kompetence a kulturni povédomi (uznavat hodnoty a postoje podstatné
pro zivot v demokratické spolecnosti a dodrzovat je, jednat v souladu s
udrzitelnym rozvojem);

-k pracovnimu uplatnéni (znat prava a povinnosti zaméstnancti a pracovnikd, uzivat
poradenskych sluzeb v oblasti svéta prace, znat cenu prace);
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- vyuzivat prostiedky digitalnich technologii a pracovat

s informacemi (ziskavat a zpracovavat informace z riznych zdroji, posuzovat
veérohodnost informaci, byt medialné gramotny).

Z pruiezovvch témat predmét svym obsahem prispiva zejména k tématum:

Obéan v demokratické spolecnosti — zaci jsou svou praci vedeni k tomu, aby dovedli
jednat slidmi, a snazili se najit kompromisni feSeni, vyuzivali svych
spolecenskovédnich znalosti a dovednosti v praktickém zivot€, ve styku s jinymi lidmi
a riznymi institucemi, pfi feSeni praktickych otazek svého politického i filozoficko-
etického rozhodovani, v hodnoceni a jednani, pii feSeni svych problémut pravniho a
socialniho charakteru. Zaci jsou vedeni k tomu, aby jejich hodnotové orientace byla
vhodna pro fungovani demokratické spolecnosti, aby byli odpovédnymi aktivnimi
obc¢any, diskutovali o kontroverznich tématech, méli tctu k materidlnim a duchovnim
hodnotdm a zachovavali je pro budouci generace, tolerovali nazory druhych, nachazeli
kompromisy mezi osobni svobodou a odpovédnosti, byli ochotni angazovat se i pro
vetejny prospech, orientovali se v globalnich problémech soucasného svéta;

Clovék a svét prace — Zaci jsou vedeni, aby ziskali pfedstavu o trhu prace, o svém
odborném uplatnéni, o pozadavcich zaméstnavatell, meéli redlnou predstavu
0 pracovnich a platovych podminkach v oboru o pracovné pravnich vztazich, o statni
politice zamé&stnanosti a socidlnich programech;

Clovék a digitilni svét — Zaci pouzivaji prostfedky digitalnich technologii pfi
vyhledavani informaci, které nasledn¢ zpracovavaji a hodnoti jejich vérohodnost
v hodinach Prava.

Rozpis uciva a vysledkua vzdélavani

1. roénik
Kapitola Obsah
1. Z&kladni pojmy teorie prava
1.1. Pravo a stat, vyznam prava ve spole¢nosti
1.2. Prameny prava
1.3. Pravni fad, pravni normy a legislativni proces tvorby
14 Pravni vztahy a pravni odpovédnost
1.5. Systém prava
1.6. Pravni ukony
Vysledky vzdélavani
Zék:

charakterizuje pravni ¥ad CR;

popise platnost, u¢innost a plisobnost pravnich piedpist;
- vysvétli, jak vznikaji pravni vztahy;

objasni, k ¢emu slouZzi systém prava;
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Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie
/\ Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
SCHOLA DosaZeny stuperi vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
PROPTER Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé vzdélavani
- Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

vztahy upravuji;
- vyhotovuje jednoduché (zékladni) pravni pisemnosti a podklady.

Kapitola Obsah
2. Ustavni pravo
2.1. Ustava
2.2. Z&kladni prava a svobody
2.3. Listina zékladnich prava a svobod
2.4. Moc zékonodarna, vykonna a soudni, subjekty statni moci
Vysledky vzdélavani
Zak:
- na konkrétnich piikladech dolozi, co vymezuje Ustava CR a Listina
zékladnich prav a svobod;
- rozliSuje moc zakonodarnou, vykonnou a soudni;
- na jednotlivych ptikladech konkretizuje, kdo reprezentuje jednotlivé
statni moci.
Kapitola Obsah
3. Spravni pravo
3.1. Systém spravniho prava, jeho vztah k dal$im pravnim odvétvim
3.2. Zéakladni prameny a normy ¢eského spravniho prava
3.3. Realizace a interpretace norem spravniho prava
3.4. Subjekty spravniho prava
3.5. Spravni fizeni
3.6. Spravni trestani (pfestupky a jiné spravni delikty)
Vysledky vzdélavani
Z4ak:
- popise pfedmét a systém spravniho prava a jeho vztah k dalsim
pravnim odvétvim;
- pracuje se zakladnimi prameny a normami spravniho prava;
- charakterizuje druhy spravniho trestani;
- ovl&dé postupy v piestupkovém a spravnim fizeni, umi je
administrativné zpracovat;
- vysvétli podstatu a systém zaruk zékonnosti ve vetejné sprave;
- pracuje se zdroji pravnich informaci.
Kapitola Obsah
4. Obcanské pravo hmotné
4.1. Pojem, zasady a prameny ob¢anského prava
4.2. Zakladni pojmy
4.3. Obcanskopravni vztah
4.4. Absolutni majetkova prava
4.5. Relativni majetkova prava
4.6. Smluvni typy
4.7. Odpovédnost za vady, Skodu, bezdivodné obohaceni se
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4.8. Dédické pravo, restituce
Vysledky vzdeélavani
Zak:
- charakterizuje pravni pojmy ob¢anského prava a aplikuje je na
problémové situace;
- vysvétli rozdil mezi fyzickou a pravnickou osobou;
- pracuje s obcanskym zakonikem a ostatnimi pravnimi prameny;
- charakterizuje a rozliSuje jednotlivé typy smluv;
- vypocita dédické podily pii dédéni ze zakona;
- pracuje s pojmy zustavitel, neopomenutelny dédic;
- samostatn¢ vypracuje holografni a alografni zavet’;
- zpracuje kupni smlouvu na véc movitou a nemovitou,
- vyhotovi budouci smlouvu kupni;
- vypracuje darovaci smlouvu, smlouvu o dilo, smlouvu o ndjmu
bytovych a nebytovych prostor, smlouvu o pujéce.
2. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Obcanské pravo procesni
1.1. Pojem a prameny obcanského soudniho fizeni
1.2. Subjekty civilniho fizeni
1.3. Zahdjeni a pribéh obcanského soudniho fizeni
1.4. Vykon rozhodnuti v obéanském soudnim fizeni
1.5. Spravni soudnictvi
1.6. Prabéh tizeni u spravniho soudu
1.7. Exekuce, insolvence a zptisob jejiho feseni (konkurz, oddluzeni)
Vysledky vzdélavani
Z4ak:
- popiSe obcanské soudni fizeni a jeho strukturu;
- orientuje se v problematice soudnictvi v CR;
- pouziva spravné terminy mistni piislusnost, soudni pfisluSnost a
zalobni petit;
- charakterizuje vykon rozhodnuti v ob&anském soudnim fizeni a popise
jeho nutnost;
- orientuje se v problematice opravnych prosttedk — odvolani,
dovolani, obnova fizeni;
- rozezna jednotlivé typy vykonavaciho fizeni — exekuce, konkurz,
vyrovnavaci.
Kapitola Obsah
2. Ochrana osobnosti
2.1. Zakonne zastoupeni a opatrovnictvi
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Vysledky vzdeélavani

Zak:
- vysveétli problematiku ochrany osobnosti,
- popise sva prava a povinnosti v této oblasti;
- vysvetli opatrovnictvi ¢loveéka a pravnické osoby.
Kapitola Obsah
3. Pravo duSevniho vlastnictvi
3.1. Z&kladni prameny a funkce
3.2. Autorské pravo a jeho ochrana
3.3. Patentové vynalezecke pravo
3.4. Obchodni pravo primyslového vlastnictvi
Vysledky vzdélavani
78k:
- popise rozdily mezi jednotlivymi druhy majetku;
- vysvétli problematiku autorského prava;
- uvede piiklady primyslového vzoru a uzitného vzoru v praxi;
- urci jednotlivé zplsoby pofizeni a oceflovani zésob;
- vysvétli pojmy vynalezecké pravo a patent.
Kapitola Obsah
4. Rodinné pravo
4.1. Pojem, zésady a prameny rodinné€ pravnich vztahi
4.2. Manzelstvi, vztahy mezi manzely
4.3. Pomé&ry mezi rodici a détmi, ur¢ovani rodi¢ovstvi, osvojeni
4.4, Vzijemnd vyzivovaci povinnost
4.5. Ugast spoleénosti na vykonu prav a povinnosti rodi¢i
4.6. Ochrana prav déti a mladistvych
4.7. Ptibuzenstvi a Svagrovstvi
4.8. Porucenstvi a jiné formy péce o dité
4.9, Ustavni vychova
Vysledky vzdélavani
Z4ak:
- pracuje s Obcanskym zakonikem a dal§imi pravnimi normami, fesi
konkrétni ptiklady;
- popiSe predmét a systém rodinného prava;
- vysvétli problematiku vzdjemné vyzivovaci povinnosti;
- orientuje se v problematice manzelstvi (uzavirani, okolnosti vylucujici
vstup do manzelstvi, zanik, rozvod);
- napiSe navrh na zahdjeni fizeni o rozvodu manzelstvi;
- orientuje se v problematice péstounské péce, porucenstvi ¢i osvojeni a
vztahem mezi ditétem a jinymi ptibuznymi,
- reaguje na problematiku sporu o otcovstvi podle jednotlivych domnének
naSeho pravniho systému.
Kapitola Obsah
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5. Obchodni pravo, pojem a zakladni prameny obchodniho prava
5.1. Podnikani, podnikatel, podnik, obchodni rejstiik
5.2. Hospodaiské soutézeni a nekala soutéz
5.3. Obchodni spole¢nosti, druzstva, statni a jiné organizace
5.4. Obchodn¢ zavazkové vztahy, nahrady Skod
5.5. Druhy obchodné pravnich smluv
5.6. Podnikéni zahrani¢nich osob v CR

Vysledky vzdélavani
Zak:
- popise systém obchodniho prava;
- pracuje s obanskym zakonikem a zakonem o obchodnich korporacich;
- aplikuje pojmy odborné terminologie obchodniho prava do praxe;
- charakterizuje jednotlivé obchodni spolecnosti a dalsi formy hospodateni
- vypracuje jednotlivé obchodni smlouvy (kupni, smlouvu o dilo, smlouvu
0 najmu);
- charakterizuje pojmy hospodarska sout¢z a nekald soutéz.

Kapitola Obsah

6. Zivnostenské pravo

6.1. Pojem a prameny Zivnostenského prava

6.2. Druhy zivnosti

6.3. Vznik, rozsah, zména a zanik zivnostenského opravnéni
6.4. Nasledky neopravnéného podnikani

6.5. Ochrana spotiebitele

6.6. Zivnostenska sprava

Vysledky vzdélavani

N«
[N
~

orientuje se v Zivnostenském zakoniku;

vyjmenuje povinnosti podnikatele;

- popise jednotlivé druhy Zivnosti;

- vyplni jednotlivé zadosti z oblasti Zivnostenského prava (Zadost o vydani
zivnostenského opravnéni, Zadost o ukonceni ¢i preruseni Zivnosti,
oznameni o zahajeni ¢i ukonceni ¢innosti provozovny).

3. ro¢nik

Kapitola Obsah
1. Pracovni pravo

1.1 Pojem a prameny pracovniho prava

1.2 Druhy pracovnépravnich vztaht

1.3 Individuélni a kolektivni pracovni pravo

14 Pracovni pomér, jeho vznik, zmény a skonceni
15 Pracovni kazen a pracovni fad
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1.6 Pracovni doba a doba odpocinku

1.7 Préavni tprava odménovani

1.8. Péce o pracovniky

1.9. Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

1.10. Prace konané mimo pracovni pomér

111 Odpovédnost za Skodu

1.12 Postaveni odbort, kolektivni vyjednavani a kolektivni smlouva

1.13 Reseni pracovnépravnich sport a jejich prevence

1.14. Zakon o statni sluzbé

1.15 Zakon o ufednicich izemnich samospravnych celkt

1.16. Zakon o ptisluSnicich bezpecnostnich sborti

Vysledky vzdeélavani

N«
[N
~

popiSe systém pracovniho prava,

pouziva odbornou terminologii pracovniho prava;

pracuje se Zakonikem prace a dal§imi prameny pracovniho prava;

rozliSuje druhy pracovnich poméri, moznosti jejich vzniku, zmén a

skonceni;

popise pracovnépravni vztahy;

vypracuje pracovni smlouvu, dohodu o provedeni prace a dohodu o

pracovni ¢innosti;

- vyjmenuje povinnosti zaméstnance a zamé&stnavatele v problematice
bezpecnosti a ochran¢ zdravi pfi praci,

- charakterizuje ilohu odbort a kolektivniho vyjednavani v demokratické
spole¢nosti;

- reaguje na problematiku pracovnépravnich sport;

- dokaze vysvétlit rozdil mezi zakonikem prace a specialnimi pravnimi

normami jako je zdkon ¢. 234/2014 Sb., o sluzbé statnich

zaméstnancii ve spravnich uradech a o odmeénovani téchto

zameéstnancii a ostatnich zaméstnanci ve spravnich uradech (sluzebni

zakon), zakon ¢. 312/2002 Sb., o Giednicich uzemnich samospravnych

celkl a zakon o pfisluSnicich bezpecnostnich sbort ¢. 361/2003 Sb.,

zna okruh subjekti, kterych se tyto normy dotykaji, dokaze vysvétlit

pojem sluzebni pomér a popsat povinnosti a prava zaméstnanci ve

sluzebnim poméru.

Kapitola Obsah
2. Finan¢ni pravo
2.1. Pojem a systém finan¢niho prava
2.2. Danova soustava
Vysledky vzdélavani
Zak:
- orientuje se v danové problematice finan¢niho prava;
- vypracuje daiiové ptfiznani fyzické ¢i pravnické osoby, pfiznani dané
Z nemovitosti ¢i DPH.

Kapitola Obsah
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3. Pravo socialniho a zdravotniho zabezpeceni
3.1. Pojem a zasady socialniho a zdravotniho zabezpeceni
3.2. Zakladni pravni prameny
3.3. Instituce socidlniho zabezpeceni a zdravotniho pojisténi
Vysledky vzdeélavani
Zak:
- pracuje s prameny prava socialniho zabezpeceni;
- orientuje se v jednotlivych davkach socialniho zabezpeceni;
- vypocita ptiklady vybranych davek.
Kapitola Obsah
4. Uloha organtl justice, advokacie, notafstvi
4.1. Pravni poradenstvi
Vysledky vzdeélavani
Z4ak:
- vysvétli vyznam advokacie, notéfe, organt ¢innych v trestnim fizeni a
policie pfti feseni jednotlivych problémovych situaci.
4. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Trestni prdvo hmotné
1.1. Zaklady trestni odpovédnosti
1.2 Trestné Ciny a jejich pachatelé
1.3. Jednotlivé skutkové podstaty trestnych ¢ind
14. Okolnosti vylucujici protipravnost
1.5. Tresty a ochrannd opatfeni
1.6. Skutkové podstaty nejzavaznéjsich a nejcastéjsich trestnich ¢ind
Vysledky vzdélavini
Z4k:
- charakterizuje pravni pojmy trestniho prava hmotného;
- orientuje se v Trestnim zdkoniku a ostatnich pramenech trestniho
prava,
- charakterizuje pojem trest a ochranné opatieni a jejich druhy;
- popise rozdil v problematice dmysl a vina;
- rozezna jednotlivou skutkovou podstatu trestného ¢inu a reaguje na
aktudlni otdzky soucasnosti,
- charakterizuje nejcastéjsi trestné Ciny.
Kapitola Obsah
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2. Trestni pravo procesni
2.1. Zékladni zasady trestniho fizeni
2.2. Role organti ¢innych v trestnim fizeni
2.3. Subjekty trestniho fizeni
2.4. Stadia trestniho fizeni
2.5. Rozhodnuti v trestnim fizeni
2.6. Opravné prostiedky
2.7. Zvlastni zptisoby fizeni

Vysledky vzdélavani
Z4k:

- popiSe jednotlivé faze trestniho fizeni;

- rozliSuje zasady trestniho fizeni;

- rozliSuje subjekty trestniho fizeni;

- rozezna jednotlivé typy vykonavaciho fizeni — exekuce, konkurz,

vyrovnavaci fizeni;

- aplikuje problematiku trestného stihani mladistvych na aktualni situace.
Kapitola Obsah
3. Zaklady mezinarodniho prava
3.1. Pojem a hlavni zésady mezinarodniho préava
3.2. Mezinarodni ochrana lidskych prava
3.3. Postaveni cizincti a obéani EU v CR
3.4. Vyznamné mezinarodni organizace
3.5. Evropské integracni procesy

Vysledky vzdélavini
Z4k:

- orientuje se v problematice ochrany lidskych prav;
- aplikuje teoretické znalosti pfi feSeni vybranych mezindrodnich problémi;
- objasni vyznam spolupréace jednotlivych mezinarodnich organizaci.

Poznamky k realizaci vvuky a k ipravam ucéebni osnovy:
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Vefejna sprava

Pojeti vvucovaciho predmétu

Obecny cil predmétu

Predm¢ét vefejna sprava je stézejnym piedmétem studovaného oboru. Cilem vyucovaciho
pfedmétu je v ndvaznosti na spoleCenskovédni vzdelavani pfiblizit zdkim systém vefejné
spravy v CR a vytvofit znalosti a dovednosti potiebné pro vykon spravnich &innosti. Cilem je
také seznamit s zaky s fungovanim vetejné spravy Ceské republiky, jeji strukturou, innosti a
pusobnosti. Vysvétlit zdklady spravnich fizeni a jejich vyznam. Piedmét ma tésné vazby na
vyuku prava a na odbornou praxi. Podporou tohoto ptedmétu jsou déale predméty Pisemna a
elektronickd komunikace a Cviceni k pravu a ve vetejné sprave.

Charakteristika uciva

Piedmét vefejna sprava je souéasti obsahového okruhu pravo a vefejna sprava a navazuje
na vzdélavaci oblast spoleCenskoveédni vzdélavani. Vyuka smétuje k tomu, aby Zaci pochopili
fungovani vetejné spravy, rozliSovali centralni spravu a samospravu, vazby mezi nimi. U¢ivo
zaky seznami s ¢innostmi a pravomocemi jednotlivych uradi a Cinnostmi a plisobnosti
obecnich, méstskych a krajskych ufadi. Ucivo prohlubuje pravni a vefejnospravni védomi
zakl a uci je vyuzivat ziskanych poznatka pii feSeni konkrétnich ukola.

Smérovani vvuky v oblasti citu., postoju, hodnot a preferenci

Vzdélavani smétuje k tomu, aby Zaci:

- vyuzivali svych pravnich védomosti a dovednosti nejenom profesné, ale
i v praktickém Zivotg, ve styku jinymi lidmi a riiznymi institucemi;

- formulovali vécné, pojmové a formalné spravné své myslenky a ndzory, podlozili je
argumenty, debatovali o nich s partnery;

- jednali odpovédné a ptijimali odpovédnost za své rozhodnuti;

- respektovali lidska prava;

- rozvijeli ochotu podilet se na vefejném Zivoté své obce, regionu, stitu a zapojili se
prostiednictvim digitalnich technologii

- vyuzivali pravniho povédomi v praktickém ZzZivoté, dodrZzovali pravni ustanoveni i
normy pro digitalni prosttedi, které se na néj vztahuji

- vyuzivali svych védomosti a dovednosti ve styku sorgany vefejné spravy
prostiednictvim digitalnich technologii a databazi v online komunikaci

- vyjadfovali se a vystupovali v souladu se zasadami kultury projevu a chovani, a to 1

v digitalnim prostiedi pii online komunikaci

jednali odpovédné€, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim, ale iVve vefejném

zajmu;

dodrzovali zékony a respektovali prava a osobnost druhych lidi.

Strategie vyuky

Obsah uciva je rozlozen do ¢tyt ro¢nika s celkovou dotaci 351 hodin za studium
Do vyuky jsou zahrnuty aktivizujici prvky, jako jsou diskuse, debaty, analyza texti, referaty,
prace s tiskopisy jednotlivych ufada.
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Pii vyuce jsou pouzivany metody sdélovaci, slovni, prace zakii samostatné. Do vyuky jsou
zahrnuty aktivizujici prvky, jako je analyza textl, referaty, prace s tiskopisy jednotlivych tradu,
préce s online databazemi a vefejné pristupnymi rejstiiky.

Hodnoceni vysledku Zaku

Pii hodnoceni zakt bude kladen duraz na:

- hloubku porozuméni uc¢ivu a poznatklim;

- schopnost kritického mysleni a samostatného usudku;
- schopnost aplikovat poznatky;

- vyjadiovaci schopnosti, schopnost argumentace.

Klasifikace je provadéna v souladu s platnym klasifika¢nim fadem Skoly.

Prinos predmétu k rozvoiji klicovvch kompetenci a prurezovvch témat

Vyucovaci predmét se podili zejména na rozvoji kompetenci:

- kuceni (uplathovat riizné zptisoby prace s textem);

- komunikativnich (dovednost diskutovat, vyjadifovat se a vystupovat v souladu s
kulturou projevu a chovani, vhodné se prezentovat, formulovat své myslenky souvisle
a srozumitelng);

-k feSeni problémil (samostatné fesit problémy, spolupracovat s jinymi lidmi);

- persondlnich a socialnich (pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly, stanovovat
si cile a priority, kriticky zvazovat postoje jinych lidi, byt financné gramotny,
predchazet konfliktiim, nepodléhat pfedsudkim);

- obcanské kompetence a kulturni povédomi (uznavat hodnoty a postoje podstatné pro
zivot v demokratické spoleCnosti a dodrZovat je, jednat v souladu s udrZitelnym
rozvojem);

-k pracovnimu uplatnéni (znat prava a povinnosti zaméstnanct a pracovniki, uzivat
poradenskych sluzeb v oblasti svéta prace, znat cenu prace);

- Krozvijeni kompetenci, znalosti a dovednosti v prostiedi digitalnich technologii,
v online komunikaci i pfi komunikaci prostfednictvim digitalizovanych portalt
vetejné spravy

- K casti na vefejném zivoté své obce, regionu, statu a zapojovani se prostfednictvim
digitalnich technologii;

-k vyuzivani pravniho povédomi v praktickém Zivote, dodrzovani pravnich ustanoveni
i norem pro digitalni prostiedi, které se na néj vztahuji;

Z pruiezovvch témat predmét svym obsahem prispiva zejména k tématum:

- Obéan v demokratické spolecnosti — zaci jsou svou praci vedeni k tomu, aby dovedli
jednat slidmi, a snazili se najit kompromisni fteSeni, vyuzivali svych
spolecenskovédnich znalosti a dovednosti v praktickém zivoté, ve styku s jinymi lidmi
a ruznymi institucemi, pfi feSeni praktickych otazek svého politického i filozoficko-
etickeho rozhodovani, v hodnoceni a jednani, pfi feSeni svych problémi pravniho a
socialniho charakteru. Zaci jsou vedeni k tomu, aby jejich hodnotové orientace byla
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vhodna pro fungovani demokratické spolecnosti, aby byli odpovédnymi aktivnimi
obc¢any, diskutovali o kontroverznich tématech, méli Gctu k materidlnim a duchovnim
hodnotdm a zachovavali je pro budouci generace, tolerovali nazory druhych, nachazeli
kompromisy mezi osobni svobodou a odpovédnosti, byli ochotni angazovat se i pro
vefejny prospéch, orientovali se v globalnich problémech soucasného svéta;

- Clovék a svét price — Zaci jsou vedeni, aby ziskali pfedstavu o trhu prace, o svém
odborném uplatnéni, o pozadavcich zaméstnavatelti, povinnostech podnikatelii, méli
realnou predstavu o pracovnich a platovych podminkach v oboru o pracovné pravnich
vztazich, o statni politice zaméstnanosti a socialnich programech;

~ Clovék a digitalni svét — Zaci jsou vedeni k tomu, jak vyuZivat digitalni nastroje a zaiizeni
pottebné pro orientaci a on — line komunikaci vSeobecné a v komunikaénich portalech vetejné
spravy. podporujeme zaky pti vyuzivani digitalnich technologii pro efektivni organizaci prace
a plnéni odbornych tikolt z oblasti vefejné spravy. Zaci jsou vedeni k efektivnimu vyuzivani
digitalnich néstrojt potfebnych nebo vhodnych pro &innosti ve vefejné spravé. Zaci vyuzivaji
digitalni nastroje pii praktickych cviGenich, simulacich, a projektech. Zaky vedeme k
integraci digitalnich technologii do odborné komunikace ve vefejné spraveé, k on -line
prezentaci a tvorby dokumentace. Vedeme zaky ke kritické praci s informaénimi zdroji a
odpovédnosti pfi jejich vytvareni. Podporujeme zaky v zapojovani se do obéanského Zivota
prostfednictvim digitalnich technologii. Seznamujeme Zaky s digitalnimi sluZzbami statu,
vefejné spravy, uzemni samospravy, a vedeme je k jejich vyuzivani v reédlnych nebo
modelovych situacich. Podporujeme utvafeni a rozvijeni etického a prdvniho povédomi pro
situace v digitalnim prostfedi v oblasti vefejné spravy. Vedeme zaky k rozvijeni a uplatiiovani
odpovédného chovani a jednani v digitalnim svété. Zaky podporujeme v tom, aby vyhledavali
ptilezitosti k zapojeni se do obcCanského zivota prostiednictvim vhodnych digitalnich
technologii a sluzeb, napt. pti komunikaci s Gfady.

Rozpis uciva a vysledkiu vzdélavani

1. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Systém spravniho prava, jeho vztah k dal$im pravnim odvétvim
1.1. Zé&kladni zésady spravniho prava
1.2. Zakladni prameny a normy ¢eského spravniho prava, jejich realizace a interpretace
1.3. Subjekty spravniho prava
1.4. Organizace a charakteristika statu
1.5. Rozdé€leni statni moci, jeji slozky a obsah
1.6 Vymezeni statni spravy v Ustavé CR
Vysledky vzdélavani
Z4k:

- definuje podstatu, pojem a prameny spravniho prava,
- popiSe pfedmét a systém spravniho prava a jeho vztah k dal§im pravnim
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odvétvim

- pracuje se zakladnimi prameny a normami spravniho prava
- Pracuje se zdroji pravnich informaci
- vysvétli organizaci a charakteristiku statu — jeho znaky, divody
rozdéleni statni moci;
- vysvétli, pro¢ je spravni pravo pravem vefejnym a ¢im se zabyVa;
- vysvétli pravni zasady, které se tykaji spravniho prava a které se
V ném uplatiuji.

Kapitola Obsah

2. Vefejna sprava, Zakladni pojmy vetejné spravy

2.1. Spravni organy a organy Uzemni spravy

2.2. Spravy podle ¢lenéni, Sprava, soukroma a vetejna sprava, statni sprava,
samosprava

2.3. Charakteristika a zaméteni samospravy

2.4. Vykonny, podzakonny a natizovaci charakter statni spravy

Vysledky vzdélavani
zZak:
- vysvétli zakladnim pojmy z vefejné spravy a uvede priklady;
- PopiSe systém vetejné spravy
- vysvétli rozdil mezi soukromou a vetejnou spravou;
- definuje vztah vefejné spravy ke slozkdm statni moci;
- vysvétli rozdil mezi statni spravou a samospravou;
- popise systém vetejné spravy, ¢innost a pravomoc jejich organi,
zejména obecnich, méstskych a krajskych urada.

Kapitola Obsah

3. Organizace vetejné spravy

3.1. Nestatni a statni subjekty vykonavajici vefejnou spravu
3.2. Slozeni vlady a jeji ¢innost

3.3. Organizaéni principy statni spravy

Vysledky vzdélavani
Zak:
- vysvétli rozdil mezi statni a nestdtnimi subjekty ve vetejné sprave,
uvede piiklady;
- vyjmenuje jednotlivé subjekty, zatadi je a popiSe jejich ¢innost;
- popiSe sloZeni a ¢innost vlady;
- popise principy fungujici ve vetfejné sprave, uvede priklady.

Kapitola Obsah
4, Realizace ¢innosti vefejné spravy
4.1. Charakteristika funkci a ¢innosti vefejné spravy
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4.2. Pravni a nepravni formy ¢innosti vetejné spravy
4.3. Pojmy nepravni ¢innosti vefejné spravy (potvrzeni, osvédéeni, legalizace,
vidimace, posudek, vyjadreni, stanovisko)
4.4, Pojmy pravni ¢innosti vetejné spravy (normativni spravni akt, individualni spravni

akt, bezprostredni zakroky vetejné spravy, dohody spravné pravniho charakteru)

Vysledky vzdeélavani

- popise funkce a ¢innost vefejné spravy, uvede piiklady;

- rozlis$i pravni a nepravni formy Cinnosti vefejné spravy, uvede
ptiklady;

- zaradi spravné jednotlivé formy ¢innosti mezi pravni a nepravni;

- Ucastni se spravniho fizeni v rozsahu danych kompetenci;

- pracuje se zakladnimi piedpisy a dovede je obcaniim vysvétlit;

- vyhotovuje (vécné, jazykove a formalné€ spravng) spravni pisemnosti
a dokumenty).

Kapitola Obsah

Statut pracovnika vefejné spravy

gll Pravni Giprava zaméstnavani pracovnikil ve vetejné sprave
Y Pravni uprava statni sluzby
5.2. . . v .. e g o
53 Pojmy: Cestné prohlaSeni, neslucitelnost fuonkc1, stiet zajmil ]
54 Pravni uprava pracovniho poméru ufednikd izemnich samospravnich celka
Vysledky vzdélavani
Zak:
- vysvétli pravni Gpravy zaméstnavani pracovnikll ve veifejné sprave;
- popisSe povinnosti zaméstnance verejné spravy;
- vysvétli zakladni pojmy, odtivodni jejich opodstatnénost;
- rozlisi postaveni statniho zaméstnance ve spravnim Ufadu a zaméstnance
Uzemniho samospravného celku;
- vyjmenuje jejich pracovni povinnosti, dokaze zdivodnit omezeni
nékterych jejich prav.
Kapitola Obsah
6. Komunikace a styk s ob¢any
6.1. Uméni komunikace pro pracovnika vetejné spravy — jeji vyznam
6.2. Jednani s klientem — ziskani duvéry, uplatnéni psychologickych metod
vV komunikaci osobni i pfi online komunikaci
6.3. Profesionalni role pracovnika — vlastnosti, schopnosti osobnosti pracovnika
vetejné spravy, vliv prostifedi na komunikaci s klientem
6.4. Chyby, které se nejcastéji objevuji pii osobni komunikaci s klientem a pti online
6.5. komunikaci
6.6. Rizeni rozhovoru
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6.7. Vyvozeni problému a ziskani potfebnych podkladt pro jeho feseni

6.8. Sdéleni rozhodnuti a navrh feseni

Zvlastnosti v komunikaci se starymi obcany a zdravotné znevyhodnénymi klienty,

6.9. orientace téchto klientdl na ufad¢

6.10. Pisemna a digitalni komunikace — forma, styl, vyfizovani podnétu, stiznosti

6.11. obcanil

6.12. Vyhlasky a nafizeni jako prostfedek komunikace s ob¢any

6.13. Novotvorba obci a kraji

6.14 Realizace prav obc¢anti, dalsi prostiedky styku ttradu s vetejnosti

6.15 ProcviCovani probrané¢ho uciva

6.16 Sdéleni rozhodnuti a navrh feseni

6.17 Zvlastnosti v komunikaci se starymi ob¢any a zdravotné znevyhodnénymi klienty,

orientace téchto klientl na titadé

6.18 Pisemn& komunikace — forma, styl, vyfizovani podnétt, stiznosti obcant

6.19 Vyhléasky a natizeni jako prostfedek komunikace s obcany

6.20 Novotvorba obci a kraji

6.21 Realizace prav obc¢antl, dalsi prostiedky styku Gfadu s vetfejnosti

6.22 Procvicovani probraného uciva

Vysledky vzdélavani
Zak:

- vysvétli nezbytnost komunikativnich dovednosti pro pracovnika ve
vetejné sprave,

- uplatiuje pravidla kulturniho chovani i v béZném Zivot¢;

- popise zakladni pravidla jednani s klientem;

- ovladd komunikaci i s méné ptizptisobivymi klienty — asertivni
komunikace;

- ptizplsobi osobni a digitalni komunikaci 1 své chovani stavajici situaci;

- vysvétli rozdil mezi obecné zavaznou vyhlaskou obce (kraje) a mezi
nafizenim obce (kraje);

- vysvétli, které organy jsou opravnény vydavat pravni piedpisy obce
(kraje) a jak je zajiSténa naprava vadnych spravnich akti;

- popisSe zakonny zpisob publikovani pravnich pfedpist obci a kraju;

- vysvétli dulezitost vefejné participace obcantl na vefejném Zivoté obce;

- Vyjmenuje prava a povinnosti ob¢ana obce;

- vysvétli pojem mistni referendum.

Kapitola Obsah

7. Aplika¢ni programy pouzivané ve vybranych agendach statni
Spravy a samospravy
Vysledky vzdélavani
Zak:
- vyuziva aplika¢ni programy pouzivané ve vybranych spravnich agendach.

2. ro¢nik
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Kapitola Obsah
1. Zaruky zakonnosti ve vetejné sprave
1.1. Vymezeni zaruk zakonnosti — sistace
1.2. Spravni dozor — vnitini kontrola
1.3. Organy vn&jsi kontroly — parlamentni kontrola, NKU, vefejny ochrance prav,
kontroly provadéné na podnét obc¢anti (petice, stiznosti, ozndmeni)
14, Pravni odpovédnost statu za Skodu zpisobenou nespravnym tfednim postupem
1.5. Prestupky a jiné spravni delikty, spravne pravni odpovédnost ve veiejné sprave,
spravni trestani
1.6. Piimé donuceni pro splnéni pravni povinnosti
1.7. Procvicovani probrané¢ho uciva
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- vyjmenuje zaruky zdkonnosti ve statni sprave;
- popiSe funkci vnitini a vnéjsi kontroly;
- rozlisi piisobnost a tikoly spravnich organt pii kontrole;
- popise lhity, postupy, které plati pro vytizovani stiznosti;
- vysvétli, jaky je rozdil mezi petici a stiznosti;
- orientuje se v zakong, ktery upravuje peti¢ni pravo, nalezitosti petice;
- odlvodni odpovédnost statu za Skodu zpiisobenou nespravnym postupem
spravnich organi;
- popiSe rozdil mezi piestupkem a jinym spravnim deliktem;
- vysvétli podminky pfi krocich, které vedou k bezprostfednim zakrokim.
Kapitola Obsah
2. Vnitini sprava
2.1. Vymezeni vnitini spravy a organy vnitfni spravy
2.2. Osobni stav obyvatelstva
2.3. Jméno, pfijmeni, rodné ¢islo.,
2.4. Matrika jeji vymezeni, ¢lenéni, funkce, Zvlastni matrika v Brné
2.5. Pobyt ob¢anti v CR — OP, nakladani s OP, povinnosti ob&ana pfi jeho uzivani,
cestovni doklad — funkce, charakteristika, druhy cestovnich dokladt, povinnosti
drzitele cestovniho pasu
2.6. Pobyt cizincti na izemi CR — podminky pro udéleni statusu azylového uprchlika,
pravidla pro pobyt na izemi CR
2.7. ProcviCovani probrané¢ho uciva
Vysledky vzdélavani
Z4k:

vysvétli, co je obsahem a poslanim vnitini spravy;

objasni dulezitost zédkladnich identifika¢nich udajii a potiebu jejich ochrany pred
zneuzitim;

popise strukturu tvorby rodného cisla, rozlisi rodné ¢islo zeny a muze;
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- zaclenuje jednotlivé matri¢ni udélosti do matri¢nich knih;

- rozliSuje funkce matri¢nich ufadi a Zvlastni matriky v Brn¢;

- vysvétli obsah pojmu trvaly pobyt ob&ana CR;

- vysvétli prikazni moc obc¢anského prukazu;

- poradi neznalému ¢lovéku, kam se mé obratit pii ztraté nebo nalezu obcanského
prikazu;

- Ucastni se spravniho fizeni v rozsahu danych kompetenci

- Vyhotovuje vécné, jazykove, a formalné spravné spravni pisemnosti a
dokumenty

- Pracuje se zdkladnimi ptedpisy a dovede je oblaniim vysvétlit

- vyhleda na portalu ministerstva vnitra informace, jaké doklady ufad pii
vyfizovani obCanského prikazu vyzaduje;

- popise rozdil mezi jednotlivymi druhy cestovnich dokladu;

- aplikuje povinnosti drzitele cestovniho dokladu ve svém chovani;

- vyjmenuje druhy pobytu cizincli na naSem uzemi a jejich délku;

- vysvétli rozdil mezi emigrantem a imigrantem;

- orientuje se v postupu azylového fizeni, vyjmenuje zakonné diivody pro ptiznani
statutu uprchlika;

- rozumi pojmu statni obCanstvi,

- popiSe zplsoby nabyti nebo pozbyti statniho obcanstvi a disledky z toho
vyplyvajici;

- aplikuje povinnosti drzitele obanského prikazu ve svém chovani.

Kapitola Obsah
3. Financni sprava
3.1. Vymezeni pojmu finan¢ni sprava
3.2. Pfedmét financni spravy
3.3. Finanéni instituce (CNB, NKU, finanéni ufady atd.)
3.4. Ministerstvo financi CR:
- fungovani

- mistr financi
- sprava financi

3.5. Finanéni fondy
3.6. Veiejné rozpodty
3.7. Statni rozpocet
3.8. Dafiova soustava:

- rozdéleni dani
- pfimé a nepiimé dané
- poplatky

3.9. Upevilovani probraného uciva

Vysledky vzdélavani
- vysvétli, co je obsahem a poslanim financ¢ni spravy;

- objasni dulezitost zdkladnich pojmt finan¢ni spravy;
- popise strukturu vetejnych rozpoctu;
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Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé vzdélavani
Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

vyhleda na portalu ministerstva financi potfebné informace k finan¢ni spravé
statu;

popise dailovou soustavu statu;

rozdéli dan€, umi popsat poplatky, které jsou vybirany.

Kapitola

Obsah

4.1.
4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

Uzemni ¢lenéni statu
Statni symboly
Pravo shromazd’ovaci
- vymezeni vefejného shromazdéni
- oznameni shromazdéni a jeho nalezitosti
- prava a povinnosti svolavatele shromazdéni
- povinnosti ucastnikti shromazdéni
- ukoly obce pfi realizaci prava shromazd'ovaciho
Pravo sdruzovaci
- vymezeni pojmu sdruzeni
- ndvrh na registraci sdruzeni a jeho nalezitosti
- fizeni o registraci sdruzeni
- dovolend a nedovolend sdruzeni
Archivnictvi
- zakladni pojmy: archiv, archivalie, archivni fond, puvodce, akreditace
archivu
- Clenéni archivu a jejich ukoly
- spisova sluzba
Procvicovani a upeviiovani uciva

Vysledky vzdélavani

popise jednotlivé statni symboly;

vysvétli jejich umisténi, uZziti;

sestavi oznameni shromazdéni se v§emi nalezitostmi;

vysvétli, komu a v jaké 1htit¢ bude oznameni adresovat;

rozlisi v konkrétnich situacich shromazdéni povolend, nepovolena;
objasni zakaz nebo rozpusténi shroméazdéni na konkrétnim piikladu;
sestavi navrh na registraci sdruzeni tak, aby bylo mozné zahajit eventuelni
registracni fizeni,

vysvétli, jakému ufadu bude navrh adresovan a s jakymi naleZitostmi;
rozlisi sdruzeni nedovolen4;

objasni zakladni pojmy v archivnictvi;

popise strukturu archivnictvi v CR;

vysvétli vyznam archivi jako vefejnych instituci;

objasni funkce archivii;

ma zakladni pfedstavu o spisové sluzbé a o zdkladnich pravidlech archivace
pisemnosti.

Kapitola

Obsah
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5. Uzemni organy s vieobecnou piisobnosti
5.1. Obec, mésto, statutarni mésto
5.2. Obcané obce
5.3. Uzemi obce a jeho zmény
5.4. Nazvy obci, jejich ¢asti, ulic, vefejnych prostranstvi, ¢islovani budov
5.5. Vymezeni samostatné a pienesené ptisobnosti obce
5.6. Organy obce: zastupitelstvo obce, rada obce, starosta, obecni urad
5.7. Orgény zastupitelstva a rady obce
5.8. Dozor nad vykonem samostatné a pifenesené puisobnosti obce
5.9. Kraj
- postaveni kraje
- obcané kraje
- vymezeni samostatné a pfenesené pusobnosti kraje
- organy kraje: zastupitelstvo kraje, rada kraje, hejtman, krajsky trad
- organy zastupitelstva a rady kraje
- dozor nad vykonem samostatné a ptenesené pusobnosti kraje
5.10. ProcviCovani a upeviiovani uciva
Vysledky vzdeélavani
Zak:
- popiSe postaveni obce (kraje) jako vefejnopravni korporace a postaveni ob¢ana;
- aplikuje znalost prav obcana obce (kraje) na konkrétni situace;
- objasni mozné zmény tizemi obce;
- vysvétli pravidla platna pro pojmenovani ulic, vefejnych prostranstvi a ¢islovani
budov;
- vysvétli rozdil mezi samostatnou a pienesenou piisobnosti obce (kraje);
- vyjmenuje organy obce;
- popiSe slozeni, pravomoci a pravidla jednani organti obce (kraje);
- vysvétli rozdil mezi obci a obecnim Gfadem (krajem a krajskym Ufadem);
- vysvétli rozdil mezi zastupitelem a pracovnikem obecniho ufadu (krajského
uradu);
- popiSe strukturu Méstského titadu ve Veseli nad Moravou;
- orientuje se v piisobnosti Krajského tfadu v Brng¢;
- vyhleda na internetovych strankach obce, mésta, kraje potiebné tidaje.
Kapitola Obsah
6. Sprava zaméstnanosti
6.1. Zakladni pojmy: statni politika zamé&stnanosti, pravo na zaméstnani, vhodné
zaméstnani, uchaze¢ o zaméstnani, zajemce o zamestnani, prace déti, osoby se
zdravotnim postizenim
6.2. Organy zabezpecujici statni politiku zaméstnanosti: MPSV, urady prace, agentury
prace, obce
6.3. Aktivni politika zaméstnanosti — jednotlivé formy s dirazem na rekvalifikaci
6.4. Pasivni politika zaméstnanosti: prava a povinnosti uchazece o zaméstnani,
podminky vzniku naroku na podporu v nezaméstnanosti
6.5. Zdroje a vydaje statni politiky zamé&stnanosti
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6.6. Préava a povinnosti zaméstnavatele pti spolupraci s ifadem prace
6.7. Povinnosti zamé&stnavatele a Gitadu prace pii zaméstnavani osob se zdravotnim
postizenim
6.8. Zaméstnavani cizincl
6.9. Kontrola a disledky poruseni povinnosti na useku spravy zaméstnanosti
6.10. Procvicovani a upevilovani uciva

Vysledky vzdeélavani

- vysvétli vyznam zékladnich pojmii;

- vystihne rozdil mezi uchazeCem a zajemcem o zaméstnani;

- popise funkce uradl prace v celé §ifi, nejen jako zprostfedkovatele zaméestnani;
- rozlisi aktivni a pasivni politiku zaméstnanosti,

- objasni vyznam a potiebnost jednotlivych forem aktivni politiky zaméstnanosti;
- vysvétli podminky evidence uchazece o zaméstnani, jeho povinnosti a prava;

- objasni vysi podpory v nezaméstnanosti a délku podpiir¢i doby;

- vysvétli okolnosti, za kterych se podpora v nezaméstnanosti neposkytuje;

- urc¢i zdroje a vydaje statni politiky zaméstnanosti;

- ma zakladni pfedstavu o povinnostech zaméstnavatele pti spolupraci s uradem;
- prace a pti zaméstnavani osob se zdravotnim postizenim;

- objasni pravidla zamé&stnavani cizinci;

- vyjmenuje kontrolni subjekty na tseku spravy zaméstnanosti.

Kapitola Obsah

7. Aplikacni programy pouZivané ve vybranych agendach statni spravy a
samospravy.

Vysledky vzdélavani
Z4k:
- vyuziva aplikacni programy pouZzivané ve vybranych spravnich agendach.

3. ro¢nik

Kapitola Obsah

1. Zivnostenska sprava

1.1. Zameéteni a cil zivnostenské spravy

1.2 Organizace Zivnostenské spravy v CR

1.3. Zivnostenské tifady

14. Zivnost, Zzivnostensky rejstiik, odpovédny zastupce
1.5. Obecné a zvlastni podminky provozovani zivnosti
1.6. Préva a povinnosti Zivnostnikt

1.7. Kontrola provadéna zivnostenskymi trady

1.8. ProcviCovani a upeviiovani uciva
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Vysledky vzdeélavani

Zak:

- popiSe strukturu zivnostenské spravy;

- vysvétli podminky evidence uchazece o zaméstnani, jeho povinnosti a prava;

- objasni ¢innosti pracovnikl zivnostenskych uradu;

- vysvétli zékladni pojmy (zivnost, odpoveédny zastupce);

- vyjmenuje ¢innosti, které nejsou zivnostmi,

- vyjmenuje podminky provozovani zivnosti;

uvede ptiklad zivnosti provozované prumyslovym zpisobem;

- vysvétli rozdily mezi jednotlivymi druhy Zivnosti;

- objasni podminky a vysi spravnich poplatki;

- vyjmenuje zakladni povinnosti zivnostnikd.
Kapitola Obsah
2. Spréava obrany a bezpecnosti
2.1. Z&kladni pojmy: obrana statu, sprava obrany statu
2.2. Zakladni principy obrany statu
2.3. Organizace obrany statu
2.4, Ozbrojené sily — Armada CR
2.5. Branna povinnost
2.6. Vstup do cizich vojenskych sluzeb
2.7. Civilni ochrana

- charakteristika, vyznam
2.8. Integrovany zachranny systém
2.9. Zakladni pojmy: ochrana obyvatelstva, mimofadna udalost,
havarie, krizova situace
2.10. Podminky zabezpeceni obyvatelstva pii mimotadnych situacich
2.11. Slozky integrovaného zachranného systému
2.12. Krizové stavy, krizové Staby
2.13. Varovani
2.14. Evakuacni zavazadlo
2.15. Chovani v ptipadé mimotadné situace
2.16. Procvi€ovani a upevirovani probraného uciva
Vysledky vzdélavani
Z4k:

- vysvétli vyznam zékladnich pojm;

- popiSe strukturu organizace obrany statu;

- vysvétli postaveni a ukoly kraji a obci v tomto systému;

- objasni pojem branna povinnost, vi, koho se tyka;

- vysvétli vyznam civilni ochrany v dob€ miru;

- popiSe strukturu Integrované¢ho zdchranného systému a ¢innosti jeho
jednotlivych slozek;

- pfi varovném signalu uplatni své znalosti a dokaZze se spravné zachovat;

- vyjmenuje vse, co patii do evakuac¢niho zavazadla;

- vyjmenuje zpaméti Cisla linek tisnového volani;
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- pouzije v pfipad¢ mimotradné situace konkrétni linku tisfiového volani;
- na lince vede stru¢ny a vystizny hovor.

Kapitola Obsah

3. Spréava policie

3.1. Zakladni pojmy: vefejna bezpecnost, vetejny poradek

3.2. Zasady a zakladni pravni prostiedky vykonu policejni spravy
3.3. Organizace policejni spravy Policie CR

3.4. Charakteristika Policie CR

3.5. Organiza&ni uspofadani Policie CR

3.6. Ukoly Policie CR

3.7. Povinnosti a opravnéni policisty

3.8. Pouziti donucovacich prostredka

3.9. Vztahy Policie CR ke statnim organtim, organtim obci, obéantim
3.10. Obecni policie

3.11. Charakteristika obecni policie

3.12. Vymezeni jejiho postaveni, fizeni obecni policie

3.13. Charakteristika a ukoly straznika obecni policie

3.14. Povinnosti a opravnéni straznikti obecni policie

3.15. Bezpecnostni a informacni sluzba

3.16. Charakteristika, ¢innost, fizeni, tikoly

3.17. ProcviCovani a upeviiovani uciva

Vysledky vzdélavani

- vysvétli obsah zékladnich pojmi;

- vysvétli divody dodrZzovani konkrétnich zésad pii vykonu policejni spravy;

- popiSe strukturu organizace policejni spravy;

- vysvétli rozdil mezi strukturou policejni spravy a strukturou Policie CR;

- popiSe policistu a jeho ¢innost;

- Vvyjmenuje povinnosti i opravnéni policisty;

- posoudi v obecné roviné opravnénost konkrétnich zasaht policie;

- vyjmenuje donucovaci prostiedky policie;

- popise podminky jejich pouZiti;

- vyjmenuje povinnosti ob¢ant i organizaci ve vztahu k policii i vztahy policie k
organizacim a obaniim;

- vymezi postaveni obecni policie v systému policejni spravy;

- vysvétli rozdily v pravomocich a povinnostech mezi policistou a straZnikem;

- popiSe rozdil v fizeni a zamé&stnavani policistil a straznik;

- ma zakladni predstavu o Cinnosti a ukolech Bezpecnostni a informacni sluzby.

Kapitola Obsah

4. Sprava socidlniho zabezpeceni a socidlni péce
4.1. Vymezeni socialniho zabezpeceni

4.2. Organy spravy socialniho zabezpeceni

4.3. Statni socialni podpora
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4.4, Z&kladni pravidla poskytovani statni socialni podpory
4.5. Zivotni minimum:
o ucel,
o vypocet,
o zvySovani
4.6. Davky statni socialni podpory, kritéria naroku, vyse davek
4.7. Socialni pomoc
4.8. Vymezeni socialni pomoci a okruhu jejich pfijemct
4.9. Formy a zptsoby poskytovani socidlni pomoci
4.10. Ptispévky a davky socialni pomoci kritéria naroku
4.11. Socialni pojisténi
4.12. Ukol socialniho pojisténi
4.13. Platci pojistného, odvod pojistného
4.14. Nemocenské pojisténi:

o zabezpeCované zivotni situace,

o podminky naroku na davky,

o poskytovani davek nemocenského pojisténi
4.15. Duichodové pojisténi:

o financovani dichodového systému,

o zabezpecované zivotni situace,

o davky dichodového pojisténi

4.16. Ptispévek na statni politiku zaméstnanosti

4.17. Vychodiska, obsah a cile socialni politiky

4.18. Subjekty, objekty socialni politiky

4.19. Cinitelé ovliviujici socidlni politiku

4.20. Systém socialniho zabezpeceni v souvislosti se socialni politikou
4.21. Procvi€ovani a upeviiovani probraného uciva

Vysledky vzdélavani

- rozlisi ti1 slozky systému socialniho zabezpeceni a jejich rliznou funkei;

- popiSe strukturu organta spravy socialniho zabezpeceni;

- objasni z&kladni hlediska pro poskytovani statni socialni podpory;

- vysvétli strukturu Zivotniho minima 1 jeho ucel;

- vypocte zivotni minimum konkrétni rodiny;

- porovna ¢astku Zivotniho minima s tabulkami déavek;

- vyvodi oprdvnénost nebo neopravnénost naroku na konkrétni davku;

- rozlisi davky zavislé na pfijmu ob¢ana od davek na ptijmu nezavislych;

- sleduje zmény v systému déavek statni socialni podpory;

- porovna zmény se stavajicim stavem, vyvodi zavéry;

- rozumi pojmu socialni pomaoc;

- vyjmenuje okruhy osob, kterym je urcena;

- vysvétli divody pouziti konkrétniho druhu a formy pomoci;

- vysvétli obligatornost socialniho pojisténi;

- orientuje se v zabezpeCovanych zivotnich situacich;

- posuzuje, v souladu s pravnim fadem a ptislusSnymi pravnimi ptedpisy, naroky a
podani a podnéty ob¢anti /klientt, provadi potifebna Setteni, vystavuje
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rozhodnuti
- chape pfispévek na statni politiku zaméstnanosti jako realizaci socialni solidarity
- vyuziva pro svou praci a pro poradenstvi obCaniim portal vefejné spravy;
- objasni cile a principy socialni politiky;
- charakterizuje systém socialniho zabezpeéeni v CR a postaveni ob&ana v ném;
- upevnéni uciva a procvicovani zékladnich pojmi.
Kapitola Obsah
5. Sprava zdravotnictvi
5.1. Zamgéfieni spravy zdravotnictvi
5.2. Préva a povinnosti pojisténce
5.3. Organy statni spravy ve zdravotnictvi
5.4. Organy samospravy ve zdravotnictvi
5.5. Clenéni zdravotnictvi podle obsahu:
o hygienicka sluzba,
o lécebné preventivni péce
5.6. Finané¢ni thrada zdravotni péce
5.7. Ztizovani zdravotnickych zatizeni
5.8. Vseobecné zdravotni pojisténi:
o zasady,
o vznik,
o plétci pojistného,
o zdravotni pojistovny
5.9. ProcviCovani a upeviiovani probraného uciva
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- vyjmenuje prava i povinnosti pojisténce;
- rozlisi organy statni spravy a samospravy ve zdravotnictvi;
- ma zakladni ptedstavu o ¢innosti a opravnéni profesnich komor ve zdravotnictvi;
- rozli$i jednotlivé typy 1é€ebné preventivni péce;
- vyjmenuje zakladni zasady zdravotniho pojisténi;
- vysvétli ulohu zdravotnich pojisStoven v systému zdravotnictvi.
Kapitola Obsah
6. Sprava skolstvi
6.1. Zamg¢fieni spravy skolstvi
6.2. Vychovné vzdélavaci soustava v CR
6.3. Statni organy spravy Skolstvi:
- ministerstvo Skolstvi, mladeze a t€lovychovy,
- Ceska skolni inspekce,
- krajsky urad,
6.4 - obecni fad s roz§ifenou plisobnosti

Samospravné organy ve Skolstvi:
- kraj
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- 0Obec
- teditel skoly

- $kolska rada

6.5. - hospodarska ¢innost skoly
6.6. Zatazovani Skol a Skolskych zatizeni do rejsttiku Skol
6.7. Zmény v soucasném Skolstvi
Upevilovani a procvi¢ovani uciva
Vysledky vzdélavani
Zak:
- popise strukturu ¢eské vychovné vzdélavaci soustavy a cile jejich jednotlivych
slozek;
- objasni rozdily mezi jednotlivymi typy skol;
- orientuje se v systému organd ve Skolstvi;
- rozlisi mezi statnimi a samospravnymi organy ve skolstvi;
- znd zfizovatele své Skoly;
- rozumi rozhodnutim feditele skoly;
- popiSe opravnéni Skolské rady a jeji slozeni na své skole.
Kapitola Obsah
7. Aplikaéni programy pouzivané ve vybranych agendach statni
Spravy a samospravy
Z4k:
- Vvyuziva aplikacni programy pouzivané ve vybranych spravnich agendéch.
4. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Spréava na Useku katastru nemovitosti
1.1. Z&kladni pojmy:
- geometricky plan, pozemek, parcela
- geometrické ureni nemovitosti a katastralniho izemi
- vymeéra parcely identifikace parcel
- katastralni tzemi, katastralni mapa
1.2. Soustava zeméméfickych a katastralnich ufada
1.3. Katastr nemovitosti CR:
- obsah katastru, evidované Gdaje
14. Zavaznost a verfejnost katastru
1.5. Formy ¢innosti zemémétickych a katastralnich organi
1.6. Zapisy vlastnickych a jinych prav k nemovitostem
1.7. Provétovani zmeén udajii v katastru
1.8. Revize katastru, oprava chyb v katastralnim operatu
1.9. Ovéfovani opisti nebo kopii listin
1.10. Poskytovani tidaji z katastru
1.11. Obnova katastralniho operatu

&£
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VITAMS Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025
1.12. Spoluprace obci a jinych statnich organt s katastralnim ufadem
1.13. Procvicovani a upevilovani probraného uciva
Vysledky vzdeélavani
Z4k:
- vysvétli obsah zakladnich pojmu a jejich souvislosti;
- orientuje se ve struktuie organii predmétného tseku;
- popiSe obsah katastru nemovitosti a udaje, které¢ eviduje;
- rozlisi podstatu zapisu vkladu, zapisu zaznamu, zapisu poznamek;
- orientuje se v zasadach poskytovani tdaji z katastru;
- popise povinnosti obci a jinych statnich organi pii spolupraci s katastrem;
- orientuje se ve vypisu z katastru nemovitosti a v geometrickém planu.
Kapitola Obsah
2. Spréava kultury
2.1. Subjekty statni spravy v kultuie
2.2. Subjekty samospravy v kultuie
2.3. Knihovny, muzea, galerie jako kulturni instituce
2.4. Kulturni pamatky, narodni kulturni pamatky, pamatkové rezervace, pamatkové
zény
2.5. Seznam svétového kulturniho a p¥frodniho dédictvi UNESCO, Ceské pamatky
UNESCO
2.6. Péce o kulturni pamétky
2.7. Organy a organizace statni pamatkové péce
2.8. Vydavani periodického a neperiodického tisku
2.9. Ceska tiskové kancelaf
2.10. Provozovani televizniho a rozhlasového vysilani
2.11. ProcviCovani a upeviiovani probraného uciva
Vysledky vzdélavani
Z4k:

popise ukoly jednotlivych subjekti spravy kultury;

objasni rozdil mezi muzeem a galerii;

orientuje se ve sluzbach poskytovanych kulturnimi institucemi;

rozlisi typy pamatek podle jejich zatazeni;

vysvétli vyznam pamadtek zapsanych na seznamu svétového kulturniho dédictvi
UNESCO;

objasni systém péée o kulturni pamatky v CR;

popise ¢innost organil statni pamatkové péce;

zafadi vychazejici tituly k periodickému nebo neperiodickému tisku;

objasni hranice svobody projevu, slova, tisku a pravo na informace;

vysvétli pojem periodicky tisk a popiSe povinnosti vydavatele pfi evidenci
periodického tisku;

rozumi uéelu CTK;

rozlisi u rozhlasového a televizniho vysilani provozovatele ze zdkona, s licenci,
S registraci;
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- popise pusobnost Rady pro rozhlasové a televizni vysilani;
- objasni systém rozhlasovych a televiznich poplatk.
Kapitola Obsah
3. Sprava na useku tvorby a ochrany zivotniho prostredi
3.1. Organy ochrany pfirody
3.2. Straz ptirody
3.3. Obcané a ob¢anska sdruzeni angazujici se v ochrané ptirody
3.4. Posuzovani vlivu ¢lovéka na Zivotni prostfedi: hodnoceni vlivu ¢lovéka na Zivotni
prostiedi, ekologicky audit
3.5. Odpady
3.6. Obecné povinnosti pti nakladani s odpady
3.7. Povinnosti obce a ob¢anii pii nakladani s komunalnim odpadem
3.8. Poplatek za komunélni odpad
3.9. Uzivani a ochrana zelené€ a dievin: ochrana dfevin, povoleni ke kéceni dievin
rostoucich mimo les
3.10. ProcviCovani a upeviiovani probraného uciva
Vysledky vzdéldvani
Zak:
- orientuje se ve struktufe organd ochrany piirody;
- kategorizuje jednotlivé straze ptirody;
- vyjmenuje opravnéni straze ptirody;
- vysvétli vyznam participace obcanti a ob¢anskych sdruzeni v ochrané ptirody;
- popise faktory, podle kterych se posuzuje kvalita Zivotniho prostfedi;
- vyjmenuje oblasti v CR s nejvice naru§enym Zivotnim prostiedim;
- rozlisi pojmy odpad, komunalni odpad, nebezpecny odpad;
- aplikuje v praktickém zivoté pravidla pro nakladani s odpady, tfidi je;
- popise strukturu sazby poplatku za komunalni odpad,;
- vysvétli potfebnost ochrany dievin;
- popiSe okolnosti, za kterych je nutné pozéadat o povoleni kaceni dfevin
rostoucich mimo les;
- vyplni Zadost o povoleni se v§emi nalezitostmi.
Kapitola Obsah
4. Spréava na useku Gzemniho planovani
4.1. Pojem, cile a tkoly Gzemniho planovani
4.2. Nastroje Uzemniho planovani:
o urbanisticka studie,
o Uzemni generel,
o uzemné¢ technické podklady,
o Uzemni progndza,
o Uzemni plan obce,
o regulacni plan
4.3. Pofizovéani a zmény uzemné planovaci dokumentace
4.4, Vefejné projednavani izemné planovaci dokumentace
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Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie
/\ Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost

SCHOLA DosaZeny stuperi vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
PROPTER Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé& vzdélavani
Rl Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

4.5. Uzemni rozhodovani

4.6. Druhy tzemniho rozhodnuti, jeho platnost, pfipadna zména

4.7. Ugastnici tizemniho ¥izeni

4.8. Pribéh izemniho fizeni

4.9. Orgény Gzemniho planovani

4.10. Procvicovani a upevilovani probraného uciva

Vysledky vzdeélavani

Zak:
- vyjmenuje cile a tkoly uzemniho planovani;
- orientuje se v nastrojich tzemniho planovani;
- objasni nezbytnost tzemniho planu obce;
- odavodni vetejné projednavani uzemné planovaci dokumentace jako jeden z
principti demokracie;
- vysvétli, pro¢ neni tzemné planovaci dokumentace nemeénna;
- rozli8i jednotlivé druhy izemniho rozhodnuti;
- vyjmenuje ucastniky uzemniho fizeni;
- vysvétli pribéh izemniho fizeni;
- popiSe strukturu organti izemniho planovani;
- objasni vyznam obce pii izemnim planovani.
Kapitola Obsah
5. Stavebni sprava
5.1. Zam¢éteni stavebni spravy
5.2. Organizacni struktura stavebni spravy
5.3. Obecn¢ stavebni Grady a jejich ¢innost
5.4. Stavby a zmény dokoncenych staveb
5.5. Vymezeni jednoduchych staveb
5.6. Charakteristika stavebniho pozemku
5.7. Drobné stavby
5.8. Stavebni fad
5.9. Projektova ¢innost, opravnéni k provadéni staveb
5.10. Povolovani staveb
5.11. Ohlasovani drobnych staveb
5.12. Stavebni fizeni: Gi€astnici, pribéh fizeni
5.13. Stavebni povoleni
5.14. Kolauda¢ni fizeni
5.15. Udrzba staveb, nezbytné tpravy, odstranéni staveb
5.16. Neodkladné zabezpecovaci prace
5.17. Vyklizeni
5.18. Terénni prace a Upravy
5.19. Statni stavebni dohled
5.20. Vyvlastnéni:
o cil a podminky vyvlastnéni,
o ndhrada za vyvlastnény majetek,
o vraceni vyvlastnéného majetku
5.21. Vstup na cizi pozemky a stavby
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Rl Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025
5.22. Opatieni na sousednim pozemku
5.23. Procvicovani a upevilovani probraného uciva

Vysledky vzdeélavani

Zak:
- orientuje se ve vécném, tizemnim a funkénim ¢lenéni stavebni spravy;
- popiSe ¢innost stavebnich Utadu;
- kategorizuje jednotlive druhy staveb;
- urci, zda konkrétni stavba splituje Kritéria stavby drobné;
- vysvétli zjednoduseny princip ohlaSovani drobnych staveb;
- vysvétli zodpovédnost projektantli a subjektli opravnénych provadét stavby;
- popiSe nalezitosti zadosti o stavebni povoleni;
- vymezi stavebni ¢innosti, u kterych postaci stavebnimu ttadu ohlésent;
- vysvétli pribéh stavebniho fizeni;
- objasni podminky vystaveni stavebniho povoleni;
- vysvétli vyznam kolauda¢niho rozhodnuti;
- popise obsah dalSich stavebnich praci;
- vysvétli pojem statni stavebni dohled,
- popiSe zakonné podminky pro vyvlastnéni, formu nahrady, eventudlni moznost
vraceni vyvlastnéného majetku,
- dovozuje disledky vstupu na cizi pozemky a stavby;
- vysvétli podstatu opatieni na sousednim pozemku.
Kapitola Obsah
6. Sprava majetku obcemi a kraji
6.1. Obec
6.2. Obec a jeji pravni postaveni
6.3. Struktura majetku obce
6.4. Hospodateni s majetkem obce podle zdkona o obcich
6.5. Organy opravnéné k hospodaiské Cinnosti
6.6. Hlavni principy obecnich financi
6.7. Rozpocet obce
6.8. Zdroje financovani obci
6.9. Podnikatelska ¢innost obci
6.10. Utetnictvi, dang, audit
6.11. Kraj
6.12. Kraj a jeho pravni postaveni
6.13. Majetek kraje
6.14. Hospodateni s majetkem kraje podle zakona o krajich
6.15. Orgény kraje opravnéné k hospodatské ¢innosti
6.16. Rozpocet kraje
6.17. Zdroje financovani kraje
6.18. Podnikatelska ¢innost kraje
6.19. Ugetnictvi, dang, audit

Vysledky vzdélavani

‘ SVP Verejnospravni akademie 211 |Stréanka



Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie
Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost
Dosazeny stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé vzdélavani
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Zak:

- objasni pravni postaveni obce (kraje) a zodpovédnost z toho vyplyvajici;

- orientuje se v zakonu o obcich (krajich);

- vyhleda ¢ast zakona zabyvajici se hospodaienim s majetkem obci (kraji);

- vyjmenuje organy obce (kraje) opravnéné k hospodaiské ¢innosti a jejich
pravomoci;

- vysvétli termin rozpocet obce;

- popiSe strukturu rozpoctu obce (kraje) a principy jeho tvorby;

- identifikuje zdroje financovani obci (krajt);

- vysvétli podminky podnikatelské ¢innosti obce (kraje);

- orientuje se v systému uc¢etnictvi, dani a auditu obce (kraje).

Kapitola Obsah

7. Aplikaéni programy pouzivané ve vybranych agendach statni
Spravy a samospravy
Vysledky vzdeélavani
Zak:
- vyuziva aplikac¢ni programy pouZzivané ve vybranych spravnich agendach.

Poznamky k realizaci vvuky a k apravam ucebni osnovy:
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Cviceni k pravu a veieiné sprave

Pojeti vvucovaciho predmétu

Obecny cil piredmétu

Predmét cviceni k pravu a vetrejné sprave je velmi tésné propojen s predméty Vetejna sprava a
Pravo, které patii k duleZzitym odbornym piedmétim studovaného oboru. Pii praktickych
¢innostech a v konfrontaci s odborniky si zak prohlubuje a rozsifuje teoretické poznatky,
prakticky je aplikuje v ptipadovych ukolech. U¢i se reagovat na pozadavky praxe a vyuziva
propojenosti poznatkt ziskanych v odbornych i v§eobecnych predmeétech.

Charakteristika uciva

Vyuka sméfuje k tomu, aby si Zaci prakticky nacvi€ili a vyzkouSeli ¢innosti a situace, se
kterymi se mohou bézné setkat v prib¢ehu praxe pfipadn€ v budoucim zaméstnani. Sezndmi se
S internetovym portdlem vefejné spravy a prava, s ¢innostmi pracovnikll jednotlivych trada.
Osvoji si dovednosti poZadované u pracovnikll vefejné spravy pii vykonu jednotlivych
Ginnosti a pii jednani sklienty. Zaci pracuji s jednotlivymi prameny prava, vyhledavaji
potfebné informace, které pak vyuzivaji pii feseni stanovenych ptiklada.

Smérovani vvuky v oblasti citi, postoji, hodnot a preferenci

Vzdélavani smétuje k tomu, aby Zci:

- prakticky vyuZzivali svych pravnich védomosti a dovednosti nejenom profesné, ale i ve
styku jinymi lidmi a riiznymi Gfady;

— jednali odpovédné a piijimali odpovédnost za své rozhodnuti a vysledky své prace;

- respektovali lidska préva;

— jednali odpovédné, samostatné a iniciativng;

- dodrzovali zdkony a respektovali prava a osobnost druhych lidi.

Strategie vyuky

Predmét je vyuovan ve druhém, tietim a ve &étvrtém roéniku. Zaci prevazng fesi praktické
ptiklady, ptipadové studie, pracuji s pravnimi normami a tiskopisy jednotlivych Gfadd. Duraz je
kladen na orientaci zdka v prostfedi internetu, na schopnost vyhledat rychle a spravné
pozadované informace. Je veden K pouzivani rdznych informacnich zdroji a musi se
orientovat v obsahu jednotlivych pravnich norem.

Hodnoceni vysledku zakiu

Pii hodnoceni zaku bude kladen ddraz na:

- schopnost aplikovat teoretické znalosti na konkrétnich ptikladech;

- schopnost U¢elné pracovat s pravnimi normami;

- schopnost pouzivat spravné odbornou terminologii;

- vyjadfovaci schopnosti, schopnost argumentace, obhajovani svého nazoru a diskuse
pfi feSeni problému.
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Dosazeny stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé vzdélavani
Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

Klasifikace je provadéna v souladu s platnym klasifika¢nim fadem $koly.

Prinos predmétu k rozvoji klicovvch kompetenci a priufrezovvch témat

Vyucovaci predmét se podili zejména na rozvoji kompetenci:

- kuceni (uplatiiovat rizné zptsoby prace s textem a internetovymi zdroji);

- komunikativnich (dovednost diskutovat, vyjadifovat se a vystupovat v souladu s
kulturou projevu a chovéni, vhodné se prezentovat, formulovat své myslenky
souvisle a srozumitelng);

-k feSeni problémil (samostatné feSit problémy, ale i spolupracovat s jinymi lidmi);

- persondlnich a socidlnich (pfijimat a odpovédné plnit svétené tkoly, stanovovat si
cile a priority, kriticky zvazovat postoje jinych lidi, pfedchazet konfliktim,
nepodléhat predsudkiim);

- obcanské kompetence a kulturni povédomi (uznavat hodnoty a postoje podstatné
pro zivot v demokratické spoleCnosti a dodrZzovat je a jednat v souladu s
udrzitelnym rozvojem);

-k pracovnimu uplatnéni (znat prava a povinnosti zaméstnanct a pracovniki, znat
kodex pracovnika vetejné spravy, znat cenu prace);

- digitalnich (pracovat s informac¢nimi zdroji a jednat odpovédné pii jejich
vytvareni, pracovat s digitdlnimi sluzbami statu, vefejné spravy, uzemni
samospravy, komer¢niho 1 neziskového sektoru a vyuzivat je v redlnych nebo
modelovych situacich; utvaret a rozvijet etické a pravni povédomi pro situace v
digitalnim; uplatiiovat odpovédné chovani a jednani v digitalnim svéte)

Z prurezovych témat predmét svvm obsahem prispiva zejména k tématum:

&£

Obéan v demokratické spolecnosti — zéaci jsou svou praci vedeni k tomu, aby dovedli
jednat slidmi, a snazili se najit kompromisni feSeni, vyuzivali svych
spolecenskovédnich znalosti a dovednosti v praktickém zivot€, zejména ve styku s
klienty, v hodnoceni a jednani, pfi feSeni problému pravniho a socialniho charakteru.
Zaci jsou vedeni k tomu, aby jejich hodnotova orientace byla vhodna pro fungovani
demokratické spole¢nosti, aby byli odpovédnymi aktivnimi ob¢any, diskutovali, méli
Gctu k materialnim a duchovnim hodnotam, tolerovali nazory druhych, nachazeli
kompromisy mezi osobni svobodou a odpovédnosti, byli ochotni angazovat se i pro
vetejny prospech, orientovali se v globalnich problémech soucasného svéta;

Clovék a svét prace — Zaci jsou vedeni, aby ziskali pfedstavu o trhu prace, o svém
odborném uplatnéni, o pozadavcich zaméstnavatelli, povinnostech pracovnikl vetejné
spravy, méli realnou ptedstavu o pracovnich a platovych podminkach ve statnim
sektoru a o pracovné pravnich vztazich;

Clovék a digitilni svét — prace s digitilnimi technologiemi patfi do odborné slozky
vzdélani, ale také ke vieobecnému vzdélani moderniho Glovéka. Zaci pouzivaji tyto
prostiedky k vyhledavani informaci, umi vybrat vhodné digitalni nastroje pro feseni
konkrétniho ukolu, dokédze vyhodnotit, odkud pochazi digitadlni obsah, a rozpozna
plagiat nebo manipulaci. Také rozliSuje divéryhodné a nediivéryhodné zdroje
informaci.

SVP Verejnospravni akademie 214 |Stréanka



SCHOLA
PROPTER
VITAMGD

Nazev Skolniho vzdélavaciho programu:

Kéd a ndzev oboru vzdélavani
Dosazeny stupen vzdélani:

Délka a forma vzdélavani:
Platnost vzdélavaciho programu:

Vetejnospravni akademie
68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost
stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
4 roky v distanéni formé vzdélavani
od 1.9. 2025

Rozpis uciva a vysledku vzdélavani

2. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Zakladni pojmy teorie prava
1.1. Jednotliva pravni odvétvi
1.2. Pravni pisemnosti a podklady
Vysledky vzdélavani
Zak:

- Na konkrétnich pfikladech z praxe vysvétli, jak vznikaji pravni vztahy;

- Objasni, k ¢emu slouzi systém prava;

- Charakterizuje nejdulezit€jsi pravni odvétvi a vysvétli, jaké pravni vztahy

upravuji;

- vyhotovuje jednoduché (zakladni) pravni pisemnosti a podklady
Kapitola Obsah
2. Spravni pravo
2.1. Subjekty spravniho prava, spravni fizeni, spravni trestani (piestupky a jiné spravni
2.2. delikty)
2.3. Zaruky zakonnosti ve vetejné sprave
2.4, Realizace a interpretace norem spravniho prava
2.5 Zmeéna, zruSeni vadnych spravnich aktu,
2.6 Nejvyssi kontrolni Gfad, Vetejny ochrance prav
2.7 Aktualni informace z oblasti vefejné spravy

Vysledky vzdélavani
Z4ak:

- popiSe pfedmét a systém spravniho prava a jeho vztah k dal§im pravnim
odvétvim;

- sestavi podle zdkona o obcich a o krajich schéma postupu pii napravé vadnych
spravnich aktli obce nebo kraje vyhleda na strankdch NKU telefonicky kontakt a
emailovou adresu tfadu;

- pracuje se zakladnimi prameny a normami spravniho prava;

- charakterizuje druhy spravniho trestani; ovlada postupy v prestupkovém a
spravnim fizeni, umi je administrativné zpracovat;

- vysvétli podstatu a systém zaruk zakonnosti ve vefejné sprave;

- pracuje se zdroji pravnich informaci a zorientuje se v aktualni vyrocni zprave
NKU a zhodnoti jeji zavéry;

- vyhleda telefonicky kontakt a emailovou adresu ufadu ombudsmana,;

- vyhleda v hromadnych sdélovacich prostiedcich aktualni informaci z oblasti
vetejné spravy, kterd je predmétem cviceni.
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Kapitola Obsah
3. Statut pracovnika vetejné spravy
3.1. Sluzebni zakon
3.2. Zakon o ufednicich izemnich samospravnych celka

Vysledky vzdélavani

zZak:
- tesi ptipadovy ukol na zaklad¢ studia sluzebniho zakona a zakona o ufednicich;
- uzemnich samospravnych celkl popiSe cestu, kterou vyhledal na internetu uplné
znéni obou zakoni;
- vyhleda v hromadnych sdélovacich prostiedcich aktualni informaci z oblasti
vetejné spravy, kterd je predmétem cviceni;
- vhodnou formou zprostiedkuje aktualitu spoluzakim.
Kapitola Obsah
4. Komunikace a prace s klientem
4.1. Rizeni rozhovoru
4.2. Ziskani pottebnych informaci
4.3. Vyftizovani podnéti ob¢anti
Vysledky vzdélavani
Z4ak:
- fesi ptipadové tkoly konkrétnich situaci, se kterymi se pracovnik vefejné spravy
setkava;
- diskutuje s pracovnikem vetejné spravy o zpusobech feseni neobvyklych situaci;
- vyhleda v hromadnych sdélovacich prostiedcich aktualni informaci z oblasti
vefejné spravy, ktera je predmétem cvicent.
Kapitola Obsah
5. Uzemni orgéany s vieobecnou piisobnosti
5.1. Zakon o obcich
5.2. Zakon o krajich
Vysledky vzdélavani
Z4k:

- vyhleda elektronickou podobu zakona o krajich i zakona o obcich;

- v aktudlnim Véstniku Jihomoravského kraje;

- vyhleda a zpracuje zadané informace;

- porovna formalni i obsahovou stranku;

- obecné zavaznych vyhlaSek nékterych obci upravujici stejné zélezitosti;

- zorientuje se na internetovych strankach mésta Straznice nebo Hodonina a

‘ SVP Verejnospravni akademie 216 |Stranka



N

SCHOLA
PROPTER

Nazev Skolniho vzdélavaciho programu:
Kéd a ndzev oboru vzdélavani
Dosazeny stupen vzdélani:

Délka a forma vzdélavani:

Platnost vzdélavaciho programu:

Vetejnospravni akademie
68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost
stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
4 roky v distanéni formé vzdélavani
od 1.9. 2025

vyhleda zadané informace;

- zorientuje se na internetovych strdnkéach Jihomoravského kraje a vyhleda zadane
informace;

- diskutuje s predstaviteli mésta o jeho problémech;

- vyhleda v hromadnych sdélovacich prostiedcich aktualni informaci z oblasti
verejné spravy, kterd je predmétem cvicenti,

- vhodnou formou zprostiedkuje aktualitu.

Kapitola Obsah

6. Vnitini sprava

6.1. Evidence obyvatelstva
6.2. Matrika

6.3. Obcansky prikaz

6.4. Cestovni doklad

6.5. Cizinci na Gzemi CR
6.6. Pravo sdruzovaci

6.7. Pravo shromazd’ovaci
6.8. Archivnictvi

6.9. WWW.mvcr.cz

6.10. WWW.CZSU.CZ

6.11. Aktuality

Vysledky vzdélavani

- vyhledévé na internetovych strankéch konkrétni informace, telefonické a
emailové kontakty, podle zadani popiSe v ptipadovém ukolu postup pfi feSeni
konkrétni Zivotni situace podle rad na strankach ministerstva;

- diskutuje s matrikaikou o problematice jeji prace, vyhleda vzory formulart
pouzivanych ve vnitini sprave;

- tesi piipadové tikoly vztahujici se k uzivani ob&anského pritkazu, cestovniho
dokladu;

- vyhleda na internetu aktualni Gidaje tykajici se pobytu cizincti v CR;

- na strankach Ceského statistického ufadu vyhleda zadané udaje
popiSe, o ¢em vypovidaji grafické tidaje a pievede je do Ciselné tabulky (a
naopak);

- sestavi navrh na registraci sdruzeni;

- popiSe postup registra¢niho fizeni;

- sestavi oznameni o konani shromazdéni;

- popisSe postup vyfizovani fadem;

- diskutuje s archivafem o problematice archivnictvi;

- vyhleda v hromadnych sdélovacich prostiedcich aktualni informaci z oblasti
vetejné spravy, kterd je predmétem cviceni.

Kapitola Obsah

&£
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7. Spréva zaméstnanosti
7.1. Zamgéstnavani zdravotné postizenych
7.2. Utady prace
7.3. WWW.MpSV.cz

Vysledky vzdeélavani
Zak:
- nastrankach MPSV vyhledavéa zadané informace;
- popise strukturu stranek a oblasti, 0 kterych informuji;
- v ptipadovém ukolu sestavi pro zdravotn¢ postizeného seznam
odkazii na informacni zdroje;
- diskutuje na chranéném pracovisti o problematice zaméstnavani zdravotné
postizenych;
- vyhleda na strankach konkrétniho uradu prace nabidky volnych mist, které
odpovidaji jeho budouci kvalifikaci;
- zjisti moznosti prace v zahrani¢i (EURES);
- vyhleda v hromadnych sdélovacich prostedcich aktudlni informaci
Z oblasti vetejné spravy, ktera je predmétem cviceni.

3. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Z&kladni pravni pojmy
1.1. Sbirka zdkonti
1.2. Prameny préava
1.3. Ustava CR
1.4. Listina zakladnich préav a svobod
Vysledky vzdélavani
Z4k:

- orientuje se v pramenech prava;

- vyhledava ptislusné pravni predpisy;

- aplikuje vziti pravnich predpist pii feSeni konkrétnich prikladu.
Kapitola Obsah
2. Obcanské pravo
2.1. Prameny obcanského prava
2.2. Deédickée piiklady ze zékona
2.3. Zavet holografii a alografni
2.4. Kupni smlouva
2.5. Smlouva o dilo
2.6. Najemni smlouva
2.7. Ostatni druhy smluv
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2.8. Zalobni petit OSR
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- pracuje s prameny ob¢anského prava,;
- vypocita dédické podily;
- sestavi jednotlivé druhy zavéti,
- vypracuje kupni smlouvu, smlouvu o dilo a dalsi typy smluv za pomoci
ptislusnych pravnich ptedpist,
- sestavi zalobni petit.
Kapitola Obsah
3. Rodinné pravo
3.1. Prameny rodinného prava
3.2 Névrh na prohlaseni nezvéstného
3.3. Névrh na uzavieni manzelstvi
3.4. Navrh na zruseni manzelstvi
3.5. Ucast statu na vyzivé a vychové ditéte
3.6. Navrh na uznani otcovstvi
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- pracuje s prameny rodinného prava;
- fe$i pravni problémy za pomoci piislusnych pravnich piedpist;
- sestavi ndvrh na prohlaseni za nezvéstného;
- vypracuje navrh na uzavieni ¢i zruSeni manzelstvi, ndvrh na uznani
otcovstvi.
Kapitola Obsah
4. Pracovni pravo
4.1. Vznik pracovniho poméru — pracovni smlouva
4.2. Zména pracovniho poméru
4.3. Ukonceni pracovniho poméru
4.4. Dohoda o provedeni dila
4.5. Dohoda o pracovni ¢innosti
4.6. Kolektivni smlouva
4.7. BOZP
4.8. Prévni opatfeni na tiseku nezameéstnanosti

Vysledky vzdélavani
- pracuje s prameny pracovniho prava;

- te$i pravni problémy za pomoci piisluSnych pravnich ptedpisi;
- vypracuje pracovni smlouvu vypovéd’, dohodu o ukonceni pracovniho
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poméru a dalsi;
- fesi pravni problematiku nezaméstnanosti.

Kapitola Obsah
5. Zivnostenské pravo
5.1 Prameny zivnostenského prava
5.2. Zivnosti
5.3. Neopravnéné podnikani

Vysledky vzdélavani

Zak:

- pracuje s prameny zivnostenského prava;

- vyjmenuje jednotlivé druhy Zivnosti;

- Vypracuje seminarni praci o fiktivni firmé;

- s vyuzitim dostupnych pravnich prament;

- orientuje se v pravech a povinnostech podnikatele;

- objasni nasledky neopravnéného podnikani.

Kapitola Obsah
6. Zivnostenska sprava
6.1. Zivnostenska opravnéni
6.2. WWW.mpo.cz
6.3. http://rzp.mpo.cz
Vysledky vzdélavani
Z4k:

- vypiSe upln¢ a spravné tiskopisy pouzivané na zivnostenském trade¢;

- v ptipadovém ukolu fesi vydan zivnostenskych opravnéni;

- vyhleda na internetu Zivnostensky rejstiik a privodce zakladani Zivnosti;

- diskutuje s pracovniky Zivnostenského ufadu o dané problematice;

- vyhleda v hromadnych sdé€lovacich prostiedcich aktualni informaci z oblasti
vetejné spravy, kterd je predmétem cviceni, vhodnou formou zprostredkuje
aktualitu spoluzaktm.

Kapitola Obsah
7. Sprava obrany statu
7.1. Civilni ochrana
7.2. www.army.cz
Vysledky vzdélavani
Zak:

- vyhleda na strankach ministerstva obrany znéni brann¢ho zakona;
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- fesi ptipadovy ukol;

- prakticky provede néacvik evakuace ttidy;

- pfi vyhlaseni nebezpeci vyhledd v hromadnych sdélovacich prostfedcich
aktualni informaci z oblasti vefejné spravy, ktera je pfedmétem cviceni.

4. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Spréava socialniho zabezpeceni
1.1. Statni socialni podpora
1.2. Zivotni minimum
1.3. Socialni sluzby
14. Diichodové ptipojisténi
1.5. WWW.MmpSV.cz
Vysledky vzdélavani
Zak:
- vyhled4 na strankach MPSV podminky pro ziské&ni davek statni socialni
podpory;
- nainternetové ,.kalkulacce® spoc€itd zivotni minimum vlastni rodiny a porovna
jej s dosavadnimi potiebami rodiny;
- fesi pripadové ukoly;
- diskutuje s pracovnici pecovatelské sluzby o pfinosu této formy socialni
pomoci;
- diskutuje s pracovnikem banky o moznostech a vyhodach diichodového
piipojisténi;
- vyhleda v hromadnych sdélovacich prostiedcich aktualni informaci z oblasti
vefejné spravy, ktera je predmétem cvicent.
Kapitola Obsah
2. Sprava skolstvi
2.1. Soucasna koncepce vzdelavani
2.2. Celozivotni vzdélavani
2.3. www.msmt.cz
2.4. WWW.NUOV.CZ
2.5. www.nvf.cz
Vysledky vzdélavani
Zak:

- diskutuje s feditelem Skoly o problémech soucasného skolstvi i aktualnim
déni ve skole;

- vyhleda informace o europasu;

- posoudi jeho ptinos pro vlastni osobu;
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- vyhleda v projektech NVF projekt Reforma vetejné spravy;

- prostuduje a vypise informace tykajici s lidskych zdrojl ve verejné sprave,

- vyhleda v hromadnych sdélovacich prostfedcich aktualni informaci z oblasti
vetejné spravy, kterd je predmétem cviceni.

Kapitola Obsah
3. Spréava kultury
3.1. Knihovny, muzea, galerie
3.2. Pamatkova péce
3.3. Hromadné sdélovaci prostiedky
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- diskutuje s pracovniky knihovny, muzea, stavebniho tifadu (péce o pamatky)
o problematice prace v téchto oblastech;
- hodnoti etiku hromadnych sdélovacich prostiedkd;
- vyhleda ptiklady neetického chovani publicisti;
- vyplni piihlasku k platbé rozhlasovych a televiznich poplatk;
- zjisti na internetu podminky pro poplatkovou povinnost;
- vyhleda v hromadnych sdélovacich prostfedcich aktualni informaci z oblasti
vetejné spravy, kterd je predmétem cviceni.
Kapitola Obsah
4, Sprava na useku tvorby a ochrany Zivotniho prosttedi
4.1. Vykon péce o Zivotni prostiedi
4.2. Odpady
4.3. Ochrana dfevin, povolovani jejich kaceni
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- diskutuje s pracovnikem firmy likvidujici odpady o této problematice;
- diskutuje s predstavitelem mésta o odpadovém hospodatstvi;
- vypiSe v uplnosti zaddost o povoleni kaceni dfeviny mimo les;
- popiSe ufedni postup pii vyfizovani této Zadosti;
- vyhleda v hromadnych sdélovacich prostiedcich aktualni informaci z oblasti
vefejné spravy, ktera je predmétem cviceni.
Kapitola Obsah
5. Stavebni sprava
5.1 Povolovani staveb
5.2 Ohlasovani staveb

&£

SVP Verejnospravni akademie 222 |Stréanka




Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie
Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost
SCHOLA DosaZeny stuperi vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
PROPTER Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé vzdélavani
Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

Vysledky vzdeélavani

Zak:
- diskutuje s pracovnikem stavebniho ufadu o izemnim planu mésta;
- sestavi ohlaseni drobné stavby;
- popiSe ufedni postup pfi jejim vyfizovani,
- sestavi odpovéd’ na ohlaseni;
- vyhleda v hromadnych sdélovacich prostfedcich aktualni informaci z oblasti
vetejné spravy, kterd je predmétem cviceni.
Kapitola Obsah
6. Sprava majetku obcemi
6.1. Rozpocet obce
6.2. Formy hospodaieni obce
6.3. Podnikatelska ¢innost obci
Vysledky vzdélavani
Zak:
- diskutuje s pracovnikem mésta o rozpoctu, rozpoc¢tovém procesu, formach
hospodateni mésta a podnikatelskych aktivitach mésta;
- vyhleda v hromadnych sdélovacich prostfedcich aktualni informaci z oblasti
vetejné spravy, kterd je predmétem cviceni.
Kapitola Obsah
7. Obchodni pravo
7.1. Prameny obchodniho prava
7.2. Druhy obchodnich smluv
7.3. Obchodni spole¢nosti.
74. Spolecenskd smlouva
7.5. Nekala soutéz
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- pracuje s prameny obchodniho prava;
- sestavi kupni smlouvu, smlouvu o dilo a ndjemni smlouvu dle platnych
obchodnépravnich norem;
- vysvétli problematiku obchodnich spole¢nosti;
- sestavi spolecenskou smlouvu.
Kapitola Obsah
8. Préavo socialniho zabezpeceni
8.1. Prameny prava socidlniho zabezpeceni
8.2. Druhy davek
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8.3. Vypocty narokil

Vysledky vzdélavani

- pracuje s prameny prava socidlniho zabezpecent,
- orientuje se v druzich socialnich davek;

- vypocitava naroky davek dle platnych;

- pravnich ptredpisi.

PoznamKky k realizaci vvuky a k apravam ucebni osnovy:

Hospodarskyv zemépis

Pojeti vvucovaciho predmétu

Obecny cil predmétu

Cilem ptedmétu je seznamit zaky s politickym, integra¢nim, ekonomickym a sidelnim
vyvojem u nas i ve svété. Vyuka hospodaiského zemépisu navazuje v rozsifené podobé na
zemépis zakladni Skoly a rozviji ekonomicko-politické¢ mysleni zaki, které mohou uplatiovat
pii problematice domaciho a svétového sidelniho uspofadani, ale také v ramci problematiky
mezinarodni spoluprace. Zaci ziskaji v ucelené podobé informace k posuzovani jednotlivych
statii svéta, ale také regionti CR. Pedmét Hospodatsky zemépis obsahové souvisi s predméty
Historie ¢eské spravy a Vetejna sprava.

Charakteristika uciva

Ucivo je vybrano ve vztahu k profilu absolventa a je slozeno z témat tykajicich se
srovnavacich kritérii stath svéta, aktudlnich zmén na politické mapé svéta, integracnich a
dezintegracnich procest, vzniku, vyvoje, rozvoje, rozSifovani, cilli, strategie a nastroji
politiky EU, pojmil izemni organizace, regionalizace pro Ucely statni spravy a samospravy,
venkovskych a méstskych sidel, regionii samospravy, regionli statni spravy, socialng-
geografického piehledu kraji Ceské republiky, mezinarodni spoluprace v piihraniénich
oblastech a euroregionech, mistniho regionu a jeho postaveni v Ceské republice. Piedmdt
hloub&ji rozviji vzdélavaci oblast odborného vzdélavani, Ceska republika a evropské
dimenze, ramcového vzdélavaciho programu.

Smérovani vvuky do oblasti citu, postoju, hodnot a preferenci

Vyuka smétuje k tomu, aby z4ci:
- pracovali s textem;

- efektivné vyhledavali a zpracovavali informace;
- vyuzivali riznych informacnich a digitalnich zdroju;
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- porozuméli zadanym tkoliim a ziskali informace potfebné k feSeni problému;

- uplatiovali pfi feSeni problému rizné metody myslent;

- spolupracovali pfi feseni problémil s jinymi lidmi;

- vhodné se prezentovali v mluveném i psaném projevu;

- dodrzovali odbornou terminologii

- aktivné se ucastnili diskuzi, obhajovali své nazory a respektovali nazory druhych;
- ovéfovali si ziskané poznatky;

- odpovédné plnili zadané tikoly;

- aktivné se zajimali o politické a spoleCenské déni u nés i ve svete;

- uzndvali tradice a hodnoty svého naroda;

- chapali minulost a soucasnost v evropském a svétovém kontextu;

- podporovali hodnoty mistni, narodni, evropské i svétové kultury;

- pracovali s prostiedky digitalnich technologii pfi vyhledavani riznych informaci;

- chépali cile a strategie EU;

- orientovali se v piehledu nastroju a prostfedki EU;

- aplikovali moznosti vyuziti EU pro mistni a regiondlni rozvoj;

- znali funkci euroregiont a moznosti mezinarodni spoluprace na regionalni urovni.

Strategie vyuky

Obsah uciva je zafazen do druhého roéniku. Pfi vyuce jsou pouzivany jak klasické, tak
aktiviza¢ni vyukové metody. Aktivita je podnécovana zadavanim samostatnych praci.

Hodnoceni vysledku zaku

Pti hodnoceni zaki bude kladen diraz na:
- hloubku porozuméni uc¢ivu a poznatklim;
- schopnost aplikovat poznatky pfti feSeni praktickych tkold;
- schopnost tymového feseni tkold;
- preciznost provedeni;
- vyjadiovaci schopnosti.

Klasifikace je provadéna v souladu s platnym klasifika¢nim fadem $koly.

Prinos predmétu k rozvoji klicovvch kompetenci a prurezovvch témat

Vyucovaci predmét se podili zejména na rozvoji kompetenci:

- kuceni (schopnost prace stextem, efektivniho vyhledavani a zpracovani
informaci, vyuzivani riznych informacnich zdroji);

- kteSeni probléml (dovednost porozumét zadanym tukolim, schopnost ziskavat
informace potfebné k feSeni problému a uplatiovani riznych metod mysleni,
schopnost spoluprace pti feSeni probléma s jinymi lidmi);

- komunikativnich (schopnost pfiméfené prezentace v psaném i mluveném projevu,
dodrzovani odborné terminologie, aktivni zapojovani do diskuzi, obhajovani svych
nazori a respektovani nazort druhych);

- persondlnich a socialnich (ovéfovani si ziskanych poznatki, odpovédné plnéni
zadanych tkoll);
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- obcanskych a kulturniho podvédomi (aktivni zajem o politické a spolecenské déni
v CR a ve svét&, schopnost uznavat tradice, hodnoty svého naroda a podporovat
hodnoty mistni, narodni, evropské i svétové kultury, vnimani minulosti a
soucasnosti v evropském a svétovém kontextu);

- vyuzivat prostfedky digitalnich technologii a pracovat s informacemi (dovednost
pracovat s prosttedky digitalni technologie pfi vyhledavani informaci);

- odbornych (schopnost chépat cile a strategie EU, orientace v pichledu nastroji a
prostiedkt EU, schopnost aplikace moznosti vyuziti EU pro mistni a regionalni
rozvoj, schopnost ovladat funkci euroregioni a moznosti mezinarodni spoluprace
na regionalni trovni).

-k zvlddani zékladnich pravidel mezilidské komunikace v daném kulturnim
1 v digitalnim prostiedi a jejich respektovani;

-k rozvijeni kompetenci, znalosti, dovednosti a postoju v prostiedi digitalnich
technologii, v online komunikaci na sociélnich sitich;

-k vyuzivani modernich digitalnich technologii v ramci geografické orientace
zptisobem podporujicim aktivni ucfeni zakli a rozvoj jejich porozuméni
geografickym jeviim a problémim v jejich prostorovych a environmentalnich
souvislostech.

Z prutfezovych témat pfedmét svym obsahem pfispiva zejména k témattim:

- Obcan v demokratické spolecnosti — rozviji kladny ptistup Zaka ke kulturnim a jinym
hodnotam, které lidé vytvaieji. Zaci jsou vedeni piedeviim k tomu, aby byli
pfipraveni klast si zdkladni existencni otazky, diskutovali o citlivych nebo
kontroverznich tématech a vazili si materialnich a duchovnich hodnot.

- Clovék a Zivotni prostiedi — nezbytnym ptedpokladem je piiprava budouci generace
kmysleni a jednani v souladu s principy udrzitelného rozvoje, k védomi
odpovédnosti za udrzeni kvality Zivotniho prostfedi a jeho jednotlivych slozek.
Zéaci jsou vedeni k tomu, aby pochopili souvislosti mezi rtiznymi lokalnimi,
regionalnimi a globalnimi environmentalnimi problémy.

- Clovék a svét prace — Rozviji znalosti a kompetence, které Zakovi pomohou
optimalné vyuzit svych odbornych ptedpokladii pro uplatnéni na trhu préace a pro
budovéni profesni kariéry. Zaci jsou vedeni k uvédoméni si vyznamu vzdélani a
celozivotniho uceni pro Zivot a také k orientaci v hospodaiské struktuie regionu.

- Clovék a digitalni svét — Vede zdky k vyuzivani digitalnich technologii pfi
pozorovani, dokumentaci a analyze hospodaiskych jevii a procesi v riznych
regionech svéta i v Ceské republice. Podporuje zaky v pouZivani geografickych
informac¢nich systémt a dalSich digitalnich nastroji k analyze prostorového
rozmisténi hospodatskych cinnosti, pfirodnich zdroji a socioekonomickych
rozdila. U¢i zaky kriticky vyhodnocovat a interpretovat hospodarsko-geografické
informace z digitdlnich zdroji a vyuzivat je pii porozuméni globalnim 1
regionalnim ekonomickym problémim a souvislostem.
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Rozpis uciva a vysledku vzdélavani

2. rocnik
Kapitola Obsah
1. Aktualni geopolitické zmény na map¢ svéta
1.1. Srovnavaci kritéria statd svéta
1.2. Aktualni zmény na politické mapé svéta
1.3. Integra¢ni a dezintegracni procesy
Vysledky vzdélavani
Zak:
- uvede vzdjemné odliSnosti a podobnosti jednotlivych stati svéta,
- popiSe integracni a dezintegracni procesy v soucasném svete.
Kapitola Obsah
2. Evropska unie
2.1. Vznik a vyvoj evropské integrace
2.2. Rozvoj a rozsifovani Evropské unie
2.3. Cile, strategie a nastroje politiky EU
24. Politicko-geograficky vyvoj jednotlivych ¢lenskych stati EU
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- popiSe cile a struktury EU;
- charakterizuje postaveni CR v EU;
- vysvétli ptinos evropské integrace pro rozvoj regionu;
- zhodnoti a reflektuje politicko-geografické déni v ramci EU;
- charakterizuje problematiku politicko-geografickych zmén ¢lenskych stath
EU v jejich moderni historii i souc¢asnosti.
Kapitola Obsah
3. Regiony Ceské republiky
3.1. Specifikace pojml uzemni organizace (sidlo, obec, oblast, region, okres, kraj)
Regionalizace pro Ucely statni spravy a samospravy
3.2. Venkovskd a méstska sidla
3.3. Regiony samospravy, regiony statni spravy
3.4. Strucny socialné-geograficky prehled kraji Ceské republiky
3.5. Mezinarodni spoluprace v piihrani¢nich oblastech a euroregionech
3.6. Mistni region a jeho postaveni v Ceské republice
3.7.
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Vysledky vzdeélavani

- samostatné hodnoti geografické objekty, systémy, regiony, jevy, procesy
podle zvolenych kritérii, kategorizuje je podle urcitych znaki a zasahuje je
do Sirsich pfirodnich, socialnich, kulturnich, politickych a ekonomickych
souvislosti;

- popiSe ¢innost soucasnych euroregiont a jejich vyznam;

- vyhledavé a analyzuje geograficke informace z hlediska regionalni spravy;

- popisSe charakter ptirodnich pomért a socialné-ekonomickych jevi a procesu
v konkrétni oblasti (regionu);

- charakterizuje konkrétni regionalni opatieni pro odpoveédny piistup
pfi rozvoji a ochrané zivotniho prostiedi;

- pouziva geografické informacnimi systémy a digitalni zdroje pro potieby
vetejné spravy.

Poznamky k realizaci vvuky a k ipravam ucéebni osnovy:
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Psychologie

Pojeti vvucovaciho predmétu

Obecny cil piredmétu

Cilem pifedmétu je poskytnout zakiim zakladni poznatky z psychologie, zejména ve
vztahu K praci ve vefejné spravé, naucit zaky jednat s lidmi v riznych oblastech odborné
ginnosti i v ob&anském Zivotd. Zaci aplikuji teoretické poznatky p¥i navozenych situacich,
chapou dulezitost spravného chovani ¢loveéka nejen v profesnim, ale i v soukromém Zzivote.
Z4ci poznavaji osobnost svou i druhych.

Predmét Psychologie souvisi s dalSimi vSeobecné vzdélavacimi pfedméty, jako je Obcanska
nauka a s odbornym pfedmétem Spole¢enska kultura a komunikace.

Charakteristika uciva

Obsah predmétu je slozen s ohledem na profil absolventa, a to z témat: zaklady psychologie,
psychologie osobnosti, vyvoj osobnosti, socialni psychologie. Vyuka nebude zamétena pouze
na osvojeni zakladnich poznatki, ale zejména na komunikativni praktické dovednosti,
osvojeni zakladl spole¢enského chovani, rozvijeni kladnych vlastnosti zakt, projevujicich se
ve vztahu ke klientovi. Pfedmét Psychologie rozviji vzdélavaci oblast, Kultura ve vetejné
spravé, RVP.

Smérovani vvuky do oblasti citd, postoji, hodnot a preferenci

Vyuka smétuje k tomu, aby Zaci:

- byli schopni se efektivné ucit, vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok a realné si
stanovovat potieby a cile svého dalSiho vzdélavani;

- tesili nastalé problémy, hledali rizné moznosti feseni, a to jak samostatné s pomoci
riznych informacnich zdroji, tak spolupraci v tymu;

- aktivné diskutovali a obhajovali své nazory, vyjadiovali se v pisemné i Ustni formé
Vv riiznych ucebnich, zivotnich i pracovnich situacich;

- ptijimali a odpovédné plnili svétené tikoly a znali smysl kvality préce;

- pfitymovém feSeni ukoll podnécovali aktivitu a navrhovali riznd vychodiska a
dodrzovali demokratické principy spoluprace.

Strategie vyuky

Pfedmét Psychologie se vyucuje v prvnim ro¢niku.
Pii vyuce jsou pouzivany metody sdélovaci, slovni, prace zakl samostatné.

Hodnoceni vysledku zaku

Pii hodnoceni zaku bude kladen daraz na:

- hloubku porozuméni u¢ivu a poznatkim,;
- schopnost tymového feSeni tkolt;
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- vyjadiovaci schopnosti;

- dovednost komunikovat, poslouchat a ucastnit se hovoru;

- schopnost reagovat na otazky a na rizné situace;

- schopnost aplikovat ucivo (stupein samostatnosti, kreativity).

Klasifikace je provadéna v souladu s platnym klasifikacnim fadem skoly.

Prinos predmétu k rozvoji kliCovvch kompetenci a prurezovych témat

Vyucovaci predmét se podili zejména na rozvoji kompetenci:

-k uceni — mit pozitivni vztah k u¢eni a vzdélavani, uplatiiovat rizné zpusoby prace
s textem, umét efektivné vyhledavat a zpracovéavat informace, s porozuménim
poslouchat mluvené projevy, vyuzivat ke svému uceni rizné informacéni zdroje
vcetné zkuSenosti svych i jinych lidi;

- kiteSeni problémlii — porozumét zadani ukolu nebo uréit jadro problému,
spolupracovat pfi feSeni problémil s jinymi lidmi (tymové feseni);

- komunikativnich — vyjadfovat se pfiméfené komunikaéni situaci a vhodné se
prezentovat, formulovat srozumitelné€ a jazykovée spravné své myslenky, dodrzovat
jazykové a stylistické normy, zaznamenavat podstatné myslenky z textu a projevu
jinych lidi, dosdhnout jazykové zplsobilosti potfebné pro pracovni uplatnéni dle
potieb a charakteru pfislusné odborné kvalifikace, chapat vyhody znalosti cizich
jazykt pro zivotni a pracovni uplatnéni, byt motivovani k prohlubovéni svych
jazykovych dovednosti v celozivotnim uéeni;

- personalnich a socialnich — reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a
zpusobu jednani ze strany jinych lidi, pfijimat radu i kritiku, pracovat v tymu a
podilet se na realizaci spolecnych pracovnich a jinych cinnosti, pfijimat a
odpovédné plnit svéfené ukoly, pfispivat k vytvareni vstiicnych mezilidskych
vztahi a k pfedchazeni osobnim konfliktim, nepodléhat piedsudkim a
stereotyptim v piistupu k druhym;

- obcéanskych a kulturniho povédomi — jednat v souladu s moralnimi principy a
zdsadami spolecenského chovani, uvédomovat si v rédmci plurality a
multikulturniho souziti — vlastni kulturni, narodni a osobni identitu, piistupovat
s aktivni toleranci k identité druhych.

Z prutfezovych témat predmét svym obsahem piispiva zejména k tématim:

- Obéan v demokratické spolecnosti —  Zaci ziskavaji komunikativni dovednosti
pomoci rozhovort, diskuzi, fizeného dialogu (interview), jsou vedeni k tomu, aby
se nebali hovofit na rizna témata (méli vhodnou miru sebevédomi,
sebeodpovédnosti a schopnost moralniho tisudku), hovofili srozumitelné a plynule,
jazykoveé a odborné spravné, vhodné se prezentovali, znali Zivot v multikulturni
spolecnosti a tolerovali hodnoty, tradice a zvyky jak svého, tak cizich naroda a
stali se tak plnohodnotnymi ¢leny demokratické spolecnosti;

- Clovék a svét prace — zaci jsou vedeni k tomu, aby se byli schopni prosadit na trhu

prace i v soukromém Zivoté pomoci vhodné verbalni komunikace pii dilezitych
jednanich, nebo pii pisemném vyjadfovani v ufedni korespondenci.
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Rozpis uciva a vysledku vzdélavani

1. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Zaklady psychologie
1.1. Pojem a ptedmét psychologie
1.2. Rozdé€leni psychologickych odvétvi
1.3. Vyznam psychologie
1.4, Biologicka a socialni determinace psychiky
Vysledky vzdélavani
Zak:
- zacleni psychologii do soustavy spole¢enskych véd;
- popiSe vliv psychického zatiZeni na organismus;
- objasni souvislost lidského chovani s biologickymi procesy ¢lovéka.
Kapitola Obsah
2. Psychologie osobnosti
2.1. Vymezeni osobnosti clovéka
2.2. Aktivaéné — motivacni vlastnosti
2.3. Vztahové — postojové vlastnosti
2.4. Vykonové vlastnosti, seberegulacni vlastnosti
2.5. Dynamické vlastnosti,
2.6. Temperament, Charakter, Vile
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- rozpozna typ zékaznikl a vi, jak reagovat na projevy jejich chovani, snazi se
predchazet konfliktiim, ptipadné je vhodné fesit;
- rozli$i riznorodost lidskych vlastnosti, zaradi je do skupin;
- objasni vyznam hodnoceni a poznavani lidi.
Kapitola Obsah
3. Charakteristika jednotlivych vyvojovych stadii clovéka
3.1. Vyvoj, zamétenost a schopnosti osobnosti, seberealizace
3.2. Normalita a patologie
Vysledky vzdélavani
Z4k:
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- charakterizuje jednotliva vyvojovéa obdobi ¢loveka;

- charakterizuje vyvojova obdobi ¢lovéka ve vztahu k poskytovanym sluzbam;

- charakterizuje vlastnosti dilezité pro vykon povolani ve vefejné sprave;

- Vvyuziva ziskané poznatky z psychologie pfi jednani s lidmi a pii feSeni
problémovych situaci.

Kapitola Obsah
4. Socialni psychologie

4.1. Pfedmét a vyznam socidlni psychologie
4.2. Socializace osobnosti, vliv spole¢nosti na psychiku
4.3. Spolecenské normy

4.4. Socialni skupiny,

4.5. Socidlni konflikty, Status a role

4.6. Asertivita

4.7. Disocialni, asocialni a antisocialni chovani
4.8. Necast€jsi patopsychologické jevy

4.9. Socializace osobnosti, skupina

4.10. Socialni a interpersonalni percepce

4.11. Socialni interakce a komunikace

Vysledky vzdélavani
74k:

- charakterizuje vlastnosti dilezité pro vykon povolani v kosmetickych
sluzbach;

- provede psychologicky rozbor chovani zakaznika;

- posuzuje osobnost zdkaznika (obchodniho partnera) a voli vhodny zptisob
komunikace;

- ovlada zasady spolecenského chovani;

- uplatiiuje profesni etiku a bezptedsudkovy pfistup k zakazniklim;

- adekvatné reaguje na riizné zplisoby chovani zdkazniktli, obchodnich partneri
1 spolupracovniki;

- tes$i rizné interpersonalni situace véetné konfliktnich a zatézovych;

- objasni, do kterych spolecenskych skupin sam patii;

- vhodné uplatiiuje prostiedky verbalni i neverbalni komunikace;

- objasni vyznam dodrZovani spolec¢enskych pravidel;

- objasni vyznam rodiny jako primarni socialni skupiny;

- dba o kultivovany projev pii komunikaci;

- navrhne, jak fesit socialni konflikty;

- uvédomuje si rozdily mezi normou a patologii;

- vyjmenuje a popise nejcastéjsi patopsychologické jevy a jejich vliv
na spolecnost.
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Poznamky K realizaci vyuky a k Upravam ucéebni osnovy:
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SpoleCenska kultura a komunikace

Pojeti vvucovaciho predmétu

Obecné cile predmétu

Cilem pfedmétu je, pomoci spolecenskeé etikety, pfispét ke kultivaci zakovy osobnosti,
vytvarit systém kulturnich hodnot a Zivotni styl podlozeny estetickymi, socialnimi, kulturné
spolecenskymi a ekologickymi kritérii soucasné spolecnosti. Témata zaméiena na ¢lovéka a
jeho okoli napomahaji utvaret spolecenské védomi, které rozviji individualni zvlastnosti a
charakteristiky zéka.

Znalosti z celku Komunikace vhodné dopliuji a rozvijeji komunikativni kompetence
zaka, utvaiené pii vyuce vSech dalSich predméta. Spolecenska kultura zahrnuje estetickou a
spole¢enskou vychovu. Vyucovaci predmét v navaznosti na dalsi spolecenskoveédni piedméty
formuje kulturni chovani zaku, upevnuje etické principy a rozviji jejich estetické citéni ve
vztah k druhym lidem, k sob¢é samému i k okolni ptirodé. Ucivo s ekologickou tématikou
navozuje otazky, rozvijené pozdéji v predmétu Biologie a ekologie. Prehled o vytvarném a
hudebnim uméni vhodné& roziifuje poznatky nabyté ve vyuce Ceského jazyka a literatury,
Déjepisu a uplatni se i v Obcanské nauce.

Charakteristika uciva

Obsah pifedmétu je slozen sohledem na profil absolventa, a to ztémat: Zaklady
spolecenského chovani, Clovék a jeho okoli, Komunikace, Spole¢enska kultura, Kultura
stolovani a stolni¢eni, Kultura téla a oblékani, Clovék a Zivotni prostfedi, Vytvarna kultura a
uméni, Hudebni kultura a umeéni, Estetické a hudebni podnéty, Aplikovana psychologie,
Psychologie v praxi.

Vyuka nebude zaméfena pouze na osvojeni zakladnich poznatkl, ale zejména na
komunikativni praktické dovednosti, osvojeni zakladi spolecenského chovani, rozvijeni
kladnych vlastnosti zaku, projevujicich se ve vztahu ke klientovi. Pfedmét Psychologie rozviji
vzdélavaci oblast, Kultura ve vetejné spravé, RVP.

Smétovani vyuky do oblasti citil, hodnot, postojti a preferenci:
Vyuka smétuje k tomu, aby zaci:

- ziskali pozitivni postoj pfi komunikaci s vetejnosti;

- naucili se odolnosti pii praci ve stresu a vstiicnosti vic¢i klientim;

- kladli diiraz na rozvoj dovednosti socialni a fe¢ové komunikace;

- dokazali rozvijet dovednosti sebereflexe a autoregulace, tolerance, etnicke,
nabozenské a jiné snaSenlivosti;

- ziskali pozitivni bezptedsudkovy piistup k lidem;

- seznamili se s problematikou mensin, zejména etnickych a narodnostnich
Vv regionu;

- dokazali spravné profesné vystupovat v souladu s etikou a osobnosti statniho
uiednika;

- porozuméli problému a pfi feSeni pouZzivali logické zpisoby mysleni;

- pracovali samostatn¢, odpovédné, precizné a ziskali divéru ve vlastni schopnosti;

‘ SVP Verejnospravni akademie 234 |Stranka



Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie
/\ Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
SCHOLA Dosazeny stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
fPROPT.EE\ Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé vzdélavani
— Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

- dokazali pii feSeni problému spolupracovat v tymu.

Strategie vyuky

Vyuka predmétu je zafazena do vSech roc¢nik.
Pfi vyuce jsou pouzivany metody sdélovaci, slovni, prace zakli samostatné.

o

Hodnoceni vysledkiu zaku

Pti hodnoceni zakt bude kladen daraz zejména na:

- hloubku porozuméni poznatkiim;

- samostatnost;

- preciznost prace;

- schopnost pracovat v tymu;

- schopnost uplatnit ziskané dovednosti a poznatky.

Klasifikace je provadéna v souladu s platnym klasifikaénim fadem $koly.

Prinos prredmétu k rozvoji klicovvch kompetenci a prurezovvch témat

Vyucovaci predmét se podili zejména na rozvoji kompetenci:

- K uceni (mit pozitivni vztah k uceni, umét efektivné vyhledavat a zpracovavat
zadand témata);

-k feseni problému (porozumét zadani ukolu, navrhovat riizné varianty feseni,
uplatiiovat riizné metody mysleni, spolupracovat s jinymi lidmi);

- komunikativnich (formulovat srozumitelné své myslenky, formulovat a obhajovat
SVé nazory);

- personalnich a socidlnich (pfijimat a odpovédné plnit svétené tkoly, pracovat
v tymu);

- obcanskych a kulturniho povédomi (jednat odpovédné a samostatn¢).

Z prifezovych témat pfedmét svym obsahem piispiva zejména k tématim:

- Obcan v demokratické spole¢nosti — kdy jsou zaci vedeni ke schopnosti tymového
feSeni tkolu, k vzajemné toleranci k jinym lidem a k jejich nazoram.

- Obcan a svet prace — kdy jsou zaci vedeni ke schopnosti uplatiiovat dovednosti ze
socialni a fecové komunikace pfi ustnim a pisemném styku s obCany a institucemi.
V kontaktu s klienty dodrzovat rovnovahu mezi asertivitou a empatii, reagovat
pfiméiené ve vypjatych situacich. Zachovavat ml€enlivost a diskrétnost, dbat na
ochranu osobnosti. Vyuzivat ziskanych informaci k poradenstvi obcaniim
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(klientim). Poskytovat uplné informace. Ridit se principy profesni etiky, jednat
podle mravniho kodexu statniho ufednika.

Rozpis uciva a vvsledku vzdélavani

1. roénik
Kapitola Obsah
1. Spolecenska kultura a kultura osobniho projevu
1.1. Zéaklady spolecenského chovani
1.2. Vyvoj spolecenského chovani
1.3. Principy a normy spolec¢enského chovani
14. Zakon spolecenské vyznamnosti
1.5. Zasady pro kazdou situaci (ohleduplnost, takt, empatie atd.)
1.6. Spolecenska diplomacie
Vysledky vzdeélavani
Z4ak:
- orientuje se Vv etapach vyvoje spole¢enského chovani;
- vysvétli vyznam a dualezitost respektovani spole¢enskych norem a pozadavkd;
- na prikladech objasni uplatiiovani zékona spolecenské vyznamnosti;
- pouziva pravidla spolecenské vyznamnosti pti béZzném kontaktu s lidmi;
- uplatiluje zasady spolecenského chovani v kazdé situaci.
Kapitola Obsah
2. Clovék a jeho okoli, introspekce
2.1. Motivacni profil, hierarchie motivil
2.2. Struktura osobnosti
2.3. Socializace osobnosti
2.4. Socialni skupiny, pozice, role ve skupiné
2.5. Rozd¢leni, charakteristika, pfistupy a feSeni konfliktt
2.6. Néro¢né Zivotni situace, stres, Unava, adaptace, relaxace
Vysledky vzdélavani
Z4k:

- popise ucinky motivil na psychiku cloveka;

- sestavi vlastni motivacni profil na zakladé€ obecné hierarchie motivll/ potieb;

- rozlisi a vysvétli osobnostni charakteristiky;

- uvadi ptiklady socializace osobnosti z riiznych vyvojovych etap v Zivoté
Cloveka;

- rozdéli a obecné charakterizuje socialni skupiny;

- na vhodnych ptikladech vysvétli postaveni jedince ve skuping;
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- vysvétli a roz¢leni konflikty;
- navrhne feSeni modelovych konfliktnich situact.
Kapitola Obsah
3. Komunikace
3.1. Z&kony komunikace
3.2. Prosttedky neverbalni komunikace
3.3. Verbalni komunikace — kultura fe¢i a mluveného projevu
3.4. Hlasova hygiena, kultivace ustniho vyjadfovani
3.5. Zasady sestavovani a piiprava mluveného projevu
3.6. Zakladni typy jednani — agresivita, pasivita, asertivita
3.7. Asertivni prava a povinnosti, asertivni kritika
3.8. Pozitivni komunikace
Vysledky vzdeélavani
Z4ak:
- vysvétli princip toku informaci mezi lidmi;
- uvede a popise priklady pouziti neverbalnich komunikaénich prostredk;
- vhodné pouziva mimolingvistické fecové projevy (rychlost, hlasitost, pomlky,
intonace, emotivni akcent);
- provadi jednoduché dechové, jazykova a intonacni cvicenti;
-k danému tématu zpracuje a prezentuje mluveny projev;
- popise zakladni typy jednani;
- vyjmenuje zakladni prava a povinnosti;
- uzije v modelovych situacich vhodné zvolené asertivni techniky;
- osvoji si zasady asertivni kritiky a pouziva je;
- vysvétli vyznam pozitivni komunikace a pouziva ji pfi feSeni riznych situaci.
2. rocnik
Kapitola Obsah
1. Spolecenska vychova, clovék mezi lidmi
1.1. Kultura chovani, formalni a neformalni chovani
1.2. Spolecenska etiketa v soukromi a spole¢enském zivoté
1.3. Pravidla chovani v pracovnim styku
14. Nabozenské obfady, oslovovani knézi, chovani v kostele
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1.5. Rodinné obtady, svatky, obyceje, tradice

Vysledky vzdélavani

Zak:
- popise vhodné chovani v dané situaci;
- uplatiluje principy a pravidla spolecenského chovani v béznych zivotnich
situacich;
- formuluje hlavni z&sady chovani v pracovnim kolektivu i mezi nadtizenymi a
podiizenymi zaméstnanci,
- popiSe pribéh rodinnych obfadll a oslav véetné organizacnich prvk;
- vyjmenuje svatky, obyceje a tradice uskuteciované béhem roku a spojené
s na$i narodni a lidovou kulturou;
- popise vhodné chovani v dané situaci;
- uplatiiuje principy a pravidla spolecenského chovani v béznych zivotnich
situacich.
Kapitola Obsah
2. Kultura stolovani a stolni¢eni
2.1. Néarodni zvyklosti a tradice ve stravovani a stolovani
2.2. Spolecenska pravidla stolovani pii riiznych prilezitostech
2.3. Zakladni upravy stolu, Uprava a podavani pokrmii, obsluha hosta
Vysledky vzdeélavani
Z4k:
- vyjmenuje uplné menu ve spravném poiadi;
- uvede pravidla konzumace jidel a napoju pfi riznych piilezitostech;
- popise zasady prostirani, upravy stolu a obsluhy hostd pro rtizné stravovaci
situace.
Kapitola Obsah
3. Kultura téla a oblékani
3.1 Spolecenské pozadavky na hygienu, oblékani, zdravy zivotni styl
3.2. Péce o télo a zevnéjsek
3.3. Estetika odivani, neformalni a formalni obleCeni
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- dodrzuje pozadavky na osobni hygienu a upravu zevnéjSku pro rizné
spolecenské situace;
- navrhne vhodnou upravu a odév podle charakteru spolecenské akce;
- rozlisi formdalni a neformalni obleceni.
3. ro¢nik
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Kapitola Obsah
1. Clovek a Zivotni prostiedi
1.1. Estetické a ekologické pozadavky na zivotni prostiedi
1.2. Vzhled obci a mést, architektura a krajina
1.3. Moderni bydleni, c¢elova a esteticka stranka bytovych prvka
14, Vybaveni a Gprava pracovniho prostiedni

Vysledky vzdeélavani

Zak:
- uvede ptiklady z ptirody, jako zdroj krasna a umelecké inspirace a
prostiedi k odpocinku;
- vyjmenuje ekologické problémy zivotniho prostiedi;
- charakterizuje prvky méstskych a venkovskych sidel a prvky ekologicky
stabilni krajiny;
- uvede soucasné pozadavky na bydleni;
- rozlisi ucelovost a estetickou hodnotu bytovych dopliki;
- navrhne vybaveni a upravu svého budouciho pracovisté.
Kapitola Obsah
2. Vytvarna kultura a uméni
2.1. Vyznam a tloha vytvarného uméni
2.2. Vytvarné dilo — forma vyjadieni skute¢nosti
2.3. Ukazky architektury, malifstvi, sochafstvi, lidové tvorby, designu zastupujici
vytvarné umeéni u nds i ve sveté
Vysledky vzdélavani
Zak:
- vysvétli ulohu vytvarného uméni pro rozvoj estetického citéni ¢loveka;
- orientuje se v zakladnich vytvarnych smérech, coz doklada identifikaci
ukazek.
4. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Statut statniho ufednika
1.1 Pravni a spolecenské postaveni zaméstnance ve vefejné sprave
spravy, charakteristika jeho prace
1.2. PoZzadavky na odborné znalosti, celoZivotni kariéra
1.3. Etické zasady prace zameéstnance statni spravy a samospravy
1.4. Pracovni rezim
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Vysledky vzdeélavani

Zak:
- aplikuje zasady spolecenského chovani;
- uplatni profesni etiku a bezptedsudkovy ptistup ke klientim;
- reaguje spravn¢ na rizné zpusoby chovani klientll a spolupracovnikd;
- uplatni bez ptedsudkovy pfistup a profesni etiku ke klientim;
- piedvede telefonni hovor, dba na jazykovou i obsahovou spravnost;
- popiSe postaveni zaméstnance statni spravy a samospravy;
- charakterizuje etické zdsady zaméstnance ve vetejné sprave.
Kapitola Obsah
2. Psychologie v praxi
2.1. Osobnost klienta
2.2. Psychologicky profil pracovnika statni spravy
2.3. Typy klientii podle temperamentu
2.4. Profesni komunikace, komunikace s klientem
2.5. Konflikty, jejich feSeni
2.6. Asertivita
Vysledky vzdeélavani
Z4k:

fesi efektivné rizné komunikativni situace;

provede psychologicky rozbor klienta;

rozpozna poruchy komunikace a manipulativni jednani;

aplikuje asertivni techniky pfi feSeni krizovych situaci;

uplatiiuje principy, normy a pravidla kulturniho chovani a vyjadfovani v
beéZznych spolecenskych a pracovnich situacich;

prezentuje vysledky prace na vetejnosti.

Poznamky k realizaci vvuky a k ipravam ucebni osnovy:
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Technika administrativy

Pojeti vvucovaciho predmétu

Obecny cil predmétu

Cilem pfedmétu Technika administrativy je naucit zaky obsluhovat klavesnici PC a
vyuzivat funkce elektronického psaciho stroje. Naucit je psat desetiprstovou hmatovou
metodou bez vyhledavani jednotlivych klaves zrakem a zpracovat zadané tkoly v pfiméiené
rychlosti s diirazem na piesnost. Dale pak naudit je pracovat s manualem CSN 01 6910 pro
vypracovani pisemnosti a se zaklady obchodni korespondence. Piedmét Technika
administrativy obsahové souvisi prakticky se vSemi vyuCovanymi piedmétu v rdmci
vzdélavacitho programu nejuzeji vSak s pfedméty Prace s pocitacem, Obchodni
korespondence, Cesky jazyk a literatura a Ekonomika.

Charakteristika uciva

Ucivo predmétu je vybrano ve vztahu k profilu absolventa a je slozeno z témat
tykajicich se obsluhy a funkci elektronického psaciho stroje, zvladnuti klavesnice
desetiprstovou hmatovou metodou — psani pismen, velkych pismen (bez vyhledavani
jednotlivych klaves zrakem), jednoduché Upravy textu — zvyraziovani, velikost pisma,
fadkovani a rovnéz zdklady obchodni korespondence v souladu s nalezitostmi obchodnich
pisemnosti podle CNS 01 6910. Piedmét Technika administrativy rozviji vzdélavacich oblast
Odborného vzdélavani, Komunikace ve sluzbach, raimcového vzdélavaciho programu.

Smérovani vvuky do oblasti citii, postoji, hodnot a preferenci

Vyuka smétuje k tomu, aby Z4ci:

- poslouchali mluvené slovo a dokazali si vytvofit podstatné poznamky, které mohou
pouzit v dal§im vzdélavani, nebo v praxi;

- tesili rizné problémy, hledali rizné moznosti feSeni, a to jak samostatné s pomoci
riznych informaénich zdroju, tak spolupraci v tymu;

- aktivné diskutovali a obhajovali své nazory a postupy pii feSeni ukold, piicemz se
vyjadtovali jazykove spravnou odbornou terminologii;

- pfijimali a odpovédné plnili svéfené tkoly, jednali odpovédné, dodrzovali normy,
bezpecnost a hygienu prace, znali smysl kvality prace;

- pritymovém feSeni ukolti podnécovali aktivitu a navrhovali rizna zlepSeni, pfi
dodrZovani demokratickych principti spoluprace;

- dodrzovali zakony zejména ve vztahu k autorskym pravim v prostfedi internetu

- méli odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, méli ptehled o moznostech
uplatnéni na trhu prace v daném oboru, o pracovnich, platovych a jinych
podminkach v oboru a o pozadavcich zaméstnavatell na pracovniky;

- pracovali s prostiedky digitalnich technologii pfi vyhledavani riznych informaci a
pfi zpracovavani riznych textl a prezentaci;

- orientovali se progresivni technologie a technologické postupy v oblasti digitalnich
technologii;

- uplatiiovali pii feSeni konkrétnich ukolt logické mysleni a byli schopni navrhnout
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rizné varianty fesent;

- pri feSeni ukoll vyuzivali zkuSenosti a védomosti dfive nabytych;

- vhodné se prezentovali prostiednictvim prezenta¢nich programd;

- zpracovavali rizné pracovni dokumenty a dodrzovali pfitom jazykové a stylistické
normy;

- kriticky si ovéfovali vérohodnost ziskanych informaci;

- aktivné se podileli se na feSeni zadanych kol a odpovédné je plnili;

- presentovali své profesni schopnosti pii hledani zaméstnani, pfipadné vhodné
prezentovat svou firmu;

- pracovali s prostiedky digitalnich technologii, seznamili se s novymi aplikacemi,
pouzivanymi v praxi, vyuzivali algoritmické mysleni;

- komunikovali prostfednictvim on-line a off-line komunikace;

- vyhledavali a pracovali sinformacemi z riznych zdroju, respektovali autorska
prava, ovétovali jejich vérohodnost;

- pouzivali pocitaC a jeho periférie, byli si védomi moznosti a vyhod, ale i rizik a
Oomezeni spojenych s pouZivanim prostiedkt digitalnich technologii, dodrzovali
bezpecnost a hygienu prace.

Strategie vyuky

Obsah uciva je rozlozen do dvou ro¢nikt. Stézejni formou vyuky je individualni prace
duraz na samostatnou praci a na samostatné a spolehlivé ovladani klavesnice, na procvi¢ovani
pismen na vSech fadach desetiprstovou hmatovou metodou bez vyhledavani zrakem. Pii
vyuce je uplatiiovan projektovy pfistup s dlrazem na tymovou praci. Vyuka probihd ve
specializované odborné ucebné vybavené pocitaCi, dataprojektorem a pfipojnymi misty
K internetu.

Pti vyuce jsou pouzivany jak klasicke, tak aktivizacni vyukové metody. Pti probirani
nového uciva je obvykle volena metoda vykladu nebo ftizeného rozhovoru spojena s
nazornym vyucovanim pomoci dataprojektoru a odbornych pomiicek. Aktivita je
podnécovéana zadavanim samostatnych praci.

Hodnoceni vysledku zaku

Pii hodnoceni zaku bude kladen duraz na:

- hloubku porozuméni ucivu a poznatkiim;

- schopnost aplikovat poznatky pfi feSeni praktickych ukola;
- schopnost samostatného feseni tikolt;

- preciznost a rychlost provedeni tikolt;

- schopnost formulovat mluvené slovo do psané podoby;

- schopnost vyuziti informaci pro samostatné feSeni tkolt.

Klasifikace je provadéna v souladu s platnym klasifikacnim fadem Skoly.

Piinos predmétu k rozvoji kliCovych kompetenci a prufezovvch témat

Vyucovaci pfedmét se podili zejména na rozvoji kompetenci:
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- kuceni (vyuzivat rizné informa¢ni zdroje);

- kteSeni problému (porozumét zadani ukolu, ziskat potfebné informace, uplatiovat
ruzné metody mysleni, vyuzivat nabytych védomosti);

- komunikativni (dodrzovat jazykové a stylistické normy, vhodné se prezentovat
k G¢elu jednani, zvladat komunikaci v projevech mluvenych i psanych,
zpracovavat véené spravné a srozumitelné piiméfené ndrocné souvislé texty na
pracovni a jiné pisemnosti, pouzivat spravné pojmy);

- persondlnich a socidlnich (ovétovat si ziskané poznatky, pfijimat a odpovédné
plnit svéiené ukoly);

-k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam (prezentovat sviij odborny
potencial, upevilovat védomosti a dovednosti potfebné pro rozvijeni vlastnich
podnikatelskych aktivit);

- vyuzivat prostfedky digitalnich technologii a pracovat s informacemi (pracovat s
0sobnim pocitacem a ucit se pouzivat nové aplikace, pracovat s béznym
programovym vybavenim, komunikovat a pracovat s informacemi, byt medialné
gramotni).

Z prufezovych témat pfedmét svym obsahem piispiva zejména k tématim:

- Obcan v demokratické spolecnosti — kdy jsou Zaci vedeni ke vhodné mife sebevédomi
a k odpovédnému jednani, a to zejména ve smyslu dodrzovani autorskych prav pfi
praci s pocitatem a k etickému chovani pfi praci s informacemi. Pii vyhledavani
informaci na internetu jsou vedeni k tomu, aby dovedli diskutovat o kontroverznich
informacich, ke schopnosti vyhodnoceni a pouziti ziskanych informaci a ke schopnosti
odolavat myslenkové manipulaci ze strany informaci;

- Clovék a svét prace — zaci vyhledavaji informace o povolanich, o vzdélavaci nabidce, 0
nabidce zaméstnani, o pomoci statu a ruznych instituci. Na zdklad¢ ziskanych
informaci pak pisemné prezentuji své profesni schopnosti v Zivotopise, sestavuji
zadosti o zaméstnani a vyplni dotazniky. V dalSich aktivitdich pak prezentuji svou
fiktivni firmu s pomoci prostiedkt digitalnich technologii;

- Clovék a digitdlni svét — Zaci pracuji s prostfedky vypocetni techniky s b&Znymi i
informace z riznych informacnich zdroji, Zzaci jsou pripraveni pro feseni
praktickych ukolu vyskytujicich se v praxi, ale i v ¢innostech, které dnesni ¢lovek
vyuziva v b&Zném osobnim Zivoté. Zaci by méli ziskat pozitivni vztah k vypogetni
technice a naucit se rychle a pruzné komunikaci v obchodnim i osobnim pisemném
styku a rovnéz reagovat na novinky ve svété digitalnich technologii;

- Clovék a Zivotni prostiedi — ekologie pracovniho prostfedi v informatice, ergonomie,
vliv na zivotni prostfedi, recyklace, spotfeba energii, Zaci chdpou zasadni vyznam
zivotniho prostredi pro ¢lovéka, jsou seznameni s negativnimi dopady pusobeni
¢lovéka na zivotni prostiedi (likvidace odpadu).
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Rozpis uciva a vysledku vzdélavani

1. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Né&cvik desetiprstové hmatové metody
1.1. Sezndmeni s obsluhou a funkcemi elektronickych stroja a pokyny
pro hmatovou metodu
1.2. Bezpecnost pii psani, zasady pfi sezeni
Vysledky vzdélavani
Z4ak:
- orientuje se ve funkcich klavesnice pocitace;
- dodrzuje spravné drzeni téla a bezpecnost pii psani.
Kapitola Obsah
2. Néacvik psani na stiedni a horni fadé
d1 faja ka al ﬁa S1 |1 ga h
rueionptz
Vysledky vzdélavani
Zak:
- piSe desetiprstovou hmatovou metodou bez vyhledavani jednotlivych klaves
zrakem v ptimérené presnosti a rychlosti.
Kapitola Obsah
3. Né&cvik psani na dolni fad¢
n,v,mb,c, Xy
Vysledky vzdélavani
Zak:
- piSe desetiprstovou hmatovou metodou bez vyhledavani jednotlivych klaves
zrakem v ptimeéiené presnosti a rychlosti.
Kapitola Obsah
4. Né&cvik psani na ¢iselné radé
f,a¢,1,8,¢& 2,9, ¢
1,2,3,456,7,8,9,0
4.1. Specialni znaky na ¢iselné radé
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Vysledky vzdeélavani

Zak:
- piSe desetiprstovou hmatovou metodou bez vyhledavani jednotlivych klaves
zrakem v ptiméiené presnosti a rychlosti.
Kapitola Obsah
5. Velka pismena, interpunkce (tecka, carka, pomlcka, rozdélovaci znaménko)
5.1. Korektura textu
Vysledky vzdeélavani
Zak:
- piSe desetiprstovou hmatovou metodou bez vyhledavani jednotlivych klaves
zrakem v p¥iméiené piesnosti a rychlosti;
- provede korekturu textu.
Kapitola Obsah
6. Shrnuti obsluhy pisemné klavesnice — v souvislych v§eobecnych

a odbornych textech, cizojazyéné texty

Vysledky vzdélavani

~

Zak:
- presné piSe desetiprstovou hmatovou metodou bez vyhledavani jednotlivych
klaves zrakem v pifiméiené presnosti a rychlosti, piSe cizojazyéné texty.
Kapitola Obsah
7. Né&cvik psani a obsluhy psaciho stroje
7.1. Vypliovani strojovych formulart
7.2. Psani a Uprava textu (nastaveni psaciho stroje)
Vysledky vzdélavani
Zak:
- presné piSe desetiprstovou hmatovou metodou bez vyhledavani jednotlivych
klaves zrakem v piiméiené presnosti a rychlosti, piSe cizojazy¢né texty.
2. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Psani podle diktatu
1.1. Diktafon
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1.2. Mikrofon

Vysledky vzdélavani

zZak:
- piSe text diktovany z kancelatského diktafonu;
- piSe text diktovany do mikrofonu.
Kapitola Obsah
2. Tabulky
2.1. Pochopeni a nacrtek
2.2. Rozpocitani tabulky
2.3. Uprava na papiie
2.4. Sestaveni a vyhodnoceni tabulek v pocitaci
Vysledky vzdélavani
Zak:
- nacrtne tabulku podle slovniho zadani;
- vysvétli princip rozpocitani tabulky pfi vyhotoveni;
- tabulku spravné upravi a napise;
- orientuje se ve slozitém zahlavi;
- sestavi obracenou tabulku.
Kapitola Obsah
3. Cviceni s kanceléatskou technikou
3.1 Kopirka
3.2. Diktafon
3.3. Telefon
3.4. Fax
3.5. Eviden¢ni technika
Vysledky vzdélavani
Zak:

- ovlada jednotlivé funkce kancelaiské techniky;
- pouzije, nahraje, vymaze, uloZi, nastavi dle potfeb, odesle a pfijme zpravu,
pouzije evidenéni techniku.

Poznamky k realizaci vvuky a k ipravam ucéebni osnovy:
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Pisemna a elektronickd komunikace

Pojeti vvucovaciho predmétu

Obecny cil predmétu

Obecnym cilem pfedmétu je seznamit zaky se zasadami pisemného styku a

manipulace s pisemnostmi. Spravné vyhotovovani pisemnosti a vedeni administrativni agendy
je predpokladem precizni prace Gfednika. Zaci se seznami s pravidly a normami v pisemném
obchodnim styku, poznaji a vyhotovi jednotlivé obchodni pisemnosti, vyplni zé&kladni
predtisky dokladli, seznami se se zakladnimi pisemnostmi hotelového charakteru a
s modernim zpracovanim textu.
Piedmét Pisemna a elektronicka komunikace vychazi z pfedmétu Technika administrativy a
také souvisi s daldimi vSeobecnd vzd&lavacimi piedméty jako Cesky jazyk a literatura,
Anglicky jazyk, Némecky jazyk a navazuje na informatické vzdélavani a na obsahové okruhy
pravo a vetejna sprava a kultura ve verejné sprave.

Charakteristika uéiva

Ucivo je vybrano ve vztahu k profilu absolventa a je slozeno z témat, se kterymi se
zak pravideln¢ setkava ve Skole, ve volném case, v roding, ve spolecnosti a zivoté kolem nas.
StéZejnimi tematickymi celky jsou Prace s odbornou technikou, Sestavovani obchodnich
dopisti, Pisemnosti, Moderni zpracovani textu, Pracovni prostfedi. Zahrnuje z&kladni pravidla
a normy uplatiované v pisemném styku, pisemnosti pii uzavirdni, plnéni a poruSovani
kupnich smluv, pisemnosti pfi organizaci a tizeni podniku, personalni pisemnosti, pisemnosti
pravniho charakteru, osobni pisemnosti, pisemnosti hotelového charakteru. Diraz je kladen
na vytvafeni dovednosti efektivné pracovat s informacemi.

Pfedmét Pisemna a elektronickd komunikace rozviji vzdélavaci oblast RVP Pisemna
komunikace a administrativa.

Smérovani vvuky do oblasti citii, postoju, hodnot a preferenci

Vyuka smétuje k tomu, aby Zaci:

- byli schopni se efektivné ucit, vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok a redlné
si stanovovat potieby a cile svého dalsiho vzdélavani;

- fesili nastalé problémy, hledali rizné mozZnosti feSeni, a to jak samostatné s pomoci
ruznych informacnich zdroju, tak spolupraci v tymu;

- pfijimali a odpovédné plnili svéfené tikoly a znali smysl kvality prace;

- rozvijeli kompetence, znalosti, dovednosti a postoje v prostiedi digitalnich
technologii v online komunikaci na sociélnich sitich.
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Strategie vyuky

Obsah uciva je rozlozen do vSech roc¢nik.
Je vyuzivana metoda informacné receptivni. Zaci pracuji samostatné.

Hodnoceni vysledku Zaku

Pii hodnoceni zaku bude kladen diraz na:

hloubku porozuméni ucivu a poznatkim;

schopnost tymového feseni tkoli;

aktivni a samostatny pfistup k vyuce;

vyjadfovaci schopnosti;

peclivost pfi zpracovani pisemnosti;

vécnou a formalni spravnost, dodrzovani jazykovych a stylistickych norem;
originalitu a moznost vyuziti znalosti a dovednosti v praxi.

Pti hodnoceni zaki se uplatniuji nasledujici principy:

princip spoluodpovédnosti zaki za vlastni vzdélavani;
princip aktivniho ptistupu zaki;

princip propojeni vzdélavaciho programu s praxi;
princip sebehodnoceni zaki.

Klasifikace je provadéna v souladu s platnym klasifikacnim fadem skoly.

Prinos predmétu k rozvoji klicovvch kompetenci a prirezovych témat

Vyucovaci pfedmét se podili zejména na rozvoji kompetenci:

Kk uceni — mit pozitivni vztah k uCeni a vzdélavani, uplatiovat rizné zpisoby
prace s textem, umét efektivné vyhledavat a zpracovavat informace, vyuzivat
ke svému uceni rizné informacni zdroje v€etné zkusenosti svych i jinych lidi,
sledovat a hodnotit pokrok pti dosahovani cili svého uceni, pfijimat hodnoceni
vysledkt svého uceni od jinych lidi;

k feSeni problémt — porozumét zadani ukolu nebo urcit jadro problému,
spolupracovat pifi feSeni problému s jinymi lidmi (tymové feSeni), volit
prostiedky a zpiisoby vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuzivat
zkuSenosti a védomosti nabytych dfive;

komunikativnich — vyjadfovat se pfiméfené ucelu jednani a komunikaéni
situaci a Vv projevech mluvenych i psanych a vhodné se prezentovat,
formulovat srozumitelné a jazykoveé spravné své mysSlenky, dodrzovat
jazykové a stylistické normy, zpracovavat administrativni pisemnosti, pracovni
dokumenty i souvislé texty na béZna i odborna témata;
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— personalnich a socialnich — reagovat adekvatné na hodnoceni svého
vystupovani a zpisobu jednani ze strany jinych lidi, pfijimat radu i kritiku,
pracovat vtymu a podilet se na realizaci spolecnych pracovnich a jinych
¢innosti, piijimat a odpovédné plnit svéiené ukoly;

— obc¢anskych a kulturniho povédomi — jednat v souladu s moralnimi principy a
zasadami spole¢enského chovani, piispivat k uplatiovani hodnost demokracie;

— digitalnich — orientuje se v digitalnim prostfedi a vyuziva digitalni technologie
bezpecné, sebejisté, kriticky a tvofive. Ovlada digitalni zafizeni, aplikace a
sluzby, vcetné¢ nastroji z oblasti umélé inteligence a piizpusobuje jejich
pouziti dle vyvoje technologii na spolecnost, osobni a pracovni zivot i zivotni
prostiedi, zvazuje jejich piinosy a rizika. Pfedchazi bezpecnostnim rizikiim
v digitalnim prostiedi a jedna eticky, ohleduplné a s respektem k ostatnim.

Z prutfezovych témat predmét svym obsahem piispiva zejména k tématim:

- Obéan v demokratické spolecnosti — zaci ziskdvaji komunikativni dovednosti
pomoci nacviku tvorby riznych pisemnosti, jsou vedeni k tomu, aby se nebali
komunikovat (méli vhodnou miru sebevédomi, sebe odpovédnosti a schopnost
moralniho usudku), hovofili srozumitelné a plynule, jazykové a odborné
spravné, vhodné se prezentovali. Zaci se uéi kriticky reflektovat spole¢enskou
skute¢nost, posuzovat rizné pristupy k feSeni problémi kazdodenni praxe a
aplikovat poznatky do souc¢asnosti. Zaci se piipravuji na odpovédny ob&ansky
zivot v demokratické spolecnosti v souladu s principy udrzitelného rozvoje.;

- Clovék a svét prace — zéaci jsou vedeni k tomu, aby se prosadili na trhu préace i
v zivoté¢ pomoci nacviku verbalni komunikace pii dilezitych jednanich,
pisemného vyjadfovani pti ufedni korespondenci, cilem je naucit Zaky pisemné
1 verbalné¢ se prezentovat pifi jednanich s potencidlnimi zaméstnavateli,
formulovat sva ocekavani a své priority;

- Clovék a digitalni svét — Zaci jsou vedeni k vytvafeni a Uipravé texti, tabulek
v digitalnich nastrojich, podporujeme schopnost kombinovat textove, obrazové
a zvukové formaty. Uc¢ime Zaky efektivné vyuzivat digitalni technologie pro
spravu a zalohovani dilezitych materialt, vedeme zaky k systematickému
vyhledavani a kritickému hodnoceni informaci z digitalnich zdroji, klademe
diraz na respektovani autorskych prav a etické chovani v online komunikaci.
Podporujeme zaky pii vyuzivani digitalnich technologii pro efektivni
organizaci prace a plnéni odbornych ukoli, vedeme Zaky k aplikaci digitalnich
nastroju pii praktickych cvicenich. Podporujeme zaky v integraci digitalnich
technologii do odborné komunikace, prezentaci a tvorby dokumentace.

Rozpis uciva a vysledka vzdélavani

1. ro¢nik

Kapitola Obsah

1. Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

1.1. Rizeni bezpecnosti prace v podminkach organizace a na pracovisti
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1.2. Pracovnépravni problematika BOZP
1.3. Bezpecnost technickych zatizeni
1.4. Hygiena prace
1.5. Pozarni prevence
Vysledky vzdeélavani
Zak:
- vysvétli zakladni tkoly a povinnosti organizace pii zajiStovani BOZP;
- zdlvodni tlohu statniho odborného dozoru nad bezpecnosti prace;
- dodrzuje ustanoveni tykajici se bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci a
pozarni prevence;
- uvede zakladni bezpecnostni pozadavky pfi praci s vypocetni technikou a
zafizenimi na pracovisti a dba na jejich dodrzovani;
- uvede ptiklady bezpecnostnich rizik, eventudlné nejcastéjsi priciny, které
vedou k poskozovani technického zatizend;
- uvede ptiklady bezpecnostnich rizik, nejcastéjsi pfiiny Urazi a jejich
prevenci;
- poskytne prvni pomoc pii Grazu na pracovisti;
- uvede povinnosti pracovnika i zaméstnavatele v pfipad¢ pracovniho urazu;
- dodrzuje zésady hygieny a bezpec€nosti pracovniho prostiedi.
Kapitola Obsah
2. Organizace administrativniho pracovisté
2.1. Rozlozeni kancelaiské techniky
2.2. Pracovni misto
2.3. Svétlo, teplota, klima kancelaie
2.4. Dopliikové vybaveni nabytkem
2.5. Kancelarské potireby
Vysledky vzdélavani
Zak:
- popiSe organizaci administrativniho pracovistg,;
- vyjmenuje a zdiivodni umisténi kancelaiské techniky;
- popiSe a zdivodni rozvrZeni pracovniho mista;
- popiSe vhodné klima, osvétleni a teplotu v kancelafi,
- vyjmenuje a popise pouziti jednotlivych kancelaiskych potieb;
- navrhne kancelafské pracoviste.
Kapitola Obsah
3. Ergonomie
3.1. Ergonomie prace v kancelafi
3.2 Ergonomie préace na pocitaci
3.3. Hygiena prace v kancelafi
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Vysledky vzdeélavani

zZak:
- vysvétli pojem ergonomie, ¢im se zabyva,
- zduvodni, na co je tieba dat si pozor pfi praci v kancelati z hlediska
ergonomie;
- zdavodni, na co je tieba dat si pozor pfi praci s poc¢itacem z hlediska
ergonomie;
- vysvétli pojem hygiena prace a dtlezitost hygieny prace v pracovnim
procesu;
- pojedna o hygiené prace pfi praci v kancelafi.
Kapitola Obsah
4, Propagacni pisemnosti
4.1. Letak, plakat
4.2. Inzerat
4.3 Nabidkovy list
4.4. Katalog
Vysledky vzdélavani
Zak:
- navrhne a sestavi jednotlivé propagacni pisemnosti.
2. rocnik
Kapitola Obsah
1. Préce s kancelafskou technikou
1.1. Prace s informacemi
Vysledky vzdélavini
Zak:
- pracuje s béznou kancelaiskou technikou, ovlada jeji zakladni funkce;
- voli vhodné informacni zdroje k vyhledavani poZadovanych informaci a
odpovidajici techniku;
- orientuje se v ziskanych informacich, tfidi je, analyzuje, vyhodnocuje,
zaznamenava a uchovava textové, numerické i grafické informace.
Kapitola Obsah
2. Sestavovani obchodnich pisemnosti,
2.1. Vyznam, zékladni pravidla a organizace pisemného styku
2.2. Hospodatsky a ufedni styl
2.3. Normalizovana Uprava pisemnosti
2.4, Blokova Uprava
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2.5. Adresy, vyuziti predtisku pro vypracovani dopisu
2.6. Stylizace a psychologie obchodniho dopisu
2.7. Zkratky a znacky

Vysledky vzdélavani

zZak:
- ovlada zakladni formy pisemného styku;
- vyhotovi pisemnosti obchodniho a personalniho charakteru;
- samostatn¢ a spravné vyhotovuje pisemnosti v obchodnim styku a v souladu
s revidovanou normou CSN 01 6910 — Uprava dokumentti zpracovanych
textovymi procesory;
- aplikuje pravidla a normy pii vyhotoveni obchodnich pisemnosti.
Kapitola Obsah
3. Pisemnosti v hospodaiském styku
3.1. Pisemnosti pfi uzavirani, plnéni a porusovani kupnich smluv
3.2. Poptavka, nabidka, objednédvka, odvolavka
3.3. Ptepravni dispozice, urgence, reklamace
3.4. Upominka
Vysledky vzdélavani
Zak:
- vyhotovi jednoduché pisemnosti z obchodniho styku a rozlisi jejich
specifika;
- samostatng a spravn¢ vyhotovuje pisemnosti v hospodarském styku.
Kapitola Obsah
4. Elektronicka komunikace
4.1. Pisemnosti v organizaci — interni pisemnosti
4.2. Pisemnosti pfi pracovnich poradach, pracovnich cestéch,
4.3. Pisemnosti vedoucich pracovniki, piikazy, smérnice
Vysledky vzdélavani
Zak:
- charakterizuje a pouziva pravidla firemni e-mailové komunikace;
- upravuje e-mail;
- charakterizuje problematiku datovych schranek;
- vyhotovi zapisy z porady, sluzebni cesty.
Kapitola Obsah
5. Personalni pisemnosti
5.1. Z4dost o misto, osobni dotaznik a Zivotopis
5.2. Dohody o hmotné odpovédnosti
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5.3. Pisemnosti pfi uzavirani a ukonceni pracovniho poméru
54. Pracovni posudky
Vysledky vzdeélavani
Zak:
- vyhotovi pisemnosti pouzivané v personalni ¢innosti;
- vyhotovi pisemnosti obchodniho a personalniho charakteru.
Kapitola Obsah
6. Pisemnosti pravniho charakteru
6.1. Smlouva
6.2. PIna moc
6.3. Dluzni tpis
Vysledky vzdélavani
Zak:
- vyhotovi pisemnosti pravniho charakteru — smlouvu, plnou moc;
- vyplni dluzni upis.
Kapitola Obsah
7. Pisemnosti ve styku s bankou a postou
7.1. Vypliovani jednoduchych formulati
7.2. Faktura, dodaci list
7.3. Jednorazovy a trvaly piikaz k thradé¢, Seky
7.4, Postovni poukazky, sipo, podaci listky
Vysledky vzdélavani
Zak:
- spravné vyhotovi jednoduché formulate jako fakturu, dodaci list, ptikaz
k uhradé a sek, véetné povinnych nalezitosti;
- samostatn¢ a spravné vyhotovuje pisemnosti ve styku s bankou a postou.
3. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Pisemnosti osobniho charakteru
1.1 Osobni dopisy vedoucich pracovnikt
1.2 Dopisy organizace jednotlivci
1.3. Dopisy ob¢antl organizaci a obcanovi (formalni a pratelské)
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Vysledky vzdélavani

Zak:
- spravné stylizuje osobni dopisy.
Kapitola Obsah
2. Pisemnosti oborového (odborného) charakteru
2.1. Pisemnosti pro zahranicni styk
2.2. Pisemnosti check-in, check-out
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- spravn¢ vyhotovi oborové pisemnosti;
- piSe cizojazy¢nou korespondenci;
- v dopisech do zahrani¢i pouziva piislusnou upravu.
Kapitola Obsah
3. Moderni zpracovani texti
3.1. Korespondence na PC, telegramy, faxové zpravy,
3.2. SMS zpravy
3.3. Prace s dokumentem
3.4. Kontrola a revize dokumentu v elektronické podobé
Vysledky vzdélavani
Z4k:
- komunikuje elektronickou postou, ziska informace otevienych zdroju,
zejmeéna ze sité Internet;
- pouziva automatické kontroly pravopisu, automatickych oprav, sledovani
zmen a revizi;
- pouziva a vytvaii zobrazeni revizi v bublinach.
Kapitola Obsah
4. Fyzické a psychické naroky na administrativni ¢innost
4.1. Pracovni prosttedi
4.2. Uspotadani pracovisté, pracovni rezim
Vysledky vzdélavani
Zak:

- popise podminky dobrého pracovniho prostiedi.
4. ro¢nik
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Kapitola Obsah
1. Utedni pisemnosti
1.1. Korespondence mezi trady
1.2. Korespondence mezi tfadem a ob¢anem, firmou
1.3. Agenda ufednich pisemnosti
Vysledky vzdeélavani
Zak:
- zpracovava veécng, jazykove a formalné spravné odborné pisemnosti, vytizuje
korespondenci a vede ptislusnou agendu.
Kapitola Obsah
2. Pravni pisemnosti
2.1. Pravni pisemnosti mezi obCany
2.2. Pravni pisemnosti mezi pravnim zastupcem a ob¢anem
2.3. Pravni pisemnosti mezi pravnim zastupcem a firmou
2.4. PInd moc, jeji druhy
2.5. Dluzni upis
2.6. Stvrzenka
2.7. Zaruka
2.8. Prokura
2.9. Podpisovy vzor
2.10. Agenda pravnich pisemnosti
Vysledky vzdélavani
Zak:
- napiSe spravny druh plné moci, dluZni tpis a stvrzenku;
- vysvétli, co je zaruka, prokura, podpisovy vzor;
- poradi obcaniim pfi sestavovani pravnich a spravnich pisemnosti a
pisemnosti pravnickym osobam;
- zpracovava vécné, jazykove a formalné spravné odborné pisemnosti, vyfizuje
korespondenci a vede ptisluSnou agendu.
Kapitola Obsah
3. Spravni pisemnosti a pisemnosti legislativniho charakteru
3.1. Obecn¢ zavazna vyhlaska
3.2. Oznémeni
3.3. Ptedvolani
3.4. Agenda spravnich pisemnosti
Vysledky vzdélavani
Z4k:
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- dovede poradit ob¢antim pii sestavovani spravnich pisemnosti;

- pojedné o spravnich pisemnostech a pisemnostech legislativniho charakteru;

- upravi obecn¢ zavaznou vyhlasku ¢i jiné legislativni pisemnosti;

- orientuje se v Uprav¢ a obsah sdéleni oznameni, ptedvolani, poradi obéantim
pii sestavovani spravnich pisemnosti;

- zpracovava vécng, jazykove a formalné spravné odborné pisemnosti, vyfizuje
korespondenci a vede ptisluSnou agendu.

Kapitola Obsah

4. Ptedpisy pro archivaci pisemnosti a pro utajeni obsahu a
osobnich dat

4.1. Manipulace s pisemnostmi

4.2. Spisovy fad

4.3. Archivacni fad

4.4, Skarta¢ni fad

4.5, Ochrana utajovanych informaci a osobnich dat

4.6. Kartotéka pravnich a spravnich predpist

Vysledky vzdélavani

Zak:
- dodrzuje ptedpisy pro archivaci pisemnosti a pro utajeni obsahu a osobnich
dat;
- zaklada a vede evidenci pisemnosti;
- orientuje se v predpisech pro archivaci pisemnosti;
- popiSe, jak vyfizovat, podepisovat, ukladat a odesilat pisemnosti;
- vede kartotéku pravni a spravnich piedpisu.
Kapitola Obsah
5. Ovétovani listin
5.1. Opis
5.2. Podpis
5.3. Duplikéat
Vysledky vzdélavani
Zak:

- provadi ovéfovani opisti, podpist a vystavovani duplikati;

- jmenuje podminky, které musi osoba splnit, aby mé¢la pravo ovefovat listiny,
podpisy...

- je odborné pfipraven pro absolvovani statni zkousky podle vyhlasky ¢.
58/2016 Sb., o statnich zkouskach z grafickych disciplin a o zméné vyhlasSky
¢. 3/2015 Sb., o nékterych dokladech o vzdélani, ve znéni pozdéjsich
predpist.

‘ SVP Verejnospravni akademie 256 | Stranka



Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie

Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost

Dosazeny stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé vzdélavani
Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

Poznamky k realizaci vvuky a k ipravam ucéebni osnovy:
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Rozvoj klicovych kompetenci a zaclenéni prafezovych témat

Rozvoj klicovych kompetenci je konkretizovan v ramci jednotlivych pfedméti. Je realizovan
piimym zaclenénim konkrétniho tématu do obsahu pfedmétu nebo je obsahem dalSich aktivit
Skoly (exkurze, spolecenské akce, soutéze, besedy).

Obcan v demokratické spoleCnosti

Vychova obéana v demokratické spolecnosti se zaméfuje na pochopeni souvislosti mezi
riznymi jevy v prostifedi a lidskymi aktivitami, v€etné¢ lokalnich, regionalnich a globalnich
environmentalnich problému. Duraz je kladen na chapani postaveni ¢loveéka v pfirod¢ a vlivu
prostiedi na jeho zdravi a zivot, porozuméni vztahim mezi environmentalnimi,
ekonomickymi a socidlnimi aspekty udrzitelného rozvoje a respektovani jeho principti.

Zaci ziskavaji prehled o ochrang piirody a vyuZzivani technologickych, ekonomickych a
pravnich nastrojii k jejimu zajiSténi. Podporuje se samostatné a aktivni pozndvani okolniho
prostiedi, prace s informacemi z riznych zdroji a uvédomeéni si vlastni odpovédnosti za své
jednéni s diirazem na aktivni Gcast pfi feSeni environmentalnich problémd.

Soucasti je také osvojeni principli Setrného a odpovédného ptistupu k Zivotnimu prostredi v
osobnim 1 profesnim zivoté¢, estetické a citové vnimani okoli a ptirody a osvojovani zédsad
zdravého Zivotniho stylu a odpovédnosti za vlastni zdravi.

Prurezové téma je pokryté vSemi vyucovacimi predméty.

Clovék a Zivotni prostiedi

Téma Clovék a Zivotni prostfedi se zaméfuje na biosféru v ekosystémovém pojeti,
zahrnujici porozuméni abiotickym a biotickym podminkdm Zivota, ekologické
pfizplsobivosti, vzdjemnym vztahim organismill a prostfedi, struktufe a funkci ekosystémt,
vyznamu biodiverzity a ochrané pfirody a krajiny.

Dale se vénuje soucasnym globalnim, regionalnim a lokalnim problémim rozvoje, véetné
vlivu ¢lovéka na Zivotni prostfedi, klimatickych zmén, znec¢istovani ovzdusi, vody, pidy a
ekosystému, dopadi rozvoje lidské populace a vlivu prostfedi na lidské zdravi.

Zaroven se zabyvda mozZnostmi a zpisoby feSeni environmentilnich problémi, a to
prostiednictvim pravnich, ekonomickych, informacnich, technickych, technologickych a
organiza¢nich néstrojli, prevence negativnich jevl a principli udrzitelného rozvoje v ramci
daného oboru vzdélani 1 obcanského zivota.
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Prufrezové téma je pokryté predméty:

Fyzika, Biologie a Ekologie, Cesky jazyk a literatura, Télesna vychova, Prace s po¢itadem,
Ugetnictvi, Management a marketing, Hospodaisky zemépis, Technika administrativy,
Odborna praxe, Pravo a Vefejna sprava.

Clovék a svét prdace

Prifezové téma Clovék a svét prace se zaméfuje na identifikaci a formulovani vlastnich
priorit a cilt, aktivni a tvofivy piistup k budovani profesni kariéry, pfijeti osobni
odpovédnosti pfi rozhodovani, vyhledavani a kritické hodnoceni kariérnich informaci, rozvoj
komunikac¢nich dovednosti a sebeprezentace a otevienost vici celozivotnimu uceni.

Prufrezové téma je pokryté predméty:

Obcanska nauka, Anglicky jazyk, Némecky jazyk, Ekonomika, Pravo, Vefejna sprava, Prace
S pocitacem, Utetnictvi, Management a Marketing, Technika administrativy, Pisemna a
elektronickd komunikace, Hospodaisky zemépis a Spolecenska kultura a komunikace.

Clovék a digitdlni svét

Priitezové téma Clovék a digitalni svét je zaméfeno na za¢lenéni digitalnich technologii do
vyuky a kazdodenniho zivota Skoly. Cilem je propojit formélni vyuku s neformdlnimi
vzdélavacimi aktivitami a zkuSenostmi zakti mimo skolu.

Dulezitym predpokladem rozvoje digitalnich dovednosti zaku, stejn¢ jako formovani jejich
postoji a hodnot souvisejicich s vyuzivanim digitalnich technologii, je promysSlené a
planované zaclenéni digitalnich nastroji do vyuky riznych predmétu.

Timto zpusobem budou mit zaci dostatek pfiilezitosti, aby se naucili s digitdlnimi
technologiemi bezpecné a tvoiive pracovat a diskutovali o jejich mozZnostech a rizicich.

Prufrezové téma je pokryté predméty:

Obcanska nauka, Ekonomika, Price s pocitacem, Technika administrativy, Pisemnd a
elektronicka komunikace, Hospodaisky zemépis, UGetnictvi, Management a Marketing,
Cesky jazyk a literatura, D&jepis, Historie ¢eské spravy, Biologie a ekologie.

Zakladni podminky pro uskutecnovani vzdélavaciho programu

Materialni podminky

Skola mé pro uskuteénéni vzdélavaciho programu k dispozici vlastni budovu pro teoretickou
vyuku v ramci tutoriald. Vyuzivana je kmenova tiida, odborné ucebny vypocetni techniky a
cizich jazyki.

‘ SVP Verejnospravni akademie 259 |Stranka



Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie
/\ Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
SCHOLA Dosazeny stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
PROPTER Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé& vzdélavani
Rl Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

Vyuka v distan¢ni formé vyzaduje, aby zaci méli v domacim prostiedi vlastni pocita¢ a
pfipojeni k internetu.

Kazdy vyucujici poskytne zakovi informaci o zvolenych pomuckéch a doporucené literatuie
k danym pfedmétam.

Druh prostor Pocet uc¢eben Standardni vybaveni
Kmenové uc¢ebny 15 Lavice, dataprojektor, platno, tabule
Udebna vybavend vypocetni technikou Laserova sitova tiskarna
25xPC

Elektricky psaci stroj
Pfipojeni do sité — LAN, internet
Softwarové vybaveni Windows XP, Office 2007

Programy pro vyuku psani na stroji, Ucetnictvi, a dalsi
multimedialni vyukové programy

Audiovizualni technika (video, DVD, CD, TV, radio),
slovniky, vyukové materialy, mapy, cizojazy¢na literatura. ..

Jazykova ucebna

Télesna vychova Pronajimany prostory sportovni haly a télocvicny

Skolni jidelna-S.R.O. zajiiténo stravovani v budové skoly

Dalsi prostory
- kabinety pro praci uciteld (jazykovy kabinet, kabinet odbornych predméti, sborovna)
- Satna pro odkladani obuvi a odévi
- prostory pro osobni hygienu — socialni zatizeni
- prostory pro spole¢né stravovani (Skolni jidelna, Skolni bar)
- pomocné prostory pro zajiSténi chodu Skoly (zfizovatel, sekretariat, feditel, studijni
oddélenti, ekonom, udrzba)

Personalni podminky

Vzdélavaci program je realizovan pedagogickym tymem, ktery ve své praci uplatiiuje
principy fizeni kvality vzdélavani:

- orientace na zaky a zakyné¢ jako ptijemce vzdélavaci sluzby

- zapojeni zakl a Zakyn do identifikace a vyhodnoceni vzdé¢lavacich potieb

- podil vSech pracovnikil Skoly na tvorbé vzdélavacich strategii 1 kratkodobych plant
Skoly

- princip tymové spoluprace

- princip pozitivni motivace

- princip trvalého zlepSovani
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VSsichni pracovnici Skoly jsou vedeni k dislednému splnéni kvalifika¢nich pfedpokladi pro
vykon ¢innosti pedagogickych pracovnikii v souladu se zakonem ¢&. 563/ 2004 Sb. o
pedagogickych pracovnicich i vyhlasky €. 317/ 2005 Sb. o dalsim vzdélavani pedagogickych
pracovnikil a kariérnim systému. Ve skolnim planu vzdélavani pedagogickych pracovniki je
uvedeno:

- studium ke splnéni kvalifika¢nich predpokladii
- studium ke splnéni dalSich kvalifika¢nich pfedpokladt — pro vykon specializovanych a
metodickych ¢innosti:
e pro vychovného poradce a metodika prevence
e pro koordinatora skolnich vzdélavacich programi
- studium k prohlubovéani odborné kvalifikace
e dalSim studiem vysokoSkolskym
e kratkodobym studiem nabizenych kurzii a seminait
e e — learningovym studiem
e samostudiem

Prioritou Skoly je splnéni ptedepsanych kvalifikaénich pfedpokladd u vSech pracovnik,
jejich dalsi jazykové vzdélavani, rozvoj ICT kompetenci, sledovani trendii ve vyucovanych
oborech i trendll v oblasti pedagogiky a metodiky stfedoskolského vzdélavani.

Garantem odborného trovné vzdélavani jednotlivych pfedmétt a poradnim
organem feditele Skoly jsou metodické komise:

- predmétova komise odbornych predméti
- predmétova komise vSeobecné-vzdélavacich predmétt
- jazykova predmétova komise

Pro zajisténi vyuky odbornych predméta ve vyssich roc¢nicich Skola uzavie
smlouvu s externimi vyucéujicimi — kvalifikovanymi a zkusenymi odborniky
Z praxe.

Personalni zabezpeceni vyuky

Vyucované piredméty Kvalifikovanost
Cesky jazyk a literatura Ano
Cizi jazyky Ano
Konverzace z ciziho jazyka Ano
Obcanska nauka, d&jepis Ano
Matematika Ano

‘ SVP Verejnospravni akademie 261 |Stranka



Vetejnospravni akademie
68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost
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N

SCHOLA DosaZeny stuperi vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
,PROP'TEH Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé vzdélavani
VITAMD Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025

Fyzika Ano

Biologie a ekologie, chemie Ano

Informatika Ano

Odborné ekonomické predméty Ano

Pravo

Ano

Odborn¢ zaméiené predmeéty Ano

Organizacni podminky

Organizace a pribéh vzdélavani se fidi platnymi predpisy, zejména § 65 Skolského zakona o
organizaci sttedniho vzdélavani a Vyhlaskou €. 13/ 2005 Sb. o stiednim vzdélavani.

Pritezové jsou napii¢ ucebnim planem zatazovéna témata o problematice ochrany ¢lovéka za
mimotradnych situaci. Zaci a zadkyné se prubézné seznamuji s opatienimi Skoly pii vzniku
mimotradné udalosti, které se fidi zpracovanym Planem opatieni pifi vzniku mimotadnych

udélosti a vyhlaseni krizového stavu.

Za soulast vzdélavaciho procesu jsou povazovany veSkeré poradané akce Skoly i soutéze,
jichz se Zaci a zédkyné UcCastni. Pfiméfené se na né vztahuji opatfeni Skolniho fadu a

souvisejicich pravnich ptedpist.

Vlastni hodnoceni Skoly

(+)

(-)

Podminky Skoly:

dobra vybavenost odbornych u¢eben
mlady ucitelsky sbor

spoluprace se socialnimi partnery
pitné automaty, Skolni bar

malé tabule v nékterych u¢ebnach
stara netésnici okna

t€locvi¢na

laboratof chemie

Vzdélavaci ¢innost

odborné kurzy

zatazovat vice nové metody vyuky
vyuZzivat vice ICT

nezdjem zak o mimoskolni ¢innost
zakovské projekty

Socialni klima

podpora a ocenéni dobré prace zaki
préace tfidnich samosprav

komunikace mezi uditeli a tymova prace

nizka spolutcast rodict
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| stmelené malé tiidni kolektivy |

Na zaklad¢ analyzy podminek Skoly, jeji vzdé€lavaci Cinnosti a socidlniho klimatu byly
identifikovany silné a slabé stranky skoly:

Charakteristika spoluprace se socialnimi partnery

Skola spolupracuje s ufady a institucemi regionu, které maji vztah k obsahu $kolniho
vzdélavaciho programu. Skola je ¢lenem profesnich organizaci, se kterymi Gzce spolupracuije.
Jsou to naptiklad Hospodaiska komora, Utady prace v Hodoniné a Veseli nad Moravou,
Meéstsky urad StraZnice, Méstsky ufad Veseli nad Moravou

V souladu s § 65 zdkona 561/2004 Sbh. a souvisejicich predpisit uzavira skola smlouvy se
svymi socialnimi partnery, fyzickymi a pravnickymi osobami. Na zékladé smluv dochazi u
téchto partnert k vykonavani povinné odborné i ucebni praxe. Socialni partnefi umoziuji
praxi studentli, exkurze na svych pracovistich, provadéji besedy a ptednasky a kurzy pro dalsi
vzdélavani.

Dodatek ¢. 1

Rusky jazvk (2. cizi jazvk)

V souvislosti se zménou ucebniho planu byl do vyuky druhého ciziho jazyka zaveden rusky
jazyk.

Pojeti vvucovaciho predmétu

Obecny cil predmétu

Cilem je naulit zédka v komunikaci vhodné uplatnit vybrand sociokulturni specifika
danych zemi, Zak ma dostate¢nou odbornou slovni zdsobu vcetné vybrané frazeologie ze
svého studijniho oboru. Zaci ziskaji potfebné znalosti predev§im o geografickych,
demografickych a kulturnich faktorech zemi dané jazykové oblasti vcetné¢ vybranych
poznatku studijniho oboru. Uplatiiuji je také v porovnani s realiemi mateiské zemé, ziskaji,
vytvofi, zpracuji a vyhodnoti informace z riznych textl, autentickych materialli a jinych
zdroju, orientuji se v kulturnim dédictvi regionu a podavaji o ném stru¢né informace v cizim
jazyce.

Pfedmét Rusky jazyk ma dilezité postaveni ve vzdélavacim programu Ekonomika
podnikani, protoze jazykové vzdélani je zdkladem Skolniho vzdélavaciho programu. Jeho
obsah vychazi ze vzdélavaci oblasti ramcového vzdélavaciho programu Vzdélani a
komunikace v cizim jazyce. Zaci, ktefi navazuji na znalosti ze stfednich odbornych ugilist, by
méli podle nasledujiciho harmonogramu doséhnout trovné védomosti stupné Bl podle
Spolecenského evropského referencniho ramce.

Pfedmét Rusky jazyk souvisi s dal§imi vieobecné vzdélavacimi predméty jako Cesky jazyk a
literatura, Obcanska nauka a s odbornymi pfedméty Ekonomika, Marketing, Management.
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Charakteristika uciva

Ucivo je vybrano ve vztahu k profilu absolventa a je sloZeno z témat, se kterymi se zak

pravidelné setkava ve Skole, ve volném case, v rodin€, ve spolecnosti a zivoté¢ kolem nas.
Stézejnimi tematickymi celky jsou: osobni udaje, kazdodenni Zivot, volny Cas, jidlo a napoje,
sluzby, cestovani, nakupovani, vzdélavani, zaméstnani, mezilidské vztahy, dim a domov.
Soucasti uciva je také zvladnuti téchto jazykovych prostfedka: vyslovnost, slovni zasoba,
gramatika, graficka podoba jazyka a pravopis.

Piedmét Rusky jazyk rozviji vzdélavaci oblast RVP Jazykové vzdélavani a komunikace.

Smérovani vvuky do oblasti citi, postoji, hodnot a preferenci

Vyuka smétuje k tomu, aby Zaci:

byli schopni se efektivné ucit, vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok a realn¢ si
stanovovat potieby a cile svého dalSiho vzdélavani;

poslouchali projevy rodilych mluv¢ich a dokazali si vytvofit podstatné pozndmky, které
mohou dale reprodukovat;

fesili nastalé problémy, hledali rtizné moznosti feSeni, a to jak samostatné s pomoci riznych
informacnich zdroju, tak spolupraci v tymu;

aktivné diskutovali a obhajovali své nazory, vyjadfovali se v pisesmné i Ustni form¢ v raznych
ucebnich, zivotnich i pracovnich situacich;

piiyjimali a odpovédné plnili svétené tikoly a znali smysl kvality prace;

pfi tymovém feSeni tikold podnécovali aktivitu a navrhovali rizna vychodiska a
dodrzovali demokratické principy spoluprace;

zajimali se o déni v rusky mluvicich zemich;

pracovali s prostfedky digitalnich technologii pfi vyhledavani riznych informaci a pfi
zpracovavani riznych texti.

Strategie vyuky

Obsah uciva je rozlozen do tii ro¢nikt. Uplatiovanymi formami vyuky jsou formy
individualizovana a samostatna prace studentu.

Pfi vyuce jsou pouzivany hlavné¢ dvé zakladni metody, a to komunikativni a

gramaticko-piekladova. Vychazi se z textl, na kterych se zaci osvoji a procviéi jazykové
prostfedky, dale nasleduje vyuka éteni a prace s textem, poslech a vyuka interaktivnich
védomosti. Zaci pracuji samostatne.

Hodnoceni vysledkua zaku

ro~or

P#i hodnoceni zaka bude kladen duraz na:

- hloubku porozuméni u¢ivu a poznatkiim;
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- schopnost tymového feSeni tkolt;

- vyjadiovaci schopnosti;

- dovednost komunikovat, poslouchat a rozumét hovoru,
- schopnost reagovat na otazky a na riizné situace;

- aplikaci gramatickych pravidel v konkrétnich vétach.

Klasifikace je provadéna v souladu s platnym klasifikacnim fadem skoly.

Prinos predmétu k rozvoji kliCovvch kompetenci a prurezovvch témat

Vyucovaci predmét se podili zejména na rozvoji kompetenci:

k uceni — mit pozitivni vztah Kk uceni a vzdélavani, uplatiovat rizné zplsoby prace
s textem, umé&t efektivné vyhledavat a zpracovavat informace, s porozuménim poslouchat
mluvené projevy, vyuzivat ke svému uceni rizné informacni zdroje vcetné zkuSenosti
svych i jinych lidi;

k feSeni problémt — porozumét zadani ukolu nebo urcit jadro problému, spolupracovat
pfi feSeni problémd s jinymi lidmi (tymové feSeni);

komunikativnich — vyjadfovat se pfiméfené komunikaéni situaci a vhodné se prezentovat,
formulovat srozumitelné¢ a jazykoveé spravné své myslenky, dodrZovat jazykové a
stylistické normy, zaznamenavat podstatné mySlenky ztextu a projevu jinych lidi,
dosahnout jazykové zpuisobilosti potiebné pro pracovni uplatnéni dle potieb a charakteru
prislusné odborné kvalifikace, chapat vyhody znalosti cizich jazykli pro Zzivotni a
pracovni uplatnéni, byt motivovani k prohlubovani svych jazykovych dovednosti
V celozivotnim uceni;

personélnich a socidlnich — reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a
zpusobu jednani ze strany jinych lidi, pfijimat radu i kritiku, pracovat v tymu a podilet se
na realizaci spoleénych pracovnich a jinych ¢innosti, pfijimat a odpovédné plnit svéfene
ukoly, prispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztahii a k pfedchazeni osobnim
konfliktim, nepodléhat pfedsudkim a stereotyptum v ptistupu k druhym;

obc¢anskych a kulturniho povédomi — jednat v souladu s moralnimi principy a zasadami
spolecenského chovani, uvédomovat si-v rdmci plurality a multikulturniho souziti vlastni
kulturni, narodni a osobni identitu, pfistupovat s aktivni toleranci k identité druhych;
vyuzivat prostfedky digitalnich technologii a pracovat s informacemi — ziskavat
informace z otevienych zdrojt, zejména pak s vyuzitim celosvétové sité Internet.

Z prutfezovych témat predmét svym obsahem piispiva zejména k tématim:

Obcéan v demokratické spole¢nosti — 7aci ziskavaji komunikativni dovednosti v cizim
jazyce pomoci rozhovord, diskuzi, fizeného dialogu (interview), jsou vedeni k tomu, aby
se nebali hovofit v cizojazy¢ném prosttedi (méli vhodnou miru sebevédomi,
sebeodpovédnosti a schopnost moralniho tsudku), hovofili srozumiteln¢ a plynule,
jazykové a odborné spravné, vhodné se prezentovali, znali Zivot v multikulturni
spolecnosti a tolerovali hodnoty, tradice a zvyky jak svého, tak cizich narodu a stali se tak
plnohodnotnymi ¢leny demokratické spolecnosti;

Clovék a svér prace — Zaci jsou vedeni k tomu, aby se prosadili na trhu préce i v Zivoté
pomoci nacviku verbalni komunikace pii dilezitych jednanich, pisemného vyjadifovani
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pii ufedni korespondenci, cilem je naucit zaky pisemné i verbaln€ se prezentovat pii
jednanich s potencialnimi zaméstnavateli, formulovat sva o¢ekavani a své priority.

Rozpis uciva a vysledku vzdélavani

1. ro¢nik
Kapitola Obsah
1. Osobni udaje
1.1. Predstavovani
1.2 Komunikace mezi lidmi, mezilidské vztahy
Vysledky vzdeélavani
Zak:
- sdeli zakladni udaje o své osobé a jinych.
Kapitola Obsah
2. Seznamte se!
2.1. Intonace
2.2. Zakladni pouceni o piizvuku
2.3. RozliSovani ptizvucnych a neptizvucnych slabik
2.4. Azbuka
2.5. Pohyblivy a nepohyblivy ptizvuk
2.6. Osloveni v 1. padé podstatnych jmen
Vysledky vzdélavani
Zak:
- pouzije a spravné vyslovi jednotlivé hlasky ruské azbuky;
- rozlisi grafickou a mluvenou podobu slova.
Kapitola Obsah
3. Mluvite rusky?
3.1. Receptivni fe¢ova dovednost sluchova — poslech
S porozuménim monologickych i dialogickych projev
3.2. Intonace oznamovacich a tazacich vét
Vysledky vzdélavani
Zak:

- rozlisi grafickou a mluvenou podobu slova;
- vypravi jednoduché ptibehy, zazitky, popiSe své pocity;
- pronese jednoduse zformulovany monolog ptfed publikem.
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Kapitola Obsah

4. Navstévovani

4.1. Pohyblivy pfizvuk a intonace zvolacich vét

4.2. Psani ,,ne“ u sloves

4.3. Souhrnné opakovéani azbuky

4.4, Telefonovani

4.5. Pravopis jmen piislusnik naroda

4.6. Pohyblivy ptizvuk sloves

4.7. Kazdodenni zivot

4.8. Jak se, co fekne rusky

Vysledky vzdeélavani

Zak:

- pozada o uptesnéni nebo zopakovani sdélené informace, pokud nezachyti ptesné

vyznam sdéleni;
- vyplni jednoduchy nezndmy formulaf;
- vyslovuje srozumiteln€ co nejblize ptirozené vyslovnosti, rozlisuje zakladni
zvukové prostfedky daného jazyka a koriguje odliSnosti zvukové podoby jazyka.
Kapitola Obsah
5. Charakteristika osob
5.1. Moje rodina
5.2. Clenové rodiny a dalsi pfibuzni
5.3. Kdo kde studuje
5.4. Kdo kde pracuje
5.5. Vyslovnost ,,de“, ,,te, ,,ne“ v ptejatych slovech
5.6. Ptidavna jména vyjadiujici vlastnosti
5.7. Vyslovnost tvrdého a mekkého ,,1
5.8. Pohyblivy ptizvuk u sloves
5.9. Ptivlastiiovaci zajmena
5.10. Zmeny intonace otazek podle smyslu
5.11. Vyslovnost tvrdého a mékkého ,,1*
5.12. 1. pé&d podstatnych jmen v osloveni
5.13. Oficialni a neoficialni osloveni
5.14. Cislovky
Vysledky vzdélavani

Z4k:

- preloZi text a pouziva slovniky, 1 elektronické;

- pouziva vhodné zdkladni odbornou slovni zasobu ze svého oboru;
- uplatiuje zakladni zptsoby tvofeni slov v jazyce;

- popiSe oslovovani oficidlni a neoficialni;

- predstavi sebe, svou rodinu, kamarady tfetim osobam;

- vypracuje jednoduchy rodokmen;
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popise Cleny své nejblizsi rodiny.

Kapitola Obsah
6. Prace a povolani
6.1 Masova média, komunikace jejich prostiednictvim
6.2. Vyslovnost zvratnych sloves. 1. a 2. ¢asovani
6.3. Skloniovani podstatnych jmen
6.4. Odborné slovni zasoba
Vysledky vzdeélavani
Z4k:

- rozumi pfiméfenym souvislym projeviim a diskusim rodilych mluv¢ich
pronasenym ve standardnim hovorovem tempu;

- vyménuje si informace, které jsou bézné pii neformalnich hovorech;

- aplikuje znama slova a jednoduché véty se vztahem k osvojovanym tématim;

- tvorfi véty t se slovesy znat a rozum¢t;

- preformuluje a objasni pronesené sdéleni a zprostiedkuje informaci dalSim lidem.

Kapitola Obsah
7. Volny ¢as
7.1 Domluva spolecného programu
7.2. Podstatna jména po cCislovkach
7.3. Osobni zdjmena, pfivlastiovaci zdjmena
7.4. Komunika¢ni situace: ziskdvani a predavani informaci, napf.
sjednani schiizky, objednavka sluzby, vyfizeni vzkazu apod.
7.5. Slovesa se zménou kmenové souhlasky
7.6. Literatura — Boris Pasternak
1.7. Vyznamné osobnosti ruské a svétové kultury a uméni
7.8. Kultura, zdbava
Vysledky vzdélavani
Z4k:

- jednoduchym zptsobem vysvétli konani v nejblizsi budoucnosti;

- zvlada azbuku pisemng;

- odhaduje vyznam neznamych vyrazl podle kontextu a zptisobu tvotenti,

- zaznamend pisemn¢ podstatné mysSlenky a informace z textu, formuluje vlastni
myslenky a vytvoii text o udadlostech a zaZzitcich v podobé& popisu, sdéleni,
vypraveéni, dopisu a odpovédi na dopis;

- domluvi se v béZznych situacich, ziska i poskytne informace.

Kapitola Obsah
8. Seznameni
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8.1. Seznamovaci inzeréat
8.2. Slovesa se zménou kmenové souhlasky
8.3. Zvratna slovesa
8.4. Slovesné vazby odlisné od ¢estiny
8.5. Sklonovani osobnich zajmen — dokonceni
8.6. Cetba a poslech
Vysledky vzdeélavani
Z4k:
- vypravi jednoduché ptibéhy, zazitky, popiSe své pocity;
- umi popsat svoji rodinu a své piibuzné;
- vyhledd, zformuluje a zaznamené informace nebo fakta tykajici se tématu
seznamovani;
- sdéli obsah, hlavni mySlenky ¢i informace vyslechnuté nebo pfectené;
- pfednese piipravenou prezentaci o své rodin¢ a reaguje na jednoduché dotazy
publika.
2. rocnik
Kapitola Obsah
1. Skola, vzdélavani
1.1. Jak se zapsat do jazykového kurzu
1.2 Jak se orientovat ve Skolni budové
1.3. Kdy zacina a konc¢i skolni vyucovani
1.4, Radové &islovky v 1. — 6. padé
1.5. Vyjadfovani data v odpovedi
1.6. Minuly cas
1.7. Vykéni v rustiné
1.8. Samostatna ¢etba — Prvni den ve $kole
1.9. Poslech textu
1.10. Realie — ruské skolstvi
1.11. Nas systém skolstvi
1.12. Puskin a Carské Selo
Vysledky vzdélavani
Zak:
- vyjmenuje rizné typy Skol, uvede, ktery typ Skoly studuje a kde;
- rozpozna vyznam obecnych sd€leni;
- vyjadiuje se témét bezchybné v béznych, predvidatelnych situacich;
- zaznamend rozdily ve Skolskych systémech.
Kapitola Obsah
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2. Ve skole
2.1. Na prestavce
2.2. Ve vyu€ovani a po vyucovani
2.3. Rozvrh hodin
2.4. Oblibené pifedméty
2.5. Klasifikace a hodnoceni
2.6. Ptedlozkové vazby odlisné od Cestiny
2.7. Sklonovani osobnich zajmen
2.8. Skloniovani podstatnych jmen
2.9. Soukromé skolstvi v Rusku
2.10. Popis nasi skoly
2.11. Co, kdo, kde studuje
Vysledky vzdélavani
Zak:
- vyjadiuje se témét bezchybné v béznych, predvidatelnych situacich;
- zaznamena rozdily ve Skolskych systémech;
- komunikuje s jistou mirou sebediivéry a aktivné pouziva ziskanou slovni zasobu,
véetné vybrané frazeologie v rozsahu danych tematickych okruht;
- domluvi se v béznych situacich, ziska i poskytne informace;
- pouziva stylisticky vhodné obraty umoznujici komunikaci.
Kapitola Obsah
3. Orientace ve mésté. Doprava a jeji typy
3.1 Metro
3.2 Ve mésté
3.3. Slovesné vazby
3.4. Grafickéa podoba jazyka a pravopis
3.5. Infinitivni véty
3.6. Psani dopisu
3.7. Orientace v moskevském a prazském metru
Vysledky vzdélavani
Zak:
- Cte s porozuménim vécné 1 jazykove piiméfené texty, orientuje se v textu;
- uplatiiuje rizné techniky ¢teni textu;
- sd¢li obsah, hlavni mySlenky ¢i informace vyslechnuté nebo ptectené;
- vyjadii pisemné svlij nazor na text;
- dodrzuje zakladni pravopisné normy v pisemném projevu, opravuje chyby.
Kapitola Obsah
4. V nakupnim centru
4.1. Co kolik stoji
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4.2. Oblékani

4.3. Nakupovani

4.4, Pohyblivé — o-, -e u podstatnych jmen

4.5. Zivotna a neZivotna podstatna jména — 4. Pad

4.6. Poslech ruského textu

4.7. Obchod — misto setkani

Vysledky vzdeélavani

- sdéli zékladni informace z pfecteného textu o nakupovani;

- struéné popise nakupni moznosti ve svém meste;

- diskutuje o oblibenosti traveni volného ¢asu ve velkych nakupnich centrech;

- koupi si zbozi dle svého vlastniho vybéru;

- sdéli obsah, hlavni myslenky ¢i informace vyslechnuté nebo prectené;

- prednese pfipravenou prezentaci ze svého oblibeného obchodu a reaguje na
jednoduché dotazy publika;

- pouziva opisné prostfedky v neznamych situacich, pfi vyjadiovani slozitych
myslenek.

Kapitola Obsah

5. Dv¢ hlavni mésta Petrohrad a Moskva

5.1. Co si prohlédneme v Moskve

5.2. Historie Moskvy

5.3. Popis Petrohradu a jeho historie, vypisky, anotace
5.4. Reprodukce zndmého textu apod.

5.5. Nesklonna podstatna jména

5.6. Vazby s predlozkami shrnuti

5.7. Vyjadieni data a letopoctu

5.8. Sklonovani zpodstatnélych ptidavnych jmen

5.9. Poslech — Moskva

Vysledky vzdélavani
Z4k:

- zaznamena pisemné podstatné myslenky a informace z textu, zformuluje vlastni
mySlenky a vytvofi text o uddlostech a zaZitcich v podobé& popisu, sdéleni,
vypravéni, dopisu a odpovédi na dopis;

- nalezne v promluvé hlavni a vedlej$i myslenky a dilezité informace;

- vyhledd, zformuluje a zaznamené informace nebo fakta tykajici se
konverzacniho tématu;

- pteformuluje a objasni pronesené sdéleni a zprostfedkuje informaci dal§im
lidem;

- uplatnuje zakladni zplsoby tvoreni slov v jazyce;

- dodrzuje zakladni pravopisné normy v pisemném projevu, opravuje chyby.

3. ro¢nik
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Kapitola Obsah

1. Clovék a mezilidské vztahy

1.1. Setkani

1.2. Kazdodenni zivot a mezilidské vztahy

1.3. Skladba véty s modalnimi slovesy

14, Skloniovani fadovych cCislovek

1.5. Sklonovani zvratnych sloves

1.6. Receptivni fecova dovednost zrakova = ¢teni a prace

S textem vcetné odborného

Vysledky vzdeélavani

Zak:
- struéné predstavi sebe a své blizké v rozhovoru;
- spravng Casuje ve vEétach zvratna slovesa;
- sklonuje spravné fadové ¢islovky;
- umi spravné fadové Cislovky pouzit ve vétach;
- porozumi a spravné pouzije slovesa typu ,,musim, je tfeba“;
- uplatiiuje rizné techniky ¢teni textu.
Kapitola Obsah
2. Jak kdo vypada
2.1. Obleceni
2.2. Vzhled a podoba ¢lovéka
2.3. Umélecky portrét
2.4. Vyjadfeni data, srovnani rustiny a cestiny
Vysledky vzdélavani
Zak:
- popiSe sebe, svého kamarada;
- Casuje modalni a zvratnd slovesa;
- pouZije vyjadfeni data v mluveném i psaném projevu;
- odhaduje vyznam neznamych vyrazi podle kontextu a zplsobu tvoteni.
Kapitola Obsah
3. Oblékani a odévy
3.1. Oblékani pii riznych prilezitostech, v riiznych profesich
3.2 Ptiprava Skolni akce
3.3. Vyjadfeni vzajemnosti
3.4. Produktivni fe€ova dovednost ustni = mluveni zamétené

situacné 1 tematicky

Vysledky vzdélavani
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PROPTER Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé& vzdélavani
Rl Platnost vzdélavaciho programu: od 1.9. 2025
Zak:

- popise svij Satnik, kdo co nosi;

- popiSe rusky narodni kroj, jak se oblecCe na rizné ptilezitosti;

- sdéli obsah, hlavni myslenky ¢i informace vyslechnuté nebo piectené;
- vypravi jednoduché ptibéhy, zazitky, popise své pocity;

- sdéli a zdiivodni svlij nazor.

Kapitola Obsah
4. Jsme rzni

4.1. Dopis do redakce

4.2, Povaha ¢lovéka, lidské vlastnosti

4.3. Vyjadfeni souhlasu a nesouhlasu

4.4, Pouziti spojek

4.5. Gramatika — slovesné vazby odlisné od ¢estiny

Vysledky vzdélavani

Zak:
- popiSe vlastnosti, které povazuje za dobré;
- vyjmenuje vlastnosti pozadované pro svou budouci profesi;
- rozlisi druhy spojek a vytvoti souvéti se spravnym slovosledem;
- prednese pripravenou prezentaci o svém nejlepsim pfiteli,
- uplatiuje zakladni zpisoby tvofeni slov v jazyce;
- vyhled, zformuluje a zaznamena informace nebo fakta tykajici se studovaného
oboru;
- pouziva vhodn¢ zakladni odbornou slovni zasobu ze svého oboru.
Kapitola Obsah
S. Pocasi, ptiroda
5.1. Krajina, mistopis
5.2. Ptedpoveéd pocasi
5.3. Sklotiovani ptidavnych jmen mékkych, psani data a letopoctu
5.4. Reélie — pfiroda v Rusku
5.5. Interaktivni fecové dovednosti = stfidani receptivnich a

produktivnich ¢innosti
Vysledky vzdélavani

- vyjmenuje a charakterizuje jednotliva ro¢ni obdobi;

- popiSe turisticky pochod;

- pouzije ve vétach ptidavna jména, popisujici pocasi a ptirodu;

- sestavi predpoveéd’ pocasi;

- rozumi pfiméfenym souvislym projeviim a diskusim rodilych mluvéich
prondSenym ve standardnim hovorovém tempu;

- nalezne v promluvé hlavni a vedlejsi mySlenky a dilezité informace.

‘ SVP Verejnospravni akademie 273 |Stréanka



Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Vetejnospravni akademie
/\ Kéd a ndzev oboru vzdélavani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
SCHOLA DosaZeny stuperi vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
PRO ER Délka a forma vzdélavani: 4 roky v distanéni formé vzdélavani
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Poznamky k realizaci vvuky a k ipravam ucéebni osnovy:

Dodatek €. 2 platny od 1. 2. 2026

DoSlo ke zméné rozvrzeni 4 tydnt odborné praxe ve 3. ro¢niku. Praxe budou
probihat v pribéhu Skolniho roku, ne o hlavnich prazdninach.

Odborna praxe se uskuteCnuje na pracovistich smluvnich partnert v oblasti statni
spravy a samospravy pfip. soukromé sféry na zakladé dohody pro vykon odborné
praxe. Naplni praxe je seznamit zaky s realnymi pracovisti.

Zaci na zakladé dohody vykonavaji riizné naroéné administrativni &innosti (opisy
textd, tfidéni dokladl, psani a rozesilani pozvanek apod.), seznami se s organiza¢ni
¢innosti na jednotlivych pracovistich ufadu pfip. firmy.

Na zavér praxe zak vypracuje zpravu, jejiz minimalni obsah i rozsah je mu pfedan
pfed nastupem na odbornou praxi. Soucasti zpravy je rovnéz hodnoceni
odpovédnym pracovnikem ufadu/firmy, kde Zzak vykonaval praxi. Za zajisténi
odborné praxe zodpovidaji ucitelé odbornych predméta.

Praxe je uréena pro zaky tretiho roéniku v rozsahu &tyr tydnu.
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